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UVoD:

Popis niektorych skratiek:

LTM — lavé tlacidlo mysi

Subjekt HM/SHM — subjekt hospodarskej mobilizacie

ORG - organizacia, subjekt HM

0OZ/OZL - podriadena organiza¢na zlozka ORG

OKR — organ krizového riadenia (dalej len ,OKR*) v ramci spracovania kariet (vy$si Gzemny celok (dalej len ,vUC*),
Socialna poistoviia, Statna pokladnica, Narodna banka Slovenska (dalej len ,NBS®), Rozhlas a televizia Slovenska
(dalej len ,RTVS*), okresny urad/okresny urad v sidle kraja (dalej len ,0kU*), obce a mesta)

UOSS/UO — ministerstvo alebo ostatny Ustredny organ $tatnej spravy, ktory je subjektom HM s poziciou ,UO* je
zaroven aj ,OKR", a v niektorych moduloch sa tak aj vSeobecne prezentuje

S| — systémovy integrator programu EPSIS

INFO: Subjekt HM podia § 4 ods. 1 pism. b) ac) zakona &. 179/2011 Z. z. o hospodarskej mobilizacii a o zmene
a doplneni zakona €. 387/2002 Z. z. o riadeni $tatu v krizovych situéciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu v zneni
neskorSich predpisov v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,zakon €. 179/2011 Z. z.%), aj ked je vnimany ako OKR
v ramci programu EPSIS, sa v ramci spracovania kariet povazuje za subjekt HM v pdsobnosti

- MH SR (subjekt HM podfa § 4 ods. 1 pism. c) zakona €. 179/2011 Z. z. - obce/mesta/mestské Casti),

- MV SR (subjekt HM podra § 4 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 179/2011 Z. z.).

Tento koordinaéno — metodicky pokyn sluzi pre pouzivatelov Specifického aplikaéného programu
Jednotného informa&ného systému hospodarskej mobilizacie s ochrannou zndmkou EPSIS® JISHM (dalej len
Lprogram EPSIS®) na spravnu pripravu a realizaciu spracovania zaregistrovania/zaradenia pouZzivatela alebo
jeho zrudenia, na zmenu pouzivatefla, nastavenia pristupovych opravneni pouzivatela, prevesenia pouZivatela
v ramci materskej organizacie a podriadenych organizaénych zloziek (aj medzi jednotlivymi zlozkami) aich
prehladu, nastavenia zdielania dat na iny subjekt hospodarskej mobilizacie (dalej len ,subjekt HM®) alebo
zmenu profilovych udajov pouzivatela v ramci programu EPSIS.

Tento pokyn stanovuje aj informaciu k migracii USB tokenu do nového MyiD 10.0.

Na spravne zaradenie (registraciu) pouzivatela alebo jeho zruSenie, na spravnu zmenu pouZzivatefla alebo
nastavenie pristupovych opravneni pouzivatela, prevesenia pouzivatefla, t.j. presunutia pouzivatefa v ramci
subjektu HM, zdielania dat za iny subjekt HM alebo na spravnu zmenu profilovych udajov pouzivatela je
potrebné si pozorne precitat’ tento pokyn.

INFO: Pri spracovani si vS§imajte aj kody stavov pre jednotlivé zaznamy, hlavne ak nie€o vraciate o uroven spat
(popis v ramci bodu A v kroku 15, bodu D v kroku 7, bodu K v kroku 8 a bodu M v kroku 6 tohto pokynu).

Registracia/zaradenie nového pouZivatela je mozna len cez Info stranku https://www.jishmsr.sk, resp.
https://www2.jishmsr.sk. Podrobnosti si uvedené vramci bodu A alebo bodu B tohto pokynu. Text
v registraénom formulari odporu¢ame pisat so spravnou diakritikou a nepiste vSetko velkym pismom.
Napriklad nepiSte meno pouzivatela velkym pismom, napr. ,PETER®, ale napiSte prvé velké pismeno
a ostatné malé pismena, napr. ,Peter”. Podobne to plati aj pre spracovanie udajov v programe EPSIS.

ZruSenie alebo urCenie nového pouzivatefa aj vramci jeho schvalovania vykonava systémovy
integrator (dalej len ,SI“) predovSetkym v pripade pouzivatela z UOSS/OKR, ak tento nema aktivneho
pouzivatela (taky pouzivatel, ktory ma aktivny pristup do programu EPSIS, t.j. pristup mu nebol z nejakého
dbvodu zablokovany), ktory by zruSenie pévodného pouzivatela a schvalovanie nového pouzivatefa mohol
realizovat v ramci programu EPSIS; takyto novy pouzivatel sa len registruje cez registraény formular
a ostatné kroky v programe EPSIS za neho urobi Sl.

Celkovy postup pre registrovanie/zaradenie pouzivatela je popisany v ramci postupov uvedenych
pod bodmi A alebo B a C tohto pokynu. Sucastou registracie/zaradenia novej osoby je aj vystavenie Karty
pouzivatela — Zaradenie pouzivatela (dalej len ,KPU") v elektronickej aj v listinnej podobe.

Ci uz ide o pripad uvedeny pod bodom D alebo E tohto pokynu, mdZe zrusenie pouzivatela
v programe EPSIS priamo v menu VSEOBECNE v aplikaénej éasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY —
adresar NZPU — Navrh na zruSenie pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU vykonat len prislusny
UOSS/OKR alebo aj Sl. ZruSenie pouzivatela vykonava S| predovsetkym v pripade pouzivatela
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z UOSS/OKR, ak tento nemé aktivneho pouzivatela (taky pouZivatel, ktory mé aktivny pristup do
programu EPSIS, t.j. pristup mu nebol z nejakého dévodu zablokovany), ktory by zmenu mohol realizovat.
NZPU — Navrh na zrusSenie pouzivatela (dalej len ,NZPU“) sa spracuva len v elektronickej podobe
v programe EPSIS, ale ak UOSS/OKR, ktory generuje NZPU chce, méze si NZPU vytlagit na konci
zruSovacieho procesu, ked Sl uz ukondil cely proces zruSenia pouzivatela. Celkovy postup pre zruSenie
pouzivatela je popisany v ramci postupov uvedenych pod bodmi D alebo E a F tohto pokynu.

Zmena pouzivatelskych opravneni alebo prevesenie pouZivatela vramci materskej ORG a jej
podriadenych organizaénych zloZiek, ako aj nastavenie zdielania dat za iny subjekt HM v ramci programu
EPSIS sa realizuje podla postupu uvedeného pod bodom tohto pokynu, pri€om sa spracuva len
elektronicka karta KSO — Karta na spravu opravneni (dalej len ,KSO®). Prehlad o nastavenych
pouzivatelskych opravneniach si aktivny pouZivatel mbéze pozriet v programe EPSIS - Informacia
0 moznosti sledovania nastavenych pouzivatelskych opravneni pouzivatela, prevesenia pouzivatela alebo
0 nastaveni zdielania pouZivatela je popisana pod bodom L tohto pokynu.

Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela je podrobne popisany pod bodom M a N tohto
pokynu. Tu sa spracuva len elektronicka karta ZPP — Zmena profilu pouzivatela (dalej len ,ZPP*). Existuju

zatial 4 moZnosti zmien spbésobu prihlasenia, pri ktorych sa spracuva ZPP cez tladidlo . Tieto su

popisané v nasledujucej tabulke.

Blokovanie pristupu pouzivatela pri poziadavke na zmenu

prihlasovania

Pozadovana | na spracovanie registracie v ramci tlacidla Moznosti vyberu spésobu
zmena Zmeny prihlasenia v ramci samotnej
registracie
USB token elD
Zmena Blokované, ak pouzivatel ma vytvoreny pristup do
sposobu programu EPSIS cez elD alebo SMS

Neblokované, ak sa pouzivatel prihlasuje cez USB token,
priCom pouzivatel

Dostupné na vyber,
ak ma pouzivatel

- ma pravo prejst na elD nastavené
prihlasovanie cez
Pozn. Tato volba je dostupna pouzivatelovi len vtedy, USB token

ked’ ma zriadeny pristup cez USB token.

a prechadza na elD

Odblokovanie

Blokované, ak pouzivatel ma pristup do programu EPSIS

pristupu Neblokované, ak pouzivatel nema pristup do programu
EPSIS (pouzivatelovi uz uplynul 1/2 roény rezim
neprihlasenia do programu EPSIS)
Strata USB Blokované, ak pouzivatel ma vytvoreny pristup do
tokenu programu EPSIS cez elD alebo SMS
Neblokované, ak pouzivatel ma zriadeny pristup cez USB Dostupné na Dostupné na vyber,
token, pricom pouzivatel vyber, ak ma UO ak ma pouzivatel
- ma pravo prejst na elD moznost pridelit nastavené
- ma pravo na novy USB token novy vliastny USB prihlasovanie cez
token a pouzivatel | USB token
Pozn. Tato volba je dostupna pouzivatel'ovi len vtedy, nemoéze prejst na a prechadza na elD
ked’ ma zriadeny pristup cez USB token. elD
Nefunk(";ny Blokované, ak pouzivatel ma vytvoreny pristup do
USB token programu EPSIS cez elD alebo SMS

Neblokované, ak pouzivatel ma zriadeny pristup cez USB
token, pri¢om pouzivatel

Dostupné na
vyber, ak ma UO

Dostupné na vyber,
ak ma pouzivatel

- ma pravo prejst na elD moznost pridelit nastavené
- ma pravo na novy USB token novy vlastny USB prihlasovanie cez
token a pouzivatel | USB token

Pozn. Tato volba je dostupna pouzivatel'ovi len vtedy,
ked ma zriadeny pristup cez USB token.

nemoze prejst na
elD

a prechadza na elD

KSO a ZPP spractiva v programe EPSIS len UOSS a nasledne dokonéuje SI.

Postup migracie USB tokenu do nového MyID 10.0 je popisany pod bodom
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Prehfad vyuzitia jednotlivych postupov (krokov) uvedenych v tomto pokyne pri spracovani roznych
typov kariet:

Prehlad vyuzitia jednotlivych postupov (krokov)

) Forma spracovania karty
Kto spractva / v listinnej a v elektr. podobe
I ano ‘ nie - len elektronick
Dévod spracuvania karty podklady na Podrobné odkazy na — Y
. postupy (kroky) Vyuzitie postupu na
spracovanie spracovanie typu karty
karty
KPU | NZPU | KSO | ZPP
.2 (1-6, 10-11, 13-14 A
Novy SHM SHM A2 (16 ’ )
. ox Al (1-4) A=C
UOSS/OKR A2 (8, 12)
c
Zmena pouzivatela — SHM sa nemeni SHM % (§1’34)5_7) BA D
A2 (1-6, 10-11, 13-14)
.o 2,4 B D=F
UOSS/OKR % @4 = =
D(2.7)
E
. . *(1 E*
Meni sa ICO SHM Staré ICO SHM B3
(vydanie rozhodnutia na zrus. SHV s pévod. - D(6,7) D
160) UOSS/OKR E (2 6) ESE
E
. ~ A.2 (1-6, 10-11, 13-14 A
Meni sa ICO SHM Nové ICO SHM A2(16, ’ )
(vydanie rozhodnutia na uré. SHV s novym .o Al (1-4) A=C
160) UOSS/OKR A2 (8, 12)
<
* l E*
Zrusenie SHM SHM B3
P D(6,7) D
UOSS/OKR E (2, 6) ESE
E
— 4 i K
Zmena pristupovych opravneni, prevesenie SHM E Ei; _ Zgi:;,\;?]?: @
pouzivatela, nastavenie zdielania UOSS K (5, 6) — prevesenie K
M (1-2,8
Zmena profilovych tudajov pouzivatel'a SHM M(1-2,8)
(profilovy a autentifikacny kontakt typ Mobil, .o
profilovy kontakt typu E-mail, rodné éislo, uoss
osobné cislo)
pouzivatel pozna prihlasovacie udaje
M (1-2,8 M
Zmena profilovych tudajov pouzivatel'a SHM M(@-28)
(meno a priezvisko) .o M (3-6) M
pouzivatel pozna prihlasovacie udaje UoSs
N
Zmena profilovych udajov pouzivatela SHM % 1
(zmena spésobu prihldsenia) N_ N
pouzivatel pozna prihlasovacie udaje Uoss N2

UPOZORNENIA:

Sluzby S| popisané v ramci bodu J tohto pokynu (transformdcia udajov zo zruseného subjektu
HM do nového subjektu HM — zmena ICO) sa realizuji na zaklade pisomného vyziadania, pricom tato
sluzba moéze byt spoplatnena v sulade s platnou ramcovou zmluvou uzatvorenou medzi SI a MH SR!!!
Aktualna rdmcova zmluva uzatvorena medzi MH SR a Sl je dostupna na stiahnutie v programe EPSIS v menu
PREDPISY A SKOLENIA v aplikaénej ¢asti METODICKE POKYNY A USMERNENIA — modul Prehrad
metodickych pokynov — zaznam s oznacenim rok/klu¢ (2011/3).

Priebezne je potrebné v programe EPSIS v rdmci menu VSEOBECNE v aplikagnej ¢asti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY v jednotlivych evidenénych alebo schvalovacich modulov sledovat, &i
opravnenému pouzivatefovi nepribudli nové zaznamy, ktoré je potrebné dopracovat, skontrolovat
aodoslat na dalsie spracovanie (hlavne vyuzitelné UOSSIOKR, ktory mé subjekty HM vo svojej
pésobnosti). V programe EPSIS v menu VSEOBECNE - aplikaéna ¢ast SPRAVY A HLASENIA — adresar
Hlasenia systému EPSIS — modul Nastavenie hlaseni je mozné si nastavit, aby UOS/OKR chodili na
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zvolenu e-mailovl adresu spravy o tom, Ze sa zaregistrovala nova osoba zo subjektu HM v pdsobnosti
UOSS/OKR, ako mézete vidiet na nasledujicom obrazku. Pre UOSS/OKR je vytvorena moznost
posielania informacie o moznosti tlate NZPU (stav spracovania NZPU musi byt v skupine stavov 90
(archiv)) zaslanim e-mailovej spravy, ak to ma UOSS/OKR nastavené cez nastavenia v menu
VSEOBECNE - aplikaéna dast SPRAVY A HLASENIA — adresar Hlasenia systému EPSIS — modul
Nastavenie hlaseni. Nastavenie sa da urobit aj pre KPU/KSO/ZPP. Pridanie zasielania spravy je potrebné

urobit najskér v hornom bloku cez ikonu pre zasielanie sprav o spracovani karty typu
NZPU/KPU/KSO/ZPP anasledne si v spodnom bloku pridat kontakt/ty. V sprave je presne uvedené
o ktory stav v ramci spracovania NZPU/KPU/KSO/ZPP ide, ale sprava sa posiela len po zmene stavu,
ktora sa dotyka konkrétneho pouzivatela. Podrobny postup, ako pridat’ typ hlasenia, mate popisany
v bode M tohto pokynu. Na nasledujucom obrazku mate zobrazenu len ukazku.
F « Evider~—_a nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [XXAMEVOS]

P e @@= T BR- & - H-

¥ Spravy a hlasenia
* Hldsenia systému EPSIS Aktivita MSG . 77' )
Prehlad hlsseni S Popis Iba EPSIS Sys. sprava. Aktual

Nastavenie hldseni

Zmeny Odberatelsko/doddvatelskych vztahov

P Hromadné zasielanie sprav

P Diskusné férum

Pouzivatel'ské nastavenia

Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zrusenie pouZivatela)

Karty, Opravnenia, Tokeny
GIS - zobrazenie na mape Zmeny na Diskusnom fdre L4

Info o systéme

Pocet riadkov:

Cdosielanie vyzvy |

Kontakty odoslania wvyzvy

B M- & - @A-

Globalny kontakt Adresa odoslania Text SMS Text EMAIL

5| varidg w vjusjoys ¢ Asjdpeld POEPN}|S PlOTIY BUELOUE|4

Jana.Starackova@mbhsr. Mastala zmena - spracovanie KPU

Len elektronicky sa v programe EPSIS nastavuje

- zmena opravneni pouzivatela (dalsi postup pre nastavenie zmeny opravneni pouzivatela je
popisany v ramci postupov uvedenych pod bodom K a L tohto pokynu) — elektronicka karta KSO,

- prevesenie pouzivatela (dalsi postup pre prevesenie pouZivatela je popisany v ramci postupov
uvedenych pod bodom K a L tohto pokynu) — elektronicka karta KSO,

- nastavenie zdielania na iny subjekt HM (dal$i postup pre nastavenie zdielania na iny subjekt HM je
popisany v ramci postupov uvedenych pod bodom K a L tohto pokynu) — elektronicka karta KSO,

- zruSenie pouzivatela pre ORG (SHM) aj jej OZL (dal$i postup pre zruSenie pouZivatela je popisany
v ramci postupov uvedenych pod bodom D, E a F tohto pokynu) — elektronicka karta NZPU,

- zmena profilovych udajov pouzivatela typu: rodné cislo, osobné cislo, priezvisko a meno,
profilovy kontakt pouzivatela (e-mail, mobil) alebo autentifikaény kontakt pouzivatela (mobil)
a zmena sposobu prihlasenia (dal§i postup na zmenu profilovych udajov pouZivatela alebo spésobu
prihlasenia pouzivatela je popisany v ramci postupov uvedenych pod bodom M a N tohto pokynu) —
elektronicka karta ZPP.

Ak ide o pouZivatela, ktory ma zdielat’ a spracuvat’ udaje za jednu alebo viac organizacii (subjekt HM), tak
vykonanie zdielania sa realizuje len elektronicky vramci menu VSEOBECNE v aplikadnej &asti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KSO — Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO. Postup pre
zaregistrovanie noveho pouZivatela vo vztahu k zdiefaniu je popisany v ramci postupov uvedenych pod bodom A,
B, C a K tohto pokynu, ak uz nebol zaevidovany pred tym. Opravnenia su pouzivatelovi nastavované individualne
UOSS/IOKR (VUC), pricom takyto pouzivatel musi predioZit prislusnému UOSS/OKR (VUC) képiu zmiuvy
0 spracuvani osobnych uUdajov (dalej len ,sprostredkovatelska zmluva“) za iného prevadzkovatela (jednou
zmluvou mézete mat vyrieSené zdielanie vsetkych tdajov za dva subjekty HM, v ktorej bude uvedené, Ze jeden
subjekt HM je opravneny spracuvat’ udaje v programe EPSIS za iny subjekt HM — obsah sprostredkovatelskej
zmiluvy si rieSia dotknuté subjekty HM v stlade so zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov). MH SR spracovalo vzor sprostredkovatelskej zmluvy vo vazbe na spracuvanie
osobnych udajov (podrobnosti 0 zmluve najdete pod bodom K v kroku 2 tohto pokynu). Pripadne, ak je pouzivatel
zamestnancom jedného aj druhého subjektu HM, tak stadi, ak zasle na prislusny UOSS/OKR (VUC) potvrdeny opis
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¢innosti alebo iny doklad, z ktorého vyplyva, Zze je zamestnancom dvoch a viac subjektov HM, napr. pracuje na
dohodu. Sumarny prehlad o spdsoboch nastavenia spracuvania dat za iny SHM, t.j. kedy sa spraciva KSO a kedy
sa realizuje iny spbésob registracie, je popisany v zavere tohto pokynu.

Zmenu_adresy trvalého bydiiska méZe aktivny pouZivatel vykonat v programe EPSIS v menu PLANOVANIE
v aplikacnej Casti EVIDENCIA A PREHLADY — adresar Persondlne zabezpecenie — podadresar Osoby — Ludské
zdroje - modul Evidencia osdb ORG a OZ (pre obce je to Evidencia osdb obce) — zalozka Bydlisko. V ramci
programu EPSIS sa zmena bydliska pouzivatela neviaze na nim zrealizovanu registraciu a vystavenu KPU.

Zmenu vybranych udajov (globalne kontakty (Cislo mobilu, e-mailova adresa)) je mozné vykonavat v programe
EPSIS v menu PLANOVANIE v aplikadnej Gasti EVIDENCIA A PREHLADY — adresar Personalne zabezpeéenie —
podadresar Osoby — Ludské zdroje - modul Evidencia osé6b ORG a OZ (pre obce je to Evidencia os6b obce) —
zalozka Kontakty na osobu, ak nejde o profilové kontakty typu E-mail a Mobil pouzivatela alebo autentifikacny kontakt
typu Mobil pouzZivatela. Tie mdZe upravovat aktivny pouZivatel len vramci menu VSEOBECNE v aplikaénej Sasti
POUZIVATEL'SKE NASTAVENIA — modul Profil a parametre pouzivatela — zalozka Profil pouzivatel’a alebo cez

tlacidlo . Podrobnosti st popisané pod bodom L tohto pokynu.

Pouzivatel programu EPSIS ma mat’ spravne spracovany jeden profilovy kontakt typu
E-mail, na ktory mu chodia spravy od SI!!! Pri prvotnej registracii osoby zapracuje Sl pre konkrétneho
nového pouzivatela overeny profilovy kontakt typu E-mail alebo Mobil + autentifikaény kontakt typu
Mobil (autentifikacny kontakt typu Mobil je povinny pre prihlasovanie cez elD alebo SMS overovaci
kod). Pouzivatelia registrovani_pred rokom 2015 si_musia_ profilovy kontakt typu E-mail a Mobil
dodato¢ne nastavit’ sami, nakolko to vtom €ase S| nevykonaval a dodato€ne to nevie za pouzivatela
osobne urobit’. V systéme je nastavena kontrola pre uz registrovanych pouzivatelov, €i maju vyplneny
profilovy kontakt typu E-mail a Mobil. Ak ho pouzivatel nema vyplneny, je poziadany o jeho doplnenie
cez modul Profil a parametre pouzivatela. Novo registrovani pouzivatelia maju od roku 2018 moznost’
zadat’ profilovy kontakt uz pri registracii.

Prihlasenie cez SMS overovaci kod je povolené vyuzivat pouzivatelovi za prislusny SHM, ak

1. ide o Specifického pouzivatela, typu ,zvolavac“ za SHM v pésobnosti Ministerstva zdravotnictva SR alebo
bude povolené pre osoby z okresnych uUradov v sidle kraja, ktori maju na starosti oslobodzovanie od
mimoriadnej sluzby/alternativnej sluzby, resp. pre iné Specifické osoby, ktoré sa priamo nepodielaju na
vykonavani opatreni HM za subjekt HM. Takato osoba sa do programu EPSIS prihlasuje len cez SMS
overovaci kéd. Vyuzitie generovania SMS overovacich kédov nema tato osoba obmedzené koordinatorom
HM z MH SR.

2. ide o bezného pouzivatela za SHM, ktory sa podiela na vykonavani opatreni HM pre SHM. Takato osoba
sa do programu EPSIS prihlasuje prednostne cez elD a v pripade vypadku prihldsenia cez elD alebo iného
opodstatneného dévodu ma umoznené prihlasit sa cez SMS overovaci kdd (ide o doplnkovu sluzbu).
VyuZitie generovania SMS overovacich kodov je takejto osobe limitované koordinatorom HM z MH SR.

Ak mal bezny pouzivatel povolené prihlasovanie sa cez SMS overovaci kod (v roku 2018), tak by mal prejst na
prihlasenie cez elD. VyZaduje sa vypracovanie NZPU a nova registracia cez KPU. Generovanie SMS
overovacich kdédov je spoplatnené a v sucasnosti ich uhrddza MH SR. Po prevereni systému a financnych
nakladov na posielanie SMS overovacich kédov sa MH SR rozhodne, ¢i bude tuto sluzbu uhradzat MH SR
globélne alebo kazdy UO, resp. OKR samostatne za seba a subjekty HM vo svojej pdsobnosti. MH SR planuje
postupne prechod vSetkych beznych pouzivatelov z prihlasovania sa do programu EPSIS z USB tokenu na elD.
Docasne bezi dudlny systém prihlasenia cez USB token alebo elD, podfa toho, kto ma uz vybaveny aktivny Cip
na elD akto este nie a i aktivny pouzivatel chce prejst na elD. USB tokeny sa zacnu postupne stahovat' od
pouzivatelov, ako im bude konéit' platnost’ certifikatu pre USB token alebo ak sa skonci funkénost USB tokenu,
pripad. pride k strate USB tokenu. Ak ma pouzivatel v sucasnosti funkény USB token, tak sa nepovoluje aj
registracia a prihlasovanie do programu EPSIS cez SMS overovaci kod u tejto osoby. Pri prechode pouzivatela
z USB tokenu na elD nejde o beznu registraciu, ale je to vnimané len ako zmena. Podrobnosti su popisané
pod bodom N tohto pokynu.

UPOZORNENIE: PouZité obrazky v pokyne nemusia vzdy na 100% zohladhovat readlny stav.
Niekedy sa upravuje znenie tooltipov pre moduly, zaloZky a ikony ako aj pomenovanie datovych tabuliek
alebo popis nad tabulkami vramci zaloziek, ale vyznam a funkcionalita modulov a zaloziek zostava
zachovana tak, ako je popisané v tomto pokyne.

Tento koordinacno - metodicky pokyn rusi platnost Koordinacno — metodického pokynu MH SR
€. 16622/2018-1020-26033 zo dna 15. maja 2018 a vSetkych jeho predchadzajucich verzii.
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Postup na zaregistrovanie/zaradenie pouzivatela — bod A (novy subjekt HM a novy pouzivatel)

POSTUP NA ZAREGISTROVANIE/ZARADENIE POUZIVATELA DO PROGRAMU EPSIS:

A. Novy subjekt HM a pouzivatel: Ak ide o novy subjekt HM a nového pouzivatela programu
EPSIS, je potrebné urobit’ nasledovné kroky na zaregistrovanie/zaradenie nového
pouzivatela do programu EPSIS:

A.1 POSTUP éinnosti UOSS/OKR (VUC) pred registraciou uréenej osoby za subjekt HM:

1. UOSS/OKR (VUC) najskér musi v ramci menu PLANOVANIE v aplikaénej &asti EVIDENCIA A PREHLADY
— adresar Organizacia — modul Vyber ORG na uréenie za SHM zadat’ do systému z registra organizacii

novy SHM cez ikonu E. Otvori sa vyberova tabulka. Cez filtratnu podmienku - ikonu je potrebné najst’
organizaciu, oznadit’ si ju a stlacit’ tla€idlo , aby sa preniesla do zoznamu.

2. Vramci menu PLANOVANIE v aplikagnej éasti EVIDENCIA A PREHLADY — adresar Organizacia —
modul Vyber ORG na uréenie za SHM — zalozka Uréenie za SHM sa nasledne k vybranej organizacii -
ur¢enému subjektu HM priradi v programe EPSIS vlastnost’ ,SHM".

UOSS/OKR (VUC) zaskrtne priznak SHM a priradi ho k OKR a U0, ak nie je informacia k UO uvedena

v systéme z registra organizacii. Zapracované udaje je potrebné ulozit’ cez ikonu .

Uréenie za SHM Doplfiujice ddaje Registracia/Bankove spojenie Kontakty

—| Urcenie za SHM

Uoss: U0 ndzov: I Ministerstve hospodérstva SR |v I SHM:

OKR: OKR. ndzov: I Ministerstvo hospodarstva SR |' I

3. Zaroveil do tretiecho bloku snazvom Zoznam uréeni UOSS/OKR (VUC) doplni v menu
PLANOVANIE v aplikaénej Sasti EVIDENCIA A PREHLADY — adresar Organizacia — modul Vyber
ORG na uréenie za SHM informaciu o vydani rozhodnutia, ktorym sa ORG urcila ako subjekt HM.
UOSS/OKR méze vioZit aj sken rozhodnutia, ak Glohou nepoveri potom pouzivatela z uréeného
SHM. VloZenie rozhodnutia sa realizuje cez ikonu a ulozenie cez ikonu Al ako je to nastavené
v celom programe EPSIS.

Aktudl Oznatenie prilohy Popis prilohy

140/2003/KM na dobu urditd | 20.03.2 06.2 Urgenie MO SR - MH 5R @ 1
165/2003/KM na dobu neuréiti | 17.09.2003 Urgenie MO SR - ska: MH SR @ \
22/2005/KM na dobu 15.06.2005 | 15.06.2005 | Viyradenie vyradenie k 30.6.2005 MH SR @ \
33/2005/KM na dobu 23.12.200 Urgenie opatovné zaradenie do systému HM, MJ MH SR
Rozhodnutie | 23286/2015-2000-40213 na dobu neuréiti | 26.08.2015 Zmena na podnet MH SR - na zaklade vykonang MH SR @ sken rozhodnutia VloZeny sken rozhodnut R23286 2015-2000-40213 - GVP-

4. UOSS/OKR (VUC) musi taktieZ v ramci menu KRIZOVA SITUACIA v aplikadnej ¢asti KRIZOVE
RIADENIE — adresar Opatrenia — modul Pridelenie opat. HM SHM v pésob. v dolnom bloku cez

ikonu pridat’ ur€éeny SHM pre vybrané opatrenie HM v honom bloku. Po kliknuti na ikonu sa otvori

vyberova tabulka, z ktorej je potrebné si vybrat SHM a stladit' tlaCidlo . Vybrany SHM sa
presunie do zoznamu subjektov HM, ktoré vykonavaju prislusné opatrenie HM.

Subjektu HM by mali byt pridelené minimaine 4 opatrenia HM:

- krizové planovanie,

- evidencia ludskych zdrojov,

- evidencia vecnych prostriedkov,

- aspon jedno opatrenie HM vykonavané uréenym SHM v obdobi krizovej situacie.
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Postup na zaregistrovanie/zaradenie pouzivatela — bod A (novy subjekt HM a novy pouzivatel)

Krizovh situdcia

} Vyhlisenie KS a nariadenie opatreni

¥ Pracovni povinnost

-
3
El
°
=
s
2
L s

v  Krizové riadenie
¥  Opatrenia
Evidencia a pricad. opat. KOHMUO
Vizba (opatrenia HM - stavy) Vyroz Poznamka
Pricadenie opat. UO>OKR
Pridelenio opat. HM SHM v pdsob. B krizové pla 1 | Vyk sa pri vidda n

Prehlad opat. HM a stavy SHM v SR 3 S + R — - =
Prehlad pridelenych opat. SHM organizicia dodavok pohonn| vidda nariaduje pre NS, VYNS, \ MH SR

vietky SHM, obce nespracovavaji KP

Evidencia krokov opatrenia
Zobrazenie a tlaZ krokov opat. HM
L
»  Vyrozumenia
»  Hiisenia o MU

regulicia rozvodu a spotreby vidda nariaduje pre NS, VYNS, \ ¢

alesbm ot aabonad tndisndiss oo nalobalne. s2dde o

wjusjons v Lndpeig

A -~

L \ratka org./zlozky « (1) Nazov org. / zZloZzky - SHM <o | Ir;’

vudeqosIp

s1vavidg

| ARMA, s.r.0. | ARMA, s.r.0. | 34119027_ ORG
| ATANI, s.r.o. | ATANI, s.r.0. | 31381481_ ORG
| AVC Rakova | AVC Rakovd, a. s. | 4388154¢ ORG
| CAMASE, a.s. | CAMASE, a.s. | 46692291_ ORG
| Continental Matador Rubber | Continental Matador Rubber, s.r.o. | 3670955? ORG
| ContiTrade Slovakia | ContiTrade Slovakia s. r. 0. | 3633655¢ ORG
| DELTECH, a.s | DELTECH, a.s. | 3022558; ORG
| DG-energy, 3. s. | DG-energy, 3. s. | 4466338; ORG
| oM S(cgri}y | DM Security, s.r.0. | 3571713! ORG
| Duslo, a.s. | Duslo, a.s. | 35826482 ORG |
ESOX Vritky, s.r.0. ESOX Vritky, s.r.0. 3639647¢ ORG

&3 Vyber organizicie [ORVYBORG_R]

8- H-

B Skratka org./zlozky Nazov org. / ZloZzky - SHM « (1)

s,
: SEPS Sk ka izaéna pi a su a.s. 35829141 ORG 4
| SLOVNAFT, a.s., raﬁne'r: SLOVNAFT, a.s., rafinéria Vi&ie hrdlo,Bratislava | 31322832 | | ozZL | vy
| SLOVNAFT, a.s., termin SLOVNAFT, a.s., terminal Kapusany | 31322832 | | ozL | @
| SLOVNAFT, a.s., termin SLOVNAFT, a.s., terminal Kfatany | 31322832 | | ozL |
| SLOVNAFT, a.s., termin SLOVNAFT, a.s., termindl StoZok | 31322832 | | ozL | ¥
Spolo¢nost pre skladov: Spolotnost pre skladovanie, a.s. 47400781 ORG ¢
| AT | 5P - distribicia, a:5. 135910739 | | ORG fridie)

S-S%ELD& Specidlna G SSE-D, a.s. Specidlna Udriba energetickych zarii 36442151 ozZL o

| SSEND; 5. Udriba EZ | SSE-D, a.s. Udriba energetickych zariadeni Bang 36442151 | ozZL | ’
| SSE-D, a.s. Udriba EZ | SSE-D, a.s. Udrzba energetickych zariadeni Lipt¢ 36442151 | ozL | ¥
| SSE-D, a.s. Udriba EZ | SSE-D, a.s. Udrzba energetickych zariadeni Lute 36442151 | ozL | @
| SSE-D, a.s. eriba EZ | SSE-D, a.s. Odrzpa gn_eroeﬂgkichﬂz_aﬁadeni Mart 36442151 | ozZL | i
| SSE-D, ass. Udriba EZ | SSE-D, a.s. Udrzba energetickych zariadeni Zilin 36442151 ozL | @
STABIL spol. s r.o. STABIL spol. s r.o. 31436161 ORG Y
SSE- D, ass. | Stredoslovenska energetika - Distribicia, a.s. | 36442151 | | ORG o -
| »
(<> Potet risdiov: | sa | [2men] [ingetiyns Zobeazend zhznamy 154 = S4{54]

Ak zaradenie organizacie ako SHM a priradenie mu opatrenia HM nie je zo strany UOSS/OKR
(VUC) zrealizované, nie je mozné vykonat registraciu nového pouzivatela z nového SHM
avramci registracie bude na to registrovana osoba upozornena. Vtomto pripade je potrebné
kontaktovat' svoj nadradeny organ, ktory spolo¢nost urcil ako subjekt HM!!! Ukazka znenia upozorneni
je uvedena v bode A.2 v kroku 3 tohto postupu.




Postup na zaregistrovanie/zaradenie pouzivatela — bod A (novy subjekt HM a novy pouzivatel)

A.2 POSTUP registrovania uréenej osoby za subjekt HM:

1. Osoba (zamestnanec SHM), ktora sa chce stat novym pouzivatefom, sa reiistruje na Info stranke
E Registracia

https://www.jishmsr.sk, resp. https://wwwz2.jishmsr.sk cez tlagidlo = , ktoré sa nachadza
vpravo hore v ramci webovej stranky, cez ktoré sa osoba dostane do registraéného formulara. Na
registraciu nepotrebuje osoba USB token ani iné prihlasovacie udaje alebo overovacie prvky
a zariadenialll

Titulna stranka Technicka podpora Kontakt O portali +) Prihlasenie - El Registracia

EPS|S®J|SHM Info stranka - hlavné pracovisko

Vyberte si spdsob registracie. Vyberate taky, ktory je dohodnuty s prislusnym UOSS/OKR.

Spésob registracie

Registracia prostrednictvom registracného formuléra pre elD

[E—
[—
—
—
—
—

Registracia prostrednictvom registracnénho formulara pre USB token
(vyberte, ak ma registrovana osoba k dispozicii USB token po predchadzajlcej osobe, ktora bola pouZivatelom za SHM)

Registracia prostrednictvom registraéného formulara pre uréené mobilné &islo

(vyberte, ak nema registrovana osoba k dispozicii USB token po predchadzajlcej osobe, ktoré bola pouZivatelom za SHM)
Upozornenie: MoZnost registracie cez SMS overovaci kod si vyberte az vtedy, ak ju mate dopredu schvaleni prislusnym nadradenym organom a MH SR.

{L‘%ﬂ

Nova osoba, ktora ma byt beznym pouzivatel'om programu EPSIS sa registruje pre prvd moznost' —
Registracia prostrednictvom registracného formulara pre elD. Pri registracii potrebujete mat’ k dispozicii
vlastnu elD kartu (dalej len ,elD*) s aktivovanym &ipom, vlastnu CitaCku kariet, nainStalovanu aplikaciu
pre elD klienta a pripadne ovladac k CitaCke kariet a poznat’ svoj bezpecnostny osobny kod (dalej len
,BOK®) - ide 0 6 miestny len &iselny kod.

Ak nova osoba, ktora ma byt’ beznym pouzivatelom programu EPSIS, nema elD s aktivovanym
Cipom, tak sa registruje pre druht moznost — Registracia prostrednictvom registracnéeho formulara
pre USB token.

Nova osoba, ktora ma byt’ Specifickym pouzivatelom programu EPSIS (napr. ide o tzv. ,zvolavaca“
za subjekt HM v p6ésobnosti MZ SR alebo ide o zamestnanca okresného uradu v sidle kraja, ktory ma
zabezpecovat’ oslobodzovanie od mimoriadnej sluzby/alternativnej sluzby alebo int Specificktii osobu,
ktora sa bezne neprihlasuje do programu EPSIS a priamo sa nepodiela na vykonavani opatreni HM) sa
registruje pre tretiu moznost — Registracia prostrednictvom registracného formulara pre ur¢ené mobilné
cislo.

V $pecifickych pripadoch sa méze povolit beznému pouzivatelovi registracia cez tretiu
moznost’ — Registracia prostrednictvom registracného formulara pre uréené mobilné ¢islo. V tomto
pripade je potrebné to dopredu prediskutovat s prislusnym nadradenym UOSS a koordinatorom
HM z MH SR a musi to byt’ nimi schvalené.
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Postup na zaregistrovanie/zaradenie pouzivatela — bod A (novy subjekt HM a novy pouzivatel)

HM

EPSIS®JISHM - zilozns pracovisko

E Spbsob registracie

Registracia prostrednictvom registracného formulara pre elD

Registracia prostrednictvom registracného formulara pre USB token
¢» (vyberte, ak ma registrovana osoba k dispozicii USB token po predchadzajicej osobe, ktora bola pouZivatefom za SHM)
A

— Registracia prostrednictvom registracného formulara pre uréené mobilné Cislo

(vyberte, ak nema registrovana csoba k dispozicii USB token po predchadzajuce] osobe, kiora bola pouzivatefom za SHM)
Upozornenie: MeZnost registracie cez SMS overovaci kod si vyberte aZ viedy, ak ju mate dopredu schvalend prislusnym nadradenym organom a MH SR.

e P

Ak sa osoba pomyli a nechce sa registrovat, tak stlaci favym tlacidlom mysi (dalej len ,LTM")

tlacidlo na navrat na uvodnu Info stranku alebo ak sa chce osoba prihlasit priamo do

programu EPSIS a omylom preSla do registracie, tak cez tladidlo Sl sa da prejst do

vyberu Spdsobu overenia, ak ide o registrovaného pouzivatela, ktory ma aktivovany bezpecnostny
predmet (USB token, autentifikacéné mobilné ¢islo pre SMS overovaci koéd alebo elD)

programu

Pri prihlaseni sa do programu EPSIS cez tlacidlo si registrovany pouzivatel (celkovo

dokoncena registracia) vybera Spésob overenia, pricom sa vyzaduje

e pri USB tokene, aby mal aktivny pouzivatel zasunuty v USB porte pocitaca prideleny USB
token, nainStalovany ovlada¢ k USB tokenu na svojom pocitali a zadava S| poskytnuté
prihlasovacie udaje (meno a heslo) a PIN kéd (ide o 6 miestny len Ciselny kod),

e pri SMS overovacom koéde, aby mal aktivny pouzivatel k dispozicii mobil s overenym
autentifikacnym kontaktom typu Mobil a zadava S| poskytnuté prihlasovacie udaje (meno
a heslo) a zaslany generovany SMS overovaci kod (kod pride po vybrani moznosti prihlasovania
sa do programu EPSIS cez SMS overovaci kéd a poZiadani o generovanie SMS overovacieho
kodu (ide o 6 miestny len ¢iselny kdd)),

e pri elD, aby mal aktivny pouzivatel k dispozicii viastnu &itaCku kariet aj s aktivnym &ipom na
vlastnej elD, nainstalovanu aplikaciu pre elD Klienta, prip. aj k Citatke kariet a zadava svoj BOK
a nasledne Sl poskytnuté prihlasovacie udaje (meno a heslo).
Pri tomto vybere systém registrovaného pouzivatela presmeruje na stranku www.slovensko.sk

na overenie elD. Pouzivatel stlaéi tlacidlo BEESESN na overenie elD.

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujicich moZnosti:

R

Prihlaste sa so slovenskym
obcianskym preukazom

PouZite ob¢iansky preukaz, doklad o pobyte alebo
alternativny autentifikator.

i Ll

Prihlaste sa ako obyvatel inej
krajiny EU

PoufZite prihlasovaci prostriedok vydany v krajine
Eurdpskej Unie.

Prihlasit sa

Viac o prihlaseni obanov z inej krajiny EU
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Postup na zaregistrovanie/zaradenie pouzivatela — bod A (novy subjekt HM a novy pouzivatel)

Portal vyzve pouzivatela na zadanie BOK. Zadajte ho spravne. Po zadani svojho BOK je potrebné stlacit’

Dalej

tlacidlo

Prebieha prihlasenie s Vasim elD...

Viozte Vas BOK

Elektronicka g /
identifikéCia esecee > 4
1 2 3
Boli ste presmerov fou elektronickej
4 5 6
7 8 9

0

Roziozenie kigvesaice: () nahodne (@) usponauane/

Preto je potrebné pred overenim mat’ uz €itacku kariet zasunutu v USB porte PC aj so
spravne zasunutou vlastnou elD a zadat’ spravne svoj BOK. Pri registracii je potrebné mat’
¢itacku kariet so vsunutou elD stale zasunutu v USB porte PC.

Ak sa chce osoba registrovat’ a omylom presla do prihlasenia do programu EPSIS, tak stladi tlacidlo

na prechod do vyberu Spésobu registracie.

Eps °J HM

D ®

Ustredny portal verejnej spravy (elD)

Pre tento spdsob overenia pouZivatefa musite mat k dispozicii viastni elD kartu s aktivnym Eipom a BOK + vlastn(l ¢itadku kariet

USB token

Pre tento spdsob overenia pouZivatefa musite mat k dispozicii prideleny USB token a nain3talovany oviddaé k USE tokenu.

SMS overovaci kéd
Pre tento spdsob overenia pouZivatefa musite mat schvaleny pristup cez SMS overovaci kéd na overeny autentifika& ny mobil alebo cez elD.

% 7 [

2. Na stranke v ramci registracie sa vypina registraény formular v 4 krokoch.

Pri niektorych udajoch je pole na vyplnenie poZzadovaného Udaja (polozka na vyplnenie) oramované
cervenou farbou. Tieto udaje su povinne vyplnitelnymi udajmi a bez nich nie je mozné
odoslat’ registraény formular na d’alSie spracovanie.

Pri niektorych udajoch sa nachadza znak 0, na ktory ked kliknete LTM, tak sa Vam zobrazi
pomocna informacia pre spravne vyplnenie pozadovaného Udaja. Pre spravne vyplnenie formulara
Vam odporu¢ame komentare k tymto textom precitat. Skrytie napovedy sa vykona opatovnym
kliknutim LTM na znak @.

Pri niektorych udajoch sa poZaduju predpisané Struktury zadavania udajov alebo je potrebné si
vybrat text z ponikaného menu cez ikonu (kliknutim LTM na ikonu sa Vam otvori vyberova
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Postup na zaregistrovanie/zaradenie pouzivatela — bod A (novy subjekt HM a novy pouzivatel)

tabulka — vyberiete si poZadovany zaznam a stlacite tlacidlo a vybrany udaj sa zapiSe do
konkrétneho pola).

Niektoré polia su kontrolované, a ak nevyplnite udaj v spravnom formate, tak sa Vam zobrazi
c¢ervenym pismom upozornenie na opravu, ako vidite na nasledujucom obrazku. Az ked zadate
udaj v pozadovanom formate, tak mozete prejst na dalSi krok v registraénom formulari.

Rodné gislo 0 |?45411_x‘_ I Rodné gislo napiste vo formate XXXXXX/XXXX alebo XX}XXX/XXX.

Ak sa chcete vratit na uUvodni Info stranku https://www.jishmsr.sk, tak stlacte tlacidlo

l Mavrat na Info stranku ]

, ktoré sa nachadza vlavo dole. Je to mozné vykonat v ktoromkolvek kroku
registracie, ale udaje sa neulozia, az kym sa Uplne neukondéi registracia, t.j. neukoncil sa krok 4
v ramci registraéného formulara.

V ramci kroku 1 registraéného formulara sa zadavaju udaje o organizacii — subjekte HM (bod
1.1 Organizacia) a pripadne aj organizatna zloZka (bod 1.2 Organizaéna zlozka), ak registrovana
osoba pracuje na vybranej podriadenej organizacnej zlozke materskej organizacie (subjektu HM).

1.1 Organizacia|

Organizacia: subjekt hospodarskej mobilizacie (SHM) uréeny ) i

- zakonom &. 179/2011 Z. z. (okresné tirady, obce a mesta, RTVS, NBS, Socilna poistoviia, Stitna pokladnica, VUC),

- uznesenim viady SR (ministerstvd a ostatné ustredné organy Statnej spravy — stredné organy Stétnej spravy),

- rozhodnutim prisiugného ustrednéha organu statnej spravy (podnikatelia, rozpogtové, prispevkové organizacie, verejné vysoké skoly a neziskové organizacie, poskytujiice vieobecne prospesné siuzby).

SHM - 1E0 & [ oosses3z | [over shm]
Nazov org. / zlozky - SHM
Patri pod U0

1.1 Organizacia

Organizadia: subjekt hospodarskej mobilizécie (SHM) urgeny .

- z3konom &. 179/2011 Z. z. (okresné drady, obce a mestd, RTVS, NBS, Socidina poistovia, Stétna pokladnica, VUC),

- uznesenim vlady SR (ministerstva a ostatné Gstredné organy Stitnej sprivy - Ustredné organy Stitnej spravy),

- rozhodnutim prislugného dstredného organu Statnej spravy ( lia, rozpottové, prisp é organizicie, verejné vysoké Skoly a neziskové organizicie, poskytujice vieobecne prospené sluzby)

| zadajina

Nazov org. / zlozky - SHM finistes e i
Ipam ped UO .

1.2 Organizatna zlozka

SHM - 160 @ [ ] -

OrganizaZna zloZka (OZL): podriadend organizatni zlozka subjektu hospadarskej mobilizacie (SHM), ktord nemd pravnu subjektivitu, tj. nema viastné ICO.

Upozornenie: Registrovana osoba za obec/mesto/ministerstve alebo OUOSS/okresny Grad/VUC/NBS/Stétna pokladnica neuvadza Ziadnu OZL 2 po spréavnom vyplneni bodu 1.1 registraéného formuldra prechddza hned' na dalsi krok
registricie cez tlatidlo .Dalej".

Registrovana osoba za podnikatel'a/Socidina poistoviia/RTVS vypliia bod 1.2 registracného formulara, ak sa registruje za OZL. Napovedu preéitajte kliknutim na znak &,

Nazov 0zL [

V ramci pola SHM - ICO sa vpravo nachadza tlagidlo , na ktoré po zadani udaja (IQ"O
musite zadat' v spravnom formate) musite kliknut, aby sa overil zadany udaj. Ak ste zadali zlé ICO
na overenie, tak vycistite pole kliknutim na tlacidlo a zadajte nové ICO. Ak je udaj
spravny, tak sa udaj potvrdi znakom  ako vidite na obrazku vysSie. Ak nie, tak Vas systém vyzve
na spravne zadanie Udaja, az kym nie je overeny udaj spravny. Systém Vas informuje, ak sa
vybrana organizécia nenachadza vzozname SHM nakolko prislusny UOSS/OKR vybranu
spoloCnost este nezaradil v programe EPSIS ako uréeny SHM a nepriradil spoloCnosti Ziadne
opatrenie HM. )

Mate tam uvedenu aj doplnkovu informaciu, pod aky UO SHM patri.

Mozné znenia hlaseni, pri nespravnom zadani ICO su nasledovné:

a) ICO nebolo zadané v spravnom formate, t.j. nemalo 8 &iselnych znakov

SHM - 1C0 @ [ 123256 | [ oversum |

I1€0 napiste vo formdte 8-mych &islic, aby mohlo byt ICO overené a mohli ste pokracovat dalej v registracii.
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b) ICO bolo zadané v spravnom formate, ale také ICO neexistuje v zozname organizacii

SHM - 1E0 &P | 12345678 | | |

Pod zadanym ICO sa v registri nenasla Fiadna organizacia

c) ICO bolo zadané v spravnom formate, ale vramci programu EPSIS sa pod tymto ICO
nenachadza organizacia, ktora by bola nadradenym organom este urc¢ena ako subjekt HM
v ramci programu EPSIS

SHM - 1¢0 & | 36337013 | | |

Pod zadanym I1COm sa v registri nenasiel Ziadny uréeny SHM. Kontaktujte svoj
nadradeny organ, aby Vas zaradil do systému a pridelil Yam vykonavanie opatreni HM. AZ potom sa
opatovne registrujte.

d) 1CO bolo zadané v spravnom formate a v ramci programu EPSIS sa pod tymto ICO nachadza
organizacia, ktora bola nadradenym organom uréena ako subjekt HM, ale neboli jej
pridelené ziadne opatrenia HM

SHM - 1€0 @ [ 31436161 | [ over sum |

Pod zadanym ICOm sa v registri nachddza uréeny SHM, ktory ale nemd svojim
nadradenym organom pridelené vykondvanie Ziadneho opatrenia HM. Kontaktujte svoj nadradeny
organ, aby Vam pridelil vykondvanie opatreni HM. AZ potom sa opdtovne registrujte.

Ak je pouzivatel z OZL (podriadenej organizacnej zlozky), je potrebné, aby pouzivatel z materskej
organizacie (SHM) najskdr zadal do programu EPSIS néazov svojej OZL (v menu PLANOVANIE
v aplikaénej ¢asti EVIDENCIA A PREHLADY — adresar Organizacia — modul Evidencia ORG a OZ —
zalozka OZL) apriradil knej aj nového pouZivatela (v menu PLANOVANIE v aplikadnej Gasti
EVIDENCIA A PREHLADY - adresar Personalne zabezpecenie — podadresar Osoby — Ludské
zdroje - modul Evidencia oséb ORG a OZ). Nazov OZL sa pri vypifiani registraéného formulara uz
len vybera z ponukaného menu!!! V bode 1.2 Organizaéna zlozka registracného formulara je vyber
OZL mozny len vtedy, ak je uz konkrétna OZL do programu EPSIS zaevidovana aktivnym
pouzivatelom zo subjektu HM, priCom je potrebné, aby aktivny pouzivatel poZiadal o pridelenie prav na
konkrétne OZL len elektronicky cez KSO alebo poziadal svoj nadradeny UOSS alebo Sl o realizaciu
poziadavky v programe EPSIS, ak nevie zadat’ poziadavku cez KSO sam (Podrobny postup na
priradenie prav je popisany pod bodom K tohto pokynu). Ak ide o novy SHM, u ktorého je dohodnuté,
Ze ma mat vytvorené hned aj OZL, tak ich vytvorenie zrealizuje S| na podnet UOSS, pod ktorého
pbsobnost ur€eny SHM patri a registrovana osoba za novy SHM si uz méze vybrat aj vytvorenie
pristupu pre ponukané OZL pri registracii.

Osoba za obec/mesto/ministerstvo_alebo 0OUOSS/okresny urad/VUC/NBS/Statna pokladnica
cast’ o OZL vobec nevyplna!!!
Preddefinovana je vzdy moznost’ Nie.

Ak mate spravne vyplnené Udaje v ramci kroku 1 (vypifiajte nie len povinne vyplnitelné udaje, ale aj
ostatné udaje, ak také za subjekt HM existuju), tak na pokraCovanie v registracii stlacte tlacidlo
, ktoré sa nachadza vpravo dole. Ak sa Vam tla€idlo nezobrazuje, vzhladom na nastavenie
rozliSenia obrazovky, tak pouzite posuvnu listu, ktora sa nachadza na boku okna. PouZitie posuvnej
liSty vyuZite aj pri inych oknach, ak sa Vam nezobrazuje cela obrazovka/blok/okno/tabulka.
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<« C @ VUEas 'www2.reg.test jishmsr.sk/req/yyregform.a: E 4910B9F 374 * @

ChkeOganas

formular na ie adajov pre osoby — do specil 4
JISHM (dalej len JIS HM - EPSIS®), ktory slizi na i a uidajov. Udaje budii pouzité na Karty
registrovaného pouzivatea.

systému i ili i mkou EPSIS®
- Siebo e mekxorycn zmien u

Cerveno oznatené polia sii povinne vyplnitelné a bez ich vyplnenia nebudete moct registracny formular odoslat na dalsie spracovanie.

Po vyplneni Gdajov v rdmei jedného kroku sa na dalsi krok dostanete Kiiknutim na tiaidlo "Dalej”. O jeden krok spat sa vratite stlaenim tiacidla "Naspat™. Tieto tlagidld sa nachadzaji v dolnej casti v pravo. Zaevidované Gdaje zostavajii
zachované az do uplného vypinenia registratného formulara alebo do stlatenia tatidla “Navrat na Info stranku”. Tiatidlo “Navrat na Info stranku® slizi na celkovy navrat na Gvodnii webovii stranku, pricom v tomto pripade sa neulozia
2zapracované informdcie v rdmei registracie.

Znak @ slazi ako pomocnik - ndpoveda ¢o mate a v akom formate v danom poli vypinit. Pre jeho zobrazenie kliknite na znak (7} favym tlatidlom mysi a pre jeho skrytie zase na znak (] favym tlatidlom mysi.

-1 Organi a

i subjekt ; scie (SHM) urteny i
- zakonom &. 179/2011 Z. z. (okresné tirady, obce a mests, RTVS, NBS, Socidlna poistoviia, Stitna pokladnica, VUC),
- uznesenim viady SR (ministerstva a ostatné iistredné organy Statnej spravy - istredné organy Statnej spravy),
- rozhodnutim prislugného tstredného organu Stétnej spravy ( verejné vysoké skoly a neziskové ] G é sluzby).

shM - 1¢0 @ [ ] ¥ [oversun][zadajina]

Nazov org. / zlozky - SHM Ministerstvo h
Patri pod UO

1.2 Organizatna zlozka

zlozka (OZL): i 3 zlozka subjektu é icie (SHM), ktors nema pravnu subjektivitu, t.i. nema viastné 1CO.
ba za alebo OUO! y Urad/VUC/ 3 Ziadnu OZL 2 po spravnom vyplneni bodu 1.1 registraéného formulara prechadza hned' na dalsi krok
regls[racm cez tlatidlo ,Dalej”.
osoba za i idlna p TVS vypina bod 1.2 registratného formulara, ak sa registruje za OZL. Napovedu pretitajte Kiiknutim na znak @.
Nizov 0z €@ 4]

Po pouziti posuvne;j listy by ste mali vidiet potrebne tlacidla na konci 1. kroku registracného formulara.

< C & VUEas[SK | | /www2.reg.test jishmsr.sk/rec orm.aspx?sa=CE 191089F w @
Registracny formular na spracovanie adajov pre regi: iu osoby - do specifickeho aplikagného programu Jednotného informaéného systému h i ilizaci hi znamkou EPSIS®
JISHM (dale] len ,JIS HM - EPSIS™), ktory sluZi na spracivanie, tie a posky ych idajov. Udaje budu pou2ité na spracovanie Karty - Zaradenie a\:ha na Ggely niektorych zmien u

registrovaného pouzivatela.

Cerveno oznatené polia sii povinne vyplnitelné a bez ich vyplnenia nebudete méct registratny formular odoslat na dalsie spracovanie.
Po vyplneni Gdajov v rémci jedného kroku sa na dal3i krok dostanete kliknutim na tlagidlo “Dalej". O jeden krak spat sa vratite stlagenim tlatidla “Naspat™. Tieto tlagidld sa nachadzaji v dolnej Zasti v pravo. Zaevidované Gdaje zostavaji
zachované a2 do Uplného vypinenia registratného formuldra alebo do stlaenia tiazidia "Navrat na Info stranku”. Tlacidlo "Navrat na Info stranku” sliZi na celkovy ndvrat na vodn webov stranku, prigom v tomte pripade sa neulozia
zap é cie v ramci registra

Znak @ sluzi ako pomocnik - népoveda Eo mate a v akom formste v danom poli vypinit. Pre jeho zobrazenie Kiknite na znak & favjm Hagidlom mySi a pre jeho skrytie zase na znak @ favym tiaidiom mysi.

1.1 Organizacia

Organizicia: subjekt hospodarskej mobilizacie (SHM) urzeny:
- 2akonom &. 179/2011 Z. 2. (okresné drady, abce a mests, RTVS, NBS, Socidina poistovia, Stitna pokladnica, VIIC),

- uznesenim vlady SR (ministerstva a ostatné Ustredné organy Statnej sprivy - Gstredné organy stitnej spravy),

- rozhodnutim prislusného stredného organu Statnej spravy (pednikatelia, rozpottové, prispevkové organizacie, verejné vysoke Skoly a neziskové organizacie, poskytujice vieobecne prospesné sluzby).

sHM - 160 @ [ ] [ over st || Zadajing |

Nazov org. / zloZky - SHM Ministerstvo hospodarstva Slovenske] republik

Patri pod UO Ministerstvo haspodarstva

1.2 Organizacna zlozka|

Organizaina zlozka (OZL): podriadend & zlozka subjektu & (SHM), ktord nemé pravnu subjektivity, L. nemd viastné 1C0.
osoba za obe alebo U0  drad/viic/ ziadnu OZL a po sprévnom vypineni bodu 1.1 registragného formuldra prechadza hned na dalsf krok
rEgIS[rEC\E cez t\ahdlo Dalej".
asoba za podnikatel'a/Sociéina poistoviia/RTVS vypifa bod 1.2 registraného formuldra, ak sa registruje za OZL. Napovedu preitajte Kiiknutim na znak
Nazov 0ZL @ <]
Oubldsenie elD- | Dalg—|

4. Vramci kroku 2 registraéného formulara sa zadavaju udaje o novom pouzivatelovi — registrovanej osobe
(bod 2.1 Pouzivatel’) a Statutdrnom organe subjektu HM (bod 2.2 Schvalil za ORG (Statutarny organ).

2.1 Poi

atel

PouZivatel: registrovand osoba - uréeny zamestnanec subjektu hospoddrskej mobilizécie (SHM), kt

Osobné éislo & 123

Titul pred menom (7] |Ing. v|
Meno [ana ]

Priezvisko [ starations ]

Titul za menom & | -

Rodné &islo &

Oznatcte v pripade, ak je Statutarny organ zarovefi aj pouZivatelom 0

{2.2 Schvalil za ORG (3 arny urgén)l
Schvalil za ORG (Statutarny organ): osoba (konatel, generdlny riaditel, riaditel, predseda predsta
Osobné cislo @ 546
Titul pred menom 0 |JUDr i
Mano [1ozke ]
Priezvisko [Mricka |
Titul za menom & | -
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Pri vybere elD sa osobné udaje registrovanej osoby (meno, priezvisko a rodné ¢islo) uz automaticky
zapisu do poli a nedaju sa editovat’.

Pri zadavani rodného Cisla (potrebné zadavat pri registracii pre USB token alebo pre uréené
mobilné cislo), je potrebné ho zadat’ spravne. Systém kontroluje pri registracii aj vztah ORG +
rodné Cislo registrovanej osoby (ak systém zisti, Ze v systéme uz existuje pouzivatel s tym istym
rodnym ¢&islom pre vybrant organizaciu, tak uz takuto osobu nepusti na opétovnu registraciu pre
rovnaky spésob registracie). V takomto pripade je potrebné to konzultovat s nadriadenym UOSS.
Rodné Cislo je povinny udaj a overuje sa (potrebné overit’ pri registracii pre USB token alebo pre
uréené mobilné cislo) cez tlacidlo . Ked ho nezadate spravne, tak sa zobrazi upozornenie na
opravu.

Rodné &islo & [745415/__ | |oOver |

Rodné &islo napiste vo formate X000 K00 alebo XCCO0( K.

Pri vybere elD sice nemé6ze registrovana osoba rodné cislo opravit, ale systém vyzaduje
jeho overenie.

Spravne vypliite meno a priezvisko pouzivatelfa (potrebné zadavat pri registracii pre USB token
alebo pre uréené mobilné cislo) ako aj Statutara. Pri zadavani titulov sa vyuziva vyberové menu —

Kliknite 'TM na znak | a rozbali sa Vam menu. Vyberte si pozadované udaje (tituly), kioré sa
zaznamenavaju do pofa v poradi v akom si ich vyberate z menu. Ak to mate zrealizované, tak len
kliknite L'TM mimo vyberové menu avyberové menu sa schova avybrané tituly sa doplnia
v zadanom poradi.

Ak je pouzivatefom ta istd osoba ako Statutarny organ, tak staci vyplnit Udaje len v bode 2.1
Pouzivatel' a zaskrtnut pole s nazvom Oznacte v pripade, ak je Statutarny organ zaroven aj
pouzivatelom. Bod 2.2 Schvalil za ORG (Statutarny organ) sa po zaskrtnuti automaticky vyplini
tymi istymi udajmi ako boli zadané v bode 2.1 Pouzivatel (tiefo sa potom nedaju prepisat).

2.1 Pouzivatel’

PouZivatel: registrovand osoba - ureny zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizdcie (SHM),

Osobné gislo & 123
N\
Titul pred menom (7] ‘Ing- ( 'I,
=
Meno | Jana | \
Priezvisko | Staratkova | N
N
Titul za menom €@ ‘ ( i |l

4
Rodné &slo & [rssa1506000 | ¥ |[ zadaj iné | \

“| Oznaéte v pripade, ak je Statutarny organ zarovei aj pouZivatel'om [?]

—{2.2 SChN“ 7a ORG (Statutarny orgén)I

Schvalil za ORG (Statutarny organ): osoba (konatel, generdlny riaditel, riaditel, predseda pred
Osobné Zislo & 123

Titul pred menom (7]

Meno

Priezvisko Starackova

Titul za menom &

Ak je S&tatutar ina osoba ako pouzivatel, tak osobné Cislo pouzivatela a Statutara musi byt
rozdielne!!l Ak ste sa pomylili, tak odSkrtnite vlastnost Oznacte v pripade, ak je Statutarny organ
zaroven aj pouzivatelom.

Oznacdte v pripade, ak je Statutarny organ zaroveii aj pouZivatel'om 0

Udaje sa vymazi a potom mate moznost zase doplnit do bodu 2.2 Schvalil za ORG ($tatutarny
organ) udaje o Statutarovi.
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Ak mate spravne vyplnené udaje v ramci kroku 2 (vyplfiajte nie len povinne vypinitelné udaje, ale aj
ostatné udaje, ak také za subjekt HM existuji), tak na pokraCovanie v registracii stlacte tlagidlo

, ktoré sa nachadza vpravo dole.

5. Vramci kroku 3 registracného formulara sa zadavaju udaje o spdsobe dorucenia prihlasovacich
udajov a o kontaktoch na nového pouZivatela.

l 1. krok - Organizacia / 2 kiok - Osoba M

—{3.1 Sposob prihlésenia}

Spésob prihldsenia  USE token

%3.2 Sposob dorucenia|

Spésob doruéenia: je moZnost, akou méZu byt registrovanej osobe dorucené prihlasovanie Udaje do JIS HM - EPSIS systémovym integratorom. V si&asnosti s
mozZné nasledovné moZnosti vyberu:

- elektronicky (prihlasovacie daje budu registrovane] osobe zaslané len e-mailom na overenu e-mailovi adresu uvedeni v Zasti 3.3 Kontakt, pricom na
otvorenie siiboru s prihlasovacimi (idajmi musi registrovana osoba zadat aktivaény kod.)

- osobne (registrovana osoba sa dohodne so systémovym integratorom, Ze si osobne vo VUIE, a.s. Trnava prevezme prihlasovacie Gdaje alebo aj USB token, ak je
v Zasti 3.1 Spbsob prihlasenia uvedené - USB token)), a ak bol na zatiatku registracie vybrany Spésob registracie cez USB token)

Forma dorucenia prihlasovacich ddajov !

ﬁ DoruZovacia adresa|

Dorucovacia adresa: adresa subjektu hospodarskej mobilizacie, ktora sliZi pre potreby systémového integratora na spravne dorucenie potrebnych dokumentov
alebo USB tokenu. Preto je potrebné uviest taku doruovaciu adresu, na ktorej je zarutené prevzatie zasielky.

Najskor cez ikonu vyberte potrebné mesto/obec (po otvoreni vyberového okna v ramci oranZového filtraéného riadku zadajte poZadovany nazov obce/mesta a

ulicu a stlatte ikonu filtra B - vyberte odfiltrovany zéznam a stlatte tlacidlo ) a aZ nasledne vyplitte dalsie idaje ako &islo a PSC.

Mesto/Obec I q

Ulica

S e—

V ramci bodu 3.1 Spdsob prihlasenia mate uvedenu len informaciu pre aky spbsob registracie ste
sa na zaciatku registracie rozhodli.

Ak ste sa rozhodli pre USB token, tak USB token Vam bude prideleny az po registracii, pricom,
ak ste mali predchodcu, ktory pracoval v programe EPSIS, tak prideleny USB token bude
potrebné poslat’ na pregenerovanie na nového pouzivatela. Ak ste vybrali moznost pre uréené
mobilné cislo, tak musite mat’ schvalené, Zze sa mézete takymto spdsobom registrovat' (potvrdené
od prislusného UO a koordinétora HM z MH SR). Ak ste sa rozhodli pre elD, tak pri registracii
potrebujete mat’ k dispozicii svoju elD + BOK a vlastnu ¢&itacku kariet a nainstalovanu aplikaciu pre
elD klienta a prip. nainstalovany ovladac k CitaCke kariet.

Ak ste si vybrali spdsob prihlasenia cez elD, tak v ramci bodu 3.1 Spésob prihlasenia mate
uvedenu len informaciu pre aky spdsob registracie ste sa na zaciatku registracie rozhodli (elD bola
overena na zaciatku a uZ sa neoveruje).

3.1 Sposob prihlésenial

Spisob prihldsenia =D karts

Ak ste si vybrali spésob prihlasenia cez uréené mobilné cislo, tak vramci bodu 3.1 Spésob
prihlasenia mate uvedenu taktiez len informaciu pre aky spbsob registracie ste sa na zaciatku
registracie rozhodli - SMS (urc¢ené mobilné Cislo sa zadava az v ramci bodu 3.3 Kontakt, kde sa
overuje).

V ramci bodu 3.2 Spésob dorucenia si vyberate spdsob, akym Vam maju prist prihlasovacie
udaje. Dostupné su v sucasnosti 2-3 moznosti:
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Pri elD je preferovany len elektronicky spdsob doru€enia prihlasovacich udajov, pricom pri elD sa
ani neponuka vramci kroku 3 registracného formulara bod 3.2 Spésob dorucenia na vyber
a vnutorne je nastaveny systémom.

l elektronicky H
sssbre—— 1

{3.1 Sposob prihlasenial

Spésob prihldsenia  eiD kartz

(3.3 Kontakt|

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouZivatela, ktory je urfeny na komunikéciu pre potreby 115 HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdielany e-mailovy kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to platf aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integrdtorom v JIS HM — EPSIS nastaveny pouZivatefovi ako globdiny profilovy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail 3] kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a aZ po jeho overeni potom nasledne overte kontakt typu Mobil. VZdy pockajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom
overte d'ali kontakt.

Pri registracii pre eID alebo SMS overovaci kéd sa vyZaduje aj vyplnenie autentifikatného kontaktu typu Mobil, ktory nemusi byt tetoZny s profilovym kontaktom typu Mobil.

Pripadne si prefitajte népovedu kliknutim na znako
E-mail (profilovy): & [ |
Mobil (profilovy): & [Faz1_____ ]

Oznatte v pripade, ak autentifikaény kontakt typu Mobil je revnaky ako profilovy kontakt typu Mobil.

Mobil (autentifikazny): & [sa219__ |

Pevnd linka [ Pevnd linka mimo Bratistavy | [ <221 _/ | ® 7 miest 8 miest

Pri USB tokene su preferované dve moznosti spésobu doru€enia prihlasovacich udajov, ale
preddefinovany je elektronicky spésob a tento sa da menit.

|| elektronicky H

| csobne

Pri SMS su taktiez preferované dve moznosti spdsobu doru€enia prihlasovacich udajov, ale
namiesto elektronického prijatia prihlasovacich udajov je mozné ich prijat’ len poStou alebo osobne.

—elektrenteley—

osobne

postou

Pristupové hesla pri registracii pre USB token — prihlasovacie udaje (pouZivatelské prihlasovacie meno

a heslo) + PIN kéd budu registrovane] osobe zaslané Si

o elektronicky na overeny profilovy kontakt typu E-mail (heslo na otvorenie suboru bude stucasne
zaslané na overeny profilovy kontakt typu Mobil, ktory registrovana osoba uviedla pri registracii),

o osobne (vyzdvihnutie priamo u Sl a suc¢asne bude odovzdany aj nagenerovany USB token; ak
ide o USB token po predchodcovi, tak ten musi byt doruc¢eny Sl na pregenerovanie).

USB token bude zaslany poStou, a preto je potrebné spravne vyplnit doru€ovaciu adresu. USB
token bude doporuceny zasielkou do vlastnych ruk registrovanej osoby.

Pristupové hesla pri registracii pre uréené mobilné Cislo — prihlasovacie Udaje (pouZivatelské

prihlasovacie meno a heslo) budu registrovanej osobe zaslané Sl

o postou na adresu uvedenu pri registracii ako doporu¢ena zasielka do vilastnych ruk
registrovanej osoby,

o o0sobne (vyzdvihnutie priamo u Sl).
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Pristupové hesla pri reqgistracii pre elD — prihlasovacie Udaje (pouZivatelské prihlasovacie meno

a heslo) budu registrovanej osobe zaslané Sli

O

elektronicky na overeny profilovy kontakt typu E-mail (heslo na otvorenie suboru bude sucasne
zaslané na overeny profilovy kontakt typu Mobil, ktory registrovana osoba uviedla pri registracii).

43.1 Sposob prihlasenia

Sposob prihlasenia  USE token

—i3.2 Spdsob dorucenia

Spésob dorutenia: je moZnost, akou moZu byt registrovanej osobe doruéené prihlasovanie tidaje do 1IS HM - EPSIS systémovym integratorom. V sicasnosti su

mozné nasledovné moznosti vyberu:
- elektronicky (prihlasovacie Gidaje budu registrovanej osobe zaslané len e-mailom na overenu e-mailovi adresu uvedenu v &asti 3.3 Kontakt, pricom na

otvorenie stboru s prihlasovacimi idajmi musi registrovana osoba zadat aktivaény kod.)
- osobne (registrovana osoba sa dohodne so systémovym integratorom, Ze si osobne vo VUIE, a.s. Trnava prevezme prihlasovacie daje alebo aj USB token, ak je

v asti 3.1 Spdsob prihlasenia uvedené - USB token)), a ak bol na zaciatku registracie vybrany Sp&sob registracie cez USB token)

Forma doruenia prihlasovacich udajov E

—i Dorucovacia adresa|

Dorucovacia adresa: adresa subjektu hospodarskej mobilizacie, ktord sl(zi pre potreby systémového integratora na spravne dorucenie potrebnych dokumentov
alebo USB tokenu. Preto je potrebné uviest taki dorutovaciu adresu, na ktorej je zarucené prevzatie zasielky.

Najskér cez ikonu vyberte potrebné mesto/obec (po otvoreni vyberového okna v ramci oranZového filtracného riadku zadajte pozadovany nazov obce/mesta a

ulicu a stlacte ikonu filtra ﬂ - vyberte odfiltrovany zédznam a stlacte tlacidlo } a aZ nasledne vyplite dalsie tdaje ako cislo a PSC.

Mesto/Obec I q

Ulica

S —

Pri vypinani doruéovacej adresy (doplnenie sa vyZaduje len pri registracii pre USB token alebo
pre urcené mobilné cislo) kliknite na ikonu E a otvori sa Vam vyberova tabulka. Do poli zadajte

nejaké konkrétnejSie udaje o obci a ulici, ako vidite na obrazku, a stlacte ikonu ﬂ Ponukne sa
Vam vyfiltrovany vyber dostupnych zédznamov. LTM oznacéte vhodny zaznam, ako vidite na

obrazku, a stlacte tla¢idlo m

& Vyber uzemnych celkov [YYUZCE R]

e |

Clel-@e®8- - = -

¥ Urove Okres Obec Stat

Bratislave e, MIerov e,

u Bratislava I Bratislava-Staré Mesto Slovenske Mierova

Zobrazené zaznamy 1.2 z 2(2]

[«I/>]

Vycisti

Vybrané daje sa Vam doplnia do poli. Doplfite &islo domu a PSC.

Ak sa Vam pri PSC objavi hlasenie, Ze ide o nespravny format,

MestofObec | Bratislava-Ruzinov

Ulica Mierova
&t dom
psc 827 15 Mespravny format
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ale viete, ze PSC mate spravne uvedené, tak si vymazte doéasné subory (ak neviete ako vymazat
docasné subory, kontaktujte supportnu sluzbu/technickti sluzbu podpory na tel. ¢. 033/5992200, resp.
pozrite odpoved’ na otazku ¢. 8 na Info stranke).

8 | 0 | Ttunastanka  Technickapodpora  Kontaki O portali ) Printasenie - B Registracia
e

——

EPS|S®J|SH M info stranka - hlavné pracovisko

Oznamy » Najcastejsie otazky

Videoskolenia »
OBSAH

Pouzivatelské prirucky » 4 ayo zosnimat obrazovku potitata (monitora)?

InStalané stbory » 2. AkY je rozdiel v terminoch objekt, organizatna zlozka a organizatné Elenenie v ramci prace v Specifickom aplikaénom programe EPSIS® JISHM?

3. Pre€o ma subjekt HM spractvat daje alebo osobné Gdaje v Specifickom aplikaénom programe EPSIS® JISHM?

4. Ako spravne naindtalovat oviadat k USB tokenu, aby pouZivatel mohol pracovat v Specifickom aplikatnom programe EPSIS® JISHM?
5. Co sl to kiavesové skratky, a ktoré z nich je mozZné vyuZit v Specifickom aplikatnom programe EPSIS® JISHM?

6. Preto nemdZem vymazat niektoré osoby vypinené v ramci modulu Evidencia osob ORG a OZ/Evidencia 0s0b obce v Specifickom aplikacnom
programe EPSIS® JISHM?

7. Na aky GZel subjekt HM vypifia tdaje o fyzickych osobach v ramci modulu Evidencia 0s6b ORG a OZ, resp. Evidencia 0s6b obce v Specifickom
aplikatnom programe EPSIS® JISHM?

8. Co robit, ak po upgrade : ¢a Specificky aplikaény_program EPSIS® JISHM nepracuje Spravne?

9. Co je potrebné urobit, aby som sa dostal/a na zabezpetend stranku, ak sa mi v ramci intemetového prehliadata objavi hidsenie. Ze centifikat nie
je doveryhodny?

10. Co je potrebné urobit, ak ddjde k strate USB tokenu alebo jeho poskodeniu, alebo bude odcudzeny v ramci zasielania postovejZasielky?
11. Kto je subjektom hospodrskej mobilizacie (SHM) a ako sa uréuje?
12. Ako je definovana krizové situacia, a aké sii legislativne spsoby jej rieSenia, a kio je organom krizovéno riadenia (OKR)?

13. Co robit, ak pouZivatelovi nechodia od systémového integratora (VUJE, a.s.) 3pecifického aplikaéného programu EPSIS® JISHM alebo
koordinatora HM (MH SR) e-mailové spravy, resp. sa mu zmenil e-mailovy kontakt (adresa/schranka), kiory bol uvedeny ha Karie pouzivatela —
Zaradenie pouZivatela?

14. Aky zvolit postup pre spravne uréenie organizacie ako subjekiu HM, ktora bola uréena im aj vo vztahu k
programu EPSIS® JISHM?

15. Aky zvolit postup pre spravne zruSenie organizécie ako subjektu HM, ktoré bola uréena im aj vo vztahu k §
programu EPSIS® JISHM?

16. Co musf urobit subjekt HM pri zmene pouzivatefa Specifického aplikaéného programu EPSIS® JISHIM, resp. pri registracil nového pouzivatela?

17. Ako sa prihlasit spréavne do Specifického aplikaéného programu EPSIS® JISHM?

Po vymazani do€asnych suborov postupujte nasledovne. Vypnite internetovy prehliadac
a opatovne sa registrujte. Malo by to byt potom uz systémom prijaté. Pripadne sa prihlaste cez
internetovy prehliadac ,inkognito®, t.j. neverejne.

Pre Google Chrome:

Nova karta T
Nové okno Ctrl+N
Nové okno inkognito, Ctrl+Shift+N
Histdria \ »
Stiahnuté Ctrl+)
Zalazky »
Lupa - 1% + -
Tlaéit... Ctrl+P
Prenasat...
Majst.. Cirl+F
Daliie nastroje 3
Upravit Vystrihnat’ Kopirovat’ Prilepit’
MNowva karta
Nastavenia
Pomecnik 4
Ukongit’ Ctrl+Shift+Q
Pre Internet Explorer:
~ @ VUEas. (5K C | | Hiadat.. o~ &7 ¥
i Eit’ 3
L i - - Tlacit
Stbor 3
Lupa (125%) 3
Odstranit’ histariu prehladavania... Ctrl + Shift + Del Bezpecnost’ K
Prehladavanie v rezime InPrivate Ctrl+Shift+P Pridat lokalitu do ponuky Sart \
Zapnut funkciu Ochrana pred sledova Zobrazit' stahované sibory Ctrl+ )
Zapnut' Ziadosti Nesledovat' (Do Mot Track] Spravovat’ doplnky
Filtrovanie prvkov ActiveX EIZ STt ey Yo
Zasady ochrany oscbnych ddajov na webovej stranke... ErERinapnpratellokainy]
Skontrolovat tite webovi lokalitu Mastavit refim kompatibilného zobrazenia
I ST B Nahlasit’ problémy s webovou lokalitou
MNahlasit' webovi lokalitu, ktora nie je bezpecna Masnosti siete internet
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(/v)(:.—: | InPrivate &

[:élnprivate \ ‘ '

Sabor  Upravy Zobrazit Oblibené polozky  Nastroje

V bode 3.3 Kontakt vypinate kontakty typu E-mail a Mobil, ktoré st povinne vyplnitelné. Niekedy
nevidite bod 3.3. Kontakt vzhfadom na nastavenie velkosti zobrazenia obrazovky. Zobrazite si ho
cez posuvnu listu, ktora sa nachadza vpravo na boku ako sme vysvetfovali v ramci kroku 3 tohto
postupu.

Pri registracii pre USB token sa vyzaduje zadanie aoverenie len profilového kontaktu typu
E-mail a Mobil. Zadanie aoverenie autentifikatného kontaktu typu Mobil sa vtomto pripade
nepozaduije, a preto sa ani neponuka na zadanie.

3.3 Kontakt|

Kontakt: e-mailovy alebo mabilny kontakt na pouZivatela, ktory je uréeny na komunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdielany e-mailovy
kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integratorom v JIS HM - EPSIS nastaveny
pouzivatelovi ako globilny profilovy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail aj kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a aZ po jeho overeni potom nésledne overte kontakt typu
Mobil. VZdy pockajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom overte d'alsi kontakt.

Pripadne si precitajte napovedu kliknutim na znak (7]

E-mail (profilovy): 0 I I | ‘
Mabil (profilovy) [7] |+421 o_____ I | ‘
Pevna linka |Pevna' linka mimo Bratislavy " | 421/ ‘ ® 7 miest '/ 8 miest

Pri registracie pre elD alebo pre uréené mobilné ¢islo sa vyzaduje okrem zadania a overenia

profilového kontaktu typu E-mail a Mobil aj zadanie autentifikacného kontaktu typu Mobil.
3.3 Kontakt|

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kentakt na pouZivatefa, ktory je uréeny na kemunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdielany e-mailovy kontakt, napr. gbec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integrétorom v JIS HM - EPSIS nastaveny pouZivatelovi ako globélny profilovy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail 2 kontakt typu Mobil. Najskér overie kontakt typu E-mail a 22 po jehe overeni potom nésledne overte kontakt typu Mobil. Vidy potkajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom
overte d'aléi kontakt.

Pri registracii pre eID alebo SMS overovaci kéd sa vyZaduje 2] vyplnenie autentifikaéného kontaktu typu Mobil, kior§ nemusi byt totozny s profilovym kontaktem typu Mobil.

Pripadne si pregitajte ndpovedu kiiknutim na znak &

E-mail (profilovy): @ [ ] fover]
Mobil (profilavy): @ | ] fover]

Oznatte v pripade, ak autentifikagny kontakt typu Mobil je rovnaky ako profilovy kontakt typu Mobil.

Mobil (autentifikagny): @ [Feare__ ] Fover]

Pevn linka [ Pevna inka mimo Bratisiawy | [ <221 _/ | ©® 7 miest C 8 miest

Po zadani e-mailu alebo mobilného €isla, je potrebné tento zadany udaj overit.

Princip overenia e-mailovej adresy spocCiva v tom, Ze po zadani kontaktu je potrebné stlacit’ tlaidlo

Po stlageni tlacidla Vam pride na zadand e-mailovi adresu sprava od
aplikacia@system.jishmsr.sk aj s overovacim koédom (ide o 6 miestny Ciselny kéd), ktory je
potrebné zadat do poZzadovaného pola.

3.3 Kontakt

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouZivatela, ktory je uréeny na komunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdiefany e-mailovy
kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integrdtorom v JIS HM - EPSIS nastaveny
pouzivatelovi ako globalny profilovy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail aj kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a a2 po jeho overeni potom nasledne overte kontakt typu
Mobil. VZdy poZkajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom overte d'alsi kontakt.

Pripadne si pretitajte napovedu kliknutim na znak @

E-mail (profilovy): @ Jana.starackova@mhsr.sk [ over
Neovereny kontakt

Mobil (profilovy): @ [a219 y 4 |

Pevna linka | Pevn4 finka mimo Bratislavy w| | +421 ® 7 miest ' 8 miest
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E3 Over Email [YYOVERKOD_D]

% Overenie kontaktuI

Overenie kontaktu:

Na Vami zadany E-mail bol prave poslany overovaci
kod. Pre overenie E-mailového kontaktu zadajte do
Eerveno oramovaného pola zaslany kod a stlagte tlacidlo
Over kod. Nasledne stlaéte tlagidlo Navrat, aby sa
overenie uloZilo.

- I | Over kod

Na zadany kontakt Vam pride kéd na overenie. OdpiSte kéd zo zaslanej spravy.

od: Aplikicia EPSIS <apikadia@system. jishmsr sk> Odoslané: 5t 29.6.2017 1
Komu:  Starackova Jana
Kopia:

Predmet: Registracia EPSIS

Zasland sprava bola vygenerovand prostrednictvom programu EPSISEIISHM,

Vis overovaci kod pre registriciu do systému EPSIS {: 817686 l

Sprava bola vvgenerovana automatom. /

Neodpovedajte na spravu.

Upozornenie:

Taio sprava je urcen3 wiucne jej adresatovi. Informacie a ddaje, kioré su v nej uvedene, alebo kioré si obsiahmuité v jej prifoZenych siboroch, mozu byt informaciami alebo tdajmi chranenymi podla platnych pravnych predpisov v Slovenskej
republike. V pripade, ak nie ste urceny ako prjimatel tejio spravy alebo jeho opravneny zastupca, upozomiujeme Vs, Ze informacie 2 tdaje v nej uvedeng nie ste opravneny spracivat, ani ich spristupnit’ alebo poskytnit’ iretej osobe alebo ich
zverejnit. Ak ste nedopatrenim prijali alebo zachyitili tuto sprave elekironicke] posty, dovolijeme si Vds poZiadat, aby ste ju zastali spat’ na elekironicky adresy support@jishmsr.sk 3 aby sie ju nasledng zmazali zo svojho poditaca a z Vasej
schranky elektronickej posty.

Program EPSISEIISHM: mandant Ostry {2}

Ak Vam koéd nepride v priebehu kratkeho Casu, tak si skontrolujte zadany kontakt, a ak zistite

chybu, tak si ho opravte a vykonajte overenie este raz cez tlacidlo a Cakajte na novy kod.
Ak mate pocit, Ze ste kontakt zadali spravne akdéd Vam nepride, kontaktujte supportnu
sluzbu/technicku sluzbu podpory ako je uvedené vysSie.

Zadaijte kod do Gerveno oramovaného pola. Stladte tlagidlo | Over kod |
&3 Over Email [YYOVERKOD D]

- Overenie kontaktu.

Overenie kontaktu:

Na Vami zadany E-mail bol prave poslany overovaci kod.
Pre overenie E-mailového kontaktu zadajte do &erveno
oramovaneho pola zaslany kod a stlacte tlacidlo Over
kod. Nasledne stlacte tlacidlo Navrat, aby sa overenie
ulozilo.

l 817686 ! Over kéd | Gr—

Ak '|e kod spravny (vedla zadaného kédu sa nachadza znak v/ ), tak nasledne stlacte tlacidlo
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= Over Email [YYOVERKOD D] DX

Overenie kontaktu‘}'

Overenie kontaktu:

Na Vami zadany E-mail bol prave poslany overovaci kod.
Pre overenie E-mailového kontaktu zadajte do ¢erveno
oramovaneho pola zaslany kod a stlacte tlacidlo Over
kod. Nasledne stlacte tlacidlo Navrat, aby sa overenie
ulozilo.

l‘-,:; 168¢ ] V i Overkod I

Ak overenie prebehlo uspesne, informuje Vas o tom hlasenie pod zadanym e-mailovym kontaktom.

Ak by ste chceli zmenit’ kontakt, tak stla¢te tladidlo , zadajte novy kontakt a postup na

overenie opakujte. Uvedomte si, ze vzdy Vam pride iny kod na overenie!!!
<|3.3|(cn|akt‘

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouzivatela, ktory je uréeny na komunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdiefany e-mailovy kentakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati 2j o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integrétorom v JIS HM ~ EPSIS nastaveny pousivatelovi ako globalny profilowy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail 2] kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a a2 po jeho overeni potom ndsledne overte kontakt typu Mobil. VZdy potkajte na zaslany overovaci kéd a aZ
potom overte dal3i kontakt.

Pripadne si preéitajte napovedu kliknutim na znak @

E-mail (profilovy): & Janasstarackova@mhsrsk | [ooo-|[ zadaj iny

E-mailovy kontakt bol overeny.

Mobil (profilovy): @ [=227 508 746545 |

Pevnd links [Pema linka mimo Sratisiavy =] [ 221 _. | ® 7 miest © 8 miest

UPOZORNENIE: Vzdy pockajte kym Vam pride kod pre dany typ overenia aaz po overeni
kontaktu typu E-mail prejdite na overenie kontaktu typu Mobil. Doruéenie overovacieho kédu
pre E-mail alebo Mobil by ste mali dostat’ v priebehu par minit na zadany kontakt typu
E-mail/Mobil a jeho platnost’ je maximalne 20 minut!!! Ak Vam kéd nepride, ihned’ kontaktuijte SI.

Ten isty postup ako pre overenie zadanej e-mailovej adresy plati aj pre overenie zadaného
mobilného Cisla, len v tomto pripade Vam overovaci kéd pride formou SMS na zadané mobilné
Cislo. Mobilné cgislo musi byt uvedené spravne, ak sa ma registrovana osoba prihlasovat do
programu EPSIS cez overené mobilné Cislo (autentifikacny kontakt typu Mobil) prostrednictvom
zasielaného generovaného SMS overovacieho kodu (odosielatel je oznaceny ako EPSIS-SMS).

B Over Mobil [YYOVERKOD_D]

*| Overenie kontaktu

Overenie kontaktu:

Na Vami zadany mobilny kontakt bol préave poslany
overovaci kad. Pre overenie mobilného kontaktu zadajte
do Eerveno oramovaného pola zaslany kdd a stlaéte
tla¢idlo Over kod. Nasledne stlacte tlagidlo Navrat, aby
sa overenie uloZilo.

_ I | Over kod

Obdobne ako pri overeni kontaktu typu E-mail vykonate overenie aj pre kontakt typu Mobil. Sprava
pride v zneni s prislusnym vzdy inym kédom: ,Vas overovaci kod pre registraciu do systemu EPSIS
je: 841003".

Vysledok overenia kontaktov by mal byt pri USB tokene nasledovny.
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—i3.3 Kontakt!

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouzivatela, ktory je uréeny na komunikaciu pre potreby IS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdielany e-mailovy
kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati a) o mobilnom kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integratorom v JIS HM - EPSIS nastaveny
pouzivatelovi ako globalny profilovy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail aj kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a aZ po jeho overeni potom nasledne overte kontakt typu
Mobil. VZdy pockajte na zaslany overovaci kod a az potom overte d'al5i kontakt.

Pripadne si preéitajte népovedu kliknutim na znak (7]

E-mail (profilovy): (7] I jana.starackoy

)mhsr.sk I r‘-}| || Zadaj iny ‘

E-mailovy kontakt bol overeny.

Mobil (profilovy): & +421 908 746 548 | V| |[ zadaj iny |

Mobilny kontakt bol overeny.

Pevna linka |Pevné linka mimo Bratislavy 'J | +421_J ‘ * 7 miest ' 8 miest

Vysledok overenia kontaktov by mal byt pri elD/ur€enom mobilnom Cisle nasledovny.
(3.3 Kontakt|

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouzivatela, ktory je urEeny na komunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdiefany e-mailovy kentakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integratorom v JIS HM - EPSIS nastaveny pouZivatefovi ako globalny profilevy kentakt.

Musi byf vyplneny kontakt typu E-mail 5] kontakt typu Mobil. Najskar overte kontakt typu E-mail a a2 po jeha overeni potom nasledne overte kontakt typu Mobil. VEdy potkajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom
overte d'al3i kontakt.

Pri registracii pre eID alebo SM5 overovaci kéd sa vyZaduje aj vyplnenie autentifikaéného kontaktu typu Mobil, ktory nemusi byt totozny s profilovym kontaktem typu Mobil.

Pripadne si pregitajte ndpovedu Kliknutim na znak &

E-mail (profilovy): @ L=

| ¥ [over] Festerins]
| v (o] nangins]

¥ Qznaite v pripade, ak autentifikagny kontakt typu Mobil je rovnaky ako profilovy kontakt typu Mobil,
Mobil (autentifikatny): & [se219 18 |/ [7="|[zadai iny
Mobilny kontakt bol overeny.

E-mailovy kontakt bol overeny.

Mobil (profilovy): & [-

Mobilny kontakt bol overeny.

Pevné linka | Pevnd linka mimo Bratislayy = | [ ~421_/, | ® 7 miest ©8 miest

Cislo pevnej linky sa neoveruje. Len ho zadajte v spravnom formate, ak pevnu linku pouzivate.
Urcite, ¢i ide o7 mieste alebo 8 mieste Cislo a &i ide o pevnu linku na Bratislavu alebo mimo
Bratislavy.

Pevna linka I_] | =421 2/ | * 7 miest "' 8 miest

Ak mate spravne vyplnené udaje v ramci kroku 3 (vyplfiajte nie len povinne vyplinitelné tdaje, ale aj
ostatné udaje, ak také za subjekt HM existuju), tak na pokraCovanie v registracii stlacte tlacidlo

, ktoré sa nachadza vpravo dole.

V ramci kroku 4 registraéného formulara registrovana osoba potvrdzuje aktualnost a spravnost
niektorych udajov zadanych v ramci registracie, ktoré bude S| potrebovat na zapracovanie do KPU.

Pri USB tokene mdze bod 4.1 Sumar a 4.2 Potvrdenie formulara vyzerat nasledovne:

i, krok - Organizscia ) 2.krok - Osoba )3ukrok — Sposob dorutenia—Kontakt |
[4.1 Sumar|
Sumdr: v tejto asti registratného formuldra md pouZivatel - registrovand esoba zosumarizované fiou zadané Gdaje, které budy pouZité v ramei registrdcie, ale aj dcie medzi fou, g ym integrd a dstrednym
organom, pod ktorého pésobnost subjekt hospodarskej mobilizacie patri.
Nazov org. / zlozky - SHM Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky
SHM - 1€ 00686832
ozL
Osobné &islo 111
Pouzivate! Jana Starackova
Spésab prihlssenia USB token
Forma dorucenia prihlasovacich Gdajov elektronicky
E-mail (profilovy) jana.starackova@mhsr.sk
Mobil (profilovy) +421 908 746 538
Mobil (autentifikazny) +421 908 746 548
a2 i ara

Potvrdenie formuldra: V tejto ¢asti registrovand esoba (novy pouzivatel) petvrdzuje, Ze fiou zadané Udaje si sprévne a pred odoslanim formuldra, na Ggel registricie pre vytvorenie pristupu de JIS HM - EPSIS, skontrolovala
zadané udaje.

Pred odoslanim formuldra, si pozome skontrolujte vietky vyplnené Gdaje uvedené v kroku 4 - Potvrdenie v bode 4.1, Sumar.
Pripadné nejasnosti so spracovanim formulra rieste telefonicky na isle: 033/5992200 alebo na e-mailove] adrese: support@jishmsr.sk

Zaddvatel Udajev - registrovand osoba berie na vedem

ie, Ze jeho osobné Udaje budd spracované v silade s platnym zdkonom o ochrane osobnych Gdajov na déely a v rozsahu zdkona & 18/2018 Z. z. pre potreby vykonania
zaregistrovania nového pouzivatefa do JIS HM - EPSIS.

Zadavatel Gdajov - registrovand osoba zodpoveds za spravnost a aktuslnost iidajov, ktoré zadava (poskytuje) v registraénom formuldri, ako aj za ich kompletnost a pravdivost.

Zadavatel Gdajov - registrovany pouzivatel potvrdzuje spravnost Gdajov zadanych vo formulari
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Pri eID mdze bod 4.1 Sumar a 4.2 Potvrdenie formulara vyzerat nasledovne:

[ 1. krok - Organizacia » 2 krok - Osoba ) 3. krok - Spésob dorudenia - Kontakt |

4.1 sumar|

Sumar: v tejto Easti registraéného formuldra ma pouzivatel - registrovana osoba zosumarizované fiou zadané Gdaje, ktoré budi pouZité v ramci registracie, ale aj cie medzi hou,
organom, pod ktorého pésobnosf subjekt hospodarskej mobilizacie patri.

qrd a dstrednym

Nazov org. / zlozky - SHM Ministerstvo obrany Slovenskej republiky
SHM - ICO 30845572
ozL
Osobné gislo 111
Pouzivatel Jana Starackova
Spésob prihlésenia a
Forma doruéenia priblasovacich ddzjov elektronicky
E-mail (profilovy) Jana.starackova@mhsr.sk
Mobil (profilovy) +421 908 746 548
Mobil (autentifikagny) +421 908 746 548
a2 i aral

Potvrdenie formuldra: V tejto Zasti registrovana osoba (novy pouZivatel) potvrdzuje, Ze fiou zadané Gdaje su sprévne a pred odoslanim formuldra, na Gcel registracie pre vytvorenie pristupu do JIS HM - EPSIS, skontrelovala
zadané udaje.

Pred odoslanim formulara, si pozorne skontrolujte vietky vyplnené ldaje uvedené v kroku 4 - Potvrdenie v bode 4.1. Sumar
Pripadné nejasnosti so spracovanim formulara rieste telefonicky na éisle: 033/5392200 alebo na e-mailovej adrese: support@jishms.sk

Zadavatel Gdajov - registrovana osoba berie na vedomie, Ze jeha osobné Gdaje budi spracované v silade s platnym zikonom o ochrane osobnych ldajov na Géely a v rozsahu zikona & 18/2018 Z. 2. pre potreby vykonania
zaregistrovania nového pouzivatela do JIS HM — EPSIS.

Zadavatel Gdajov - registrovana osoba zodpoveda za spravnost a aktualnost idajov, ktoré zadava (poskytuje) v registragnom formuldri, ako aj za ich kompletnost a pravdivost.

Zadsvatef Gdajov - registrovany pousivatel potvrdzuje spravnost tdajov zadanych vo formulari

Odnisene 80 Naspat Dokanéit

Skontrolujte si zakladné udaje v bode 4.1 Sumar, ktoré ste vyplnili. Ak s nie¢im nesuhlasite, stlacte

tlacidlo na navrat o krok spat a na prisluSsnhom kroku si opravte pozadované udaje.
Potom sa preklikajte naspat. Ak su udaje v bode 4.1 Sumar spravne uvedené, tak je potrebné
v bode 4.2 Potvrdenie formulara potvrdit spravnost udajov zadanych vo formulari cez zaskrtnutie

Zadavatel ddajov - registrovany pouZivatel potvrdzuje spravnost ddajov zadanych vo formulari.
pola

Ak to nespravite a stlacite tlacidlo ] systém Vas na to upozorni

Zadavatel (dajov - registrovany pouZivatel potvrdzuje spravnost ddajov zadanych vo formulari.

Aby ste mohli dokonéit registraciu, musite zagkrtnuat policko.

a nepusti Vas dalej, az kym nebude
pole zaskrtnuté.

Vpravo dole potom stlaéte tlacidlo [ ookonc |
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Potvrdenie formuldra: V tejto Gasti registrovana osoba (novy pouzivatel) potvrdzuje, Ze fiou zadané ddaje si sprévne  pred odoslanim formulara, na Géel registracie pre vytvorenie pristupu do JIS HM — EPSIS, skontrolovala zadané ddaje
Pred odoslanim formulara, si pozorne skontrolujte véetky vyplnend Gdaje uvedend v kroku 4 - Potvrdenie v bode 4.1. Sumr.
Pripadné nejasnosti so spracovanim formuldra rieste telefonicky na &isle: 033/5992200 alebo na e-mailovej adrese: support@iishmsr.sk

Zadavatef ddajov - registrovand osoba berie na vedomie, Ze jeho osobné tidaje budd spracované v silade s platnym zakonom o ochrane osobnych ddajov na tZely a v rozsahu zékona €. 179/2011 Z. z. pre potreby vykonania zaregistrovania nového pouZivatefa do
JIS HM - EPSIS.
Zadavatef Gdajov - registrovand osoba zodpoveds za spravnost a aktuslnost ddajov, ktoré zaddva (poskytuje) v registranom formulari, ako aj za ich kompletnost a pravdivost.

! Zadavatel idajov - registrovany pouZivatel potvrdzuje spravnost tdajov zadanych vo formulri.

N

Zobrazi sa Vam hlasenie o dokonceni registracie. Pri USB tokene vyzera dokoncenie nasledovne:
—|Dakﬂnienie registracie|

Vasa Ziadost o registrdciu do JIS HM - EPSIS bola dokenéena a odosland systémovému integrétorovi na daliie spracovanie. Vaej Ziadosti bol prideleny identifikdtor s oznatenim 104/2019 s vygenerovanym aktivaénym kédom,
ktory Vém bol teraz zaslany na overeny E-mail uvedeny v bode 3.3 Kontakt registraéného formuldra. Tento aktivaény kdéd pouZijete na otvorenie suboru so zaslanou Kartou pouZivatela - Zaradenie pouZivatela.

[Naveat nn ot stranks | S,

Pokyny pre dal2i postup registrovanej osoby - na ich stiahnutie, kliknite na nasledujiici link:

Pokyny_pre registrovand osobu a dalsi postup_.pd_f\

T~

alebo pri elD vyzera dokoncenie nasledovne:
{Dokonzenie registracie|

Vafa Fiadost o registraciu do JI5 HM - EPSIS bola dokongend a odoslana systémovému integratorovi na dalfie spracovanie. VaZej #iadosti bol prideleny identifikator s oznaZenim 103/201% s vygenerovanym aktivaZnym kédom,
ktory Vdam bol teraz zaslany na overeny E-mail uvedeny v bode 3.3 Kontakt registraéného formulara. Tento aktivaény kéd pouZijete na otvorenie suboru so zaslanou Kartou pouZivatela - Zaradenie pouZivatela.

Odhasenie eID

Pakyny pre daléi postup registrovane] osoby - na ich stiahnutie, kliknite na nasledujici link:

Pokyny_pre re

istrovanii osobu a dali postup.pdf

-~

-~

Na overenu e-mailovl adresu Vam pride sprava ako je znazornené v kroku 10 tohto postupu,
v ktorom mate uvedeny aj aktivacny kéd na otvorenie len elektronicky zaslanej KPU.

Ak si registrovana osoba zvolila zaslanie prihlasovacich udajov osobne, tak kéd (heslo) na
otvorenie suboru sa nezasiela. Prihlasovacie Udaje si registrovana osoba prevezme osobne u Sl po
dohode s nim.
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10.

Hned’ po registracii musi prist’ registrovanej osobe na overeny profilovy kontakt typu E-mail
sprava o uspesnej registracii (v ramci spravy bude uvedeny aj aktivacny kéd na otvorenie KPU, ktora
pride pouZivatelovi aZ nasledne a k sprave su pripojené aj pokyny pre dalsi postup registracie). Ak
sprava nepride, registracia neprebehla uspesne a je potrebné hned’ kontaktovat’ Si!!!

l Mavrat na Info stranku ]

Ak chcete, tak sa mobzete vratit na hlavnu Info stranku cez tlacidlo alebo si
stiahnut pokyny (pokyny pridu aj na overeny profilovy kontakt typu E-mail v pdf formate po
registracii aj s aktivacnym kédom). Pri registracii pre elD sa odhlaste cez tlacidlo | Odhésenie eID |

Udaje zo spravne vyplneného registraéného formulara st automaticky zapracované do programu
EPSIS na ich dalSie spracovanie SI. Ten skontroluje a doplni potrebné udaje a odosiela ich
prostrednictvom programu EPSIS na dalSie spracovanie prislusnému UOSS/OKR.

UOSS/OKR v programe EPSIS skontroluje zaslané tdaje k novému pouzivatelovi — registrovanej
osobe. Taktiez jej nastavi pristupové opravnenia (skupiny modulov).

UOSS/OKR pripadne priradi novému pouzivatelovi — registrovanej osobe nepriradeny (volny) USB
token, ktorého je spravcom, alebo ktorého je vlastnikom subjekt HM v jeho pésobnosti, nakolko ako
organ, ktory uréil ORG ako subjekt HM zodpoveda aj za to, aby bol spravne prideleny USB token
konkrétnemu novému pouzivatelovi — registrovanej osobe z konkrétneho subjektu HM a boli jej
pridelené spravne pristupové opravnenia.

Ak registracia novej osoby prebehla pre elD alebo uréené mobilné cislo, tak vyrobné ¢islo
USB tokenu sa neuvadza.

UOSS/OKR skontrolované tdaje a doplnené informacie odosiela prostrednictvom programu EPSIS
na dalSie spracovanie Sl. PodrobnejSi popis spracovania KPU v programe EPSIS prislusnym
UOSS/OKR je uvedeny v bode C tohto pokynu.

S| po poslednej kontrole udajov vygeneruje prostrednictvom programu EPSIS KPU v pdf formate
a posiela ju na overeny profilovy kontakt typu E-mail nového pouzivatela — registrovanej osoby, ktory bol
uvedeny v zaslanom registranom formulari. Registrovani osobu (nového pouzZivatela) aj
Statutarny organ Sl automaticky zaeviduje do programu EPSIS aj so zadanymi kontaktmi.

Reqistrovanej osobe pride KPU len e-mailom na overeny profilovy kontakt typu E-mail, zadany pri
registracii aj so sprievodnym listom na ucCel jej potvrdenia. KPU je chranena heslom: ide
o aktivaény koéd (8 miestny koéd tvoreny Cislicami a pismenami), ktory registrovana osoba dostala
v ramci e-mailovej spravy hned po registracii (na nasledujucom obrazku pozrite vzor e-mailovej
spravy zaslanej z aplikacia@system.jishmsr.sk po registracii).

Od: Aplikécia EPSIS <aplkaca@system. jishmsr.sk> Odoslané  wt 20, 2, 2018 10:25
Komu: Starackova Jana

Kopia:

Predmet: Registracia EPSIS

i I sprava - T Pokyny.pdf (549 KB}

» &1

Zasland sprava bola vygenerovand prostrednictvom programu EPSTSEIISHM.

Dobry den, dakujeme Vim za vyplnenie registraéného formuldra. Vasa registricia holaJisneina 3 odoslans na d'alsie spracovanie systémovému integratorovi
spolo¢nosti VUJE. as. Vasa registricia je evidovand pod ¢islom: 125/2018. Vi ] daje z registracie budi pouzité na
spracovanie Karty pouzivatel’a — Zaradenie pouzivatel'a (KPU). ktord Vim bude zasland na Vasu e-mailovu¥Nggsu po jej spracovani systémovym
integratorom a nadradenym subjektom (na otvorenie suboru pouzijete aktivaény kod). Vygenerovane prihlasovacie usje do Specifickeho aplika¢neho
programu Jednotného informaéného systému hospoddrskej mobilizdcie s ochrannou znamkouEPSIS® JISHM Vam budi dorucené spésobom, ktory ste si
zvolili pri vyplneni registraéného formulira v rimci bodu 3.2 Sposob doruéenia. V pripade otdzok suvisiacich s procesom registracie kontaktujte support na
telefénnej linke: +421 33 599 22 00 alebo e-mailom na adrese: support@jishmsr sk

Sorava bola vygenerovand automatom.
Neodpovedajte na spravu.

Upozornenie:

Tato sprava je urcend wilucne jef adresstovi. Informacie 3 Udaje, ktoré sU v nej uvedené, alebo ktore su obsiahnuté v jef prifofenych siboroch, méiu byt informaciami alebo
ddajmi chranenymi podla platnych pravaych predpisov v Slovensker republike. V prpade, ak nie ste urdeny ako priimatel tejto spravy 3lebo jeho opravneny zistupca,
upezomiujeme Vds, Ze informdcie a ddaje v nej uvedené nie ste oprdvneny spracivat, ani ich sprstupnit’ alebo poskytnit tretej osobe alebo ich zverejnit. Ak ste nedopatrenim
prijali alebe zachytili tute spravu elektronicke] posty, dovelujeme si Vas podiadat, aby ste ju zaslali spat’ na elektronickd adresu support@iishmsr.sk a aby ste ju ndsledné zmazali
o svajfio poditaca a z Vasef schrdnky elektronickef posty.

Program EPSISEIISHM: mandant Osty {2}
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Registrovana osoba si vytlaci KPU len v 1 vytlacku!!!

KPU je potrebné podpisat zo strany Statutdrneho organu, ako aj registrovanej osoby - nového
pouzivatela. Pri_podpise Statutarneho organu subjektu HM (Schvdlil za ORG) je potrebné dat aj
pediatku (peciatka nemusi byt okruhla).

11.Potvrdent KPU (v 1 vytlacku) posiela registrovana osoba na prislusny UOSS, pod ktory patri SHM,
ktorého je zamestnancom (je uvedeny na KPU v ramci Patri pod SHM a aj v tabulke v ramci stlpca
s nazvom Skratka ORG pre riadok s nazvom Schvalil za OKR). Viac vytlackov nie je potrebnych.

12. UOSS/OKR potvrdi listinni podobu KPU, pricom sken potvrdenej KPU alebo informaciu o potvrdeni
KPU zapracuva aj do programu EPSIS. PodrobnejSi popis viozenia skenu alebo potvrdenia KPU
v programe EPSIS prislusnym UOSS/OKR je uvedeny v bode C tohto pokynu. UOSS/OKR nezasiela
KPU na vedomie MH SR ani Sl (vSetko potrebné je dostupné v programe EPSIS)!!!

13.Na zaklade potvrdenej KPU v programe EPSIS S| nageneruje vybrany USB token (ak je prideleny)
na registrovanu osobu, ktora sa stane novym pouzivatefom, a odovzdava ho novému pouzivatelovi
postou alebo osobne.

Prihlasovacie udaje budu systémovym integratorom doruceneé tou formou, aku si urcila registrovana
osoba v ramci vyplfiania registraéného formulara (elektronicky/osobne/postou). Pozrite si spatne aj
krok 5 tohto postupu.

13.1.

13.2.

AK ste registrovana osoba, ktorej boli prihlasovacie tidaje poslané elektronicky len e-mailom
na zaklade skutoCnosti, ze pri registracii ste uviedli v registraénom formulari, ze forma dorucenia
prihlasovacich udajov ma byt elektronicka (pozri spétne krok 5 tohto postupu), tak je potrebné
postupovat’ podla pokynov uvedenych v sprievodnom liste k zaslanym prihlasovacim udajom. Tieto
prihlasovacie udaje (prihlasovacie heslo a meno) si uloZte useba. Upozorfiujeme, Zze v tomto
pripade reqistrovanej osobe pride na overeny profilovy kontakt typu Mobil, ktory uviedla osoba
v ramci svojej reqistracie, heslo (kdd), ktoré tvori 8 znakov (Cislice a pismena), napr. OVER0017,
ktoré je potrebné spravne zadat (rozliSuje sa velké a malé pismeno), aby registrovana osoba
mohla otvorit' zaslany dokument s prihlasovacimi udajmil!!

Dalsie kroky realizované po registracii:

Pri registracii cez USB token sa vykonavaju postupne nasledovné kroky:

Potvrdenie prijatia prihlasovacich udajov registrovanou osobou:

o ak Sl posiela prihlasovacie Udaje elektronicky; registrovana osoba len elektronicky
potvrdzuje prijatie prihlasovacich udajov (podrobnosti su uvedené v ramci e-mailu
v priloZzenom liste spolu s prihlasovacimi udajmi, resp. ako je uvedené v bode 13.1
tohto postupu),

o registrovana osoba prevezme a potvrdi prihlasovacie udaje osobne u Sl; registrovana
osoba prevezme u Sl spolu s prihlasovacimi udajmi aj nagenerovany USB token.

Nasledne registrovanej osobe bude ako poistena zasielka S| dorueny nagenerovany USB
token, ktory bol prideleny, ,Protokolu o prevzati pristupovych opravneni a pripadne aj iné
dokumenty, napr. ,Protokol o odovzdani a prevzati majetku hospodarskej mobilizacie —
bezpeénostného USB tokenu“. Protokol/y je potrebné vjednom vytlacku vratit’
potvrdeny/é Sl na adresu

VUJE, a.s.
Odd. 0810
Okruzna 5
918 64 Trnava,

ak nie je dohodnuté inak.
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Odovzdanie USB tokenu realizuje Sl az vtedy, ak ma Sl potvrdenie od registrovanej osoby,
Ze prevzala prihlasovacie udaje (ako je uvedené vyssie). Sl posiela USB token postou ako
poistenu zasielku na adresu uvedenu pri registracii, pricom registrovana osoba najskér

elektronicky potvrdi prijatie USB tokenu, ako je uvedené vysSie (neplati pri osobnom

prevzati USB tokenu u Sl).

Pri zasielani USB tokenu novy aktivny pouzivatel potvrdi prevzatie USB tokenu ako je
uvedené v prilozenom sprievodnom liste a potvrdi jeden vytlaCok zaslaného ,Protokolu
o prevzati pristupovych opravneni“ alebo iného dokladu o prevzati USB tokenu, napr.
.Protokol o odovzdani a prevzati majetku hospodarskej mobilizacie — bezpeé¢nostného
USB tokenu“ a podpisany dokument zasSle podla prilozenych pokynov naspat.
Odovzdanie USB tokenu a potvrdenie ,Protokolu o prevzati pristupovych opravneni*
mdbze byt zrealizované aj priamo na Skoleni programu EPSIS, len ak je to tak dopredu

dohodnuté a nadradeny UOSS robi $kolenie.

Potvrdenie prijatia USB tokenu registrovanou osobou:

o registrovana osoba zadle postou Sl podpisany protokol (S| posiela USB token ako
poistenu zasielku s ,Protokolom o prevzati pristupovych opravneni®, pripadne aj
s Protokolom o odovzdani alebo prevzati USB tokenu (tento spractiva UOSS)) —
SHM najskér potvrdi prevzatie prihlasovacich udajov a USB tokenu prvotnym
prihlasenim do programu EPSIS a potom posle podpisany protokol Sl alebo ako je

uvedené v prilozenom sprievodnom liste,

o registrovana osoba prevezme a potvrdi prevzatie USB tokenu a prihlasovacich udajov

osobne u SI (podpisuje sa Protokol o prevzati pristupovych opravneni (tento spractva
Sl) alebo pripadne aj Protokol o odovzdani alebo prevzati USB tokenu (tento spracuva
UOSS), ak je doruéeny Si, alebo ho posle UOSS postou a nésledne potvrdi prevzatie
prihlasovacich udajov a USB tokenu prvotnym prihlasenim do programu EPSIS).

Prvotné prihlasenie nového pouzivatela do programu EPSIS cez USB token je potrebné
vykonat’ zadanim prihlasovacieho mena a hesla a PIN kédu. Ak sa novy pouzivatel neprihlasi
do programu EPSIS do 1. mesiaca od prevzatia USB tokenu, mdéze mu byt pristup do

programu EPSIS blokovany. V tom pripade je potrebné kontaktovat SI.

Poznamka: Systém verifikuje prihlasenie nového pouzivatela. Bez prvotného prihlasenia
nebude mdct byt KPU odoslana do vysSieho stavu na celkové ukonCenie procesu registracie.

Pri registracii cez elD sa vykonavaju postupne nasledovné kroky:

Potvrdenie prijatia prihlasovacich udajov registrovanou osobou:

o Sl posiela prihlasovacie udaje elektronicky; registrovana osoba len elektronicky

potvrdzuje prijatie prihlasovacich udajov (podrobnosti su uvedené v ramci e-mailu
v priloZzenom liste spolu s prihlasovacimi udajmi, resp. ako je uvedené v bode 13.1

tohto postupu).

SHM potvrdi prevzatie prihlasovacich udajov prvotnym prihlasenim do programu

EPSIS cez elD zadanim BOK a prihlasovacieho mena a hesla (ActiveDirectory).

Poznamka: Systém verifikuje prihlasenie nového pouzivatela. Bez prvotného prihlasenia
nebude méct byt KPU odoslana do vysSieho stavu na celkové ukonéenie procesu
registracie. Ak sa novy pouzivatel neprihlasi do programu EPSIS do 1. mesiaca od prevzatia
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prihlasovacich udajov, méze mu byt pristup do programu EPSIS blokovany. V tom
pripade je potrebné kontaktovat Sl.

Pri_registracii cez urcené mobilné cCislo na overovanie cez SMS overovaci kéd sa
vykonavaju postupne nasledovné kroky:

Potvrdenie prijatia prihlasovacich udajov registrovanou osobou:

o ak Sl posiela prihlasovacie udaje poStou; registrovana osoba len elektronicky
potvrdzuje prijatie prihlasovacich udajov postou (podrobnosti st uvedené v ramci
priloZzeného listu spolu s prihlasovacimi udajmi) a na potvrdenie sluzi navratka
(doruéenka),

o registrovana osoba prevezme a potvrdi prihlasovacie udaje osobne u Sl.

SHM potvrdi prevzatie prihlasovacich uUdajov prvotnym prihlasenim do programu
EPSIS cez zadanie generovaného SMS overovacieho kédu a prihlasovacieho mena
a hesla (ActiveDirectory).

Poznamka: Systém verifikuje prihlasenie nového pouzivatela. Bez prvotného prihlasenia
nebude méct byt KPU odoslana do vy3Sieho stavu na celkové ukon&enie procesu
registracie. Ak sa novy pouzivatel neprihlasi do programu EPSIS do 1. mesiaca od prevzatia
prihlasovacich udajov, méze mu byt pristup do programu EPSIS blokovany. V tom
pripade je potrebné kontaktovat Sl.

14.Novy pouzivatel mbéze po splneni nutnych instalaénych podmienok (pri USB tokene je potrebné
nain$talovanie oviadaca pre USB token/pri elD je potrebné nainstalovat’ aplikaciu pre elD pripadne aj
pre CitaCku kariet) a zadani spravneho bezpeénostného kodu (PIN kod/BOK/SMS overovaci kod)
a prihlasovacich udajov (pouzivatelského prihlasovacieho mena a hesla) pracovat v programe EPSIS.
Aby ste sa naucili spravne pracovat’ s programom EPSIS a pripadne si nainstalovali spravne potrebny

ovladac¢ k USB tokenu, odporu¢ame Vam pozriet’ si dostupné uvodné videoskolenia

¢ na Info stranke https://www.jishmsr.sk v ramci menu — Technicka podpora — Videoskolenia sa
nachadzaju uvodné videoSkolenia,

e len v programe EPSIS sa nachadzaju okrem uvodnych aj zakladné alebo Specifické Skolenia.

Titulna stranka Technicka podpora Kontakt O portali %) Prihlasenie - Registracia

EPS|S®J|SHM Info stranka - hlavné pracovisko

Oznamy » Videoskolenia

VideoSkolenia »

Uvodné pokyny pre pouzivatefov na spustenie a prehratie videokolenia:

Pouzivatelské prirucky » Videoskolenia st spustené do realnej prevadzky od 01. 04. 2014.
VideoSkolenia st urené hlavne pre pouZivatelov. ktori sa neziéastnili Ziadneho Skolenia k Specifickému aplikaénému programu Jednotného
Intalatné sabory » informa€ného systému hospodarskej mobilizacie s ochrannou znamkou EPSIS2JISHM a nadradeny organ im nezabezpegil iny spdsob Skolenia.
; V pripade problémov so spustenim videi je pre vSetkych pouZivatefov programu EPSIS®JISHM dostupna supportna sluZba cez telefon
NajCastejSie otazky » (033/5992200) alebo e-mail (support@jishmsr.sk)

Na tejto internetovej stranke st dostupné len dve (ivodné video$kolenia a jedno zakladné videoSkolenie. Ostatné video$kolenia si dostupné uz len v
ramci programu EPSIS@JISHM.

Po prihlaseni sa do programu EPSIS®JISHM najdete daliie videoskolenia nasledovne:

1. Kliknite favym tlacidlom mySi (LTM) na zaloZku v menu s nazvom Predpisy a Skolenia (na obrazku oznafené ¢ervenou Sipkou).

2. Rozbali sa Vam menu. LTM kliknite na znak trojuholnika nachadzajiceho sa viavo od nazvu aplikatnej ¢asti VideoSkolenia (na obrazku
oznacené Ciernou Sipkou).

Predpisy a skolenia

P  Metodické pokyny a usmernenia
v  Videoikolenia

Prehiad videodkoleni
»  Prirudky poufivatela \

-
=
=
s
H
H
=
=
=
S
=
=
=
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= Predpisy a $kolenia Dl e Prehlad videoskoleni [XXPRVID]
Prehlad videoZkoleni
T B /R~ § - -

D

videa Skriteny ndzov videa Nézov videa

UvSko1 - Indtaldcia certifikatu 43,3 MB 11:09 min 1. Uvodné gkolenie k programu EPSIS Cast 1: Instalacia certifikatu k US|
o 2 | UvSko2 - Indtalicia ovladata k USB tokenu 63,6 MB 12:07 min 2. Uvodné Skolenie k programuEPSIS East 2: Indtalicia ovlddada k USB
UvSko3 - Prihldsenie sa do programu EPSIS 38,1 MB 10:43 min 3. Uvodné skolenie k programu EPSIS ¢ast 3: Prihlasenie sa do prograr|
o 5| Z&Skol - Menu programu EPSIS 109 MB 19:11 min 4.1 Zakladné skolenie k programu EPSIS East 1: Zakladné menu progra
a 6 | ZaSko? - Ovlddanie programu EPSIS 89 MB 25:04 min 5. Zakladné Skolenie k programu EPSIS Cast 2: Zakladné ovladanie prog
o 7 | ZaSko32 - Funkcionality programu EPSIS 66,7 MB 18:30 min 6. Zakladné Zkolenie k programu EPSIS East 3: Z3kladné funkcionality ]
o 8| SpSkol pre cbce - Evidencia obce 193 MB 37:09 min 7. Specifické Zkolenie pre obce k programu EPSIS - medul Evidencia oby
a 9 | $pSko2 pre cbce - Evidencia osdb obce 124 MB 36:50 min 8. Specifické Zkolenie pre obce k programu EPSIS - medul Evidencia os
o 10 | $pSko3 pre obce - Evidencia ubytovania a stravovania 66,9 MB 12:45 min 9. Specifické #kolenie pre obce k programu EPSIS - medul Evidencia ub|
o 11| 5pSko4 pre obce - Evidencia £kél a &kol. zariadeni 36,2 MB 07:38 min 10. Specifické kolenie pre obce k pregramu EPSIS - modul Evidencia &}
5] 12 | $pSkoS5 pre obce - modul Evidencia VOO 124 MB 28:00 min 11. Specifické kolenie pre obce k programu EPSIS - modul Evidencia v
o 13 | 5pSkos pre obce - modul Evidencia distrib. miest vody 130 MB 25:12 min 12. Specifické Skolenie pre obce k programu EPSIS - modul Evidencia di
a 14 | SpSko7 pre obce - modul Evidendia predajni 47,1 MB 11:39 min 13. Specifické Skolenie pre obce k programu EPSIS - modul Evidencia pi
‘ »
el Vaetly et rasnn ]

» v oo0/1856

Manual k prvotnému prihlaseniu do programu EPSIS mate spracovany na Info stranke
https://www.jishmsr.sk v ramci menu — Technicka podpora — Pouzivatel'ské prirucky.

A I8 | B | Tiwnaswdnka  Technickdpodpora  Koniakl O portah <) Pribiasenie - B Registracia

EPS|S®J|SHM Info siranka - hlavné pracovisko

Oznamy » PouZivatel'ske priruéky

Videoskolenia »
Pre pouZivatefov programu EPSISZJISHM sii dostupné na stiahnutie pouZivatelské prirufky v rédmci uvedeného programu v menu PREDPISY A

PouZivatefské priruéky » SKOLENIA — aplikaini fast PRIRUCKY POUZIVATELA — modul Prehfad priruéiek (pévodne sa priruéky nachadzali v aplikaénej Easti
\ METODICKE POKYNY A USMERNENIA — modul Prehfad metodickych pokynov). Novym pouZivatefom odporiiame pozrief dostupné

Instalatné subory »

video3kolenia, ktoré sa nachadzajl na tejto stranke v ramci menu Video3kolenia alebo v programe EPSISZJISHM v menu PREDPISY A SKOLENIA

— aplikaina East VIDEOSKOLENIA — modul Prehfad videoskoleni
Najtastejsie otazky »

PouZivatel'ska prirucka -

pL |
Koordinatno - metodicky pokyn - %
MH SR reg. £. 18675/2019-1020-38305 ﬁ

E

15.UOSS alebo OKR, ako aj aktivny pouzivatel' zo subjektu HM, méze sledovat v akom procese je celé
spracovanie KPU pre konkrétneho nového pouzivatela. Priebeh sa sleduje v menu VSEOBECNE
v aplikaénej asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KPU — karta pouzivatela — podadresar
Prehlad KPU — modul Prehlad poziad. na KPU — SHM (urcené len pre konkrétny subjekt HM, ak
existuje aktivny pouZivatel), Prehlad poziad. na KPU — OKR (uréené len pre konkrétny OKR na
sledovanie subjektov HM vo svojej pdsobnosti alebo svojich pouZivatelov) alebo Prehlad poziad. na
KPU — UO (uréené len pre konkrétny UOSS na sledovanie subjektov HM vo svojej pésobnosti alebo
svojich pouzivatelov). Na zalozke Prilohy je dostupna vygenerovana KPU a sprievodny list, ktory SI
posielal novému pouzivatelovi. Na zalozke Prijata KPU sa nachadza naskenovana potvrdena KPU
v pdf formate, ak ju do systému viozil UOSS/OKR, ktory KPU potvrdzoval (schvaloval), alebo vioZil SI
(do systému ju vkladal Sl len do cca 01. 07. 2019 a dodatocne vklada postupne za predchadzajice
obdobie pre aktivnych pouzivatelov). Taktiez je mozné sledovat cely proces spracovania KPU
a komunikacie na zalozke Komunikdécia.

Novy spdsob prihlasovania do aplikdcie EPSIS & JISHM

0
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o Prehlad poziadaviek na KPU - 00 [ZZ01PRUO]

Skratka mat.org.

Ulica (dorug.) €.d.(dorug.)

0BEC CICMANY

Citmany 166

Zobrazené ziznamy 0..2002 7

odpo Komunikacia ‘
Prenlad komunikacie zmien stavov dokladu
®
D4 e Osoba, ti A
06.05.2019 13:01:02 Bl 90 | Archivicia KPU Dondtova Andrea Mar. g Donétova Andrea Mgr.
03.05.2019 12:37:41 80 80 | Cakéme na prihldsenie pouzivatela Hudecova Gabriela Ing. v Hudecové Gabriela Ing.
03.05.2019 12:37:31 60 67 | Scan odovzdavajiiceho protokolu Hudecova Gabriela Ing. 7 Hudecové Gabriela Ing.
12.04.2019 08:23:20 60 64 Token bol odoslany resp. i (2aka sa na potvrdenie prevzatia tokenu OP) | Hudecovd Gabriela Ing. g Hudecova Gabriela Ing.
03.04.2019 11:45:20 60 62 | prihlasovacie (idaje beli edoslané pouzivatelovi, £akd sa na potvrdenie PU Hudecovd Gabriela Ing. v Hudecovd Gabriela Ing.
02.04.2019 15:31:40 60 60 | Cakanie na odoslanie, odovzdanie Donétové Andrea Mr. 7 Donatové Andrea Mgr.
02.04.2019 15:30:17 50 56 | Zavereiné overenie pouzivatelského kenta Dondtov Andrea Mor. g Donatova Andrea Mgr.
20.03.2019 16:21:56 50 54 PouZivatel zosynchronizovany s AD Liska Lukas Bc. < Liska Lukds Bc,
20.03.2010 16:20:22 50 52 | Vytvorenie konta v AD Ligka Lukaé B v Litka Luks Bc
19.03.2019 10:06:53 50 50 Realizacia (zadanie Login, PIN, Heslo) Hudecova Gabriela Ing. g Hudecova Gabriela Ing.
13.02.2019 14:38:31 40 42 | Potvrdena KPU zescanovand, Caka sa na token Hudecova Gabriela Ing. < Hudecova Gabriela Ing.
05.02.2019 13:21:41 a0 40 | Cakanie na potvrdenti KPU (papier) Dondtov Andrea Mgr. ’ Donétovd Andrea Mgr.
05.02.2019 13:21:13 30 37 | Generovanie prilohy Dondtov Andrea Mgr. v Donatova Andrea Mgr.
05.02.2019 11:54:51 30 30 | Overenie schvalenej KPU z U0 Staragkova Jana Ing. < Staratkova Jana Ing.
05.02,2019 10:38:52 20 22 | Zaslanie KPU na schvalenie U0 Dondtevd Andrea Mgr. v Dentovd Andrea Mgr.
05.02.2019 10:37:25 1 1| Poziadavka na KPU Dondtov Andrea Mgr. v localhost

V ramci spracovania KPU sa rozliSuje v su¢asnosti niekolko stavov:

Koéd stavu

| Popis stavu pre KPU

Vytvorenie KPU

Poziadavka na KPU

Vratenie KPU — neschvalené OKR

Vratenie KPU — neschvalené UO

Vratenie KPU — neschvalené Sl

Vyplnenie zodpovednych pre potreby OKR

OO (N|O|O1|F

Vyplnenie zodpovednych pre potreby stavu 32

Schvalenie KPU - OKR

10

Zaslanie KPU na schvalenie prislusnému OKR

12

Nastavanie tokenu

15

Vratenie KPU od Sl k OKR

16

Vratenie KPU z overenia Sl

Schviélenie KPU - UO

20

Zaslanie KPU prislugnému UO

22

Zaslanie KPU na schvalenie UO

25

Vratenie KPU z overenia Sl

Overenie KPU - SI

30

Overenie schvalenej KPU z UO

32

Spracovanie KPU v zastipeni UO

35

Overenie schvalenej KPU z OKR

37

Generovanie prilohy

Kompletizovanie KPU

40

Cakanie na potvrdent KPU (papier)

42

Potvrdena KPU zoscanovana, ¢aka sa na token

Realizacia KPU - Sl

50

Realizacia (zadanie Login, PIN, Heslo)

51

Posun bez kontroly loginu

52

Vytvorenie konta v AD
Poznémka: AD - Active directory

54

Pouzivatel zosynchronizovany s AD

56

Zavere€né overenie pouzivatelského konta

Odovzdanie KPU

60

Cakanie na odoslanie, odovzdanie

62

Prihlasovacie Udaje boli odoslané pouzivatelovi, €aka sa na potvrdenie PU
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Koéd stavu Popis stavu pre KPU

63 Blokovanie po odoslani prihlasovacich udajov

64 Token bol odoslany resp. odovzdany pouZzivatelovi (Caka sa na potvrdenie
prevzatia tokenu OP)

65 Blokovanie po odoslani tokenu

67 Scan odovzdavajuceho protokolu

Ukoncéenie KPU

80 Cakame na prihlasenie pouzivatela

87 Posun bez kontroly prihlasenia

Archivacia KPU

90 Archivacia KPU

93 Archiv nezrealizovanych KPU

Stornovanie KPU

95 Storno KPU (zo schvalenia)

97 Storno KPU (spravca)

16.SUMARIZACIA pouzivanych moznych typov kédov a hesiel pouzivanych osobou, ktora sa
registruje ako novy pouzivatel cez reqgistracny formular:

a) overovaci kod pre overenie zadanej e-mailovej adresy pri registracii, ktory je potrebné
odkopirovat a zadat do poZadovaného pola vramci registracie (ide o6 miestne cislo
pozostavajuce len z numerickych znakov, napr. ,123456% ktoré bude iné ako pri overovacom
kode podla pism. b)),

b) overovaci kéd pre overenie zadaného mobilného ¢isla pri registracii, ktory je potrebné
odpisat azadat do pozadovaného pola vramci registracie (ide 06 miestne C¢cislo
pozostavajuce len z numerickych znakov, napr. ,155556° ktoré bude iné ako pri overovacom
kéde podfa pism. a)),

c) aktivaény kéd na otvorenie elektronicky zaslanej KPU, ktory sa zasiela registrovanej osobe
na jej overeny profilovy kontakt typu E-mail na ucel jej vytlaCenia a potvrdenia (ide o 8 miestny
kod pozostavajuci z alfanumerickych znakov, napr. ,26E294B3* ktory bol zaslany registrovanej
osobe hned’ po registracii na overeny profilovy kontakt typu E-mail registrovanej osoby),

d) heslo na otvorenie elektronicky zaslanych prihlasovacich udajov, ktoré bolo zaslané
registrovanej osobe na overeny profilovy kontakt typu Mobil, pri€om na overeny profilovy kontakt
typu E-mail zaroven pride registrovanej osobe zaheslovany subor s prihlasovacimi udajmi (ide
0 8 miestny kod pozostavajuci z alfanumerickych znakov, napr. ,OVER0017%).

17.Pri reqistracii cez USB token a prihlasovani sa do programu EPSIS cez USB token sa vyzaduje pri
kazdom prihlaseni PIN kéd, ktory generoval Sl pri generovani USB tokenu. Ide o 6 miestne Cislo
pozostavajuce len z numerickych znakov, napr. ,626364“. PIN kod je uvedeny v ramci zaslanych
prihlasovacich udajov. K PINu sa viazu eSte S| generované prihlasovacie Udaje (pouZivatelské
prihlasovacie meno a heslo) a nainstalovany ovlada¢ k USB tokenu.

18.Pri_regqistracii cez elD _a prihlasovani sa do programu EPSIS cez elD sa vyzaduje pri kazdom
prihlaseni BOK, ktory si pouZzivatel zadal pri vybavovani elD s aktivnym Cipom na prisluSnom
Okresnom riaditel'stve Policajného zboru. |de o 6 miestne €islo pozostavajuce len z numerickych
znakov, napr. ,456123% K BOKu sa viazu eSte Sl generované prihlasovacie Udaje (pouZivatelské
prihlasovacie meno a heslo) a nainstalovana aplikacia pre elD, prip. nainstalovany ovlada¢
k Citacke kariet.

19.Pri registracii cez uréené mobilné Cislo a prihlasovani sa do programu EPSIS cez generovany SMS
overovaci kod (generovany SMS overovaci kéd je platny len v danom dni, kedy bo generovany). Ide
0 6 miestne Cislo pozostavajuce len z numerickych znakov, napr. ,789101%. Ku generovanému
SMS overovaciemu kodu sa viazu eSte S| generované prihlasovacie Udaje (pouZivatelské
prihlasovacie meno a heslo).

20. Prihlasovacie heslo si_pouzivatel _méze zmenit' v programe EPSIS v menu VSEOBECNE
v aplikagnej Gasti POUZIVATEL'SKE NASTAVENIA — modul Zmena hesla (podrobnosti o zmene hesla
mate spracované v aktualnej Bezpeénostnej smernici pouzivatefov pre EPSIS® JISHM, ktora je
dostupna na stiahnutie len v programe EPSIS v ramci menu PREDPISY A SKOLENIA v aplikaénej
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21.

gasti METODICKE POKYNY A USMERNENIA — adresar Prehlad metodickych pokynov — zaznam
s oznacenim rok/klu¢€ (2011/4) — Pravne predpisy, metodické usmernenia a pokyny).

Pri strate elD alebo mobilného zariadenia s autentifikaénym mobilnym ¢islom si pouzZivatel na
vlastné naklady vybavi novu elD, prip. novy BOK ako aj nové mobilné zariadenie, prip. nové mobilné
Cislo. Po vybaveni novej elD, prip. BOK sa pouZivatel méze opatovne prihlasit do programu EPSIS
bez toho, ze by sa mu zmenili prihlasovacie udaje, ktoré pouzivatel pouzival pred stratou elD.

Po vybaveni nového mobilného zariadenia, ak sa pouzivatefovi nezmenilo autentifikacné
mobilné Cislo (overeny autentifikaény kontakt typu Mobil), sa pouzivatel méze opatovne prihlasit do
programu EPSIS bez toho, ze by sa mu zmenili prihlasovacie Udaje, ktoré pouzivatel pouzival pred
stratou mobilného zariadenia. Ak sa mu ale zmeni autentifikacné mobilné ¢islo, tak zatial musi
oslovit Sl na zmenu autentifikaéného kontaktu typu Mobil, ak ide o pouzivatela, ktory sa
prinlasoval do programu EPSIS len cez SMS overovaci kéd. Ak ide o pouzivatela, ktory sa
prihlasoval do programu EPSIS cez elD, tak zmenu autentifikaéného mobilného ¢isla urobi
pouzivatel len elektronicky podla postupu, ktory je spracovany v bode M tohto pokynu.
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B. Novy pouzivatel' pre uréeny subjekt HM: Ak ide o nového pouzivatela, ktory nahradza
pévodného pouzivatela programu EPSIS, za konkrétny uréeny subjekt HM, je potrebné
urobit’ nasledovné kroky na zaregistrovanie nového pouzivatela do programu EPSIS:

1. Subjekt HM nahlasuje zmenu pouzivatela listom alebo inou dohodnutou formou (minimalne

e-mailom, ak nejde o stratu alebo poskodenie USB tokenu) na prislusny UOSS/OKR (v rémci
spracovania NZPU je aj UOSS vnimany ako OKR) podlia jeho pokynov (vzor listu je spracovany
pod bodom G tohto pokynu).
Ak chce novy pouzivatel prejst’ z prihlasovania prostrednictvom USB tokenu na prihlasovanie
cez elD, tak je potrebné tuto skuto€nost oznamit listom, priCom s oznamenim je potrebné zaslat' USB
token aj s protokolom o odovzdani a prevzati majetku HM — USB tokenu alebo iného dokumentu
0 odovzdani USB tokenu (vzor protokolu alebo iného dokumentu o odovzdani USB tokenu si spracuje
majitel USB tokenu podla viastného uvazenia) ako poistent zasielku na 120 eur jeho vlastnikovi, ak
nim je prislusny UOSS!!!

2. Na zaklade oznamenia potom UOSS/OKR podla Postupu na zrusenie pouzivatela spracovaného
vbode D aF tohto pokynu vyhotovi kartu NZPU. Ak ide o zmenu pouzivatela priamo
z UOSS/OKR atento nema ani jedného aktivneho pouzivatela, tak nahlasuje zmenu listom
priamo SI, ktory spracuje za neho NZPU a nasledne subjekt HM (UOSS/OKR) postupuje ako je
uvedené v kroku 3 az 7 tohto postupu!!!

MV SR na zaklade listu alebo inej dohodnutej formy oznamu o zmene pouzivatela od subjektu HM
podla § 4 ods. 1 pism. b) zakona €. 179/2011 Z. z. spracuje NZPU v programe EPSIS.

MH SR na zaklade e-mailového oznamu o zmene pouzivatela z obce/mesta alebo VUC spracuje
NZPU v programe EPSIS.

Ak ide o zmenu pouZivatela v RTVS alebo NBS, ktory viastni USB token, tak NZPU spracuje
v programe EPSIS aktivny pouzivatel z RTVS alebo NBS, alebo ak taky neexistuje, tak to urobi za
neho aktivny pouzivatel z MH SR.

Ak ide o zmenu pouzivatela v Statnej pokladnici, ktory vlastni USB token, tak NZPU spracuje
v programe EPSIS aktivny pouzivatel zo Statnej pokladnice, alebo ak taky neexistuje, tak to urobi
za neho aktivny pouzivatel z MF SR.

Ak ide o zmenu pouzivatela v Socialnej poistovni, tak NZPU v programe EPSIS spracuje na
zaklade listu alebo inej dohodnutej formy oznamu o zmene pouzivatela zo Socialnej poistovne
aktivny pouzivatel z MPSVR SR.

Prislusny UOSS/OKR vyda subjektu HM potrebné pokyny na realizaciu procesu zmeny pouzivatela
programu EPSIS.

Ak ide o NBS, RTVS alebo Statnu pokladnicu, tak spracovanie NZPU v programe EPSIS
zaéne tento SHM v module Vystavenie NZPU — OKR.

UOSS/OKR dokonéi spracovanie NZPU v programe EPSIS v module Vystavenie NZPU — UQ/
Vystavenie NZPU — OKR az vtedy, ked’ je novy pouzivatel registrovany, nakolko v NZPU sa
uvadza aj meno nového pouzivatela, pripadne sa odporuéa prilozit' v ramci spracovania
NZPU do zalozky Prilohy sken spracovaného dokladu o odovzdani USB tokenu alebo sken
listu 0 oznameni o strate USB tokenu/nefunkénosti USB tokenu!!! Ak sa rusi pouzivatel aj
subjekt HM, tak UOSS/OKR spracuje NZPU hned’, ak nechce k NZPU prilozit sken dokladu
o0 odovzdani USB tokenu, a odosiela ju na dalSie spracovanie Sl podla bodu E aF tohto
pokynu.

3. Novy pouzivatel sa registruje podla bodu A.2 kroku 1 az 6 tohto pokynu. Pévodné prihlasovacie
udaje je potrebné vymazat’ alebo vytlateny dokument s pévodnymi prihlasovacimi udajmi
skartovat’ a nové prihlasovacie udaje si novy pouzivatel bezpec¢ne ulozi u seba.

Ak mal subjekt HM, resp. predchadzajuci pouzivatel prideleny USB token a tento je funkény, tak
nova osoba za subjekt HM, ktora sa ide registrovat, si vybera ako spbsob registracie druhu
moznost— Registracia prostrednictvom registracného formulara pre USB token, ak nechce prejst na
registraciu pre elD. V pripade, Ze osoba za subjekt HM, ktora sa ide registrovat’ pre elD si vybera
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Postup na zaregistrovanie nového pouzivatela — bod B (zmena pouzivatela)

prva moznost - Registracia prostrednictvom registracného formulara pre elD, ale pred tym musi
vratit zapoZi¢any USB token spravcovi majetku HM, ak bol predchadzajucemu pouZivatelovi zo
subjektu HM prideleny.

Nasledne UOSS/OKR vykona v spolupraci so Sl spracovanie KPU podla bodu A.2 kroku 8 a 12
a bodu C tohto pokynu. UOSS/OKR méze v ramci spracovania KPU priradit novému pouzivatelovi
— registrovanej osobe aj blokovany USB token, ktory je v procese zruSenia predchadzajuceho
pouzivatela (vymena pouZivatela), podmienkou ale je, aby UOSS/OKR spracoval najskér NZPU.
Podrobnosti o spracovani NZPU su popisané v F tohto pokynu.

Nasledne registrovana osoba vykona kroky podla bodu A.2 kroku 10, 11, 13 a 14 tohto pokynu.

Subjekt HM, ktory ma zapozi¢éany USB token ho posiela na pregenerovanie vzdy ako poistenu
zasielku v sume 120 €

- postou Sl na adresu uvedenu v bode A.2 kroku 13.2 tohto pokynu,

- osobne Sl, ak nie je dohodnuté inak.

USB token sa zasiela postou alebo osobne odovzdava Sl az ked je spracovana elektronicka KPU
alebo aZ po zaslani potvrdenej KPU na UOSS/OKR.

Ak ale planuje novy pouzivatel zo subjektu HM prejst’ z prihlasovania cez USB token na
prihlasovanie cez elD, tak je potrebné USB token vratit' s oznamenim a prilozenym dokladom
0 odovzdani USB tokenu hned vlastnikovi (spravcovi majetku HM, ak bol subjektu HM
zapozic¢any) ako je uvedené v kroku 1 tohto postupu.

Pri strate/poskodeni USB tokenu nahlasuje pouZivatel stratu/poskodenie USB tokenu jeho viastnikovi
pisomne (vzor listu je spracovany pod bodom H tohto pokynu). Tato informéciu si UOSS/OKR (VUC)
méze prilozit k spracovanej NZPU (MH SR odporicéa sken listu prilozit v ramci programu EPSIS
k NZPU, prip. ku KPU). Informaciu je vhodné poslat’ na vedomie aj S| asporn e-mailom!!! Ak je
podozrenie na poskodenie USB tokenu, tak pouzivatel posiela USB token ako poistenu zasielku
priamo S, ktory posudi poskodenie anahlasuje to pisomne aj vlastnikovi USB tokenu, ktory
pouzivatelovi zo subjektu HM vo svojej pdsobnosti vyda dalSie pokyny podla posudenia poskodenia
USB tokenu.

Ak ide o pouzivatela zo subjektu HM, ktory mal v pouzivani strateny alebo poSkodeny USB token
a dochadza k zmene pouzivatela, tak tu musi prebehnut’ spracovanie NZPU na strateny USB token
podla postupu uvedeného pod bodom D a - tohto pokynu. Nasledne sa novy pouzivatel za subjekt
HM registruje podla postupu uvedeného pod bodom A.2 kroku 1 az 6, 10, 11, 13 a 14 tohto pokynu
pre prihlasovanie sa do programu EPSIS cez USB token, elD alebo uréené mobilné ¢&islo
a nasledne sa vyhotovi nova KPU podla bodu C tohto pokynu.

Ak k strate alebo poskodeniu USB tokenu doslo z dévodu nedodrzania bezpeénostnych
pravidiel a zavinenim zo strany povodného pouzivatela, tak subjekt HM nema narok na nahradu
$kody aje potrebné, aby riesil nahradu za strateny USB token s nadriadenym UOSS, ktory mu USB
token zapoZi¢al.

Naklady na zakupenie nového USB tokenu zo strany subjektu HM, u ktorého doslo k strate USB
tokenu, su v sume 48 € aj vratane DPH (len samotny USB token) a nagenerovanie nového USB
tokenu v sume 36 € aj vratane DPH hradi MH SR, nakolko dochadza k zmene pouzivatela.

Ak doslo k poskodeniu USB tokenu, ktoré bolo zapri¢inené technickym opotrebenim alebo
vyvojovou chybou USB tokenu, ktori nespésobil pévodny pouzivatel, tak subjekt HM
neuhradza nié¢ a prislusny UOSS prideli subjektu HM - novému pouzivatelovi novy USB token, ak ho
ma k dispozicii. Ndklady na nagenerovanie nového USB tokenu v sume 36 € aj vratane DPH hradi
MH SR, nakolko dochadza k zmene pouzivatela.

MH SR odporu¢a, aby novy pouzivatel preSiel na prihlasovanie cez elD alebo v Specifickych
pripadoch len na prihlasovanie cez SMS overovaci kod.

UOSS/OKR (vidésinou aj vlastnik USB tokenu) vyda pouzivatelovi zo subjektu HM vo svojej
posobnosti pokyny, ako postupovat’ v pripade straty/nefunkénosti USB tokenu. Nakol'ko ale
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S| uz nema v suc¢asnosti na predaj nahradné USB tokeny, tak je potrebné zvazit' prechod
u nového pouzivatela z USB tokenu na elD.

Prehlad moznych finanénych nakladov je popisany aj v zavere tohto pokynu v tabufke s nazvom
Sumarny prehlad moznych finanénych nakladov.

8. Ak sa pouzivatel nemeni, tak pri strate USB tokenu, resp. jeho poSkodeni je potrebné vykonat
kroky uvedené pod bodom N tohto pokynu.

9. Podrobnosti k elD su popisané v ramci bodu A.2 v kroku 1 az 6, 13.2, 18 a 21 a k SMS overovaciemu
kodu su popisané v ramci bodu A.2 v kroku 1 az 6, 13.2, 19 a 21.
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C. Spracovanie Udajov o novom pouzivatelovi v programe EPSIS prislusnym UOSS/OKR na
ucel vygenerovania elektronickej KPU a vytvorenia pristupu do programu EPSIS:

1. Spracovanie KPU v programe EPSIS po_automatickom zapracovani_udajov_z registraéného
formulara_vyplneného na Info_stranke https://www.jishmsr.sk (spracovaného podla bodu
A.2 krokov 1 az 6 tohto pokynu).

1.1. S| skontroluje udaje spracované registrovanou osobou vV registrahom formulari
a odosiela overené Udaje cez program EPSIS na spracovanie UOSS/OKR. Pouzivatel
z UOSS/OKR, pri prihlaseni do programu EPSIS v menu VSEOBECNE v aplikaénej &asti
KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KPU — karta pouzivatela — podadresar
Evidencia KPU — modul Schvalenie KPU - UO alebo modul Schvalenie KPU - OKR, vidi
zaznamy o osobach, ktoré musi schvalit, a ktorym musi vygenerovat KPU. Pre vybranu
osobu/osoby sa priraduju podla dalSieho postupu potrebné udaje.

Poznémka: Nasledujice postupy, ktoré st popisané pre UOSS platia aj pre OKR (s vynimkou
obci/miest a subjektov HM podla § 4 ods. 1 pism. b) ai) zakona ¢. 179/2011 Z. z.) len s tym
rozdielom, Ze USB token prideluje len spravca USB tokenu (UOSS), ak nejde o OKR, ktory je
viastnikom USB tokenu (RTVS, NBS, Statna pokladnica), prip. VUC, ak by i$lo o SHM uréeny

VUC, kde viastnikom USB tokenu by bolo MH SR.

o] (ORI TR
M Rok KMG¢ Stav Skratka org./zlozky IEO org,  Skratia (materskd)  Priezvisko  Meno & Rod.Eis. ie all o enia ﬂoa ? U0/1C0 Skratka OKR OKR/ICO Over. Sprava Spds. prihlsenia

Poat risdkov:

Dopliujlice tdaje k dokladu

W Rok/kfii&  Cislo tokenu & Cd(dorut))  s.&(dorué) pSC (dorué.)  Adresa materska

Krasna Luka okr.Sabinov 08273 Slovensko

Nezabudnite si v&imnut v stipci s nazvom ,Spés. prihlésenia, aky sposob prihlasenia si
registrovana osoba vybrala pri registracii a podla toho pouzivatel z UOSS/OKR doplia
udaje v ramci spodnych zaloziek Doplriujuce udaje a Prilohy.

1.11. Vmenu VSEOBECNE v aplikatnej Casti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KPU
— karta pouzivatela — podadresar Evidencia KPU — modul Schvalenie KPU - UO alebo
modul Schvalenie KPU - OKR — zélozka Doplriujiice tdaje pouzivate! z UOSS/OKR po
vybere konkrétnej osoby, na ktort ide dopifiat’ tidaje, si v spodnom bloku vyberie zaznam, aby

sa aktivovala ikona na Upravu zdznamu (aktivacia zaznamu na Upravu sa déa urobit’ aj
dvojklikom LTM na zaznam — plati to aj v ramci zélozky Zodpovedni a PoZadované
opravnenia).

Coplfiujice ddaje PoZadované opravnenia Prilohy Zodpovedni Komunikicia

Dopliujdce ddaje k dokladu

=

W Rok/Klagé  Cislo tokenu Obec (dorué.) Ulica (dorug.) C.d.(dorué.)  S.&.(dorug.) PSC (dorué.)  Adre

2010268 35"3 Lika | | [138 N | [os2 73 | Kras

Je potrebné doplnit’ ¢islo USB tokenu, ak sa konkrétna osoba registrovala pre
prihlasovanie do programu EPSIS cez USB token. Inak je tato moznost’
nepovinna a nevypiha sa!!! Ak chce UOSS/OKR priradit USB token, ktory bol
prideleny pévodnému pouzivatelovi zo SHM, t.j. ide 0 zmenu pouzivatela, tak
najskor musi UOSS/OKR spracovat' NZPU na povodného pouzivatela, aby sa dal
ten isty USB token priradit novému pouzivatel'ovi!!!
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» Schvilenie KPU - 00 [ZZ01EV20] [~ [Erur ]|
BR-&

Spésoh Skratka

dorutenia U0

0% Rod.eis. Pohlavie Telefon Mobil Email UG0/IE0 Skratka OKR OKR/ICO Over. Spriva Spds. priblisenia

&

Rok KIGE Stav Skratka org./zeiky 1EC L’: Skratka (materskd)  Priezvisko  Meno

Spracovanie NZPU vykona UOSS/OKR v menu VSEOBECNE v aplikagnej &asti
KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar NZPU - Navrh na zru$enie
pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul Vystavenie NZPU -UO /
Vystavenie NZPU — OKR. Podrobny postup spracovania NZPU v programe EPSIS je
uvedeny pod bodom F tohto pokynu.

Cez ikonu sa pontknu UOSS/OKR len dostupné USB tokeny, ktoré su pod
spravou konkrétneho UOSS (UOSS je spravca pridefovanych USB tokenov, aj ked’
Vv niektorych pripadoch nie je ich viastnikom). OKR ma pravo pridelovat USB tokeny,
ak je ich vlastnikom, ale aj tak musi odoslat zaznam na schvalenie UOSS (OKR: NBS
a RTVS posielaju poZiadavku na nového pouZivatela alebo pridelenie USB tokenu na
MH SR, a Statna pokladnica na MF SR cez modul Schvélenie KPU — OKR).

Pouzivatel z UOSS/OKR (RTVS, NBS, Statna pokladnica) vyberie konkrétny jeden

USB token a stlaéi tlacidlo . Ak sa nepodari dohladat v zozname USB

tokenov potrebny USB token, je potrebné kontaktovat’ Sl.
B Viber tokenu [ZZVYBTOK R]

5§~ @A~

Cislo

Org.- 1EO-token  OUZ.  PouZ. Pouz. 1€0-pouz. 9
tokenu

token (meno (priezviske) (os.C.) Pou:

Ddt.evid. Stav tokenu

)| 90423789 01.01.200| Nezaradeny 12.11.201 MH SR 00686832

)| 90361590| 01.01.200| Nezaradeny 23.01.201 MH SR 00686832

)| 90361220/ 01.01.200| Nezaradeny 18.03.201 MH SR 00686832

/| 90361230| 01.01.200| Nezaradeny 18.03.201) MH SR 00686832

/| 90551555| 20.01.201| Nezaradeny 02.07.201| MH SR 00686832

1| 90424261| 01.01.200| Nezaradeny 28.03.201| MH SR 00686832

/| 90422358 01.01.201| Nezaradeny 26.04.201 MH SR 00685832
1| 004229432 01.01.200| Nezaradeny 03.06.201 MH SR 00686832
/| 90361601| 01.01.200| Nezaradeny 07.04.201 MH SR 00685832
1| 90361555| 01.01.200| Nezaradeny 06.05.201 MH SR 00685832
/| 00361562 01.01.200| Nezaradeny 06.05.201 MH SR 00686832
/| 00411053| 13.05.201| Nezaradeny 07.05.201 MH SR 00686832

W 565 01.01.200| Nezaradeny 25.11.201) MH SR 00686832

/| 00422931| 01.01.200| Nezaradeny 13.09.201 MH SR 00686832

o

4 »

Podat riadkov: Zobrazené ziznamy 1.43 z 57(57]
.

Do stipca s ndzvom ,Poznémka“ vramci spracovavaného zaznamu je vhodné
zapisat' aj spresfiujucu informaciu, napr. z akého dévodu sa meni pouzivatel, &i sa
planuje Skolenie nového pouzivatela a iné (napr. ,zmena pouZzivatela z pani .... na
pani ....; USB token vyr. €. .............. bol odovzdany osobne SI dria ....... “). Text zo
stipca s ndzvom ,Poznamka*“ sa automaticky prenasa do tladenej podoby KPU. Udaj

sa uloZi cez ikonu 4, Doplnené informacie sa nasledne zaeviduju.

« Schvélenie KPU - (10 [ZZ01EV20]

(O

1 Sposob Skratka

dorugenia U0 U0 /1¢0  Skratka OKR

Rok KMt Stav Skratka org./zlozky  IG0 1:’: Skratka (materskd)  Priezvisko  Mena s Rodgis. Pohlavie Telefon Mobil Emal

.
Pocet riadkov:

Dopliujiice Gdaje Potadované opravnenia Prilohy Zodpovedni Komunikacia

Doplfujice daje K dokladu
T BB~ &~ 8-

Cislo
tokenu

PSC

- S.i - = -
F  Rok/Kric (dorut (doru) Adresa materska Adresa OZL  Sprava Poznamka

Obec (donic) gy Cdddoru)
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112

V menu VSEOBECNE v aplikatnej Casti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KPU
— karta pouzivatela — podadresar Evidencia KPU — modul Schvalenie KPU - UO alebo
modul Schvalenie KPU - OKR — zalozka PoZadované opravnenia pouzivatel z UOSS/OKR

po vybere konkrétnej osoby, na ktort ide dopifiat’ Gidaje, si v spodnom bloku cez tlagidlo

pridava novy zaznam. Cez ikonu sa mu ponukne zoznam skupin modulov.
& Wiber ORA skupin = x|

- T EB - - E -
I L L

B HO3_CS MHSR - SHM + ferpacie stanice

O HOS_KOEM MHSR - koordinator energetiky

O HOogerOHM MHER - U0 + moduly koordinatora H
B ‘/éf(oasc MHSR - §pecifikum Obec

= HOS_SHM MHSR - SHM

O Hos_uo MHSR - U0 + sumdre za obec
B HOS_vUC MHSR - U0 + wii lizemny celok

O | si_sPravca S1- spravea systému - priradeny k )0

[i]u Poietriadkov: | & | |Zmefi / Zobrazend zéznamy 1.8 2 8[8]
[awan]

Pouzivatel z UOSS/OKR vyberie konkrétnu skupinu modulov a stlagi tlagidlo .
V sucéasnosti sa prideluje osobe (novému pouZivatelovi) vaéSinou len jedna
skupina modulov. Ak sa pomylite pri vybere skupiny modulov, tak cez ikonu & len
vymazete vybrany zaznam a opatovne si vliozite novl skupinu modulov. Skupinu si
vyberate podla popisu skupiny modulov, ktora identifikuje pre aky typ subjektu HM je
skupina modulov predurCena a pripadne aké Specidlne moduly obsahuje. Na pridelenie
sa Vam ponukaju len tie skupiny modulov, na ktoré mate ako subjekt HM opravnenia
(na obrazku je zobrazenych viac skupin modulov, ale vacsinou tam bude na vyber jedna
alebo dve skupiny modulov).

Préva pouzivatela

Skupina modulov Popis skupiny modulav

Sk.
zdiel.ozl.

OBEC KRASNA LUKA QObec Krasna Luka 00327280 ORG HOS_OBEC MHSR - Specifikum Obec

Ak chcete, aby mala registrovana osoba - novy pouzivatel prava na matersku ORG,
ako je uvedené na nasledujucom obrazku a zaroveri mala prava aj na vSetky OZL,
tak v ramci stipca s nazvom ,Sk. zdiel.ozl.“ zagkrtnite pole a urgite skupinu modulov.
Ak by ste chceli, aby mal novy pouzivatel pridelené prava len pre vybrané OZL, tak
ich musite vybrat jednotlivo a nie cez toto zaSkrtavacie pole!!! Obce (mesta)
/UOSS/VUC/okresné urady/Statna pokladnica OZL nemaja!!!

UPOZORNENIE: OZL uz musia byt pred tym vytvorené a priradené subjektu HM
vramci modulu Evidencia ORG a OZ na zalozke s nazvom OZL (ak OZL nie su
vytvorené a neexistuje aktivny pouZivatel za SHM, ktory by ich mohol zaevidovat, tak na
poZiadanie UOSS apodnet SHM S| zaeviduje tieto nové OZL v programe EPSIS
a nasledne zabezpeci aktivaciu tychto zaevidovanych OZL!!!). Ak existuje aktivny
pouzivatel, ktory OZL vytvoril na zaloZzke OZL, ale nema pristup k vytvorenym OZL
achce ho mat, tak sa priradenie k OZL robi len elektronicky cez KSO v programe
EPSIS — podrobnosti su spracované v bode K tohto pokynu. V procese spracovania
KPU uz je priradenie konkrétnych OZL spristupnené, ak registrovana osoba urcila tuto
moznost uz pri registracii, ako je uvedené v bode A.2 kroku 3 tohto pokynu.
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Postup na zaregistrovanie nového pouzivatela — bod C (spracovanie KPU v programe EPSIS)

11.3.

Prava poutivatela

“+ r = gi - i\ - g -
W Skratka org./dozky  Wizov org. / adky s'“"’" ALk Sk, zielozl.  Popis skupiny modulov
SSE-D, 38 Stredoslovenskd energetika - Distribucia, 2.5 36442151 ORG HOS_SHM 4 MHSR - SHM

D, a.5. DS VWM Zilina -0,
SSE-D, a.s. OC Banskd Bystrica | SSE-D, a.s. Oblastné ul anska Bystrica | 36442151 | OZL S5l

SSE-D, a.s. OC Liptowsky Mikulaé SSE-D, a. ¥ Mikulas | 36442151 | OZL SSE - D, a.s.
36442151 | OZL SSE-D.as.
36442151 |0ZL | SSE- D, as.

SSE-D, 3.5 OC Lutenec SSE-D, a.
SSE-D, 3.5, OC Martin SSE-D, a.

SSE-D, as. OC Hilina

5] Pocet riadkov: | 7| [Zmeh] [Fvaeny] Zobrazent zacnamy 1.7 2 77]
_Wavrat || Vyber Vst

V menu VSEOBECNE v aplika¢nej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar
KPU - karta pouzivatela — podadresar Evidencia KPU — modul Schvalenie KPU -
UO alebo modul Schvalenie KPU - OKR — do zélozky Prilohy je mozné vioZit sken
odovzdavacieho protokolu pre USB token alebo iného dokladu o odovzdani USB tokenu
alebo sken listu o strate USB tokenu a pod.

V menu VSEOBECNE v aplikagnej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar
KPU — karta pouzivatela — podadresar Evidencia KPU — modul Schvalenie KPU - UO
alebo modul Schvalenie KPU - OKR — zalozka Zodpovedni pouzivatel z UOSS/OKR
vyberie osoby, ktoré za UOSS/OKR overuju a schvaluji KPU (osoba sa len vybera, tj. musi
byt uz zapracovana konkrétnym subjektom HM (UOSS/OKR) v menu PLANOVANIE

v aplikacnej Casti EVIDENCIA A PREHLADY - adresar Personalne zabezpecenie —

podadresar Osoby — Ludské zdroje — modul Evidencia osé6b ORG a OZ2).

V ramci spracovania KPU sa pouzivaju nasledovné zodpovedné osoby:

- Schvalil za ORG - je uvedeny Statutarny organ, ktory za ORG, v ktorej sa rieSi
pouzivatel (zapracovany udaj z registraéného formulara), schvaluje pozadovany
navrh (v listinnej podobe KPU ORG - SHM doplini datum, podpis osoby a peciatku
ORG); ak ide o novy SHM, tak Sl zapracuje automaticky Statutara do programu
EPSIS,

- Overil za OKR — vybera sa osoba, ktora za OKR (UO, RTVS, NBS, SP, prip.
VUC, ak by islo o SHM uréeny VUC) overuje pozadovany navrh (v listinnej
podobe KPU sa automaticky doplni datum av ramci podpisu osoby systém
automaticky vyplni text po odoslani KPU na spracovanie Sl v zneni ,Elektronicky
potvrdené®).

- Schvalil za OKR - vybera sa osoba, ktora za OKR (UO, RTVS, NBS, SP, prip.
VUC, ak by islo o SHM uréeny VUC) schvaluje KPU (v listinnej podobe KPU
OKR doplni datum, podpis osoby a peciatku OKR).

Povinne vyplnitelny udaj je oznageny v stipci s nazvom ,Po* zadkrtnutim.

Dopliujice ddaje Pozadované opravnenia Prilchy Zodpovedni Komunikicia

Predefin. zodp. osoba || UloZ predef. zodp. osobu |

Zodpovedné osoby k dokladu

. Zodpovedny Podpis - Osoba, titul Po Datum Pd Verifikované el. Skratka org./zlozky
2 | schvdlil za ORG 0sif Marke 03.06.2019 OBEC KRASMA LUKA | 00327280 | ORG
10 | Overil za OKR Starackova Jana Ing. ! A MH SR 00686832 | ORG
12 | Schvalil za OKR Ugor Aurel Ing. L4 \\ MH SR 00686832 | ORG
o~

Po oznaceni konkrétneho zaznamu ,Overil za OKR* alebo ,Schvalil za OKR* sa aktivuje
ikona na Upravu zaznamu na vyber osoby (alebo 2-krat kliknite LTM na konkrétny
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Postup na zaregistrovanie nového pouzivatela — bod C (spracovanie KPU v programe EPSIS)

zaznam na aktivaciu zadania zodpovednej osoby) — najlepSie je, ak zadate na vyhladanie
priezvisko osoby. Zaznam ,Schvalil za ORG* je v tomto module nepristupny na upravu (uz
bol vyplneny automaticky na zaklade udaju zadaného registrovanou osobou vV ramci

registracéného formulara). Cez ikonu sa vybera osoba. UloZenie vybranej osoby sa
vykona stlaéenim ikony EA. Ak poznate konkrétne meno vyberanej osoby, tak staci len
LTM mysSi 2x kliknit na zaznam, doplnit do oramovaného okienka zopar pismen
Z priezviska osoby, napr. ,star’, a ak v zozname zamestnancov SHM existuje len jeden
zaznam s takouto filtraénou podmienkou, tak potom len kliknete na ikonu a zaznam sa
uloZi so spravnym doplnenim celého mena, priezviska a titulu osoby. Ak v zozname 0s6b
existuje viac 0s0b, na ktoré sa vztahuie filtratna podmienka, systém Vam otvori vyberovu
tabulku, aby ste si z ponukanych moznosti vybrali konkrétnu osobu. Datumy sa doplnia
automaticky po odoslani KPU na dalSie spracovanie Sl.
™ Doplfiujice Gdaje | PoZadované oprévnenia | Prioty | RN Yomunikica

| Predefin. zodp. osoba || UloZ predef. zodp. osobu |

Zodpovedné osoby k dokladu

i B
Zod. Zodpovedny Podpis - Osoba, titul Po  Datum Pd Verifikované el. Skratka org./zlozky  ICO Typ org. Po)

2| schvilil za ORG | Cr—) 02.06.2019 OBEC KRASNA LUKA | 00227280 | ORG
10 Overil za OKR v & [ |MHsR 00686832 ORG [ ]

| 12 | Schvilil za OKR |jga%lng. | Cd | | ‘ | MH SR | 00686832 | ORG |

Pouzivatel z UOSS/OKR si méze nastavit' ulozenie zodpovednych oséb pre
spracovanie dalSich KPU, aby nemusel udaje stale zadavat. Po vyplneni udajov
,Overil za OKR* a ,Schvalil za OKR" je potrebné stlagit’ tlacidlo | Vle predef. zodp. osobu |
Kontrolu uloZenia je mozné urobit cez tladidlo | Predefin. zodp. 0soba | pri spracovani dalsej
KPU by uz mali byt osoby automaticky vkladané do zalozky Zodpovedni.

Stipce s nazvom ,Datum* a ,Verifikované el.“ sa vyplnia aZ po odoslani KPU na dalSie
spracovanie Sl.

Doplnujice tdaje Pozadované opravnenia Prilehy

defin. zodp. osoba || UloZ predef. zodp. osobu |

Zodpovedni Komunikaca

Zodpovedné osoby k dokladu

T BB -5 -

Zodpovedny Podpis - Osoba, titul Po Datum Pd Verifikované el. Skratka org./zloZky Typ org. Poznamka
O 2| schvdlil za ORG | i — 03.06.2019 OBEC KRASNA LUKA | 00327280 | ORG
] 10 | Overil za QKR Starackovd Jana Ing. Cd MH SR 00685832 | ORG
] 12 | Schvalil za OKR Ugor Aurel Ing. Cd MH SR 00685832 | ORG

V prehfadovom module v menu VSEOBECNE v aplikadnej asti KARTY, OPRAVNENIA,
TOKENY — adresar KPU — karta pouzivatela — podadresar Prehfad KPU — modul Prehlad
poziad. na KPU - UO alebo modul Prehlad poziad. na KPU - OKR — zalozka Zodpovedni
mdZete po odoslani KPU vidiet ako sa do zalozky doplnili datumy ado stipca s nazvom
»Verifikované el.“ sa doplnil text ,Elektronicky potvrdené“.
« Prehlad poZFiadaviek na KPU - (10 [ZZ01PRUO]
Fel-e8- - @8-

n Popis stavu Skratka mat.org. 1€0 Skratka OZL  Priezvisko
@) (1) mat.org.

Zaslanie KPU na schvalenie || OBEC KRIZOVANY NAD DUDVA 00682187

[ \‘ Inia | -u-.sl n ‘ Mvrarania crhuslanai KD 2 |'I NRE- SENVTEE RLELLRTEY
4

Potet indkor:| 200 | [2mer]
Prijata KPU Pozadované opravnenia [ Zodpovedni Komunikécia

Zodpovedné osoby k dokladu
T M R~ § - -
W Zod. Zodpovedny Podpis - Osoba, titul Po Pd Verifikované el. ‘Skratka org./zlozky
=] 2| Schvdlil za ORG | (— 03.06.2019 OBEC KRASNA LUKA | 00327280 | OR)
o 10 | Qveril za OKR Starackova Jana Ing. 03.06.2019 Elektronicky potvrdené H SR 00586832 | OR
o 12 | Schvdlil za OKR Ugor Aurel Ing. 03.06.2019 i 00686832 | OR

\ “~
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Postup na zaregistrovanie nového pouzivatela — bod C (spracovanie KPU v programe EPSIS)

1.2.

1.3.

1.4.

Ak pouzivatel z UOSS/OKR vyplnil véetky potrebné Gdaje, stlaéi tladidlo . Ak nie
je vSetko spravne vyplnené, systém vypise potrebu doplnenia udajov, napr.:
=] Chybové hldsenia [ZZDOKLERR R]

8- -

. Sprava - chyba

(= 2017 161 1 | Zodpovedny "Overil za OKR" nie je vyplneny ! ERROR

o 2017 161 2 | Zodpovedny "Schvalil za OKR" nie je vyplneny ! ERROR

o 2017 161 3 | Opravnenia musia byt vyplnené! ERROR

u 2017 161 4 | Mespravna kombinacia: typ autentifikacie -> priradenie tokenu (token musi byl ERROR

[l »

E Pocet riadkov: | 4 Zmen Vietky Zobrazené ziznamy 1.4 z 4[4]
Navrat ‘I

Nahlasené chyby je potrebné odstranit doplnenim pozadovanych udajov. Po odstraneni

chyb, pouzivatel z UOSS/OKR opatovne stlaéi tlagidlo . Ak je vSetko v poriadku,
spristupni sa okno na overenie schvalenej KPU. Vyberte ponukani moznost ,Overenie

schvélenej KPU z UO* a stladte tlagidlo . Pre OKR je to moznost ,Overenie
schvalenej KPU z OKR*.

% Vyber stavov pre doklad [ZZDOKLSTAV_R]

Popis Sks

Poéet riadkowv: Zobrazené zaznamy 1..1 z 1[1]

e

Systém posle udaje na dalSie spracovanie Sl a zaznam registrovanej osoby sa UOSS/OKR
(NBS, RTVS, Statna pokladnica, prip. VUC, ak by islo o SHM urceny VUC) strati zo
zoznamu poziadaviek KPU uréenych na schvalenie.

V pripade, Ze konkrétna osoba (novy pouZivatel) nevyplnila udaje v ramci registracného
formulara spravne, tak pouzivatel z UOSS/OKR nema pravomoc tieto udaje opravit, ale

poSle ich naspat na uUpravu o jednu uUroven spat cez tlacidlo , t.j. zdznam sa

odosle naspat na upravu Sl. Po stlageni tlacidla sa zobrazi okno na potvrdenie
procesu vratenia sa do stavu o jednu uroven spat. Systém sa pyta na dévod navratu o jednu
uroven spat. V sprave uvedte dovod vratenia sa, vyberte zaznam ,Vratenie KPU —

neschvalené UO* a stlaéte tlagidlo . Pre OKR sa zobrazi ponuka ,Vratenie KPU —
neschvalené OKR".
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Postup na zaregistrovanie nového pouzivatela — bod C (spracovanie KPU v programe EPSIS)

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

R -5 -

=
I T T I —

O B 1 Vrdtenie KPU - neschvdlend U0 wWhtvarenie KPL

EI_TJ Potetriadkov:| 1 |[Zmed] Aw:a:nanwi 121[1]

Spriva |

Ak sa z nejakého ddévodu nechcu uz udaje o osobe (novom pouZivatelovi) spracuvat’ a nechce
sa vygenerovat KPU (napr. z dévodu, Ze doSlo v procese registracie k zmene pouZivatela

u daného subjektu HM alebo bol chybne vytvoreny zaznam), tak je mozné tlacidlom
cely proces pre konkrétnu registrovanu osobu zastavit, pretoZze osoba ako taka sa neda v menu
VSEOBECNE v aplikaénej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KPU — karta
pouzivatela — podadresar Evidencia KPU — modul Schvalenie KPU — UO alebo modul
Schvalenie KPU — OKR vymazat' ikonou &, ak raz bola zapisana. Ak KPU odoslete na

spracovanie Sl cez tla€idlo , tak KPU je mozné stornovat' uz len zaslanim poziadavky
na Sl (staci zaslat’ e-mail).

Nasledné po odoslani KPU (po zrealizovani kroku 1.3 tohto postupu) v programe EPSIS
vykonava dalSie kroky Sl. Sl zabezpedi poslanie KPU v elektronickej podobe registrovanej osobe
na overeny profilovy kontakt typu E-mail uvedeny v registracnom formulari.

Registrovana osoba postupuje potom podla krokov popisanych v bode A.2 v kroku 10 a 11 tohto
pokynu.

UOSS/OKR vykona po prijati KPU v stlade s krokom uvedenym v bode A.2 v kroku 12 tohto
pokynu zapracovanie informacie o prijatej aschvalenej KPU. Potvrdend/schvalend KPU
naskenuje a zapracuje UOSS/OKR vramci menu VSEOBECNE v aplikaénej ¢asti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KPU — karta pouzivatela — podadresar Evidencia
KPU — modul Potvrdenie prijatia KPU — UO / Potvrdenie prijatia KPU — OKR na zélozke

Prijatd KPU. Na inych zalozkach sa uz nedaju robit tpravy zo strany UOSS/OKR.

Na zélozke Prijata KPU UOSS/OKR viozi sken podpisanej KPU alebo len potvrdi, Ze KPU bola
zaslana a potvrdena.

Pouzivatel z UOSS/OKR méZe do pola s ndzvom Sken schvalenej KPU: vioZit subor (len typu
pdf, jpg, jepg) - sken potvrdenej KPU. Je vytvorena aj vizualizacia viozenej KPU. V pripade
vloZenia skenu uz nezaskrtavajte pole Potvrdenie prijatia KPU bez skenu KPU:, lebo by ste si

vymazali vioZeny subor a zmenu ulozZte cez ikonu , tj. ak chcete vkladat’ sken, nesmiete mat
zaskrtnuté pole Potvrdenie prijatia KPU bez skenu KPU: (pofom sa neda vkladat subor).
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1.9.

1.10.

111

» Potvrdenie prijatia KPU — GO [ZZ01EV40UOQ]

T B MR- §l~ B

M Rok KMic Stav  Skratka org.fdozky Typorg. Skratka (materskd) Priezvisko

i
odosli Jff vrat || Storno

Prijats a Doplfufice tdaje Pozadované opravnenia Prilohy Zodpovedni Komunikécia

[ paiffrdenie prijatia KPU

Sken schvalenej KPU: | List od BUKOVINA na nastavenie zd ), Starackova Jana Ing. Datum: | 1652019 1342:¢

Preview.aspx

Obec Bukovina, Bukovina &. 56, 032 23

Ministerstvo hospodirstva SR

Odbor bezpeénosti a krizového riadenia
Ing. Jana Staraékovi

Miynské nivy 44/a

827 15 Bratislava 212

Alebo mbzete len zaskrinut pole Potvrdenie prijatia KPU bez skenu KPU:. V tomto pripade uz

nevkladajte sken KPU a zmenu ulozte cez ikonu K.
© Potvrdenie prijatia KPU — 00 [ZZ01EVA0UO]
T ER-&-® -

W Rok  KIiZ sStav  skratka org./zloZky  Typ org. Skratka (materskd) Priezviske 0s. dislo Podpis Pohlavie Kéd pouz. Telefén

=
Bozet riadkow:
[ odosli |[ff vrat _|[ Storno

Prijata Komunikéacia

[ Potyfdenie prijatia KPU

Doplfiujtice ddaje Pozadované oprévnenia Prilohy Zodpavedni

P

/

SkEn schvalenej KPU: S’ﬂ‘ stbor Potvrdenie prijatia KPU bez skenu KPU: ¢/ Potvrdil: | Starackova Jana Ing. Datum: | 16.5.2019 13:55¢

\
Ak chcete vioZit' iny subor — sken KPU (pri vkladani ste vybrali nespravny subor), je potrebné

najskér vycistit’ uloZzenie cez ikonu .
Udaj Potvrdil: a Datum: sa vklada automaticky az po uloZeni zmien.

Sken KPU je dostupny aj aktivnemu pouzivatelovi zo subjektu HM, v ramci menu VSEOBECNE
v aplikaénej éasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar KPU — karta pouzivatela —
podadresar Evidencia KPU — modul PrehlFad poziad. na KPU — SHM na zélozke Prijata
KPU, ak tam bol vloZzeny sken KPU Sl alebo UOSS/OKR.

Nasledne sa realizuju dalSie kroky, ako je popisané v bode A.2 v kroku 13 az 15 tohto pokynu.

Prehlad zmien prihlasovacich udajov a spésobu doruéenia prihlasovacich udajov
v ramci spracovania KPU je spracovany v zavere tohto pokynu.

Subjekt HM, ktory ma aktivneho pouzivatela si méze stiahnut vlioZzeny sken odovzdavacieho
protokolu pre USB token, ak bol UOSS vloZzeny do programu EPSIS v rdmci spracovania
elektronickej KPU v module vramci menu VSEOBECNE v aplikaénej &asti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KPU — karta pouzivatela — podadresar Evidencia
KPU — modul Prehlad poziad. na KPU — SHM na zalozke_Prilohy.
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod D (zru$enie pouzivatela)

POSTUP NA ZRUSENIE POUZIVATELA V RAMCI PROGRAMU EPSIS:

D. Ak sa pozaduje zruSenie pouzivatela zaregistrovaného v ramci programu EPSIS a jeho
nahrada novym pouzivatelom, je potrebné urobit’ nasledovné kroky:

1. Subjekt HM za svojho pouZzivatela zasiela listom alebo inou dohodnutou formou (minimalne e-mailom, ak
nejde o stratu alebo poskodenie USB tokenu) (v rémci NZPU je aj UOSS vnimany ako OKR) poziadavku na
zmenu pouzivatela na prislusny UOSS/OKR (VUC) (postup podfa bodu B kroku 1 a 2 tohto pokynu),
pripadne jeho zrusenie. Ak subjekt HM nahlasuje zmenu pouzivatela listom na prislusny UOSS podla jeho
pokynov, tak pri zasielani listu mbdze vyuzit’ vzor listu, ktory je spracovany pod bodom G tohto pokynu.

2. Na zaklade poziadavky subjektu HM, UOSS/OKR v programe EPSIS

e spracuje navrh na zruSenie pouzivatela v menu VSEOBECNE v aplikatnej Gasti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY — adresar NZPU — Navrh na zrusenie pouzivatela — podadresar Evidencia
NZPU — modul Viystavenie NZPU - UO — zaéne sa generovat elektronicka NZPU.

e doplni informaciu o do€asnom mieste uloZzenia USB tokenu (ak bol rusenému pouZivatelovi prideleny),
kym sa tento nepregeneruje na nového pouzivatela — dochadza k do€asnému blokovaniu USB tokenu
(subjekt HM posiela USB token ako poistent zasielku alebo doruci USB token osobne na pregenerovanie
na nového pouZivatela priamo Sl, ak nie je dohodnuté, Ze nova osoba prejde na prihlasovanie sa cez elD
— v tomto pripade je potrebné USB token vrétit jeho viastnikovi — podrobnosti st popisané v bode B tohto
pokynu); UOSS/OKR odportiéame NZPU poslat na dalSie spracovanie Sl az ked sa registruje nova
osoba. Je potrebné doplnit’' aj osobu za UOSS/OKR, ktora schvaluje NZPU, a elektronickii NZPU odoslite
na dalSie spracovanie Sl. Ak ide o zruSeny subjekt HM, tak vtedy je vhodné hned spracovat’ a odoslat
NZPU na spracovanie Sl (podrobnosti sti popisané v bode E tohto pokynu).

e tlaCi NZPU v pdf formate, pricom tla€ je mozna, az ked je proces zruSenia pévodného
pouzivatela zo strany Sl ukon€eny, t.j. NZPU je posunuta do stavu 90 (informacia o ukonceni
méze prist UOSS, ak je to nastavené v module Nastavenie hldseni, ako je popisané na str. 5-6
tohto pokynu na posielanie sprav).

o tlagi NZPU, ak sa tak rozhodne, len pre seba (MH SR to nie je poZadované). UOSS/OKR
nezasiela ziadny vytlacok NZPU na vedomie MH SR ani SI!!!

Ak ide 0zmenu pouzivatela u OKR: NBS, RTVS alebo Statna pokladnica, tak NZPU méze urobit
v programe EPSIS v menu VSEOBECNE v aplikagnej Gasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY —
adresar NZPU — Navrh na zrusenie pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul Vystavenie
NZPU - OKR aj aktivny pouzivatel z NBS, RTVS alebo Statnej pokladnice.

Podrobnejsi popis spracovania NZPU v programe EPSIS je uvedeny v bode F tohto pokynu.
Poznamka: Ak pride informacia o zruSeni pouZzivatela Sl, tak zapracovanie navrhu na zruSenie
pouZivatela v programe EPSIS méZe vykonat aj Sl, ak neexistuje aktivny pouZivatel, ktory by mohol
vypracovat NZPU, ale véeobecne spracovanie NZPU realizuje UOSS, pod ktorého pouzivatel zo
subjektu HM patri alebo OKR (NBS, RTVS, Stétna pokladnica), ktory je viastnikom USB tokenu.

K spracovaniu NZPU pri zru$eni pouzivatela, ktory je priamo z UOSS/OKR, je spracovana informacia aj
pod bodom B v kroku 1 tohto pokynu.

3. Zaroven sa pre nového pouzivatela vytvara KPU prostrednictvom Info stranky https:/Awwwv.jishmsr.sk
(registraény formular a program EPSIS), ak ide 0 zmenu pouzivatela - podrobny postup je popisany v ramci
Postupu na zaregistrovanie/zaradenie nového pouzivatela podia bodu A, B a C tohto pokynu.

4. Subjekt HM posiela prideleny USB token priamo S| za uCelom jeho pregenerovania na nového
pouzivatela ako poistenu zasielku. Ak sa rozhodne, ze novy pouzivatel sa do programu EPSIS bude
prihlasovat’ cez elD alebo vo vynimoénych pripadoch len cez SMS overovaci kéd, tak prideleny
USB token vrati subjekt HM najskér prislusnému UOSS/OKR (NBS, RTVS, Statna pokladnica), ktory je
jeho vlastnikom alebo mu nahlasi stratu pripadne poskodenie USB tokenu tak, ako je uvedené v ramci
Postupu na zaregistrovanie nového pouzivatela podla bodu B kroku 1 tohto pokynu.
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod D (zru$enie pouzivatela)

5. SIvramci menu VSEOBECNE v aplikatnej asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar NZPU —
Navrh na zrusenie pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul Kompletizovanie NZPU - SI
zrusi pristup pouzivatelovi a pregeneruje doru¢eny USB token na nového pouzivatela, ak sa prideluje.

6. Ak sa subjektu HM meni ICO, je potrebné novym rozhodnutim subjekt HM zrusit v spravnom konani
a nahradit' ho v ramci dalSieho spravneho konania nastupnickou organizaciu, ktoru je taktiez potrebné urcit
ako subjekt HM. Vtomto pripade sa musi zruSit aj pouzivatel aje potrebné ho zaradit ako nového
pouzivatefa pod novy subjekt HM a vykonat' kroky ako pri zruSeni subjektu HM a zrudeni pouZivatela
(Postup na zruSenie pouzivatela podla bodu E aF tohto pokynu) azaroven je potrebné aj nanovo
zaregistrovat/zaradit pouzivatela — mdze ist otu istl osobu (Postup na zaregistrovanie/zaradenie
pouZzivatel'a podla bodu A, B a C tohto pokynu). UOSS/OKR (VUC) musi spracovat list na Sl, ak chce, aby
sa data zo zruSeného subjektu HM transformovali do nového subjektu HM a musi aj stanovit' rozsah
transformacie dat (vzor listu je uvedeny v bode J tohto pokynu).

7. UOSS/OKR, ako aj aktivny pouzivatel zo subjektu HM, ak existuje, méze sledovat v akom procese je celé
spracovanie NZPU pre konkrétneho nového pouzivatela. Priebeh sa sleduje v menu VSEOBECNE
v aplikaénej asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar NZPU — Navrh na zrusenie pouzivatela —
podadresar Prehl'ad NZPU — modul Prehlad NZPU — SI (uréené len pre Sl) alebo Prehfad NZPU — OKR
(urCené len pre konkrétny OKR na sledovanie subjektov HM vo svojej pbsobnosti alebo svojich
pouzivatelov), alebo PrehFad NZPU — UO (urcené len pre konkrétny UOSS na sledovanie subjektov HM vo
svojej pésobnosti alebo svojich pouzivatelov). Na zalozke Prilohy je dostupna elektronicky generovana
verzia NZPU. BlizSie podrobnosti su spracované v bode F tohto pokynu. Taktiez je mozné sledovat cely
proces spracovania NZPU a komunikacie na zaloZke Komunikécia.

V ramci spracovania NZPU sa rozliSuje v su¢asnosti niekolko stavov:

Kéd stavu | Popis stavu pre NZPU
Vystavenie NZPU

1 | NZPU — Navrh na zru$enie pouzivatela
Overenie NZPU - Si

30 Overenie SI

32 Spracovanie NZPU v zastipeni UO
Kompletizovanie NZPU - SI

40 | Kompletizovanie Sl

Realizacia NZPU - SI

50 Realizacia zru$enia pouzivatela

52 Synchronizacia AD s databazou

54 Kontrola spravnosti udajov

56 Overenie zrusenia pouzivatela

57 Generovanie prilohy NZPU
Archivacia NZPU

90 Archiv zrealizovanych NZPU

93 Archiv nezrealizovanych NZPU
Stornovanie NZPU

95 | Stornovanie NZPU
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod E (zrusenie subjektu HM)

E. ZrusSenie subjektu HM: Ak sa pozaduje zrusenie subjektu HM v ramci programu EPSIS, t.;.
rusi sa subjekt HM, a zaroven sa pouzivatel nenahradza novym pouzivatelom, je potrebné
urobit’ nasledovné kroky:

1. Subjekt HM, ktory je zruSeny v ramci spravneho konania, uz neposiela poziadavku na zruSenie
pouzivatela v programe EPSIS. Subjekt HM méze vymazat udaje, ktoré nemaju systémové vazby,
a ktoré moéze vymazat len Sl. Ak mal prideleny USB token, tak ho ma odovzdat’ jeho viastnikovi
(prisluénému UOSSIOKR) podla jeho pokynov.

2. UOSS (pripadne OKR (VUC), ak ide o zrusenie SHM, ktory bol uréeny VUC) v programe EPSIS
e spracuje navrh na zrusenie pouzivatela (v menu VSEOBECNE v aplikaénej &asti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY - adresar NZPU — Ndvrh na zru$enie pouzivatela — podadresér
Evidencia NZPU — modul Vystavenie NZPU - UO) a informuje S|, Ze sa rusi aj subjekt HM

(vzor listu je spracovany pod bodom | tohto pokynu) — za¢ne sa generovat elektronicka NZPU.

« doplni informaciu o mieste ulozenia USB tokenu, ak bol prideleny (bud’ sa ukladé u UOSS, ktory
je sprévcom konkrétneho USB tokenu, alebo u S|, ak tak UOSS rozhodol, resp. ak je viastnikom
USB tokenu konkrétny zruseny subjekt HM, tak si ho tento subjekt HM nechava); uloZzenie USB
tokenu u Sl je zaleZitostou dohody medzi Sl a prislu§nym spravcom majetku HM (UOSS); doplni
aj osobu za UOSS/OKR, ktora schvaluje NZPU, a elektronickil NZPU posle na dalSie spracovanie Sl.

e ftlaéi NZPU v pdf formate, pricom tla¢ je mozna, az ked je proces zrusenia pévodného
pouzivatela zo strany Sl ukon€eny, t.j. NZPU je posunuta do stavu 90 (informacia o ukonceni
moéze prist UOSS, ak je to nastavené v module Nastavenie hldseni, ako je popisané na str. 5-6
fohto pokynu na posielanie sprav).

« tladi NZPU, ak sa tak rozhodne, len pre seba (MH SR to nie je poZadované). UOSS/OKR (VUC)
nezasiela ziadny vytlaéok NZPU na vedomie MH SR ani SI!!!

Podrobnejsi popis spracovania NZPU v programe EPSIS je uvedeny v bode F tohto pokynu.

Poznamka: Ak pride informacia o zruSeni pouzivatela Sl, tak zapracovanie navrhu na zruSenie
pouZivatela v programe EPSIS méZe vykonat aj Sl, ak neexistuje aktivny pouZivatel, ktory by mohol
vypracovat NZPU, ale v$eobecne spracovanie NZPU realizuje UOSSIOKR (VUC), pod ktorého
pouzivatel zo subjektu HM patri.

3. Subjekt HM v rdmci spravneho konania, na zaklade pokynov prisludného UOSS/OKR (VUC) (aj na
zaklade protokolu, zmluvy o vypoZi¢ke alebo iného dokladu o prevzati USB tokenu), posiela USB
token ako poistenu zasielku na 120 eur postou alebo ho doruci po dohode osobne prislusnému
UOSS, ak je jeho vlastnikom.

4. Sl zrudi pristup pouzivatelovi a pripadne uschova doru¢eny USB token u seba az do €asu jeho
pridelenia novému pouzivatelovi.
Vrateny USB token sa stdva nezaradenym aje mozné ho pridelit spravcom majetku HM
(prislusnym UOSS) novému pouzivatelovi programu EPSIS.

5. Sl vramci menu VSEOBECNE v aplikagnej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar NZPU —
Navrh na zrusenie pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul Kompletizovanie NZPU - S
zrusi pristup pouzivatelovi, a taktiez zrusi subjekt HM v programe EPSIS, ak ho o to pisomne poziada
prislusny UOSS/OKR (VUC), pod ktory zrueny subjekt HM patril.

6. UOSS/OKR (VUC) zrusi subjekt HM len v ramci menu PLANOVANIE v aplikaénej asti EVIDENCIA
A PREHLADY - adreséar Organizacia — modul Vyber ORG na uréenie za SHM — zaloZka Uréenie za
SHM. Do bloku Zoznam uréeni zapiSe informaciu o vydani nového rozhodnutia, ktorym sa subjekt
HM zrusil ako subjekt HM a pripadne vlozi sken rozhodnutia podobne ako je popisané v bode A.1
v kroku 3 tohto postupu.
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod E (zrusenie subjektu HM)

@8-~ -HA-

Oznatenie uréenia Trvanie e Poznamia i";f“““y Aktusl Oznagenie prilohy  Popis prilohy
25/2003/kM na dobu neuréitd | 13.03.2003 Uréenie MO SR (UUS) MH SR
1135/2006-2230-10 na dol 18.09.2005 Zmena MO SR (UUS), MR M SR
23758/2014-2000-38624 na dol 11.00.2014 Zmena MO SR (UVS) - tiprava znenia MH SR
24360/2015-2000-43450 22.09.2015 Zmena Prerusenie konania MH SR

| Y| Reozhodnutie 29429/2015-2000-59256 03.12.2015 Urgenie zastavenie konania - MO SR pedalo rozk MH SR
28214/2016-2000-50604 na dobu neu 06.09.2016 Zmena Prerusenie konania MH SR
26347/2016-1020-551583 na dobu neuréitd | 24.10.2016 Zmena Zastavenie konania - SHM stiahol podne MH SR

Rozhodnutie 27876/2015-2000-54596 radeny 11.11.2015 Vyradenie na podnet SHM - zo strany MO SR podar MH SR ) sken rozhodnutia VloZeny sken rozhodnut R27876 2015-2000-54536 - MAKYTA-

N

Nasledne UOSS/OKR (VUC) poziada SI, listom podla vzoru uvedeného v bode | tohto pokynu, o zrusenie
subjektu HM v programe EPSIS. UOSS musi odradit’ v programe EPSIS vizby zruseného SHM na
majetok HM.

Je potrebné urobit’ aj odradenie priradenych opatreni HM.

UOSSto realizuje v ramci menu KRIZOVA SITUACIA v aplikadnej Gasti KRIZOVE RIADENIE — adresar
Opatrenia — modul Priradenie opat. HM SHM v pbésob. — zaloZka SHM k opatreniam cez tla¢idlo

| Kaskéddové mazanie |

MDY S8, Mrt SR, MO SR, MPRY SR, M5 SR, MY § MH SR
< |mse 8
M0 SR 8 MV SR - gestorsky, MK S8, MZ §

33115023 0AS

38528171 08G.
se7ussst oAs
3633655% 0RG
31663451 085
30225581 08G
aas6338 A5
35717131 086

HEP, o5,
ez, 8
CHEMOLAK 5.5
CHIRANA T.INIECTA

CHIRDSAN, 5.5
DIA, 5ol 8 7.0

e e Zotwaserd sty L83 28868

Ostatné vazby vie vacsinou odstranit’ Sl. Sl zabezpeci vyradenie spolo¢nosti - zruSeného subjektu
HM zo zoznamu subjektov HM, a taktieZz zabezpeci aj archivaciu, anonymizaciu alebo likvidaciu udajov,
ktoré spracoval zru$eny subjekt HM v programe EPSIS, ak je to mozné. UOSS/OKR (VUC) nembze
zabezpedit’ zrusenie subjektu HM v programe EPSIS v ramci menu PLANOVANIE v aplikaénej Gasti
EVIDENCIA A PREHLADY - adresar Organizacia — modul Vyber ORG na uréenie za SHM — z4lozZka
Uréenie za SHM, nakolko vyradenie organizacie ako subjektu HM najskér realizuje v programe EPSIS
len Sl v procese anonymizacie na zaklade Ziadosti UOSS/OKR (VUC), ktory SHM zrusil, a preto len Sl
moze zruSenému SHM odradit’ priradent vlastnost’ ,,SHM“ po ukonéeni procesu anonymizacie
Gdajov. UOSS sa zobrazi chybové hlasenie.

: x
"EPSISID Message : 75! EDBAGS518A84A84900D8DCTD1FCFs —

HOTLINE ID :7FD8D02E

URCE Blok ERR_MSG_ODB_0018[sk-SK]: Chyba
OR_PCK_F_ORURCORG.FN_UPDATE_URCE-
50R_PCK_M_OR_DMLFN_ON_UPDATE_URCENIE: (TR0
povolené modifikovat "SHM".Skontrolujte dany
SPAETPE P { ORGA.SHM="1", PUN_I_SHM="0" =>

[<]f>] ERROR )" \
| \ |

Dopliiujiice (daje

UG ndzov: | Ministerstvo hospodirstia SR

=] som:
OKR ndzov: | Ministerstvo hospodrstia SR =] \
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod F (spracovanie NZPU v programe EPSIS)

Spracovanie udajov o rusenom pouzivatelovi v programe EPSIS na ucéel vygenerovania
elektronickej NZPU:

Spracovanie NZPU v programe EPSIS (v sulade s bodom [ alebo - tohto pokynu).

1.1. Pouzivatel z UOSS/OKR pri prihlaseni sa do programu EPSIS, v menu VSEOBECNE
v aplikagénej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar NZPU — Navrh na zrusenie
pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul Vystavenie NZPU - UO/Vystavenie
NZPU - OKR, vytvori novy zaznam o osobe, ktora sa bude rusit ako pouzivatel programu
EPSIS, t.j. spracuje elektronicku NZPU.

Pozndmka: NZPU spractiva len UOSS/OKR (RTVS, NBS, Stétna pokladnica, prip. VUC pre
spolocnosti, ktoré urCil ako SHM). V pripade, ak ide aj o stratu alebo poSkodenie USB
tokenu, tak sa tato informacia uvadza do Poznamky NZPU. Ak ide len o zruSenie
pouZivatela, ale nie subjektu HM, tak do Poznamky NZPU sa uvadza aj informacia, ak sa
planuje, Ze novy pouZzivatel sa bude do programu EPSIS prihlasovat cez elD/ISMS
overovaci kod.

UPOZORNENIE: Prechod z USB tokenu na elD je rieSeny pre aktivneho pouzivatela,
t.j. nedochadza k zmene pouzivatel'a, len podla bodu N tohto pokynu.

1.2.  Cez ikonu &= je potrebné vytvorit cez modul Vystavenie NZPU - UO/Vystavenie NZPU - OKR
novy zaznam osoby, ktora sa ide rusit ako pouzivatel programu EPSIS.

» Vystavenie navrhu na zruSenie pouZivatela - U0 [ZZ02EV01U0]

T B B~ & - -
®  Rok Klag Stav  Spds. prihldsenia Priezvisko

USE token Martin

USE token

- 2019 65

C e

Zuzana

1

(>

[ odosli || vrat || Storno

Doplnujlce udaje

T ORI T

Os.cislo

W Rok/Klie Priezvisko [nowvé) Meno (nove) (]

No records to display.

» Vystavenie navrhu na zruSenie pouZivatela - U0 [ZZ02EV01U0]
7 B

®  Rok (1T Stav  Spds. pnhlasenia Priezvisko

«m ' o N
[<J>]

| Odosli || vrat || Storno

v ER-@ -

Os.cislo
(nove)

¥ Rok/Kli& Priezvisko (noveé) Meno (nove)

Mo records to display.

Po kliknuti na ikonu sa vybera z vyberovej tabulky konkrétny pouzivatel, ktory sa ide rusit.
UOSS/OKR sa ponukne na vyber dostupny zoznam pouzivatelov za svoju pésobnost. Vyberte
konkrétnu osobu.
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod F (spracovanie NZPU v programe EPSIS)

Ak sa meni pouzivatel priamo z obce/mesta a VUC, tak NZPU méze vypracovat len aktivny
pouzivatel z MH SR.

Pri NBS alebo RTVS méze NZPU vypracovat aktivhy pouzZivatel z NBS alebo RTVS, a ak taky
neexistuje, tak ju méze vystavit' aj aktivny pouzivatel z MH SR.

Za pouzivatela z okresného uradu spraciva NZPU len aktivny pouzivatel z MV SR a za
pouzivatela Socialnej poist'ovne len aktivny pouzivatel z MPSVR SR.

Pri Statnej pokladnici mdZe NZPU vypracovat aktivny pouZivatel zo Statnej pokladnice, a ak
taky neexistuje, tak ju méze vystavit’ aj aktivny pouzivatel z MF SR.

Ak neexistuje Ziadny aktivny pouZivatel z UOSS/OKR alebo to tento nevie spravit, tak
spracovanie NZPU zrealizuje Sl na podnet UOSS/OKR.

Cez tlacidlo sa potvrdi vybrany zaznam (ak mate v zozname viac 0s6b vyuZite na
vyhladanie konkrétnej osoby filtraéni podmienku cez ikony RS ELER).

B Viber osbb [0S0S0B_R]

(= |
!_‘pv{ﬁ]@vﬁlvv

& Pnezviso Meno Podpis - Titul, osoba Skvatl:a sy

4 »

EE Podet riadkov: - m @ Zobrazené zaznamy 1.1 z 1[1]
[Navrat | [vyber | & [wyast] |

« Vystavenie navrhu na zruSenie pouZivatela - 00 [ZZ02EV01U0]
7 B

©  Rox Klagé Stav  Spds. pnhldsenia Priezvisko

Alena

[<J>]

[ odesii || wvrat || Storno

Doplriujice Udaje

T B B~-§& -~

Os.cislo

= Rok/KlGé Priezvisko (nove) Meno (nove) (nove)

Mo records to display.

Cely vyber sa ulozi cez ikonu FA Automaticky sa doplnia do zaznamu dalSie udaje (Cislo
USB tokenu, ak bol prideleny, nazov subjektu HM a dalsie udaje o ruSenom pouzivatelovi).

« Vystavenie navrhu na zruSenie pouZivatela - 00 [ZZ02EV01U0]

® 8= ER-§-H@-

KIGiE | Stav  Spés. prihlasenia | Priezvisko S B! Al R e
&g mai tokem

4

[ =

[ odesii |[  |[ storne |
Prilamy Todpovedni Komunikacia

T BB-&-@E-

Os. gislo

() Telefdn {novy)

B Rok/Kli& Priezvisko (nove) Meno {nové)

| 2019/70

K ruSenému pouzivatelovi sa priradia podla dalSieho postupu potrebné udaje.
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod F (spracovanie NZPU v programe EPSIS)

12.1.

1.2.2.

V menu VSEOBECNE v aplikacnej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar
NZPU - Navrh na zrusSenie pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul
Vystavenie NZPU - UO/Vystavenie NZPU-OKR - zélozka Doplriujlice _tdaje
pouzivate! z UOSS/OKR po vybere konkrétnej osoby, na ktort ide doplifiat’ idaje, vyberie

v spodnom bloku zaznam, aby sa aktivovala ikona na opravu zaznamu (aktivacia
zaznamu na dpravu sa da urobit’ aj dvojklikom LTM na zaznam — plati to aj v ramci
zélozky Zodpovedni). Udaje o rusenom pouzivatelovi (kontakty), ktoré boli vyplnené
v programe EPSIS sa doplnia automaticky, inak zostanu polia prazdne. Ak sa ide zrusit
sucasny pouzivatel a ma sa nahradit novym pouzivatelom z konkrétneho subjektu HM, je
mozné ho zo strany SHM (existuje aktivny pouZivatel alebo uz bola osoba zaevidovana
rusenym pouZivatelom) zaevidovat v module Evidencia os6b ORG a OZ alebo pre obce
Evidencia oséb obce, inak je vhodné doplnit len informéciu do stipca s nazvom
.Poznamka®, ako je uvedené dalej. Ak aktivny pouZivatel SHM nezadal do programu
EPSIS nového pouzivatela, UOSS/OKR &aké na registraciu nového pouzivatela a NZPU

dokonci a odosiela NZPU na dalSie spracovanie Sl az potom.
» Vystavenie navrhu na zrusenie pouZivatela - 0 [ZZ02EV01U0]

B R~~~ H@A-~

Klug Stav Spds. prihldsenia Priezvisko

Prilohy Zodpovedni Komunikadia

T

M Rok/KliaE Yriezvicko (nove)

N\

Cez ikonu 4l v rdmci menu VSEOBECNE v aplika¢nej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA,
TOKENY — adresar KPU — karta pouzivatela — podadresar Evidencia KPU — modul
Vystavenie NZPU - UO/Vystavenie NZPU-OKR sa vyberie konkrétny novy
pouzivatel, ktory uz musi byt zaevidovany, t.j. novy pouZzivatel sa uz evidoval podla
postupu uvedeného v bode B tohto pokynu, ak nebol zaevidovany uz dopredu SHM,
ako je uvedené vbode 1.2.1 tohto postupu!!! Ak sa rusi SHM a pouZivatel zo
zruSeného SHM sa preto uZ nenahradza novym pouZivatelom, tak sa postupuje
podfa postupu uvedeného v bode E tohto pokynu a udaj o novom pouzivatelovi sa
v NZPU v tomto pripade nevyplni, pricom v stipci s nazvom ,Poznémka“ sa uvedi
informacie, ktoré informuju aj Sl o tom, Ze sa subjekt HM zrusil.

« Vystavenie navrhu na zruSenie pouZivatela - 00 [ZZ02EV01U0]

+ E = m BB~~~ H-~

Kliaé Stav  Spds. prihldsenia  Priezvisko

- _ - . _ - I P - I
BE T e
| odesii || || sStorno |
Prilohy Zodpovedni Komunikaca
DoplAujice ddaje k dokdadu

4
Os.&islo

¥ Rok/Klié Priezvisko (nove) Meno (nové) p—

Telefén {novy) Mobil (novy) E-mail (nowy)

2019/70
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod F (spracovanie NZPU v programe EPSIS)

1.2.3.

Vo vybere sa nachadza zoznam tolkych oséb, kofko ich ma vyplnenych subjekt HM,

u ktorého sa meni pouzivatel. Cez tlacidlo sa potvrdi vybrany zaznam.

-

Podpis - Titul, osoba Skratka org./zlodky « (1) ICO Typ org.
. Ndenka e - MAKY T aige mB S G068 FORG
IE MAKYTA, a.s. 31599158

4 »

Fodet riadkov: Zobrazené zéznamy 1..100 z 300[327)]
| [ Navrat | [ vyber | [vycisti | |
| |

Do stipca s nazvom ,Poznamka*“ je vhodné pre S| zapisat nejaky komentar k zmene,
ktory sa potom prenesie aj do elektronicky generovanej NZPU. Do spravy sa méze
uviest’ nejaka doplfujuca informacia, napr. ,V subjekte HM ............. doslo k zmene
pouZivatela plniaceho ulohy v oblasti Hospodarskej mobilizacie z pana .............. na
pani ................ USB token vyr. ¢. ......... poslal SHM aj s oznamenim zmeny na
pregenerovanie pani ............... listom €. ........... Zo dha ........ Novy pouZivatel sa
bude do programu EPSIS prihlasovat’ len cez elD, nakolko u predchadzajuceho
pouZivatela doslo k strate USB tokenu a UOSS nema moznost pridelit nahradny
USB token.”.

Okrem toho je potrebné uviest pri USB tokene, ak bol USB token ruSenému
pouzivatelovi prideleny, kde bude USB token uschovany, resp. kym bude USB token
prevzaty alebo kto bude novym pouzivatelom za subjekt HM.

Pre uschovu USB tokenu sa vzdy vybera len jedna z moznosti. Bud je USB token,
ktorého je vlastnikom UOSS/OKR prevzaty zastupcom z UOSS/OKR (zaskrtnite
moznost ,,Tok.UO“) alebo Sl (za$krtnite mozZnost' ,Tok.SI*). Ak je vlastnikom USB
tokenu subjekt HM a nie UOSS/OKR, tak sa vyberie posledna z moznosti (zaskrtnite
moznost , Tok.Maj“). NajbeznejSie je vybrat moznost’ , Tok.SI“. Ak USB token prevzal
U0, tak musi doplnit aj datum prevzatia a kto za UO prevzal USB token, t.j. ruseny
pouzivatel alebo subjekt HM posiela USB token na UO.

Poznamka: Ak sa pred tym pouzivatel prihlasoval inak ako cez USB token, tak tato
moznost’ vypir'\ania 0 uschove USB tokenu je uz nepovinna a nevypir'\a sa, t.j. ruseny
pouzivatel sa do programu EPSIS prihlasoval elD alebo cez SMS overovaci kod!!
Cely vyber sa ulozZi cez ikonu B,

Deoriice sone | S V4 y 4 ]

B, WKNE  Priezvisko (nove) Menc (nowd)

058 Telefon  Hobil E-mail
(nov: (newy)  (novif) {novy)

Dit. prevzatia Tok.UO Prevzal (U0) TokSl TokMaj Pozndmkamaj. Prevzal ORG  Preval ICO Spriva

UloZené zaznamy mézu vyzerat nasledovne.

Dogifuiice Gje k doidady

ROKIGE  Prizvskn (oov)  Meno(nowé) 050 THein webl - Emal g prozatia TokUo  Prevaal (U0) TokSl TokMa Poznimkamaj.  Provzal ORG  Provzal IED Spriva

2019170 | ) zdenka 238 i — - —

V menu VSEOBECNE v aplikaénej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar
NZPU — Navrh na zruSenie pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul
Vystavenie NZPU - UO/Vystavenie NZPU - OKR — do zalozky Prilohy je mozné viozit
sken odovzdavacieho protokolu pre USB token alebo iného dokladu o odovzdani USB
tokenu alebo sken listu o strate USB tokenu a pod.

V menu VSEOBECNE v aplikaénej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar

NZPU — Navrh na zrusSenie pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul

Vystavenie NZPU - UO/Vystavenie NZPU - OKR — zélozka Zodpovedni je mozné

vyplnit len jeden zaznam a to 0 osobe za OKR, ktora schvaluje NZPU, ak UOSS/OKR

chce NZPU wytlaCit a dat’ podpisat’ a zalozit' v listinnej podobe. Tento udaj je potrebné
52



Postup na zrusenie pouzivatela — bod F (spracovanie NZPU v programe EPSIS)

vyplnit. Vypifianie zalozky Zodpovedni v NZPU je obdobné ako pri KPU (pozrite postup
uvedeny v bode C v kroku 1.1.3 tohto pokynu).

= Vystavenie navrhu na zruienie pouZivatela - U0 [ZZ02EV01UO]

PRE = BB @-H-

Rok Klag Stav  Spés. prihlasenia Priezvisko : Te M :_En Cislo tokenu  La |

1| USB token 2 +: al 90261489 ug
| | I I I I 11 I

|

4

Pocet rizdkov:
Odosli || Vrat' | ‘ Storno ‘ .

e :

Zodpovedni

| Predefin. zodp. osoba | | UloZ predef. zodp. osobu

O 1 | vystavil za OKR =] =]

a 10 | Schvalil za OKR Cl Cl

d 30 | Overil za SI

d 40 | Ukonéil za SI

V ramci spracovania NZPU sa pouzivaju nasledovné zodpovedné osoby:

- Vystavil za OKR — automaticky sa doplni po odoslani NZPU do dalSieho procesu
datum a meno konkrétnej osoby, ktora za¢ala spracuvat NZPU v programe EPSIS,

- Schvadlil za OKR - vybera sa osoba, ktora& za OKR mdzZe na konci procesu
generovania elektronickej NZPU, po jej moznom vytlaceni, ju aj podpisat, ale
MH SR nepozaduje tlaé NZPU aje na rozhodnuti UOSS/OKR, &i si bude NZPU
tlaCit a uchovavat — tlacena NZPU sa neposiela MH SR ani S,

- Overil za Sl — Sl doplni po odoslani NZPU do dalSieho procesu datum a meno
konkrétnej osoby, ktora za Sl overila proces spracovania elektronickej NZPU na
konkrétneho pouzivatela, ktory sa ma zrusit,

- Ukonéil za Sl — Sl doplIni po odoslani NZPU do dalSieho procesu datum a meno
konkrétnej osoby, ktora za Sl ukoncila proces spracovania elektronickej NZPU na
konkrétneho pouzivatela, ktory sa ma zrusit, (poslanie NZPU do stavu 90) a od
tohto momentu je mozné, aby si UOSS/OKR pre viastné ucely NZPU vytladit (ak
ma moznost’ nastavenia procesu hlasenia ako je uvedené v bode D kroku 2 tohto
pokynu alebo v bode E kroku 2 tohto pokynu, tak dostane hlasenie, Ze je mozné
NZPU uz tlaéit — informacia o zmene stavu).

Povinne vyplnitelny udaj je oznageny v stipci s nazvom ,Po* zadkrtnutim.

Doplfiujice idaje Prilohy Zodpovedni Komunikacia

‘ Predefin. zodp. osoba | ‘ UloZ predef. zodp. osobu ‘

Zodpovedné osoby k dokladu

Verifikované
elektronicky

. Zodpovedny Podpis - Osoba, titul

Skratka org./zloZky

1 | Vystavil za OKR

[ ] 10 schvilil za OKR -] E =
20 | Overil za SI

g
40 | Ukonéil za SI \

=

Pouzivatel z UOSS/OKR vyberie osobu za UOSS/OKR, ktora za UOSS/OKR (osoba sa
len vybera, tj. musi byt zapracovanad uZ vmenu PLANOVANIE v aplikadnej Gasti
EVIDENCIA A PREHLADY — adresar Personalne zabezpecenie — podadresar Osoby
— Ludské zdroje — modul Evidencia osé6b ORG a OZ) je zodpovedna za oblast
hospodarskej mobilizacie.

Po vybere zaznamu ,Schvalil za OKR" sa aktivuje ikona na opravu zaznamu na vyber

osoby. Cez ikonu sa vybera osoba. UloZenie vybranej osoby sa vykona stlacenim
ikony B Pripadne je mozné do okna zadat’ ast’ priezviska, a ak je jedine¢ne, tak po

53



Postup na zrusenie pouzivatela — bod F (spracovanie NZPU v programe EPSIS)

uloZeni cez ikonu =] sa automaticky viozi celé meno. Datum sa doplni automaticky az po
odoslani zaznamu.

p e (daje P Zodpowvedni

[ Predefin. zodp. osoba || UloZ predef. zodp. osobu

Zodpovedné osoby k dokladu

-3
odpoved Podp Osoba Po Da Pd 5 SYERE atka org o
elektro
[ | 1| Vystavil za OKR [ | |
B 10 sowaiiza ok = | = ) E—
[ | 30 | Overil za SI [ [ |
| 40| ukontil za st [ u
p e ldaje P Zodpovedni
Predefin. zodp. osoba | | UloZ predef. zodp. osobu
Zodpovedné osoby k dokladu
od odpoved Podp Osoba o D Pd . tka org./zlo
o
(5] 1| vystavil za OKR [ | |
(=] 10 | Schvilil za OKR Ugor Aurel Ing. ] MH SR
a 30 | Overil za SI [ | |
] a0 | ukonéil za ST L u

Tak ako pri KPU aj pri NZPU je mozné si ulozit zodpovednu osobu ,Schvalil za OKR.

Pouzivatel z UOSS/OKR si méze nastavit uloZenie zodpovednej osoby pre
spracovanie dalSich NZPU, aby nemusel udaj stale zadavat. Po vyplneni udaju
,Schvalil za OKR* je potrebné stlait tlacidlo | UleZ predef. zodp. osobu | Kontroly ulozenia je

mozné urobit cez tlacidlo LPredefin. zodp. osoba | pri ghracovani dalsej NZPU by uz mala
byt osoba automaticky vkladana do zalozky Zodpovedni.

Ostatné zaznamy su natejto zélozke nepristupné na doplnenie adopifaju sa
automaticky po zrealizovani krokov na spracovanie elektronickej NZPU.

Vytlagena a podpisana NZPU sa neda naskenovat do programu EPSIS!!! UOSS/OKR
si ju moze ulozit vo svojom PC. Pre potreby Sl ani MH SR nie je potrebné evidovat
vytlacenu a podpisanu NZPU, ale postacuje vytvorenie len elektronickej NZPU.

1.2.4. Pouzivatel z UOSS/OKR nasledne stlaéi tlac¢idlo .

+ Vystavenie navrhu na zruSenie pouZivatela - 00 [2ZZ02EV01U0]

2@=r7 B B-&-HA-

Klug Stav  Spds. prihldsenia  Priezvisko

(<[>
[ odosli [ storne |

Doplfivjice ddaje Prilohy Zodpovedni Komunikacia

T B8~ -

Os.&i Telefon  Mobil E-mail
(nowi (novy)  (movy) (novy)

H Rok/Kli& Priezvisko (noveé) Meno (nove)

Ddt. prevzat

Ak nie je nieCo spravne vyplnené alebo doplnené, zobrazi sa chybové hlasenie,
napr. v nasledovnom zneni, ako je uvedené na nasledujucom obrazku.
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod F (spracovanie NZPU v programe EPSIS)

1.3.

1.4.

1.5.

& Chybove hlasenia

1 ERROR

Poiet riadkowi / Zobrazené zéznamy 1.1z 1(1]
|

Stlacte tlacidlo a doplnte povinne vyplnitefné polozky.

Po stlaceni tlacidla ako je uvedené v bode 1.2.4 tohto postupu, ak je vSetko
spravne vyplnené, systém otvori okno na kompletizovanie. Objavi sa okno, kde je potrebné

vybrat zéznam ,Overenie SI“a potvrdit ho cez tlacidlo | Odosii |

% Viiber stavov pre doklad [ZZDOKLSTAV_R] X

BB~ § -

Popis Sks

Pocet riadkov: Zobrazené zaznamy 1..2 z 2[2]
[ 0dosii]

Zéznam sa strati z menu VSEOBECNE v aplikacnej asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY —
adresar NZPU — Navrh na zrusenie pouzivatela — podadresar Evidencia NZPU — modul
Vystavenie NZPU - UO/Vystavenie NZPU - OKR.

Dalsie kroky na spracovanie elektronickej NZPU v programe EPSIS vykonava SI.

Na konci procesu, ked je NZPU posunuta Sl do stavu 90, je mozné, aby si UOSS/OKR
vytlagil elektronicki NZPU vramci menu VSEOBECNE v aplikacnej casti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY - adresar NZPU — Navrh na zrusenie pouzivatela — podadresar
PrehPad NZPU — modul Prehfad NZPU — UO/Prehlad NZPU — OKR — zalozka Prilohy.
Vyberte osobu, ktoru ste zrusili ako pouzivatela programu EPSIS a kliknite na dostupnu
prilohu NZPU v pdf formate. Po kliknuti na fiu sa subor zvy€ajne stiahne vlavo dole (zalezi
to od internetového prehliadaca). Kliknite na tento subor, aby sa otvoril (na obrazku
oznacené Cervenou Sipkou).Tato sa neda spatne v podpisanej podobe naskenovat’ do
zalozky Prilohy nakolko NZPU je uz v stave ukoneného spracovania.
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Postup na zrusenie pouzivatela — bod F (spracovanie NZPU v programe EPSIS)

1.6.

1.7.

» Prehlad navrhu na zrusenie pouZivatela - (0 [ZZ02PRUO]

fe-o8-7-@-

Stav =

= = A— | e —
- Popis stavu Cislo tokenu Spés. prihldsenia Skratka PMTH : L zDr?JtsPer:ia Nazov organizdcie
(2)

=) 019 14 50 50 | Realizadia zrusenia pouzivate 9042427 USE token OBEC CUBOTICE LE 1] Obec Tubotice
] 2019 2 Q0 80 | Archiv zrealizovanych NZPU | 90551421 USB token OBEC BOLKOVCE Pe 10

+E Obec Bolkovce

] 2019 147 20 90 | ANiv zrealizovanych NZPU | 90361566 USB token GRAFOBAL UKgl+0(ly GRAFOBAL, akciova spoloénost
] 2019 140 =l1] 90‘ Archzrealizuvany”ch NZPU | 80423478 USB token 0BEC OVCIARSKO Tv| (4 + Obec Ovciarsko

4

Potet riadko:

Prilohy Zodpovedni Komunikicia

Zodpovedné osaby k dokladu

T B~ § - B

W Zod. Zodpovedny Podpis - Osoba, titul Po Datum

Pd Skratka org./zlozky Skratka {materskd) N&zov (materska)

= 1| Vystavil za OKR Staratkovd Jana Ing. MH SR 00686832 | ORG MH SR Ministerstvo hospi
= 10 | Schvdlil za OKR Ugor Aurel Ing. MH SR 00686832 | ORG MH SR Ministerstvo hosp!
[} 30 | Overil za S1 Donatovd Andrea Mgr. VUIE, a.s. 31450474 | ORG VUJE, a.s. VUIE, a.s.
() 40 | Ukontil za ST Donatova Andrea Mgr. VUIE, a.5. 31450474 | ORG VUJE, a.s. VUIJE, a.5.

Tl -88- - @F-

Rok Stav .
1] Popis stavu Cislo tokenu Spds. pnhldsenia  Skratka Priezvisko

hiv zrealizovanych NZPU | 50424160 OBEC KRIVOKLAT
T T T .

<o) Poéet riadkov: [V

Prilohy k
N -
Oznacenie prilohy Sibor Pripona sdboru Typ zamku Popis prilohy Velkost v bytoch
NZPUOZ 2015 36.PDF

N

Subjekt HM, ktory ma aktivneho pouzivatela si mbze stiahnut’ vioZzeny sken odovzdavacieho
protokolu pre USB token, ak bol UOSS vloZeny do programu EPSIS v ramci spracovania
elektronickej NZPU v module vramci menu VSEOBECNE v aplikadnej &asti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY - adresar NZPU — Navrh na zrusenie pouzivatela — podadresar
Prehlad NZPU — modul PrehFad NZPU — SHM na zalozke Prilohy.

Mavrh na zrusenie pouZ

Ak sa z nejakého dbévodu nechce vytvorena NZPU spracovavat, tak je mozné tlacidlom
cely proces pre konkrétnu osobu zastavit, ak nie je mozné pouZit ikonou &, pri
storne je potrebné popisat dévod storna. Tlacidlo ma rovnaku funkciu ako je

popisané v bode C kroku 1.4 tohto pokynu. Ak je tlacidlo alebo

neaktivne, znamena to, Zze sa neda zaznam vratit oEdnu uroven spat alebo zaznam nie je
potrebné stornovat, ale staci ho vymazat' cez ikonu &=l.

Pouzivatelovi z UOSS/OKR pride, ak je zaznam spracovania NZPU v skupine stavov 90
(archiv), aj informacia e-mailom, na ureny globalny kontakt typu e-mail, ze NZPU je mozné
tlacit. Samozrejme musi mat’ pred tym najskér nastavené zasielanie hlaseni, ako je
uvedené na str. 5-6 tohto pokynu.

56



Vzor listu na UOSS/OKR na uéel nahlasenia zmeny pouzivatela programu EPSIS — bod G

VZORY LISTOV:

G. Vzor listu alebo e-mailu subjektu HM na UOSS/OKR na uéel nahlasenia zmeny pouzivatela
programu EPSIS (subjekt HM ma USB token u seba):

V tomto pokyne sa uvadza len jedna z moznosti, ako by mohol zniet' predmet veci, za akym subjekt HM
zasiela oznamenie o zmene pouzivatela na prislusny UOSS/OKR.

Ak sa meni pouzivatel priamo z VUC, RTVS, NBS, okresného uradu, Socialnej poistovne alebo Statnej
pokladnice, posiela tento SHM oznamenie o zmene pouzivatela aj svojmu prisludnému UOSS. RTVS,
NBS, VUC posiela na MH SR s oznamenim aj dokument ,Hlasenie zmien®, ktory je dostupny na
stiahnutie na internetovej stranke www.mhsr.sk v menu MINISTERSTVO — podmenu BEZPECNOST
A KRIZOVE RIADENIE - tlagidlo HM — hospodarska mobilizacia — rozbalovaci prie¢inok HM —
Hospodarska mobilizacia — rozbalovaci podprie€inok Vzory (link s nazvom Vzor hlasenia zmien
v doc aj pdf formate). Obce/mesta posielaju len pisomné oznamenie bez dokumentu ,,Hlasenie
Zmien*.

Mozné znenie predmetu listu alebo e-mailu:
.vec

Oznamenie o zmene pouzivatela v ramci Specifického aplikaéného programu Jednotného
informaéného systému hospodarskej mobilizacie s ochrannou znamkou EPSIS® JISHM
v subjekte HM .........cccocoeiieiiiieec, (uvedte nazov SHM) s poziadavkou na prechod z USB
tokenu na elD

Vazeny pan riaditel,

subjekt HM - ... (uvedte nazov a ICO subjektu) z dévodu
.......................................................................... (popiste dévod zmeny pouzivatela) meni pouzivatela
........................................... (uvedte titul, meno a priezvisko pouZivatela, ktorého chcete zrusit) na
noveého pouzivatela ...........ccccccvvivvivviviiennnnne. (uvedte titul, meno a priezvisko nového pouZzivatela,
ktory nahradi pévodného pouZivatela).

Ziadame Vas o zru$enie pouzivatela .............ccc......... (uvedte uz len priezvisko pouZivatela,
ktoreho chcete zrusit) v Specifickom aplikatnom programe Jednotného informaéného systému
hospodarskej mobilizacie s ochrannou znamkou EPSIS® JISHM (dalej len ,program EPSIS®).

Nasledne vramci Info stranky https://www.jishmsr.sk sa novy zamestnanec subjektu HM,
ktory bude pracovat s programom EPSIS, zaregistruje ako novy pouzivatel ........................ (uvedte
titul, meno a priezvisko nového pouZzivatela, ktory nahradi pévodného pouzivatela) podlfa postupov
uvedenych v Koordinacno — metodickom pokyne MH SR reg. &. 18675/2019-1020-38305. USB token
170/ P o T (uvedte vyrobné Cislo USB tokenu, ak mate pridelené, inak tuto vetu nepouZite) Vam
zasielame aj s vypracovanym protokolom o odovzdani USB tokenu, nakolko poZadujeme prechod
nového pouzivatela na prihlasovanie cez elD. Ak je to potrebné, tak nam zaslite dalSie potrebné
usmernenia, ako postupovat’ v tomto pripade.

S pozdravom

Prilohy
1x USB token

1x vypracovany protokol o odovzdani USB tokenu
2x dokument ,Hlasenie zmien“. Obce nespractvaju dokument Hldsenie zmien!!!

Poznamka: Ak sa chce novy pouZivatel prihlasovat’ cez USB token, tak tento je potrebné po registracii
poslat’ na pregenerovanie systémovému integratorovi VUJE, a.s. poStou ako poistenu zasielku na 120 eur
najlepSie v bezpecnostnej obalke.
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Vzor listu na UOSS/OKR na uéel nahlasenia zmeny pouzivatela programu EPSIS — bod H

H. Vzor listu alebo e-mailu (ak ide zaroven o stratu alebo poSkodenie USB tokenu) subjektu
HM na UOSS/OKR na ucel nahlasenia zmeny pouzivatela programu EPSIS:

V tomto pokyne sa uvadza len jedna z moznosti, ako by mohol zniet predmet veci, za akym subjekt HM
zasiela oznamenie o zmene pouzivatela na prislusny UOSS/OKR s oznamenim o strate USB tokenu.
Obce/mesta posielaju len pisomné oznamenie bez dokumentu ,,Hlasenie zmien*.

Mozné znenie predmetu listu alebo e-mailu:
.vec

Oznamenie o zmene pouzivatela v ramci Specifického aplikaéného programu Jednotného
informaéného systému hospodarskej mobilizacie s ochrannou znamkou EPSIS® JISHM
v subjekte HM ........cocoiiiiiiiiincie (uved'te nazov SHM) s oznamenim o strate USB tokenu

Vazeny pan riaditel,

SUDJEKE HM = oo (uvedte nézov a ICO subjektu) z dévodu
.......................................................................... (popiste dovod zmeny pouZivatela) meni pouzivatela
........................................... (uvedte titul, meno a priezvisko pouZivatela, ktorého chcete zrusit) na
nového pouzivatela ............ccccccceiiiiiiiinnnn, (uvedte titul, meno a priezvisko nového pouZivatela,
ktory nahradi pévodného pouZivatela).

Ziadame Vas o zruenie pouzivatela ............c.c.c........ (uvedte uz len priezvisko pouZivatela,
ktoreho chcete zrusit) v $pecifickom aplikaénom programe Jednotného informac¢ného systému
hospodarskej mobilizacie s ochrannou znamkou EPSIS® JISHM (dalej len ,program EPSIS®).

Nasledne v ramci Info stranky https://www.jishmsr.sk sa novy zamestnanec subjektu HM,
ktory bude pracovat s programom EPSIS, zaregistruje ako novy pouzivatel ........................ (uvedte
titul, meno a priezvisko nového pouzivatela, ktory nahradi pévodného pouzivatela) podla postupov
uvedenych v Koordina¢no — metodickom pokyne MH SR reg. €. 18675/2019-1020-38305. USB token
VYr €. e, (uvedte vyrobné cislo USB tokenu, ak mate pridelené, inak tuto vetu nepouZite) sme
stratili pri malovani kancelarii. Zaroven poZadujeme prechod nového pouzivatela na prihlasovanie
cez elD. Ak je to potrebné, tak nam zasSlite dalSie potrebné usmernenia, ako postupovat v tomto
pripade.

S pozdravom

Prilohy
2x dokument ,Hlasenie zmien“. Obce nespracuvaju dokument Hlasenie zmien!!!

Poznamka: Ak nedo$lo k strate USB tokenu, ale USB token je poskodeny poSlite ho najskér Sl na
preskumanie. Ak ho posielate poStou, tak ho posielajte ako poistenu zasielku na 120 eur najlepSie
v bezpecnostnej obalke.
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l. Vzor listu UOSS/OKR na Sl na Giéel oznamenia zru$enia organizacie ako subjektu HM:

Vtomto pokyne sa uvadza len niekolko variantov, ako by mohol zniet predmet veci, za akym
UOSS/OKR zasiela list na Sl.

Mozné znenie predmetu listu:
Vec

Ziadost o zrusenie subjektu hospodarskej mobilizacie ..............ccccccoioiviiicvieieieinn,
(uved'te ndzov SHM a ICO) v ramci $pecifického aplikaéného programu Jednotného
informaéného systému hospodarskej mobilizacie s ochrannou znamkou EPSIS® JISHM

Vazeny pan riaditel,

Ministerstvo/Ostatny Ustredny organ Statnej spravy/VyS$si Uzemny celok (uvedte konkretny
nazov ministerstva/ostatného ustredného organu/vyssieho ustredného celku) vramci spravneho
konania zrusilo rozhodnutim €. ............... zodAa............ (uvedte c¢islo a datum vydaného rozhodnutia
pre zruseny subjekt HM) spoloénost ...........cccccoee.... (uvedte nazov zrusenej spolocnosti) ako subjekt
hospodarskej mobilizacie (dalej len ,subjekt HM®).

Na zaklade toho je potrebné zruSit v Specifickom aplikaénom programe Jednotného
informa&ného systému hospodarskej mobilizacie s ochrannou znadmkou EPSIS® JISHM (dalej len

.program EPSIS®) pristup pouzivatelovi ........................ (uvedte meno a priezvisko pouZivatela zo
zruseneho subjektu HM) zo spolo€nosti ........ccccoeeeeeees (uvedte nazov zruseného subjektu HM).
V programe EPSIS je taktiez potrebné vyradit celkovo spolo€nost ................. (uvedte nazov
zruseneho subjektu HM) ako subjekt HM.

KedZe pouZzivatel zo spolo€nosti ..........c..ccccoeuunee. (uvedte nazov zruSeného subjektu HM
a lCO) vramci spravneho konania nevykonal vymazanie uUdajov za svoju organizaciu/Kedze
pouzivatelovi zo spolocnosti ...........c.......... (uvedte nézov zruseného subjektu HM a ICO) sa

nepodarilo vymazat' vSetky udaje, poZzadujeme aj vymazanie tychto udajov, resp. ich anonymizaciu.

Ministerstvo/Ostatny ustredny organ Statnej spravy/VysSi uzemny celok (uvedie konkretny
nazov ministerstva/ostatného ustredného organu/vyssieho ustredného celku) uz spracovalo
v programe EPSIS elektronicku kartu: NZPU — Navrh na zruSenie pouzivatela a vymazalo vazby na
opatrenia HM a prideleny majetok HM. Prosime odstranit dalSie vazby vytvorené v ramci zruseného
subjektu HM z programu EPSIS na celkovu anonymizaciu udajov.

V ramci tohto listu Vam zasielame USB token vyr. €. .................. (uvedte vyrobné ¢&islo USB
tokenu). Spolo¢nost nam odovzdala USB token, ktory si nechavame v uschove u seba/ktory Vam
posielame do uschovy na dalSie pridelenie inému pouzivatelovi. Informacia je zapracovana aj
v programe EPSIS. USB token bude/nebude prideleny inej spolo¢nosti. Ak bude USB token prideleny
inému subjektu HM, tak uvedte nazov spolocnosti a meno a priezvisko pouZivatela, na ktorého bude
USB token pregenerovany, ak je uz znamy. Pred tym bude potrebné spracovat’ na tohto pouZivatela
elektronicky v programe EPSIS NZPU.

S pozdravom

Prilohy
1. USB token na pregenerovanie do Gschovy".

Poznamka: USB token méZe poslat zruseny SHM aj priamo majitefovi USB tokenu, ktory ho méze
uschovat' u seba.
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J. Vzor listu UOSS/OKR na S| na Géel poziadavky na transformaciu Gdajov zo zru$eného
subjektu HM na novy subjekt HM:

Vtomto pokyne sa uvadza len niekolko variantov, ako by mohol zniet predmet veci, za akym
UOSS/OKR zasiela list na Sl. Znenie listu mbéze byt sucastou listu, ktorého vzor je spracovany v bode |
tohto pokynu.

Mozné znenie predmetu listu:
Vec

Ziadost' o preklopenie Gdajov zo zruSeného subjektu hospodarskej mobilizacie
...................... (uvedte nazov zruseného SHM a ICO) do nového subjektu hospodarskej
mobilizacie ................... (uved'te nazov nového SHM a ICO) vramci S$pecifického
aplikaéného programu Jednotného informaéného systému hospodarskej mobilizacie
s ochrannou znamkou EPSIS® JISHM

Vazeny pan riaditel,

Ministerstvo/Ostatny Ustredny organ Statnej spravy/Vyssi uzemny celok (uvedte nazov
konkrétneho ministerstva/ostatného ustredného organu/vys$sieho ustredného celku) v ramci
spravneho konania zrus$ilo rozhodnutim ¢&. ............... zo dha .......... (uvedte ¢islo a datum vydaného
rozhodnutia pre zruseny subjekt HM) spolo€nost .................... (uvedte nézov a ICO zruseného
subjektu HM) ako subjekt hospodarskej mobilizacie (dalej len ,subjekt HM®). Nastupnickou
organizaciou sa v ramci spravneho konania rozhodnutim €. ................. zodia ........... (uvedte Cislo
a datum vydaneho rozhodnutia pre urceny subjekt HM) stala spolo€nost ....................... (uvedte
nazov uréeného subjektu HM a ICO).

Na zaklade toho je potrebné transformovat v Specifickom aplikatnom programe Jednotného
informa&ného systému hospodarskej mobilizacie s ochrannou znamkou EPSIS® JISHM (dalej len
.program EPSIS*) vybrané udaje zo zruseného subjektu HM na novy subjekt HM podla prilohy €. 1
k tomuto listu. Ziadame Vas o vykonanie transforméacie Gdajov za uvedené spolonosti a pripadné
vycislenie finanénych nakladov na preklopenie udajov.

Pouzivatelovi zo zruSeného subjektu HM je potrebné zrusit pristup v programe EPSIS
a vytvorit' pristup pouzivatefovi pre novy subjekt HM. V ramci programu EPSIS sme spracovali
elektronicki NZPU — Navrh na zrusSenie pouzivatela. Nasledne po registracii pouzivatela za novy
subjekt HM bude spracovana aj Karta pouzivatela — Zaradenie pouzivatela.

USB token je potrebné pregenerovat. ZruSeny subjekt HM Vam ho podfa dohody poskytne na
pregenerovanie na novo urc¢eny subjekt HM.

V programe EPSIS je taktiez potrebné vyradit spolonost ............ccccccveeenn. (uvedte nazov
zruseného subjektu HM a ICO) ako subjekt HM a zaradit’ novi spoloGnost ................c.c........ (uvedte
nazov uréeného subjektu HM a ICO) ako subjekt HM, aby sa dali udaje transformovat. V ramci
programu EPSIS Vas taktiez Ziadame o vykonanie vyradenia a zaradenia uvedenych spolo¢nosti.

Poznamka: Ak poZadujete transformaciu udajov zo Specifickych modulov, napr. Specifika MZ SR, tak v liste ich definujte,
ale upozorriujeme, Ze tuto transforméaciu si uhradi Ziadatel z viastnych fin. prostriedkov.
S pozdravom

Prilohy
1. Pozadovana transformacia udajov v ramci modulov v programe EPSIS

Na vedomie:
...................... (uvedte nazov uréeného subjektu HM)".
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Vzor - Priloha €. 1 Kk listu:
Pozadovana transformacia udajov vramci modulov vprograme EPSIS pre spoloénost’
....................... zo spolocénosti .....................

Nazov aplikacnej €asti — adresarov — podadresarov - modulov S G TE L
EVIDENCIA A PREHLADY udaje
Organizacia
Evidencia funkcii ORG A
Evidencia objektov A
Evidencia ORG a OZ A
Personalne zabezpecenie
Osoby - Ludské zdroje
| Evidencia 0osdb ORG a OZ A
Vazby (osoba - ORG - kontakty)
Zaradenie oséb do org. Struk. A
Evidencia KS ORG a 0Z A
Evidencia BPS organizacie a OZ A
Kontakty
Evidencia kontaktov
Evidencia kontaktov organizacie A
Evidencia kontaktov osoby A
Evidencia kontaktov objektu N
Evidencia kont. na funkénu poziciu N
Kontaktné skupiny
Evidencia kont. skupin na osobu N
Evidencia kont. skupin za ORG A
Materialové zabezpecenie
Vecné prostriedky
Evidencia CVaZzV evid. na DI A
Evidencia ZV neevid. na DI A
Evidencia VZ (NZEE, voda) A
Bezné zasoby
| Evidencia BZ za ORG A
Zdroje rizik
| Evidencia ZR za ORG N
HOSPODARSKA MOBILIZACIA
Od - Do vzt'ahy
Evidencia subdodavok A
Evidencia foriem zavazku SHM A
POZIADAVKY
Energetika
SHM energie
| Evidencia odbernych miest A
Evidencia energii SHM
Evidencia energii automatom A
Aktualizacia hlavicky A
KRiZOVY PLAN SHM
| Vytvorenie KP (preklopit KP s oznaéenim kltué/rok: 344/2011) A
KRIZOVE RIADENIE
Opatrenia
| Evidencia krokov opatrenia A
Postupy
| Evidencia krokov postupu N
Pozndmka:

Ak SHM poZaduje transformaciu krizového planu, je potrebné urcit ktory plan sa ma transformovat (klu¢ a rok). Krizovy plan sa bude transformovat’ len
z pohladu textu spracovaného v programe EPSIS.

Pre Udaje, ktoré sa chct transformovat v rémci konkrétneho modulu, je potrebné v stipci , Transformovat tdaje” dat priznak ,A“. Uvadzajte aktualne
nazvy adresarov, podadresarov a modulov.

Pri vybere tudajov uréenych na transformaciu je potrebné mysliet na vzajomné suvislosti a vybrat’ na transformaciu vetky potrebné moduly.
Upozorriujeme, Ze v ramci aplikacnej Casti Materialové zabezpecenie transformacia evidencie vozidiel vedenych na DI nema zmysel pri subjektoch HM,
kde sa meni ICO, pretoze tam prichadza k zmene drzitela vozidla.

TaktieZ v rémci aplikaénej Gasti Krizové riadenie treba prehodnotit, &i mé transformécia zmysel pri subjektoch HM, kde sa meni ICO, a prichaddza tam
k dprave vykonavania opatreni HM a celkovo sa mbze zmenit aj znenie krizového planu.
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POSTUP NA ZMENU NASTAVENIA PRISTUPOVYCH OPRAVNENI POUZIVATEL'A, PREVESENIE
POUZIVATELA A PREHLAD O ICH NASTAVENI, RESP. NASTAVENIE ZDIELANIA DAT ZA INY
SHM V RAMCI PROGRAMU EPSIS:

K. Postup na zmenu nastavenia pristupovych opravneni pouzivatela subjektu HM, prevesenia
pouzivatela v ramci materskej ORG a jeho OZL alebo medzi OZL, resp. zdielania dat za iny
SHM v ramci programu EPSIS:

1. Zmena pristupovych opravneni sa realizuje pri_dodatoénej Uprave prav, ktoré neboli realizované
vramci spracovania KPU pre nového pouzivatela programu EPSIS. Dévodom zmeny pristupovych
opravneni mdéze byt, ze pouzivatelovi zo SHM maju byt pridelené alebo odobrané pristupové
opravnenia, hapr. na vybrané alebo aj vSetky OZL materskej organizacie (SHM). Tato zmena sa
realizuje len v programe EPSIS vramci menu VSEOBECNE v aplikaénej &asti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KSO — Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia
KSO. Zmenu pristupovych opravneni na zaCiatku pozZaduje subjekt HM, ktory chce svojmu
pouzivatelovi zmenit nastavenia opravneni a nasledne schvalovanie vykonava prislusny UOSS, ale
celé nastavenie opravneni méze vykonat v programe EPSIS priamo UOSS alebo SI, ak to pouZivatel
z0 subjektu HM v pdsobnosti UOSS nevie spravit' a poziada o to UOSS alebo S| e-mailom. Ziadatelom
V ramci spracovania nastavenia zmeny pristupovych opravneni, je subjekt HM (méze to byt aj OZL) za
pouzivatela, u ktorého sa chcu zmenit pristupové opravnenia. Poskytovatefom, v ramci spracovania
nastavenia zmeny pristupovych opravneni, je vtomto pripade taktiez subjekt HM, ale mozu to byt aj
jeho OZL v zavislosti na potrebe nastavenia pristupovych opravneni (prava sa mézu aktivhemu
pouzivatelovi pridat alebo odobrat). PodrobnejSi popis spracovania zmeny nastavenia pristupovych
opravneni je popisany Vv ramci kroku 3 tohto postupu. Na obrazkoch mbézete vidiet eSte zalozku
Histdria zmien, ktora bola pre nadbyto¢nost uz vypustena.

2. Dal$ia moZnost vyuzitia menu VSEOBECNE aplikagnej Casti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY —
adresar KSO — Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO je spracovanie
nastavenia zdielania _spracuvania dat v programe EPSIS za iny subjekt HM. Toto pravo sa
nastavuje len po vzajomnej dohode obidvoch subjektov HM na z&klade spracovanej zmluvy alebo
iného pravneho aktu podla zakona €. 179/2011 Z. z. a zakona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Nastavenie zdielania spracuvania dat za iny
subjekt HM na zaciatku mé&zZe realizovat’ subjekt HM, ktory chce spracuvat’ data za iny subjekt HM
(byva to, napr. dohodnuté aj vramci spravneho konania a uvedené v rozhodnuti prislusného
spravneho organu alebo subjekt HM posle na prislusny UOSS e-mailom poZiadavku na nastavenie
zdielania) a nasledné schvalovanie vykonava prislusny UOSS, ale celé nastavenie zdielania moéze
vykonat v programe EPSIS priamo UOSS alebo SI, ak to pouZivatel zo subjektu HM (Ziadatel)
nevie spravit a poziada oto UOSS alebo Sl e-mailom. Ziadatefom, v rdmci nastavenia zdielania
spracuvania dat za iny subjekt HM, je subjekt HM, ktory bude spracuvat data za iny subjekt HM
(poskytovatela). Poskytovatelom, v ramci nastavenia zdielania spracuvania dat za iny subjekt HM,
je subjekt HM, za ktorého bude data spracuvat iny subjekt HM (Ziadatel). Podrobnejsi popis
spracovania nastavenia zdielania udajov u pouZzivatela zo subjektu HM (Ziadatel) za iny subjekt HM
(poskytovatel) je popisany v ramci kroku 4 tohto postupu. Na obrazkoch mézete vidiet eSte zalozku
Histdéria zmien, ktora bola pre nadbyto¢nost’ uz vypustena.

MH SR spracovalo vzor zmluvy o poskytovani sluzieb — sprostredkovatelska zmluva. Vzor zmluvy
je dostupny v programe EPSIS v menu PREDPISY A SKOLENIA v aplikaénej ¢asti METODICKE
POKYNY A USMERNENIA — adresar Prehlad metodickych pokynov — zdznam s oznacenim
rok/kla¢ (2011/3) — Karty pouzivatelov, ale aj na internetovej stranke MH SR www.mhsr.sk v menu
MINISTERSTVO — podmenu BEZPECNOST A KRIZOVE RIADENIE - tlagidlo OOU - ochrana
osobnych udajov — rozbalovaci prieCinok Metodické usmernenia, pokyny, smernice a iné
dokumenty pre subjekty HM k OOU (link s ndzvom Vzor zmluvy o poskytovani sluzieb -
spracuvanie osobnych udajov v mene iného SHM v pdf formate). Nastavenie zdielania sa
obdobnym spdsobom méZe nastavit' aj aktivnemu pouzivatelovi, ktory je zamestnancom UOSS, alebo

62


http://www.mhsr.sk/

Postup na zmenu nastavenia pristupovych opravneni pouzivatela,
prevesenie pouzivatela, resp. zdielanie dat za iny SHM — bod K

OKR. Nastavenie zdielania sa m6ze vykonat aj pre fyzicku osobu, ktora pracuje na dohodu u viacerych
SHM (plati len pri prihlasovani cez USB token).

Postup na realizaciu_zmeny nastavenia pristupovych opravneni: Ak zmenu nastavenia
pristupovych opravneni zaCina subjekt HM (Ziadatel), tak poZiadavku realizuje v ramci menu
VSEOBECNE v aplikacénej éasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar KSO —Karta na
spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO — modul Evidencia KSO — SHM (Do stipca
s nazvom Poznamky SHM uvadza, ¢o sa chce presne realizovat). Ak zmenu nastavenia
pristupovych opravneni zacina UOSS za subjekt HM vo svojej posobnosti, tak poziadavku realizuje
v ramci menu VSEOBECNE v aplikacnej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KSO —
Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO — modul Evidencia KSO — UO (Do
Poznamky moze UOSS uviest, o sa chce presne realizovat cez KSO). Vramci jedného aj
druhého modulu sa zadefinuje ziadatel a poskytovatel a ur€i sa pouzivatel, pre ktorého sa idu
menit pristupové opravnenia. UOSS este navy$e k vybranému pouzivatelovi priradi alebo odradi aj
pristupové opravnenia. Nasledovny postup je popisany cez obrazky pre UOSS, ale postup pre

subjekt HM (Ziadatela) je v ramci spracovania evidencie KSO obdobny ako u UOSS, len Ziadatel
nepriraduje alebo neodrad'uje opravnenia (to méze realizovat len UOSS).

Prevrurnes poudbatels s il DRG Cdracterat piv Prilohy

Priradenss prav Hadatels K50

T BER-&- & -
W "Siratia oAty |10 Pl org. | ey
Fex records Lo daplay.

Cez ikonu si UOSS zo zoznamu vyberie Ziadatela a pouzivatela, ktorému sa budu
menit’ pristupové opravnenia a ur€i aj pre akého poskytovatela. V tomto pripade Ziadatel
a poskytovat bude ten isty SHM (ORG) alebo jej OZL, t.j. nemeni sa ICO. Vybrané zaznamy
ulozte cez ikonu FAl. K vybranému aktivnemu pouZivatelovi v spodnom bloku UOSS priradi
alebo odoberie (vyberte vhodnu zalozku) pristupové opravnenia.

Ak chcete, aby mal pouzivatel prava na materski ORG, ako je uvedené na nasledujucom
obrazku a zaroveri mal prava aj na véetky OZL, tak v ramci stipca s nazvom Sk. zdiel.ozl.
zaskrtnite pole a urc€ite skupinu modulov. Ak by ste chceli, aby mal pouzivatel pridelené
prava len pre vybrané OZL, tak ich musite vybrat jednotlivo a nie cez toto zaSkrtavacie
pole!!! OZL uz musia byt pred tym vytvorené SHM v rémci modulu Evidencia ORG a OZ
a Sl aktivované. UOSS uz len priradi alebo odradi prava.

Ak chce UOSS viozit' nejaky dokument (sken listu, Ziadosti, zmluvy), tak ho vklada v ramci
modulu Evidencia KSO — UO na zalozke Prilohy.

Ak pouzivatel z UOSS vyplnil véetky potrebné tidaje, tak len stla&i tiacidlo L4 |
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3.2.

3.3.

= Evidencia pokisdavky na kartu sprivy oprivieni - 00 [ 2 3Ev0100]

) / r——

| Ol | v || stoms |

Preveseree poulivaiela v rbma D85 Ocraderse priv Prioy
Frisadenie prav iadatela kSO
+ T HR-§ -8B -

W Shratha org fdeliy | 16D Hirow org. | oty Troerg.  Skoodelod,  Skupieamedulee | Pops skuping moduler

EUS {udtresn) 590712 SR, B, 5 ORG o \ HOS_SHH MHSE - SHH

Vramci vyberu si vyberie UOSS jednu z pontkanych moznosti (ak je UOSS nadradenym

organom Ziadatela, tak si vyberéa prvi moznost ziadatel tiadatel , ak poskytovatela,

tak druhtd moznost ) astlaci tlacidlo . Ak ide
0 spracovanie nastavenia opravneni alebo prevesenia pouzivatela (postup na prevesenie
pouzivatel'a je popisany v kroku 5 a6 tohto postupu), tak ten isty UO je zaroven UO
ziadatela aj poskytovatela. Ak ide o nastavenie zdiel'ania podl'a kroku 4 tohto postupu,
tak UO ziadatela a poskytovatela méze byt iny.

E5 Vyber stavov pre doklad [ZZDOKLSTAV R]

Schvilenie U0 -
poskytovatel

30 | Schvélenie KSO UO

30
poskytovatel

T EE-§-5 -

s e Popis stavu

nasl.  nasl

Pocet riadkov: / Zobrazené zdznamy 1.2 2 2(2]

Navrat

Ak prvotnu_evidenciu_vykonal konkrétny Ziadatel' (subjekt HM) v module Evidencia KSO —
SHM, tak sa mu ponuka po kliknuti na tlacidlo len moznost ,Vystavenie SHM®.

Zaznam sa presunie na dalSie spracovanie — proces schvalovania UOSS, v ktorého
pdsobnosti je Ziadatel.

V ramci menu VSEOBECNE v aplikadnej dasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar
KSO - Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO — modul Schvalovanie
KSO - UO ziad. UOSS schvali zmenu a pripadne doplini do zalozky Prilohy aj potrebné
dokumenty na zaklade, ktorych dochadza k potvrdeniu zmeny pristupovych opravneni. Iné
zalozky sa nevypinaji. Ak UOSS zabudol priradit’ alebo odradit’ prava v module Evidencia
KSO - U0, tak to moze este urobit’ aj v ramci modulu Schvalovanie KSO — UO ziad. na
prislusnej zalozke Priradenie prdv alebo Odradenie prdv. Ak pouzivatel z UOSS vyplnil

vSetky potrebné udaje, stlaci tla€idlo .
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3.4.

3.5.

« Schvilenie poZiadavky na kartu sprévy opravneni - O Ziadatefom [2Z03EV20]

CI:E

Skratka org.-
Ziadatel'

Skratka org.- 1€0-
poskytovate! poskytovatel

g ORG ku osobe Typ org.

Stav. ICO-fiadatel Priezvisko

Pocet riadkov:| 1 _|[Zmen]
[odosli |[ vrat _|[ sStorno

Prevesenie pouzivatela v ramci ORG

Zodpovedni Komunikacia

Odradenic prav Prilohy

Priradenic prav

Prilohy karty spravy epravneni

Pripona o Velkost v
e onis palchy bytoch

W Oznacenie prilohy Siibor

eustream - #iadost ozmenu v evidendii | pdf #iadest o zmenu priradenia prav na OZL eustream, a.s.

subjektu hospodar.mobilizicie.pdf

I2| Ziadest o zmenu priradenia prav na 0ZL

Zaznam sa posiela na schvalovanie uz len UOSS, v ktorého posobnosti je poskytovatel.
V tomto pripade je to stale ten isty UOSS. V ramci vyberu je tu len jedna moznost

poskytovatel paskytovatel . Vyberte zaznam a stlacte tlacidlo .

'é Vyber stavov pre doklad [ZZDOKLSTAV_R]

=« Vyber stavov pre doklad [ZZDOKLSTAV_R]

W MR- § -

Stav  Sks

nasl.  nasl. Papis stavu

v a0 30 | Schvélenie KSO U0 poskytovatelom | Schvalenie UQ - poskytovatel

Schvalenie UD - poskytovatel

Pacet riadkov: Zobrazené zaznamy 1..1 z 1[1]

[

Zaznam sa presunie na dalSie spracovanie — proces schvalovania UOSS, v ktorého
pbsobnosti je poskytovatel.

V ramci menu VSEOBECNE v aplikadnej dasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar
KSO — Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO — modul Schvalovanie
KSO — UO poskyt. UOSS schvali zmenu pre poskytovatela, o je v tomto pripade ta ista
ORG alebo jej OZL. Ak UOSS zabudol priradit alebo odradit prava v module Evidencia
KSO — UO alebo Schvalovanie KSO - UO ziad., tak sa musi vratit cez tladidlo

do modulu Schvalovanie KSO — UO ziad. a tam to méze doplnit na prisluénej
zalozke Priradenie prdv alebo Odradenie prav. Pripadne do zalozky Prilohy mbze
dodato¢ne doplnit dokumenty na =zaklade, ktorych dochadza k potvrdeniu zmeny

. . . I T Py~ ~ v . v v Odosli
pristupovych opravneni. DalSie zalozky uz nevypliajte a stlacte tlaidlo .
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» Schvilenie poZiadavky na kartu spravy opravneni - U0 poskytovatefom [ZZ03EV30]

Skratka org.- M o o Skratka org.-
Stav e IC0-Fiadatel  Priezvisko = - poskytovatel

Pozet risckor:
odosli vrat Storno

Prevesenie pouZivatela v ramci ORG Odradenie prav Prilohy Zodpowvedni Komunikacia

Priradenie prav Ziadatela KSO
¥

Sk. zdiel.ozl. Skupina modulov Popis skupiny modulov

) EUS (eustream) 35910712 eustream, a. s. HOS_SHM

3.6.  Zaznam sa posiela na realizaciu Sl. Vyberte ponukany zaznam [s0 50 Resleariaksost  Realizacia -t

a stlacte tlagidlo .

B Viber stavov pre doklad [ZZDOKLSTAV_R]

= Vyber stavov pre doklad [ZZDOKLSTAV_R]

T AR~ § -5 -

Stav  Sks

nasl. nasl. Popis stavu Popis Sks
«] 50 50 Realizacia KSO SI Realizdcia KSO - SI
Poéet riadkow: Zobrazené zéznamy 1.1z 1[1]
|

3.7. Nasledne uz dal3ie kroky zrealizuje Sl tak, aby sa vytvorilo nové nastavenie pristupovych
opravneni konkrétnemu pouzivatelovi. O realizacii zmeny nastavenia prav alebo zmeny
prevesenia pouzivatela informuje pouzivatela Sl len e-mailom.

Postup na realizaciu nastavenia zdielania spracuvania dat za iny subjekt HM: Ak spracovanie
nastavenia zdielania spracuvania dat v programe EPSIS za iny subjekt HM zacina subjekt HM
(Ziadatel), tak poziadavku realizuje vramci menu VSEOBECNE v aplikaénej &asti KARTY,
OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KSO — Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia
KSO — modul Evidencia KSO — SHM. Ak spracovanie nastavenia zdielania spracuvania dat
v programe EPSIS za iny subjekt HM zagina UOSS za subjekt HM vo svojej pdsobnosti (Ziadatel),
tak poZiadavku realizuje v ramci menu VSEOBECNE v aplikadnej asti KARTY, OPRAVNENIA,
TOKENY — adresar KSO - Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO — modul
Evidencia KSO — UO. V rdmci jedného aj druhého modulu sa zadefinuje Ziadatel a poskytovatel
auréi sa pouzivatel. UOSS e$te navySe k vybranému pouzivatelovi priradi aj pristupové
opravnenia. Pre odradenie zdielania je postup obdobny, a len sa odradia prava. Nasledovny
postup je popisany cez obrazky pre UOSS, ale postup pre subjekt HM (Ziadatela) je v ramci
spracovania evidencie KSO obdobny ako u UOSS, len Ziadatel nepriraduje alebo neodraduje
opravnenia (to méze realizovat len UOSS). Takymto spésobom mozno len v programe EPSIS
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elektronicky zrealizovat zdielanie spracuvania dat za iny subjekt HM, priCom aktivny pouzivatel,
ktory zdiela data sa do programu EPSIS prihlasuje cez prideleny USB token, resp. cez SMS
overovaci kod alebo cez elD av prislusnych moduloch si vybera, za ktory subjekt HM prave
spracuva data.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Cez ikonu B4 sj vytvorte novy zaznam.

Cez ikonu si UOSS zo zoznamu vyberie Ziadatela a jeho aktivneho pouzivatela (ten, kto
bude za iny SHM spracuvat’ udaje), ataktiez aj poskytovatela (ten SHM, ktory poveril
spracuvanim dat iny SHM — Ziadatela). V tomto pripade bude ziadatel a poskytovat iny
SHM (iné ICO) a mbze sa stat, Ze Ziadatel bude patrit do pésobnosti iného UOSS ako
poskytovatel. Vybrané zaznamy uloZte cez ikonu . k vybranému pouzivatelovi len UOSS
v spodnom bloku priradi alebo odradi pristupové opravnenia cez zalozku Priradenie prav
(ak sa nastavuje zdielanie) alebo Odradenie prav (ak sa rusi zdielanie), ktoré ma mat
vybrany pouzivatel za poskytovatela. Ak ma mat pouzivatel prava aj na OZL poskytovatela,
tak je to potrebné urdit v ramci stipca s ndzvom Sk. zdiel.ozl. - zakrtnite pole a urgite
skupinu modulov.

Do zalozky Prilohy je vhodné vlozit naskenovanu zmluvu medzi obidvomi subjektmi HM
(Ziadatelom aj poskytovatelom) na ucel spracuvania udajovych dokumentov ako aj
osobnych udajov. Tato zmluvu doruéi Ziadatel prislusnému UOSS v papierovej alebo uz
v elektronickej podobe podla vzajomnej dohody. Ak je pouzivatel zamestnancom jedného aj
druhého subjektu HM, je vhodné to preukazat asporn kopiou nastupného listu alebo
obdobného dokumentu alebo aspori pisomnym prehlasenim zaslanym na prislusny UOSS,
ktory spracuva KSO za Ziadatela (poZadované len ak ide o pouzivatela, ktory ma nastavené

Poubvateli  lng. Staratkov Jana
Serveni34 ms (Acpi 181ms Dbi373me) Secsionsi 19 Organizicia:  Mimisterstwo hospodérstva,

Nasledne sa postupuije tak, ako je uvedené v kroku 3.2 tohto postupu, ale UOSS si vybera
len prvd moznost ziadatel It}

Po odoslani ide zaznam do procesu schvalovania UOSS tak, ako je uvedené v kroku 3.3
tohto postupu. UOSS Ziadatela schvali KSO.

Nasledne sa postupuje tak, ako je uvedené v kroku 3.4 tohto postupu. UOSS poskytovatela
mobze byt ten isty UOSS ako u ziadatela alebo iny.

4.4.1. Ak je ten isty, tak nasledne sa vykonaju kroky ako je uvedené v kroku 3.5 az 3.7
tohto postupu.

4.4.2. Ak je iny, tak nasledne schvalovanie za poskytovatela robi jeho prislusny UOSS
obdobne ako je popisané v kroku 3.5 aZ 3.7 tohto postupu.

UPOZORNENIE: KSO sa spracuva len za podmienky, ze Ziadatel je SHM a ma uzatvorenu
zmluvu alebo iny pravny dokument so SHM — poskytovatelom a je to aj dohodnuté v ramci
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rozhodnutia vydaného nadradenym UO. Vynimkou st osoby, ktoré pracuju na dohodu
u viacerych SHM (hlavne typu obec/mesto) a prihlasuju sa do programu EPSIS cez
USB token. Pri eID/SMS to neplati. Tam sa musi vystavit na kazdy SHM, aj ked je tam ta
ista osoba KPU.

Sumarny prehlad o spdésoboch nastavenia spracuvania dat za iny SHM je zhrnuty v tabulkove;j
podobe v zavere tohto pokynu.

.V programe EPSIS v menu VSEOBECNE v aplikaénej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY —
adresar KSO — Karta na spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO je mozné aj prevesit’
pouzivatela z materskej ORG na prislusnu podriadenu organizaénu zlozku (OZL) alebo ho
mozno prevesit’ medzi dvoma réznymi OZL v ramci tej istej materskej organizacie. Takymto
spésobom mozno len v programe EPSIS elektronicky presunut (prevesit) pouzivatela
s pridelenym USB tokenom, SMS overovacim kédom alebo s elD a spracovanou KPU v ramci
subjektu HM a jeho OZL. Nastavenie prevesenia na zaciatku méze realizovat subjekt HM, ktory
chce prevesit svojho pouZivatela a subjekt HM posle na prislusny UOSS e-mailom poZiadavku na
prevesenie, prip. aj pisomne, ak to UOSS vyzaduje. Nasledné schvalovanie vykonava prislusny
UOSS, ale celé prevesenie mdze vykonat v programe EPSIS priamo UOSS alebo SI, ak to
pouzivatel zo subjektu HM (Ziadatel) nevie spravit a poziada o to e-mailom. Ziadatelom, v ramci
prevesenia aktivneho pouzivatela, je subjekt HM, pod ktorého aktivny pouzivatel, ktory sa ma
prevesit, patri. Poskytovatelom, v ramci prevesenia pouzivatela je ten isty subjekt HM, ktory
pozaduje prevesenie aktivneho pouzivatefa. PodrobnejSi popis spracovania nastavenia prevesenia
pouzivatela je popisany v ramci kroku 6 tohto postupu. Na obrazkoch mézete vidiet eSte zalozku
Histdria zmien, ktora bola pre nadbytoénost uz vypustena.

Postup na realizaciu prevesenia pouzivatela: Ak realizaciu prevesenia aktivneho pouzivatela
zadina subjekt HM (Ziadatel), tak poZiadavku realizuje v ramci menu VSEOBECNE v aplikaéne;
gasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar KSO - Karta na spravu opravneni —
podadresar Evidencia KSO — modul Evidencia KSO — SHM. Ak realizaciu prevesenia pouzivatela
zagina UOSS za subjekt HM vo svojej posobnosti, tak poZiadavku realizuje v ramci menu
VSEOBECNE v aplikaénej casti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar KSO — Karta na
spravu opravneni — podadresar Evidencia KSO — modul Evidencia KSO — UO. V ramci jedného
aj druhého modulu sa zadefinuje Ziadatel' a poskytovatel (ide o ten isty subjekt HM — rovnaké ICO,
len sa definuje presne lokalizacia aktivneho pouzivatela na ORG alebo OZL) a uri sa pouzivatel,
ktory sa ide prevesovat. UOSS este navySe k vybranému pouzivatelovi priradi alebo odradi aj
pristupové opravnenia. Nasledovny postup je popisany cez obrazky pre UOSS, ale postup pre
subjekt HM (Ziadatela) je v rdmci spracovania evidencie KSO obdobny ako u UOSS, len Ziadatel
nepriraduje alebo neodraduje opravnenia (to méze realizovat len UOSS). Takymto spésobom
mozno len v programe EPSIS elektronicky zrealizovat’ prevesenie pouzivatela.

6.1. Cezikonu B2 sj vytvorte novy zdznam.

Cez ikonu si UOSS zo zoznamu vyberie Ziadatela (odkial sa ma prevesit pouzivatel)
a jeho pouzivatela (ten, kto sa ma prevesit), a taktiez aj poskytovatela (kam sa ma prevesit
pouzivatel). V tomto pripade bude Ziadatel a poskytovat ten isty SHM, a preto ziadatel aj
poskytovatel patri do pdsobnosti toho istého UOSS. Vybrané zaznamy ulozte cez ikonu =)
K vybranému pouzivatelovi len UOSS v spodnom bloku priradi alebo odradi pristupové
opravnenia cez zalozku Priradenie prav (ak sa pouzivatelovi priraduju prava) alebo
Odradenie prav (ak sa pouzivatefovi ruSia prava), ktoré ma mat vybrany pouzivatel za
poskytovatela. Podla potreby za$krtnite prava na OZL vramci stipca s nazvom ,Sk.
zdiel.ozl.“ - zaSkrtnite pole a ur€ite skupinu modulov. Na zaloZzke s ndzvom Prevesenie
pouZivatela v ramci ORG sa definuje do ktorej podriadenej organizatnej zlozky alebo
materskej organizacie sa ma pouzivatel v ramci subjektu HM presunut, t.j. prevesit. Najskor

je potrebné si oznacit zaznam a cez ikonu ho upravit, t.j. vybrat’ si organizaciu alebo
zlozku, do ktorej sa osoba prevesuje.
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» Evidencla polisdavky na kartu sprivy oprivneni - 00 [ZZ0JEVO1U0]

[=le>) Podet risdione| | [ﬂl [ veetry |

Do zaloZky Prilohy je mozné priloZit list od SHM s poZiadavkou o prevesenie osoby.

6.2. Nasledne sa postupuje tak, ako je uvedené v kroku 3.2 tohto postupu, ale UOSS si vybera
schvdlenie kSO LO

. . 20 20
len prvi moznost ziadatel siadatel

6.3. Po odoslani ide zaznam do procesu schvalovania UOSS tak, ako je uvedené v kroku 3.3
tohto postupu. UOSS Ziadatela schvali KSO.

6.4. Nasledne sa postupuje tak, ako je uvedené v kroku 3.4 az 3.7 tohto postupu.
7. Tak ako aj vinych moduloch pre spracovanie KPU alebo NZPU je princip vratenia alebo stornovania

zaznamu rovnaky. Pozrite bod C kroky 1.4 a 1.5 alebo bod F kroky 1.6 tohto pokynu.
8. V ramci spracovania KSO sa rozliSuje niekolko stavov:

Kéd stavu | Popis stavu pre KSO
Vytvorenie KSO

01 Vystavenie SHM

05 Vratenie KSO Ziadatel

06 Vratenie KSO poskytovatel

08 Vratenie nezrealizované Sl
Schviélenie UO - Ziadatel’

20 Schvalenie KSO UO Ziadatelom
22 Vratenie nezrealizované Sl
Schvdlenie UO - poskytovatel

30 Schvélenie KSO UO poskytovatelom
32 Vratenie nezrealizované Sl
Realizacia KSO - S|

50 Realizacia KSO Sl

56 Overenie KSO Sl

Archivacia KSO

90 | Archiv zrealizovanych KSO
Stornovanie KSO

95 | KSO stornované

Pouzivatelovi zo subjektu HM (Ziadatel, poskytovatel) pride, ak je zaznam KSO v skupine stavov 90
(archiv), informéacia e-mailom, na overeny profilovy kontakt typu E-mail, Ze zdielanie/priradenie alebo
odradenie prav/prevesenie bolo zrealizované.

Pouzivatelovi z UOSS/OKR pride, ak je zéznam spracovania KSO v skupine stavov 90 (archiv),
informacia e-mailom, na urCeny globalny kontakt typu e-mail, Zze zdielanie/priradenie alebo odradenie
prav/prevesenie bolo zrealizované. Samozrejme musi mat’ pred tym najskor nastavené zasielanie
hlaseni, ako je uvedené na str. 5-6 tohto pokynu.
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Prehlad nastavenia pristupovych opravneni pouzivatela, prevesenia pouzivatela, resp.
zdielania dat za iny subjekt HM v ramci programu EPSIS:

Aktivny pouzivatel programu EPSIS si mbze pozriet prehlad nastavenych pristupovych opravneni,
prevesenia pouzivatela, resp. zdielania dat za iny subjekt HM priamo v programe EPSIS. Aktualny stav
nastavenia je k dispozicii vramci menu VSEOBECNE v aplika¢nej asti KARTY, OPRAVNENIA,
TOKENY — adresar KSO — Karta na spravu opravneni — podadresar SHM — PrehPady opravneni
— modul SHM - Pouzivatelia — Moduly alebo SHM — Pouzivatelia + Moduly.

UOSS mézu sledovat nastavené pristupové opravnenia za pouzivatelov, prevesenia pouZivatela,
resp. zdielania dat za iny subjekt HM v ramci svojej pésobnosti z roznych uhlov pohladov v menu
VSEOBECNE v aplikaénej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar KSO — Karta na
spravu opravneni — podadresar Prehlad KSO — modul Prehlad KSO — UO ziad. alebo Prehrad
KSO — UO poskyt..

Informacie o moduloch v rdmci nastavenia pristupovych opravneni KPU, NZPU a KSO su spracované
aj v metodickej prirutke k programu EPSIS vmenu PREDPISY A SKOLENIA v aplikatnej &asti
PRIRUCKY POUZIVATELA — modul Prehlad priruéiek v zazname s oznaéenim &islo 501 - Sprdva
pouzivatel'ov a prav.

. Vpripade, Ze zistite, Ze je potrebné pouZivatelovi zmenit pristupové opravnenia, prevesit

pouzivatela, resp. nastavit pouzivatelovi zdielanie dat aj na iny subjekt HM, tak postupujete v sulade
s bodom K tohto pokynu.
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

ZMENA PROFILOVYCH UDAJOV POUZIVATELA

M. Zmena profilovych udajov pouzivatela (rodné cislo, osobné c¢islo, meno a priezvisko
pouzivatela, profilové kontakty typu E-mail a Mobil, prip. autentifikaény kontakt typu Mobil)

V ramci modulu Evidencia os6b ORG a OZ alebo pre obce modulu Evidencia osdb obce sa na
zalozke Kontakty na osobu nachadzaju stlpce s nazvom Profilovy a Zvolavanie.

V stipci s nazvom Profilovy sa nachadza informacia (zaskrtavacie pole) o zaevidovani profilového
kontaktu typu E-mail alebo Mobil u konkrétneho pouzivatela programu EPSIS. Ak je pole pre konkrétny
profilovy kontakt typu E-mail alebo Mobil zaskrtnuté, znamena to, ze pouzivatel ma zaevidovany tento
kontakt ako profilovy a je ho mozné zmenit len spé6sobom popisanym v ramci tohto postupu.

V ramci profilu pouzivatela rozliSujeme dva kontakty typu Mobil:

- Profilovy kontakt typu Mobil (plati aj pre profilovy kontakt typu E-mail) sa zobrazuje v programe
EPSIS v konkrétnych moduloch vSetkym pouzivatelom podla nastavenych opravneni.

- Autentifikaény kontakt typu Mobil je urCeny len na prihlasenie do programu EPSIS cez SMS
overovaci kéd a neponuka sa v moduloch programu EPSIS, ak neplati, ze
profilovy mobil = autentifikaény mobil.

UPOZORNENIE: Zmenu autentifikaéného kontaktu typu Mobil nie je mozné urobit’ cez zmenu
profilovych ddajov pouZzivatela podla tohto postupu, ak ide o pouZivatela, ktory pouziva tento
autentifikaény kontakt typu Mobil na prihlasovanie do programu EPSIS len cez SMS overovaci kod!!
V tomto pripade je potrebné pisomne poziadat’ SI o zmenu autentifikaéného kontaktu typu
Mobil.

V stipci s nazvom Zvoldvanie sa dopifia informécia (zaSkrtavacie pole) o zaevidovani pouzivatela,
ktory je urCeny na zvolavanie lekarov pre potreby Ministerstva zdravotnictva SR, resp. lekarov na
subjektoch HM v pdsobnosti Ministerstva zdravotnictva SR. Ak je pole pre konkrétny kontakt typu
e-mail, mobil alebo pevna linka zaskrtnuté, znamena to, Ze pouzivatel ma zaevidovany tento kontakt na
zvolavanie, nakolko ide o lekara, ktory je zaradeny do zoznamu zvolavanych lekarov konkrétneho
subjektu HM (nemocnice).

» Evidencia 0s6b vlastnej organizade, organizaénych zloziek i zdiefanych organizacii [0SE0S0ZD]

Skratka org./zlozky : MH SR 1€0| opsess3z |Typ org. | ORG | Obec | Bratislava-Ruzinov

(=]
E®HE =% -

Podpis - Osoba, titul || Priezvisko en & Pohlavi Zan >Ata@ o odinny stav > 2\ Poznamka

Paget riadkov:

u Vodiéské preukazy Vojensks evidencia
Kontakty

Zvoldvanie Pozndmka

- e-mail Jana.Starackova@mhsr.sk 4 token - OBaKR, glen UKR

-

Cd mabil +421 008 746 548 TrNDrmacia 01-DEC-2010

-

~

7 pevna linka +421 248 541 027 Transformacia 01-DEC-2010

Je mozné vykonat’ zmenu profilovych udajov pouzivatela, ako

- rodné &islo — nepozaduje sa schvalenie prislusnym UOSS,

- osobné &islo — nepozaduje sa schvalenie prislusnym UOSS,

- meno a priezvisko — pozaduje sa schvalenie prislusnym UOSS len cez program EPSIS podla kroku
3 az 8 tohto postupu,

- profilovy kontakt typu E-mail a Mobil (dalej len ,profilovy kontakt‘) — nepozaduje sa schvalenie
prislusnym UOSS,

- autentifikacny kontakt typu Mobil (je mozné vykonat, len ak ide o pouzivatela, ktory sa primarne
prihlasuje do programu EPSIS cez elD) — nepozaduje sa schvalenie prislusnym UOSS,
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vykonava pouzivatel len v programe EPSIS v menu VSEOBECNE v aplika¢nej Sasti POUZIVATELSKE
NASTAVENIA — modul Profil a parametre pouzivatel'a — zalozka Profil pouzivatela.

PP - 1O [ZZ04EV20]

B - @ - B -

X Vieobecné
:- Os.Cislo (stard) Telefon (stard) Mobil (stara) E-mail (stard) Spos. prihlasenia (stard)
B b Eiselniky
H } Spravy a hlasenia
L3 i & i =
* PouZivatel'ské nastavenia B + Evidencia a prehfad pouZfvatelskych nastaveni [XXUZINAS]
= Zmena hesla
¥ Profil a parametre pouZivatela
5
=
E . 0Osobné Eislo: | e |
n Prehlad testov klienta UO Titul pred: Ing.
B
+* Karty, Oprivnenia, Tokeny Meno: Jana
o Priezvisko: Starackova
b P KPU - karta pouZivatela Titul za:
= B
2 P KSO - Karta na sprévu opravneni Rod.&islo:
E P MZPU - Ndvrh na zruSenie pouZivatela Spésob prihlasenia: USB token
:‘ w* ZPP - Zmena profilu pouivatela «{r izaci
g ¥ Evidencia ZPP ErerrEnTE:
i Schvalenie poZfiadaviy na ZPP - U0 1¢o: 00686832
= 0ZL:
» Prehlad ZPP
Pl
< b Drehfad pridelenjch opravneni | I
]
e } Evidencia a prehlad tokenov E-mail (profilovy):&#
2 ¥ Prehfad prihldsenia a aktivit Mobil (profilovy): 0
=
& }  1/2 roEny refim - nastavenie =
P } GIS - zobrazenie na mape ‘
5 P Info o systéme
=
]
;

Do tohto modulu sa mdze pouzivatel skratenou cestou dostat aj cez tlacidlo [ profil| ktoré sa
nachadza v pravo hore (pozrite nasledujiuci obrédzok) na hornej skrytej liste, ktora sa rozbaluje cez

ikonu ™/ Erss| 5 opatovnym kliknutim sa zase skryje.

. HH EPSIS 3.0 Casovy limit: S8min Poutivatel: Ing. Staratkova Jana

hlavné pracoviska Server:358 ms (Asp:464ms Db:94ms) Sessions:43  Organizacia: Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky

1. Po kliknuti na tlac¢idlo sa spristupni hned okno na Upravu profilovych Gdajov pouZivatela. ]
Pripadne vyuZite na otvorenie okna cestu: menu VSEOBECNE v aplikacnej Casti POUZIVATELSKE
NASTAVENIA — modul Profil a parametre pouzivatela — zalozka Profil pouzivatela. Cez tlacidlo

(pozrite nasledujuci obrazok) sa dostanete do editaného rezimu.

Tlagidlo [‘Zmenmaudajov| g|7i na prechod z prehladového rezimu do editaéného rezimu, kedy sa
spristupnia editovatelné polozky (osobne ¢islo, meno a priezvisko, rodné gislo, e-mail, mobil).
V editaénom rezime sa zmeni po kliknuti na tlacidlo toto tlagidlo na tlagidlo | Zrusit ,
ktoré sluzi na prechod z editatného rezimu spat do prehfadového rezimu a nasledne sa spristupni

aj tlacidlo , ktoré sluzi na odoslanie poziadavky na zmenu.

5 + Evidencia a prehlad pouZivatelskjch nastaveni XXUZINAS]

= Evidencia a prehlad pouZivatel'skych nastaveni [XXUZINAS]

Profil pouzivatela Parametre pouzivatela

Osobné Eislo:
Titul pred:
Meno:
Priezvisko: Starackova
Titul za:

Rod.&islo:

Spésob prihlésenia USB token

T
|Organizacia
Organizicia:

1€o: 00686832
ozL:

|
|ttt |

E-mail (profilovy)- €2
Mobil (profilovy}: €@

e
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

V potrebnom poli pouZivatel zmeni udaje. Pri kontaktoch typu E-mail a Mobil plati taky isty princip
overovania kontaktu, ako je popisané v bode A.2 kroku 5 tohto pokynu.

Zmena autentifikacného kontaktu typu Mobil sa ponuka len pouzivatelovi, ktory sa prihlasuje
do programu EPSIS cez elD alebo SMS overovaci kod.

Pre USB token je nedostupna, lebo autentifikaény kontakt typu Mobil sa nepozaduje.

Ak pouzivatel nema vyplnené profilové kontakty achce zmenit len osobné ¢islo, rodné &islo
alebo meno a priezvisko (mozné pri pouzivateloch, ktori sa registrovali pred vytvorenim profilovych
kontaktov alebo autentifikacného kontaktu typu Mobil), tak systém od neho pozaduje prvotné
zapracovanie profilovych kontaktov. Bez vyplnenych profilovych kontaktov, neméze
pouzivatel poziadavku poslat’ d’alej.

Priezvisko: | staragkova \
Titul za:
Spésob prihlisenia: USB token
|orga }
Organizcia:
1¢0: 00686832
ozL:
e
E-mail (profilovy): @ | =]
Ereilomy Zadajte Email.
42189 [over]
Mobil (profilovy): @ | TS | pover]
Zadajte Mobil
Tinfol
‘ ‘
odosiat

Ak si uz pouzivatel menil profilovy kontakt alebo zadal pri registracii profilovy kontakt alebo aj
autentifikacny kontakt typu Mobil, tak si méze tieto kontakty zmenit'.

Rod. islo:
Spésab prihlsenia: 2ID karta

Organizacia: Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky
1¢o: 00686832
ozL:
r{Kontakt!
E-mail (profilovy): @ jana.starackova@mhsr.sk
Mabil (profilovy): @ +421 908 746 548
Mobil (autentifikaény): € +421 908 746 548

Znenie e-mailovej spravy so zaslanym overovacim kédom pre e-mail. Kod je pre kazdé overenie iny.

UPOZORNENIE: Vzdy pockajte kym Vam pride kéd pre dany typ overenia a az po overeni
typu E-mail prejdite na overenie typu Mobil. Doruéenie overovacieho kédu pre E-mail alebo
Mobil by ste mali dostat’ v priebehu par minat a jeho platnost’ je maximalne 20 minut!!! Ak
Vam koéd nepride, ihned’ kontaktujte Sl.
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od: Aplikécia EPSIS <apliacia @system jishmsr. sk Odoslané ut 27, 2. 2018 9:17
Komu:  Starackova Jana
Képia:

Predmet: Registracia EPSIS

Zaslans spiava bola 3 ictvom EPSISEIISHM,

b

Vi overovaci kod pre overenie kontaktu typu - EMAIL, ]l 948674 I

Spriva bola vygenerovand automatom. /

Neodpovedajte na spravu.

Upozornenie:

Tato sprava Je urend wiucne jej adresdtovi. Informdcie 3 lidaje, ktoré su v nej uvedend, alebo ktoré su obsiahnuté v jej prifoZenych siboroch, méZu byt infarmdciami alebo
wdajmi chranenymi podla plainych pravaych predpisov v Slovenskej republike. V pripade, ak nie ste urceny ake priimatel tejio spravy alebo jeho oprévneny zdstupca,
upozormiujeme Vas, Ze informacie a tidaje v nej uvedené nie ste opravineny spractivat, ani ich spristupnit’ alebo poskytmit’ trete] osobe alebo ich zverejnit. Ak ste nedopatremim

prijali alebo zachytili tuto spravu elektronicke] posty, dovolujeme si Vds poFiadat, aby ste ju zaslali spdt’ na elektronicki adresu support@jishmsr.sk 3 aby ste ju ndsledné zmazali
2o svojho poditaca a z Vasej schranky elekironickef posty.

Program EPSISEIISHM: mandant Ostry {2}

Obdobne pride overenie aj pre kontakt typu Mobil. Sprava pride v zneni s prislusnym kédom: ,Vas
overovaci kod pre overenie kontaktu typu - MOBIL je: 803690

Profilovy kontakt aj autentifikacny kontakt typu Mobil sa overuju rovnakym spdsobom.

Po zadani opravenych udajov poslite poziadavku na zmenu cez tlacidlo na dalSie spracovanie.

& - Evidendia a prehlad pouzivatel'skych nastaveni [XXUZINAS]

* Evidencia a prehFad pouzivatel'skjich nastaveni [XXUZINAS]

profil pouzivatels [ ]
| ———
jEouzivate
Titul pred Ing.
Meno: [ Jana |
Priezvisko: | starackova |
Titul za:
Spésob prihldsenia: USB token
lorganizacia
Organizacia:
1¢o: 00686832
ozL:
e
orastarockora@mhersk v
E-mail {profilovy) /& . ;
E-mailovy kontakt bol overeny.
+421 908 746 548 L4
Mobil (profilovy): @ - .
Mobilny kontakt bol overeny.
Carusic] 'y

Ak chce pouzivatel poziadavku zrusit, tak stlaéi tlacidlo a poziadavka sa nezapracuje a okno

sa vrati do pociato&ného stavu, ale zmeni sa nazov tlacidla zo | Zmena idajov | g [ Zmei ddaje |

& - Evidencia a prehlad pousivatefkyich nastaveni XXUZINAS]

* Evidencia a prehl'ad pouZivatel'skych nastaveni [XXUZINAS]
Prc ratela Params ivatela

pmeramrwr]
(Fousivater|

0Osobné &islo:
Titul pred: Ing.

Meno: Jana
Priezvisko: Starackova
Titul za:

Rod. gislo:

Spésob prihldsenia: USB token
|

\Organizaciay

Organizidia: Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky
1¢o: 00686832
ozL:

|Kontakt}

E-mail (profilovy) &
Mobil (profilovy): €@

[Info!
‘

Po kliknuti na tlacidlo sa pouzivatel zase dostane do editaného rezimu.
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2. Po stlageni tlacgidla systém informuje, ktoré zmeny v profilovych udajoch pouzivatela su
pozadované. Cez tlacidlo | °¢ | je potrebné vykonat potvrdenie. Ak zmeny z nejakého dbvodu
nechce pouzivatel zrealizovat, tak stladi tlagidlo [zt 1.

& - Evidendia a prehlad poufivatelskych nastavenf [XXUZINAS]

profil pouivatela

® Evidencia a prehl'ad pouZivatel'skych nastaveni [XXUZINAS]

Parametre pouzivatela

[

[BouEhvatel;

Titul pred: Ing.

Meno: [ Jana ]

Priezvisko: [ staradkova J

Titul za: -

Rod.gislo: Spréva z webovej strénky [

Spésob prihldsenia:

2 zmenu tychto osobnych djor?
owamizaca

Organizadia: |

1co: i

ozL: it =z - s

o ][z Sprava z webovej stranky g

jRcontak|

D) jana.starackova@mhsrsk (4 [ zadaj iny |

_mail (profilovy): = - = - . P
E-mailovy kontakt bol overeny. v ‘-I Cheete poslat’ poZiadavku na zmenu tychto osobnych Gdajov?
+421 908 746 548 « [over . " E-mail (prof): — jana.starackova@mbhsr.sk

Mobil (profilovy): @ — S
Mobilny kontakt bol overeny. Mobil (prof.): — +421 908 746 548

i
‘ ‘

o ]|

Zsit |

Po potvrdeni zmien sa systém vrati do prvotného okna a v okne Info ma pouzivatel uvedené, ako je jeho
poZiadavka spracovana. Ak sa menia len profilové kontakty typu E-mail alebo Mobil, resp.
autentifikaény kontakt typu Mobil alebo rodné ¢islo alebo osobné Eislo, tak v okne Info nie je Ziadna
informacia, nakolko vtomto pripade sa nespracuva elektronicka ZPP s potrebou odsuhlasenia zo
strany prisludného nadriadeného UOSS. Po odoslani poziadavky na zmenu mena a priezviska (je
Jedno, ¢i sa menia aj dalSie profilové Udaje pouZivatela) sa spracuva elektronickd ZPP s potrebou
odsuhlasenia zo strany prislusného nadriadeného UOSS. Informacia v okne Info sa meni podla stavu
spracovania poziadavky. PouZivatelovi pride na aktualny profilovy kontakt typu E-mail oznamenie, ked' je
jeho poziadavka na zmenu uz dokoncena.

Ako uz bolo naznadené vySSie, tak v systéme sa rozoznavaju 2 typy spracovania elektronickej ZPP:

2.1 Pri zmene profilovych kontaktov, prip. autentifikacného kontaktu typu Mobil, rodného
Cisla alebo osobného cCisla bez zmeny mena a priezviska sa nevyzaduje schvalovanie
prislusnym UOSS. Ak je poziadavka na zmenu takychto Gdajov odoslana, tak je proces hned aj
ukon&eny a zmena je zapisana do modulu Evidencia oséb ORG a OZ alebo pre obce modulu
Evidencia oséb obce na zélozke Kontakty na osobu. Do stipca s ndzvom Profilovy sa
zapiSe pre novy profilovy kontakt typu E-mail alebo Mobil ozna&enie, Ze ide o profilovy kontakt.
Novy autentifikatny kontakt typu Mobil sa nezapisuje do modulov aje k dispozicii len
systémovému integratorovi a osobe za UOSS, ktora schvalovala zmenu v programe EPSIS.

« Evidencia oséb vlastnej organizacie, organizaZnych zloZiek i zdielanych organizacii [OSE050ZD]

Skratka org fzlotky - MH SR

IC0| 0026832 | TYP 0rg. | ORG | Obec | Bratislava-Rusinov Okres | Bratislava II

Podpis - Osoba, titul Priezvisko Meno Redinny stav : 11 Poznamka

starat

Pocet riadkov:

ie osoby |

Bydlisko Vojenska evidencia

Kontakty

Specifické viastnosti Vodicské preukazy

Kontakty na osobu

Kontakt

Zvoldvanie Poznimka

pevnd linka
—

2 | +421 248 541 027

Transformacia 01-DEC-2010

mobil

+421 908 746 548

Zmena na zéklade dokladu04

o e-mail

jana.starackova@mhsr.sk

ma token, €len UKR, Zmena na ziklade dokladu04 -

Ak ste uz mali jeden e-mail zadany ako globalny a novy zadany profilovy kontakt typu E-mail je
podobny, ale systém ho vyhodnotil ako iny e-mail, tak Vam ho vlozi ako novy zaznam. Ak
chcete novy profilovy kontakt zaradit do krizového Stabu alebo do kontaktnej skupiny na
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2.2

vyrozumenie, tak si ho tam musite ru¢ne zaradit a pévodny vymazat. Pévodny profilovy kontakt

vymazte cez ikonu = Ak uzZ nie su na neho naviazané Ziadne vazby, tak zaznam péjde
vymazat. Ak by Vam zaznam nesSiel vymazat’ (su tam stale vazby). Ak nebudete rozumiet
hlaseniu systému, tak kontaktujte systémového integratora.

Dopliujiice ddaje asoby Tituly Bydlisko Specifické viastnosti Vodiéské preukazy Vojenska evidencia I

Kontakt

4] [ - )
O & e-mail v 0 | jana.starackova@mhsr.sk
O] & mobil L 1| +421 908 746 548
A Y i
O & pevna linka 2| +421 248 541 027

Vymazanie vazby na pévodny profilovy kontakt, ak bol v minulosti vytvoreny pre oblast
krizového &tabu alebo vyrozumenia, vykonate v ramci modulov Evidencia K§ ORG a OZ
a Evidencia kont. skupin za ORG. Vazby sa m6zu nachadzat aj v inych moduloch, kde bol
priradeny pévodny profilovy kontakt.

Pri subjektom HM, ktoré robia vyrozumenie subjektov HM vo svojej pdsobnosti vznika vazba aj
v ramci modulu na odosielanie vyrozumenia (naj¢astejSie modul Odosl. vyroz.: OKR-->SHM
v pbésob.). Vtomto pripade musite vymazat jednotlivo kazdy zaznam, v ramci ktorého sa
nachadzal povodny profilovy kontakt vo vyrozumeni cez tlagidlo | Kaskédové mazanie |

CI R

B "Rok 'KIuE Kod vyroz. Hizov vyrozumenia & Kéd Sablony

. "Datum realiz. | Potvrd

2018) 17| TEST21.022018 | testna vyrozumenie bez potvrdzujiceho kédu SHS 3 Email | MK SR 2 st. teroristického ohrozenia odostané 21.02.2018 | 21.02.2018
08:38118 10:01:17
#2018 8 TEST test 05.02.2018 SMSaE-mail | MH SR overenie funkznosti odoslang 05.022018 | 05.02.2018 | ¢
10:34:58 10:42:39
2017 15| 2. STUPER TERORIST.  Zvyenie stupha teroristického chrozenia, 23.8.2017, 14:00 h. SMS 3 E-mall | MH SR 2 st. teroristického ohrozenia ukongené | 23.08.2017 [23.08.2017 | ¥
15:20:09 15:38:07
2017 13 MALEVER 27.06.2017  §irlacl 53 malevér 27.06.2017 - upozomenie MH SR SHS 3 E-mall | MM SR toky kontené | 27.06.2017 | 28.06.2017
23:56:31 00:11:37
2017 12| QVERENIE FUNKCNOST overene funkinosti novch funkdonallt vyrozymenia nasadenych do ostre] | SMS a E-mall | MH SR averenie funkinosti ukonzené 19.06.2017 [ 19.05.2017
15:42:52 15:57:13
[ Potetrisdion:| 32 |[Zmed] [vset Zobeazend o
[ sl e || Kaskadowe mazanie |

Pouzivatel méze zadat hned dalSiu pozZiadavku na zmenu profilovych udajov, ak odoslal
poziadavku na zmenu (poziadavka na zmenu kontaktov typu E-mail a Mobil, rodné ¢islo alebo
osobné Eislo bez zmeny mena alebo priezviska). V okne Info sa nenachadza ziadna informacia

0 spracovani poziadavky a tla€idlo je hned po stlaceni tlacidla aktivne.

5+ Evidencia a prehlad pouzivatelskych nastaveni XXUZINAS] x

» Evidencia a prehfad pouZivatel'skyich nastaveni [XXUZINAS]
Profil pougfvatela Parametre pouzivatela
—
BoIPIATES|
Osobné &islo:
Titul pred: Ing.
Meno: Jana
Priezvisko: Starackova
Titul za:
Rod.tislo:
Spdsob prildsenia: USB token
[runuceal
Organizdcia: ini
1€0: 00686832
0ZL:
{Kontakt|
E-mail (profilovy)-& jana.starackova@mhsr.sk
Mobil (profilovy); €@ +421 908 746 548
[info]

Zmena adajov ||

\

Pri zmene mena a priezviska sa vyzaduje schvalenie elektronickej ZPP prislusnym UOSS, do
ktorého pdsobnosti pouzivatel zo SHM patri, a nasledne aj Sl. Pouzivatel nembze zadat dalSiu
poziadavku na zmenu profilovych udajov (meno a priezvisko, pripadne inych udajov, ktoré sa viazu
na poziadavku na zmenu mena a priezviska), t. tlacidlo [2desiar] gj [Zmensiduion| je neaktivne.
UPOZORNENIE: Schvalenie elektronickej ZPP prislusnym UOSS sa vyzaduje, aj ked ide
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0 kombinaciu poziadavky na zmenu mena a priezviska su¢asne s poZiadavkou na zmenou iného
profiloveho udaja (kontakt typu E-mail a Mobil, rodné Cislo alebo osobne Cislo). V tom pripade ide
cela poziadavka na schvalenie prislusnému UOSS a nasledne na dokoncenie Sl.

.

Titul pred: Ing.

Meno: | sana ]

priezvisko: | staretkova ]
Titul za:
Rod.&islo: Spréva z webovej stranky ==

Spésob prihlésenia

@ Cheete poslat posisdavku na zmenu tichto osobnjch ddajov?
_ &Y rricwvisko: Starackova — Stareckovi

Organizicia: |
o: |

TEE 0K Zruiit

k
el

E-mail (profilovy)-&@ jana starackova@mhsr.sk V& [Zadaj iny |
Mobil (profilovy): € 421908 746 548 v

i
Ly

[Fzvuie | Gaosiat |

V okne Info je informacia o prebiehajucom procese realizacie zmeny.

!
1|

Osobné Eislo:

Titul pred: Ing.

Meno: Jana

Priezvisko: Staragkova |
Titul za:

Rod.gislo:

Sposab prinldsenia: USB token
Etanzaal

Organizacia: ini a j republiky ‘
i€o: 00686832

ozZL: I
i
Lk

E-mail (profilovy)- € jana.starackova@mhsr.sk

Mobil (profilovy): @ +421 908 746 548

mfo |

Posiadavka na zmenu profilowyich tidajov 2018/26 je uZ vytvorend a je v stave: Schvilenie ZPP 1O - zmena profilovych tdajov pouzivatels.

Prave prebieha spracovanie poziadavky na zmenu a nie je mozné ladaf o dalgiu zmenu kym nie je ukongeny proces odoslanej poziadavky. Ak

cheate zrusi prebiehajici proces, kontaktute SI alebo nadradeny UOSS.

1

UPOZORNENIE: Pri poziadavke na zmenu profilovych udajov (meno a priezvisko) nie je
mozné poziadat’ o dalSiu zmenu, az kym nie je prvotna poziadavka schvalena prislusnym
UOSS a ukonéena Sl.

Hlasenie o nemoznosti novej poziadavky na zmenu profilovych udajov je viazané aj na poziadavku
na zmenu spdsobu prihlasenia realizovanu podla bodu N tohto pokynu.

. Prislusny UOSS moéze dostat hlasenie od systému, Ze sa vyzaduje schvalovanie profilovych tdajov
pouzivatela alebo, Ze spracovanie pozadovanej zmeny je v skupine stavov 90 (archiv). Takéto
hlasenie dostane len vtedy, ak méa nastavené zasielanie takychto hlaseni cez menu VSEOBECNE —
aplikaéna dast SPRAVY A HLASENIA — adresar Hlasenia systému EPSIS — modul Nastavenie
hlaseni. Pridanie typu zasielania hlasenia a kontaktu je potrebné urobit’ najskér v hornom bloku cez

ikonu &2l a nasledne si v spodnom bloku pridat’ kontakt.
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« Evidencia nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [XXXAMEV0S]

B MH- &~ 3~

t.ita MS - = =

Akt:[l)a WAE Popis Iba EPSIS Sys. sprava. Aktudl
O|1 Zmeny Odberatelsko/dodavatelskych vztahov ti
0|2 Zmeny v KPU{KPU-karty pouZivatela) ti
O3 Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zruSenie pouZivatela) ti
O|4 Zmeny na Diskusnom fdre ti ti

Cez ikonu &4 je potrebné si vybrat moznost _ a stlacit

tlacidlo
« Evidencia nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [ XXAMEVOS]
ctivi S . = =
im(":;a i Popis Iba EPSIS Sys. sprava. Aktual
1 Zmeny Odberatelsko/dodavatelskych vztahov Ld
2 Zmeny v KPU{KPU-karty pouZivatela) Ld
3 Zmeny v NZPU{MNZPU-karty na zrusenie pouiivatela) Ld
4 Zmeny na Diskusnom fore Ld Ui

B Vyber z typov sprav [XXVYTMSG_R]

T (O]

= Aktivita MSG  Sys. sprava. Popis

(O] 5| zmenyyKSO(KSO-karty sprévy opréven)
e 6  zmenyv zPP(zPP-zmeny pousivatelskeého profilu)

Pocet riadkov: @ Zobrazené zaznamy 1..2 z 2[2]
[Wavrat || vyber]| [vvéisti] ﬂ

K

» Evidencia nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [XX(AMEV0OS]

”

Ak ita MSG

(1 Iba EPSIS Sys. sprava. Aktudl

Zmeny v ZPP(ZPP-zmeny poufivatelského profilu) 0

1 Zmeny Odberatelsko/dodavatelskych vztahov ti
2 Zmeny v KPU{KPU-karty pouZivatela) v
3 Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zruenie pouZivatela) v
4 Zmeny na Diskusnom fére Ld v

K pridanému zaznamu sa v spodnom bloku na zalozke Odoslanie vyzvy pridava kontakt cez ikonu .
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

» Evidencia nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [XXAMEV0OS]

= = T B /[~ &~ -

Aktr(\.:§a AL Iba EPSIS Sys. sprava. Aktudl
O)1 Zmeny Odberatelsko/dodavatelskych vztahov )
D2 Zmeny v KPU{KPU-karty pouZivatela) )
O3 Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zrusenie pouzivatela) )
0|4 Zmeny na Diskusnom fore L L

Pocet riadkov: l:

Odosielanie wzvy |

& - E -

Globalny kontakt Adresa odoslania Text SMS Text EMATL

No records to display.

Nasledne po kliknuti na ikonu B2 sa otvori vyberova tabulka, kde je potrebné si vybrat globalny

kontakt typu e-mail, na ktory ma chodit' oznam a stlacit’ tlacidlo

= Evidencia nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [XXAMEVOS]

+ & =
ctivi =1 2] 2}
?S:Mta S Tba EPSIS Sys. sprava. Aktual
01 Zmeny Odberatelsko/dodavatelskych vztahov |
Oz Zmeny v KPU{KPU-karty pouZivatela) |
@3 Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zruSenie pouZivatela) ti
(]} Zmeny na Diskusnom fére Ld v

Poéet riadkov: |:

Odosielanie vyzvy ‘

Globdlny kontakt Adresa odoslania Text SMS Text EMAIL

« Evidencia nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [XXAMEV0OS]

i = B M- § - -

ﬁ:lftr(\.ga S Popis Iba EPSIS Sys. sprava.
01 Zmeny Odberatelsko/doddvatelskych vztahov L4
0|2 Zmeny v KPU{KPU-karty pouZivatela) L4
0|3 Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zruSenie pouZivatela) L4
0|4 Zmeny na Diskusnom fare 5 L4

Pocet risdkov: |

| Cdosielanie vyzvy

v

B Spu-ab Globalny kontakt Adresa odoslania Text SMS

Text EMAIL

Mo records to display.
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

V ramci uloZenia zadznamu odport&ame doplnit’ text aj do stipcov s ndzvom Text EMAIL a Predmet.

» Evidencia nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [XXAMEV0OS]

& = m B R~ § - -

Lo SE Iba EPSIS Sys. sprava.

- (1)
Of1 Zmeny Odberatelsko/dodavatelskych vziahov Ui
Of2 Zmeny v KPU(KPU-karty pouZivatela) ]
bz Zmeny v NZPU(NZPU-karty na zrusenie pouZivatela) #]
O|a Zmeny na Diskusnom fére =l |

Pocet riadkov: @

COdosielanie wizvy |

Kontakty odoslania vyzvy
Y
pdsob obd onta Adresa odoslania e e A Predme

| E-mail jana.starackova@mhsr. V rdmci programu EPSIS bola vykeonana poZiadavka na zmenu v rdmci ZPP | PoZiadavka na zmenu Udajov v rdmci ZPP

Aby spravy chodili na zadany glob. kontakt alebo kontakty typu e-mail, je potrebné v stipci s nazvom
Iba EPSIS nemat’ zaskrtnutu tato vlastnost, tak ako vidite na nasledujucom obrazku.

» Evidencia nastaveni aktivitnych sprav pre osobu [XXAMEVOS]

HEHE B =T B E- & - @A

Aktivita MSG

Popis Iba EPSIS Sys. sprava. Aktudl

- (1)
O Zmeny Odberatelsko/dodavatelskych vztahov
0|2 Zmeny v KPU(KPU-karty poufivatela)
O|s3 Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zrusenie poufivatela) [+
0|4 Zmeny na Diskusnom fare i [+
Zmeny v KSO{KSO-karty sprivy opravneni)

o
%

Pocet riadkow: lIl @

Cdosielanie vyzvy |

Kontakty odoslania vyzvy
T B R~ § «~ A~

Globalny kontakt Adresa odoslania Text SMS Text EMAIL Predmet

] E-mail jana.starackova@mbhsr, W ramci programu EPSIS bola wykonana poZiaday PoZiadavka na zmenu Udajov v ramci ZPP

Ak to je zaSkrtnuté, tak hlasenia chodia len do modulu Prehlad hlaseni a pri otvoreni programu
EPSIS sa hore zobrazi tlagidlo [Prehfad hiaseni] aj s hlasenim o pocte neprecitanych sprav.

Mate neprefitané spravy v pofte 1 . Cheete ich zobrazit? Stlaéte tladidlo Prehlad hldseni |—Preh|fi|d—hléseni—|

N

Po kliknuti na tlagidlo [PrehFad hiaseni] systém presunie pouzivatefa do modulu Prehlad hlaseni, kde
si mOze spravy precitat a oznacit ich ako precitané cez vyber Zvol status spravy na ,precitana®.

Vieobecné » Prehlad aktivitnych sprav pre osobu [XXAMPROS]
¥ Ciselniky [ |

-
3
H
H
H
S |~ Sprivy a hldsenia
L3
E
H
H

Nastavené MSG aktivity
[ ¢ -
Aktivita Status
spravy . (1)

..... Predmet Textovd sprava.

astavenia

Karty, Opravnenia, Tokeny
GIS - zobrazenie na mape

Info o systéme Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zrug Karta na zrusenie pouzivatela - bola vykonana zmena na zazname £.2016/195 pretitana

Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zrug Karta na zrusenie pouZivatela - bola vykonand zmena na zdzname £.2016/119 pregitana

Zmeny v NZPU(NZPU-karty na zrué Karta na zruenie pouZivatela - bola vykonand zmena na zdzname £.2016/1 Pr preéitand

VIR R K .

2
5
4
5
A
h
L]
H
a

=

2
u
e
H
5
3
5

Zmeny v NZPU{NZPU-karty na zrué Karta na zrusenie pouzivatela - bola vykonanad zmena na zazname £.2015/296 precitana
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

Ak si pouzivatel z UOSS vobec nenastavi toto automatické posielanie sprav, je potrebné si
dohodnut s pouzivatelom, e ma UOSS oznamit dohodnutym spdsobom (e-mailom, telefonicky
alebo pisomne), Ze spracoval poZiadavku na zmenu profilovych udajov v programe EPSIS. UOSS
cez menu VSEOBECNE v aplikaénej ¢asti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY - adresar ZPP —
Zmena profilu pouzivatela — podadresar Evidencia ZPP — modul Schvalenie poziadavky na ZPP -
UO schvaluje poziadavku na zmenu profilovych tGdajov podra kroku 2.2. tohto postupu (postup
plati aj pri zmene spdsobu prihlasovania popisaného pod bodom M tohto pokynu) vystavenim
len elektronickej ZPP. Kazdu poziadavku na zmenu je potrebné schvalit samostatne, t.j. naraz sa
neda schvalit viac ako jedna poziadavka.

Vieobecné

b Ciselniky
F  Spravy a hlasenia

CLLICITIT]

}  PouZivatel'ské nastavenia
+ Karty, Opravnenia, Tokeny
F  KPU - karta pouZivatela
}  KSO - Karta na spravu opravneni
B MZPU - Ndvrh na zruSenie pouZivatela

¥ ZPP - Zmena profilu pouZivatela

P[3EN}|S PLOZIIY

Schvilenie pofiadavky na ZPP - U0
}  Prehlad ZPP
P Prehfad pridelenych oprévneni
P Evidencia a prehfad tokenov
F  Prehlad prihl&senia a aldivit

=
]
o

=
03

=
=
=
3
o
0]
=
N

F  1/2 rony refim - nastavenie
} GIS - zobrazenie na mape

F  Info o systéme

audaqoasy

SI ravidg

. V menu VSEOBECNE v aplikadnej dasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar ZPP — Zmena profilu
pouzivatela — podadresar Evidencia ZPP — modul Schvalenie poziadavky na ZPP - UO pouZivatel z UOSS
po vybere konkrétnej osoby, na ktoru ide schvalovat’ zmeny, si v spodnom bloku na zaloZzke Doplriujtice tdaje

vyberie zaznam, aby sa aktivovala ikona na Upravu zaznamu = (aktivacia zaznamu na Upravu sa da urobit’ aj
dvoklikom LTM na zaznam). Do stlpca snazvom Poznamka mbézZete doplnit spresfujucu informaciu.
V hornom bloku je uvedena informacia o aky typ poZiadavky na zmenu ide.

Pri zmene mena a priezviska (méze tam byt uvedena aj zmena rodného Cisla, osobného €isla a profilovych
kontaktov, pripadne autentifikatného kontaktu typu Mobil, ak boli spracované v jednej poziadavke na zmenu
mena alebo priezviska) zvy&ajne staci zaznam odoslat’ na dalSie spracovanie cez tiaCidlo [ Odosli |,
UPOZORNENIE: Ak dochadza k zmene priezviska a zaroven aj mena, tak si pred schvalenim pozorne
vdimnite, ¢i nejde skér o zmenu osoby (pozivatela) a nie 0 zmenu mena a priezviska registrovanej osoby
(pouzivatela). ZvyCajne je pozZiadavka na zmenu mena a priezviska pozadovana z dévodu preklepu alebo
sobasa. Pri zmene pouZivatela sa nepostupuje cez spracovanie elektronickej ZPP, ale sa vystavuje NZPU na
pbvodného pouzivatela a KPU na nového pouzivatela. VV takomto pripade je potrebné ZPP stornovat (popis je
uvedeny v bode 8 tohto postupu) a v poznamke je potrebné uviest dévody storna ZPP.

» Schvilenie poZiadavky na ZPP - (O [ZZ04EV20]

BR- - B

oe'F
Rok  KIiE  Stav  Popis stavu Fiadost Typ Zadosti Priezvisko (pévod.) Meno (pévod.) &s ¢ Mobil (pdvod.) E-mail (pévod.)
(

1)

a
Odosli oo ][ storne |
Prlohy || Zodpovedni || Komunikada

T BB~ &F~ =E -

W Rol/Kfié | Stav  Priezvisko (nové) Meno (nové) 0s. Gslo (nové) | Rod. &slo (nové) | Mobil (novy) E-mail (novy) Spos. prihidsenia (pozad.)
y—

Pocet riadkov: 2o

Dopliiujice tdaje k dokladu

Spbs. prihtdsenia (no

| 2018/26 24f Staretkova
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

Po stlaceni tlacidla postupujte dalej podla kroku 8 tohto postupu, ak nejde o zmeny podla bodu N.1
tohto pokynu.

Pri typoch zmien podfa bodu N.1 tohto pokynu je potrebné skontrolovat a doplnit dalSie udaje
v spodnom bloku, ako je popisané dale;j.

V spodnom bloku na zalozke Doplriujtice udaje pouzivatel vyberie zaznam, aby sa aktivovala ikona na Upravu

zaznamu (aktivacia zaznamu na Upravu sa da urobit’ aj dvojklikom LTM na zaznam). V hornom bloku je
uvedena informacia o aky typ poziadavky na zmenu ide. V naSom priklade ide o nefunkény USB token
a nahradza sa novym USB tokenom.

* Schvalenie poZiadavky na ZPP - (0 [ZZ04EV20]

v

c . ]
Ziadost Typ Zadosti Priezvisko (pévod.) eno (pbvod. g/ ¢ ool E-mal dsenia U SMS prihldsenie (pévod.) Skratke
14
(]

ododli |[ v ][ Storno |

Prilohy Zodpovedni Komunikacia

V spodnom bloku je potrebné na zalozke Doplriujtice tddaje doplnit alebo upravit udaje v niektorych
stlpcoch.

Do stipca s ndzvom Poznamka je niekedy vhodné a odporaéané doplnit informécie, ktoré informuju aj
S| o niektorych délezitych skutoCnostiach pre konkrétnu pozadovanu zmenu. Ak pouzivatel v ramci
registracného formulara na zmenu podla bodu N.1 tohto pokynu uviedol aj doplfiujucu informaciu
pre S, tak sa doplni do stipca Pozndmka v ramci modulu Schvalenie poziadavky na ZPP - UO zalozky
Doplriujuice tdaje. Do stipca Vyr. & USB tokenu (nové) je potrebné doplnit’ &islo USB tokenu, ak sa
konkrétna osoba registrovala na zmenu pre prihlasovanie do programu EPSIS cez novy USB
token (inak je tato moznost nepovinna a nevypina sa!ll). Niekedy méze byt tato informacia
doplnena uz SlI, ak vie, ktory novy USB token ma byt pouZzivatelovi prideleny.

Priohy | Zodpovedni Komunikécia

Dopliujlce Udaje k dokladu

Prevzal . Poznamka
TokST gy TokMaj s 0zndmka

Prevzal
(uoy

Ak ide o pridelenie nového USB tokenu, je potrebné uviest’ kde je povodny USB token (funkény
alebo nefunkény) uschovany alebo kym bude povodny USB token prevzaty, ak sa prechadza na iny
spbsob prihlasenia (elID/SMS). Pre uschovu USB tokenu sa vzdy vybera len jedna z moznosti. Bud
je USB token, ktorého je vlastnikom UOSS prevzaty zastupcom z UOSS (zakrtnite moznost
,Tok.UO") alebo Sl (zaSkrtnite moznost ,Tok.SI*). Ak je vlastnikom USB tokenu subjekt HM a nie
UOSS, tak sa vyberie posledna z moznosti (zaskrtnite moznost , Tok.Maj*). Najbeznejsie je vybrat
moznost ,Tok.SI*, ale nie je to 100% pravidlom. Aj informaciu v stipci s nazvom Poznamka mozete
prepisat alebo spresnit.

Pozpémka: Ak sa pred tym pouzivatel prihlasoval inak ako cez USB token, tak tato moznost
vypliiania o uschove USB tokenu je uz nepovinna a nevyplfia sa, t.j. pouzivatel sa do programu
EPSIS prihlasoval pred zaslanim poziadavky na zmenu cez SMS overovaci koéd alebo elD!!!
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

MézZe sa stat, Ze pouzivatel navrhol iny novy spOsob prihlasenia, ale schvalovatel navrhne novy
spdsob prihlasovania, t.j. potom udaj v stipci s nazvom Spés. prihldsenia (pozad.) # udaju v stipci
s nazvom Spés. prihlasenia (novy). V ramci nasej ukazky ho nemenime (na obrazku oznacené
modrymi Sipkami).
iy | Zopor

w m

Dopliiujuce ddaje k dokladu

Rod. Spos. Spés. Vyr. €. USB
tislo  Mobil (novy)  E-mail (novy) prihlisenia prihlsenia  tokenu
(nové) (poZad.) (novy) (nové)

Priezvisko Meno s éislo
(nové) (nové)  (nové)

Détum
prevzatia

Prevzal
(sn

Poznamki

Prevzal
mal.

M5
B Rok/KNat Stav prihldsenic TokUO 5oy TokSI
(navé)

Tok.Maj Pozndmka

2018/10 26 USE token “72"1 | ra2n007 [m [ J (11 | | [Pévadny USB token vyr. & 90361560 bol SI definovany ako hefunkény |
& & |

Pri prechode z USB tokenu (nedo$lo k strate alebo k nefunkcnosti USB tokenu) na elD alebo SMS je
potrebné uviest, kde sa USB token uklada alebo komu sa odovzdal. M6ze zostat u majitela USB
tokenu (konkrétneho SHM) alebo sa vrati spravcovi majetku HM (UO), ktory ho zapozital SHM.
Pokyny k vrateniu USB tokenov vydava prislusny UO pre subjekty HM vo svojej pdsobnosti. Pri
zmene spésobu prihlasenia z USB tokenu na elD vyplite okrem zaSkrtavacieho pola aj pole
s informaciou o tom kto prevzal USB token za UO a datum prevzatia USB tokenu.

Cely vyber sa ulozi cez ikonu A

UloZené zaznamy moézu vyzerat nasledovne.

® Schvilenie poZiadavky na ZPP - (O [ZZ04EV20]

Spas.
prihldsenia
(pdvod.)

§ £ Mobil E-mail
00 (pdve (povod.)

Ziadost Typ siadosti Priezvisko (pévod.)

e Pocet riadkow:| 1 |[Zmen sl gyl

lice daje k dokladu

Rod. Spos. Spos. Wr. €. USB  SMS
&islo  Mobil (novy)  E-mail (novy) prihldsenia prihlisenia tokenu prihlasenie
nové) (pozad.) (novy) (nové) (nové)

- Détum G Prevzal Prevzal . Poznamk: .
W Rok/KIGE Stav prevzatia TOKU0 (GoyT  TokSI (3" Tokmaj Poznamka

Priczvisko Meno  Os. &slo
(nové)  (nové)  (mové)

(0] 2018/10 USB token USB token 00472741 Pévadny USB token vyr. & 90361560 bol SI definovany ako nefunkény

Doplfujlce Gdaje Prilohy Zodpovednf Komunikacia

Doplfiujuce udaje k dokladu

(O X

g . Vyr. C.
o g Rod. . . Spoés. Spés. -
B roikcric | sty (e 2viska] [Menoll - e | | E0ED ) s e | ]| Rien e 0y Ecevzall s e =l R o=k
(nové) - -, (novy) (nowvy) - = tokenu . prevzatia (UO) (sn maj.
(nové) (pozad.) (novy) ) (nove)

jana.stal eID karta +4219( 11.03.2019 Synédk Zmena p!|
|

' 2019/247

L
5. Do zalozky Prilohy méze zéstupca UOSS vkladat nejaky dokument k pozadovanej Ziadosti o zmenu, napr. pri

strate USB tokenu sa da prilozit’ list od SHM alebo pri nefunkénosti USB tokenu zase list od SHM o nahlaseni

nefunk&nosti USB tokenu alebo potvrdeni nefunkénosti USB tokenu zo strany Sl, ale nie je to podmienkou.

Pri prechode z USB tokenu na elD je zase odporu¢ané vioZit do zaloZky Prilohy sken odovzdavacieho

protokolu alebo iného dokladu o vrateni USB tokenu spravcovi majetku HM (USB tokenu). Pridanie prilohy

vykonate cez ikonu .
Doplriujice ddaje Zodpovedni Komunikacia

L. macenie Pripona _ Velkost v
Popis prilohy bytoch

priluyy stiboru
Mo records to display.

6. Zalozku Zodpovedni vypini automaticky systém po odoslani zaznamu UO na dal$ie spracovanie SlI.
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

Prilohy Zodpovedni Komunikdcia

T M K~ § ~ 5 ~

Podpis - Osoba, titul

Deplfiujice Gdaje

Zodpovedny Datum akc.

Po

O 20 | Schvilil za UD

] 20 | Overil za s1

W] 80 | Ukonéil za 51

7. Zalozku Komunikdcia vypifia automaticky systém vzdy po posune zaznamu do daldieho stavu
(zaznamenany cely kolobeh dokladu).
» Schvalenie poZiadavky na ZPP - U0 [ZZ04EV20]
BE-§- B -

Rok Kfac Stav  Popis stavu Ziadost Typ Ziadosti Priezvisko (povod.) Meno (povod.) 0s.Cislo (povod.) Tele

<
Pocet riadkov:

z
i

Komunikacia

Doplfiujice ddaje Prilohy Zodpovedni

Prehfad komunikacie zmien stavov pre doklad

- B~

B Ditum zmeny Popis stavu Podpis - Osoba, titul Poznamka Zmenil

| 01.02.2018 14:30:41 20 21 | Schvalenie ZPP U0 - zmena spés| Belokestolsky Daniel Ing. beloko vl Belokostolsky Daniel Ing. \
]| 01.02.2018 14:29:40 30 31 | Overenie schvilenej ZPP z U0 Staratkovd Jana Ing. ! Staratkovd Jana Ing.

| 30.01.2018 13:01:58 20 21 | Schvalenie ZPP U0 - zmena spés| Belokestolsky Daniel Ing. 5555 i Belokostolsky Daniel Ing.

1] 30.01.2018 13:01:42 30 31 | Overenie schvilenej ZPP z U0 Staratkova Jana Ing. v Staratkova Jana Ing.

1] 30.01.2018 13:01:25 20 21 | Schvélenie ZPP U0 - zmena spés| Belokestolsky Daniel Ing. db vratil il Belokostolsky Daniel Ing.

| 30.01.2018 12:59:24 30 31 | Overenie schvilenej ZPP z U0 Belokostolsky Daniel Ing. vratil DB, zabudnute kontroly nf Belokostolsky Daniel Ing.

1] 30.01.2018 12:40:42 40 41 | Cakanie na token z dévodu zmen Dobrovodsky Lubos | Dobrovodsky Lubos

1| 05.01.2018 10:28:20 30 31| Overenie schvdlenej zmeny prihl{ Staratkova Jana Ing. v Staratkova Jana Ing.

1| 04.01.2018 13:20:30 20 21| Zmena autentizdcie Dondtova Andrea Mar. Chyba miesto uloZenia tokenu | Dondtova Andrea Mar.

1| 04.01.2018 12:356:18 80 81 | Prvé prihlasenie pouZivatela cez { Donatova Andrea Mgr. v Donatova Andrea Mgr. ’

» Schvalenie poZiadavky na ZPP - (10 [ZZ04EV20]

B 8- -

Rok  KIGE  Stav  Popis stavu Ziadost Typ Ziadosti Priezvisko (povod.) Meno (pévod.)

‘
Pocet riadkov:
Odosli vrat Storno
Doplfujtice dda o adpoved Kemunikscis

prehlad komunikdcie zmien stavov dokladu

®
D4 e a Popis sta Podpis - Osoba, ti
)] 20.03.2018 12:17:58 20 24 | schvalenie ZPP UO - zmena profilovy( Staratkov4 Jana Ing. Zmena profilovyich ddajov {Meno, priezvisko, osotis, | Staratkovd Jana Ing.
1] 20.03.2018 12:17:58 | 1 | 1 | PoZiadavka na ZPP Starackova Jana Ing. | ‘ 2 | Starackova Jana Ing.

8. Ak nie je UOSS s nie¢im z pozadovanych zmien spokojny, méze poziadavku na zmenu stornovat cez
tlacidlo a upozornit’ pouzivatela, pre¢o bola jeho poziadavka stornovana. Pri storne je potrebné

popisat’ dévod storna. Ak je tlacidlo neaktivne, znamena to, Ze zaznam nie je potrebné/mozné
stornovat, ale staci ho vymazat cez ikonu =1

9. Ak je vSetko v poriadku UOSS potvrdi poziadavku na zmenu profilovych tdajov (meno a priezvisko
+ pripadne aj so zmenou profilovych kontaktov, autentifikaéného kontaktu typu Mobil, rodného Cisla

alebo osobného cisla) alebo zmenu spdsobu prihlasenia pouzivatela cez tlacidlo | Odosli |,
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

 Schvélenie poziadavky na ZPP - (0 [ZZ04EV20]

(O <IN

C B Spés. c
T Rok KWE  Stav Popis stavu Ziadost Typ Ziadosti Priezvisko (pévod.) Meno (pdvod.) i R prihldsenia :'osenu SMS prihlasenie (povod.)  Skratka org./zlozky  Nazov org./zlozky
(pévod.)

Potetidbon T —)

Doplfujice Udaje k dokladu

Vyr. €. USB
tokenu TokUo P osp  Preveal
nove)

atum al
vzatia (Go) (s1)

<iud D: Poznamk:

prihlasenie Tok.Maj =M™ pozndmka
SEME pre maj.

(nové)

Spés. Spés.
Mobil (novy)  E-mail (novy) prihldsenia prihldsenia
(pozad.) (novy)

(] 2018/10 00472741 Pévodny USB token vyr. &. 90361560 bol SI definovany ako nefunkény

10. Otvori sa vyberové okno. Pouzivatel z UOSS vyberie moznost, napr. Overenie zmeny prihlasenia
cez Token/SMS/elD (v ponuke je len jedna moZnost a znenie popisu stavu a oznacenie stavu sa

meni podla spractuvaného typu poZiadavky na zmenu) a stlaci tlacidlo | Odosi |,

Stav  sks
nasl.  nasl.

Popis stavu Popis Sks

Stav  Sks

nasl. Popis Sks

Podst riadkov: l:| - Zobrazené ziznamy 1.1z 1[1]
Poéet riackoy: Zobrazens z&znamy 1.1z 1[1]
Navrt [ odof] | v o

V ramci spracovania ZPP pre zmenu profilovych adajov (profilovy kontakt, autentifikaCny kontakt
typu Mobil, rodné ¢islo, osobné cislo, meno a priezvisko) sa rozliSuje v su€asnosti niekolko stavov:

Kéd stavu | Popis stavu pre ZPP pre zmenu profilovych tGdajov
Vytvorenie ZPP

1 | PoZiadavka na ZPP

Schvdlenie ZPP - UO

24 | Schvalenie ZPP UO - zmena profilovych tdajov pouzivatela
Overenie ZPP - Si

34 | Overenie zmeny profilovych tidajov pouZivatela
Realizacia ZPP - S|

51 Zmeny udajov z AD

53 Udaje synchronizované z AD

Archivacia ZPP

92 | Archiv - zmena profilovych tidajov pouZivatela
Stornovanie ZPP

95 Storno ZPP UO (zo schvalenia)

97 Storno ZPP (spravca)

11. Poziadavka na zmenu ide na dalSie spracovanie Sl. Do ukonCenia procesu schvalovania jednej
zmeny nie je mozné, aby pouzivatel Ziadal o dalSiu zmenu (plati pre zmenu profilovych tdajov
pouZivatela uvedent v bode 2.2 tohto postupu alebo pre zmenu spbésobu prihlasenia popisant pod
bodom N tohto pokynu).
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B » Evidencia a prehfad pougivatelskjch nastaveni [XXUZINAS]

Profil pouzfuatela Parametre pouzivatela

 Evidencia a prehl'ad pouZivatel'skych nastaveni [XXUZINAS]

et
|ttt |

0Osobné &islo:

Titul pred: Ing.

Meno: Jana

Priezvisko: Starackova

Titul za:

Rod.&islo:

Sposob prihlasenia: USB token
Organizicia: h di
1€0: 00686832

0zZL:

[Eontaidr

E-mail (profilovy): @
Mobil (profilovy): €@

finfo}

Poziadavka na zmenu profilowych ddajov 2017/3 je uZ vytvorend a je v stave: Schvalenie ZPP U0 - zmena spdsobu prihldsenia. Préve prebieha
spracovanie poziadavky na zmenu a nie je mozné Ziadat o dalsiu zmenu kym nie je ukongeny proces odoslane] poziadavky. Ak cheete zrusit
prebiehajud proces, kontaktujte SI alebg nadradeny UOSS.

[omens idsion] [odosiet| pmmed

12. Po posudeni Sl sa poZiadavka presunie do stavu 90 a pouZivatelovi sa v ramci modulu Profil

a parametre pouzivatela na zalozke Profil pouZivatela spristupni tlaCidlo , ktoré sa
stalo neaktivnym po odoslani poZiadavky na zmenu profilovych udajov (pozri ako je uvedené v bode
2.2 tohto postupu). Z okna Info sa strati ervené upozornenie.

s o c—
Titl pred 189

s Jana

oriezvisho ‘Starakovh

Titu za:

Rod Lislo:

Spéso priblasenia: Ush

Organizécia

Organizicia Ministerstva hospodarstva Slovenske] republiky
1o: 00686832

oz

Kontakt

E-mail (profilovy) &
Mobil (profilovy): &'

| 2mena ddajow - ]

N

Pouzivatelovi pride, ak je zaznam v skupine stavov 90 (archiv), informacia e-mailom, na overeny
aktualny profilovy kontakt typu E-mail, Ze jeho poZiadavka na zmenu bola zrealizovana.

Zmenu profilovych udajov pouzivatela vykonava pouzivatel hlavne v nasledovnych pripadoch:

Typ zmeny Dévod zmeny

rodné Cislo pouzivatel si zle zadal rodné €islo a systém ho Ziada na zaklade porovnania
(v buducnosti kontrola prostrednictvom registra fyzickych o0s6b) o opravu
alebo pouzivatel priSiel na chybu sam

osobné ¢islo pouzivatel si zle zadal osobné Cislo a priSiel na chybu sam

meno a priezvisko | pouzivatelovi sa zmenilo priezvisko, napr. z dévodu sobasa a potrebuje ho
zmenit alebo podla rodného Cisla bude systém v budulcnosti cez register
fyzickych osdb kontrolovat spravnost vyplnenia Uudajov alebo pouzivatel zistil
preklep v priezvisku

pouzivatel zistil preklep v mene a potrebuje opravit Udaj alebo podla rodného
Cisla bude systém v buducnosti cez register fyzickych osbéb kontrolovat
spravnost vyplnenia udajov
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (profil pouzivatela) — bod M

Typ zmeny

Dovod zmeny

profilovy kontakt
typu E-mail
a Mobil

pouzivatel' zistil chybu v profilovom kontakte (preklep) alebo sa mu zmenil
profilovy kontakt

systém ma nastavenu kontrolu profilovych kontaktov a vyzve pri prihlaseni do
programu EPSIS pouzivatela o zadanie profilového kontaktu a jeho overenie,
ak ho nema pouzivatel zadany

autentifikacny
kontakt typu Mobil

pouzivatel zistil chybu v autentifikathom kontakte (preklep) alebo sa mu
zmenil autentifikaCny kontakt alebo si chce zmenit’ autentifikacny kontakt

UPOZORNENIE: Ako sme uz pisali, o zmenu autentifikactného kontaktu typu
Mobil je mozné poziadat cez zmenu profilovych udajov pouzivatelfa len
vtedy, ak ma pouZivatel pristup do programu EPSIS cez elD. Inak je
potrebné poziadat o zmenu len pisomnou poziadavkou na S, ktory vykona
zmenu na zaklade pisomnej poziadavky za pouzivatela.
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (zmena spésobu prihlasenia) — bod N

N. Zmena profilovych udajov pouzivatela (zmena spdsobu prihlasenia)

Zmenu profilovych tdajov pouzivatela (aktivny pouzivatel) v oblasti zmeny sposobu prihlasenia, ako:
- Zmena spbdsobu prihlasovania,

- Odblokovanie pristupu,

- Strata USB tokenu,

- Nefunk¢ény USB token,

vykonava pouzivatel len cez tlacidlo , ktoré sa nachadza po zadani webovej stranky
https://www.jishmsr.sk vpravo hore (pozrite nasledujuci obrazok).

Titulna stranka Technicka podpora Kontakt O portali =) Prihlasenie - B Registracia

EPS|S®J|SHM Info stranka - hlavné pracovisko

Pouzivatel si najskdr vyberie cez ktoré pracovisko bude realizovat poziadavku na zmenu obdobne ako
pri prihlaseni do programu EPSIS (cez hlavné pracovisko alebo zélozné pracovisko) a az potom klikne

na tlacidlo .
EPSIS®JISHM info stranka - hiavne pracovisko
Hlavné pracovisko Zalozné pracovisko Skoliace pracovisko
Aplikacia EPSIS®JISHM na hlavnom pracovisku Aplikacia EPSIS®JISHM na zaloZnom pracovisku Aplikacia EPSIS®JISHM na $koliacom pracovisku

https://iwww._jishmsr.sk  » / https://www2 jishmsr.sk  » / https://iwww2.test jishmsr.sk »

Ak chce pouzivatel poziadat' o zmenu z dévodu

- rozhodnutia (viastného alebo na podnet prislusného UOSS) pre prechod z prihlasovania cez USB
token na prihlasovanie cez vlastnu elD (podmienkou je, aby pouZivatel najskér vratil zapoZi¢any
USB token prislusnému UOSS, ktory je jeho viastnikom, a aZ potom sa registroval na zmenu),

- potreby odblokovania pristupu (tito mozZnost sa spristupriuje pouZivatelovi len vtedy, ak si
pouzivatel’ zablokuje pristup do programu EPSIS z dévodu, ked’ mu_uplynie Y roény rezim
neprihldsenia sa do programu EPSIS),

- straty USB tokenu (podmienkou je, aby pouZivatel najskér nahldsil stratu USB tokenu pisomne
prislusnému UOSS, ktory méze aj nemusi byt jeho viastnikom, a ten rozhodne, akym spésobom sa bude
pouzivatel dalej prihlasovat do programu EPSIS, a aZ potom sa registroval na zmenu),

- nefunkénosti USB tokenu (podmienkou je, aby pouzivatel cez S| najskér vratil nefunkény USB token
prislusnému UOSS, ak je jeho viastnikom, aten rozhodne, akym spésobom sa bude pouzivatel dalej
prihlasovat do programu EPSIS, a aZ potom sa registroval na zmenu),

a chce vyuzit’ na to tlacidlo , tak musi poznat’ svoje prihlasovacie meno a heslo, ktoré
aktualne pouziva na vstup do programu EPSIS.

Pri zle zadanom pouzivatel'skom prihlasovacom hesle alebo mene blokacia pristupu trva 30 min
a potom sa da heslo a meno zadavat’ znova 5x po sebe zle.

Ak pouzZivatel’ zabudol pouZivatel'ské prihlasovacie udaje (meno alebo heslo), tak musi poziadat’
Sl oich zaslanie e-mailom, telefonicky alebo inym dohodnutym spésobom. Sl ich poskytne
pouzivatel'ovi bezpe¢nym spésobom.

Ak pouzZivatel’ prihlasovacie tdaje nepozna (zabudol ich a pripadne aj stratil), ale uz ide o zmenené
prihlasovacie heslo, t.j. nie 0 prvotne pridelené heslo Si, tak pouzZivatel taktiez kontaktuje Sl, ktory
zresetuje zmenené heslo a opravi ho na pévodné prvotné generované prihlasovacie heslo, ktoré
bolo poslané pouzZivatelovi. Ak ho pouZivatel’ nepoznd, tak mu ho SI dohodnutym bezpe¢nym
spésobom doruci, ako je uvedené v predchadzajucom odseku.
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Ci_uz pouzivatel pozna alebo nepozna svoje prihlasovacie Udaje, tak stratu USB tokenu vzdy
nahlasuje prislusnému UOSS aj v listinnej podobe a ten mu vyda dalsie pokyny!!!

V oznameni o strate USB tokenu sa_neuvadzaju_podrobné osobné udaje len informacia o mene
a priezvisku pouzivatela, ktory stratil USB token, prip. jeho titul a vyr. Cislo strateného prideleného USB
tokenu, ak ho pouzivatel pozna.

Pri podozreni na nefunkény USB token pouZivatel najskér posle USB token na posudenie Sl
(posiela ho ako poistenu zasielku na 120 eur alebo doruci/odovzda osobne). Sl posudi, ¢i ide
0 nefunkénost’ prideleného USB tokenu, a ak potvrdi jeho nefunkénost, tak ho posle naspat
pouzivatelovi aj s pisomnym potvrdenim, Ze ide o nefunkény USB token (posiela ho ako poistenu
zasielku na 120 eur alebo ho dorudi/odovzda osobne). Pouzivatel ho nasledne posle na prislusny
UOSS, ktory je vlastnikom USB tokenu aj s odovzdavacim protokolom alebo inym dokladom
pozadovanym prislusnym UOSS.

Ak k strate USB tokenu doslo z dovodu nedodrzania bezpecnostnych pravidiel a zavinenim zo
strany pouzivatel'a, tak subjekt HM nema narok na nahradu Skody a je potrebné, aby si zakupil novy USB
token, ak je nejaky volny k dispozicii. Naklady na zakupenie nového USB tokenu su v sume 84 € aj
vratane DPH (USB token v sume 48 € aj vratane DPH + nagenerovanie nového USB tokenu v sume 36
€ aj vratane DPH), nakolko nedochadza k zmene pouzivatela.

Ak ide o nefunkény USB token, tak naklady na zakupenie noveho USB tokenu, ak sa prideluje, hradi
prislusny UOSS a naklady na nagenerovanie nového USB tokenu hradi MH SR.

Ak sa prechadza na elD ameni_sa pouzivatel, tak naklady na realizaciu zmeny (36 € aj
vratane DPH) hradi MH SR mesacne S| za vSetky subjekty HM v ramci servisnej zmluvy
uzatvorenej medzi MH SR a Sl. V tomto pripade sa zmena pouzivatela musi vykonat registraciu
novej osoby na vystavenie KPU podia bodu B tohto postupu a prislusny UOSS musi vystavit NZPU
podla bodu D a F tohto pokynu a vystavit KPU podfa bodu C tohto pokynu. Elektronicka ZPP sa
v tomto pripade nerealizuje!!!

Ak sa prechadza na elD a nemeni sa pouzivatel, tak nevznikaju ziadne naklady na realizaciu

zmeny (0 € aj vratane DPH). Ide o pripady, ak
je prideleny USB token nefunkény a prislusny UOSS/OKR nema moznost pridelit novy USB token
a pouzivatel prechadza na elD,

- pouzivatel prechadza na elD afunkény prideleny USB token pouzivatel odovzdal prislusnému
UOSS/OKR, ktory je jeho vlastnikom,

- pouzivatel prechadza na elD a strata pévodne prideleného USB tokenu bola/nebola zapridinena
nedodrZzanim bezpecnostnych opatreni pouZzivatela.

Ak sa prechadza na novy USB token (UOSS maé k dispozicii nahradny USB token) a nemeni sa

pouzivatel, tak naklady na realizaciu zmeny (36 € aj vratane DPH) hradi MH SR mesacne Sl za

vSetky subjekty HM v ramci servisnej zmluvy uzatvorenej medzi MH SR a Sl, ak

- pouzivatel prechadza na novy USB token za nefunkény USB token,

- pouzivatel prechadza na novy USB token a strata pévodne prideleného USB tokenu nebola
zapri€inena nedodrzanim bezpeénostnych opatreni pouzivatela.

Ak sa prechadza na novy USB token (UOSS mé k dispozicii ndhradny USB token) a nemeni sa
pouzivatel, tak naklady na realizaciu zmeny (48 + 36 € aj vratane DPH) hradi subjekt HM
prlslusnemu UOSS podra jeho pokynov a SI, ak
pouzivatel prechadza na novy USB token a strata pévodne prideleného USB tokenu bola
zapri¢inena nedodrzanim bezpecnostnych opatreni pouzivatela, pri¢om subjekt HM plati novy USB
token vsume 48 € aj vratane DPH prislusnému UOSS a pregenerovanie vsume 36 € aj
vratane DPH plati S|, t.j. spolu uhradza 84 € aj vratane DPH.

MH SR odporuc¢a pri strate alebo nefunkénosti USB tokenu prejst’ pouzivatelovi zo SHM od
01. 07. 2019 uz na prihlasovanie cez elD a so spravcom majetku HM (USB tokenu) dorieSit’
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pripadnu finanéni kompenzaciu za strateny USB token alebo vratenie nefunkéného USB
tokenu.

Sumarny prehl'ad moznych finanénych nakladov zo strany subjektu HM alebo MH SR vo vzt'ahu
¢i sa meni alebo nemeni pouzivatel je popisany v zavere tohto pokynu.

Prehlad vydavania prihlasovacich udajov a dalSich bezpeénostnych kédov vo vzt'ahu k prideleniu
bezpeénostného (autentifikaného) predmetu a k spracovaniu typu karty je popisany v zavere
tohto pokynu.

Moznosti vyberu spésobu na registraciu zmeny prihlasovania registrovaného pouzivatela:

* Zmena spdsobu prihlasovania
Tato moZnost vyberte v pripade, ak chcete zmenit spdsob prihlasovania, napr. z USB tokenu na eID

* Odblokovanie pristupu ; -
Tiate moZnost vyberte v pripade, Ze mate zablokovany pristup do programu

+ Strata USB tokenu

Tite moZnost vyberte v pripade straty USB tokenu

* Nefunkény USB token

Tato moZnost vyberte v pripade nefunkéného USE tokenu

K dispozicii ma pouzivatel aktivne len tie moznosti, ktoré maju pre neho logicky vyznam.

k Moznost: Zmena sposobu prihlasovania

si pouzivatel vybera v pripade, ak chce zmenit spdsob prihlasovania do programu EPSIS z funkéného
USB tokenu

- naelD,

pricom je podmienkou, aby pouzivatel zapozi€any USB token uz odovzdal vlastnikovi alebo ho
odovzda vlastnikovi hned po registracii, podla pokynov nadradeného UOSS.

Po zmene spodsobu prihlasenia sa pouzivatelovi nemenia jeho prihlasovacie uUdaje (meno
a heslo).

Tato moznost’ je aktivna len vtedy, ak sa pouzivatel doteraz prihlasuje do programu EPSIS cez USB
token a chce prejst na prihlasovanie do programu EPSIS cez elD. Po zmene na prihlasovanie cez elD
bude tato moznost pouzivatelovi zablokovana.

Prechod pouzivatela z prihlasovania z USB tokenu len na SMS overovaci kéd sa nepodporuje!!!

Pri vybere zmeny spdsobu prihlasenia na elD pouzivatel musi mat’ aktivovany Cip na elD na
prislusnom Policajnom utvare a musi mat prideleny BOK (pouZivatel zadava pri poZiadavke na
aktivaciu Cipu na elD na prislusnom Policajnom utvare) a na svojom PC nainstalovanu aplikaciu pre
elD a nainStalovany ovladac¢ pre Citacku kariet, ak si to typ Citacky vyzaduje. Okrem toho musi mat
k dispozicii aj samotnu CitaCku kariet, ktoru si zZiada od prislusného Policajného atvaru pri aktivacii Cipu
na elD, ak uz nevlastni vlastnu Citacku kariet. MH SR citacky kariet subjektom HM nenakupuje!!!!

Ak bude pouzivatel prihlaseny cez elD, tak bude mat’ k dispozicii ako doplnkovu sluzbu cez
SMS overovaci kéd, t.j. vyuzitie prihlasenia do programu EPSIS cez SMS overovaci kéd, pricom
su nastavené limity/obmedzenia na pouzitie prihlasenia sa do programu EPSIS cez SMS overovaci
kod. Tuto sluzbu vyuZije pouzivatel pri vypadku moznosti prihlasenia sa cez elD. Tato sluzba je zatial
hradena MH SR, ale ak sa zisti zneuZzivanie prihlasovania sa cez SMS overovaci kdd na ukor elD, tak
to bude spoplatnené cez prislusny UOSS a subjekty HM v jeho pésobnosti.
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L Moznost: Odblokovanie pristupu

si pouzivatel vybera v pripade, ak ma zablokovany pristup do programu EPSIS z dbévodu, ze
- mu uplynul % ro€ny reZim neprihlasenia sa do programu EPSIS.

Len v tomto pripade je tato moznost’ aktivna. Inak je nedostupna.

Ak pouzivatel zabudol PIN kéd alebo si zablokoval pristup do programu EPSIS z dévodu, ze
5-krat po sebe zadal zly PIN kod, tak musi kontaktovat Sl. Pri takejto blokacii pristupu je potrebné
USB token poslat na pregenerovanie Sl ako poistenu zasielku alebo ho Sl doruéit osobne, prip. cez
program Teamviewer, ak ho SHM ma a méze pouzivat.

Ak si pouzivatel zablokoval BOK (automaticky sa zablokuje po 5. nespravnom zadani), nie je mozné
ho odblokovat’ pomocou aplikacie elD klient a pouzivatel ma automaticky zablokovany pristup
aj do programu EPSIS. V pripade, Ze sa Vas§ BOK zablokoval, o jeho odblokovanie mézZete pozZiadat
na ktoromkolvek pracovisku Okresného riaditelstva Policajného zboru pre vydavanie dokladov. Plati to
aj v tom pripade, ak drzitel elD svoj BOK zabudne.

% Moznost: Strata USB tokenu

si pouzivatel vybera v pripade, ak stratil prideleny USB token a je dohodnuty s prisluSnym UOSS akym

spbsobom sa bude pouzivatel prihlasovat do programu EPSIS. Prislusny UOSS rozhodne, &i to bude

cez

- novy USB token (UOSS musi mat k dispozicii novy USB token),

- elD (pouZivatel musi mat’' na svojom PC nainstalovanu aplikaciu pre elD, aktivny Cip na vlastnej elD,
BOK a ¢itacku kariet s pripadnym nainsStalovanym ovladacom).

Pri prechode na elD je podmienkou, aby pouzivatel zapozi¢any USB token uz odovzdal viastnikovi

alebo ho odovzda vlastnikovi hned po registracii, podla pokynov nadradeného UOSS.

Po zmene spdsobu prihlasenia sa pouzivatelovi menia jeho prihlasovacie udaje (prihlasovacie

meno sa nemeni ale prihlasovacie heslo bude zmenené). Ak pouzivatel prechadza na novy USB

token, tak sa pouzivatelovi meni aj PIN kéd.

Tato moznost’ je aktivna len vtedy, ak sa pouzivatel doteraz prihlasuje do programu EPSIS cez USB
token a chce prejst na prihlasovanie do programu EPSIS cez novy USB token, ak je k dispozicii, alebo
cez elD. Po zmene na prihlasovanie cez elD bude tato moznost pouzivatelovi zablokovana.

Prechod pouzivatela z prihlasovania z USB tokenu len na SMS overovaci kéd sa nepodporuje!!!

% Moznost: Nefunkény USB token

si pouzivatel vybera v pripade, ak Sl potvrdil nefunkénost prideleného USB tokenu aje dohodnuty

s prislusnym UOSS akym spdsobom sa bude pouzivatel prihlasovat do programu EPSIS dale;.

Prislusny UOSS rozhodne, &i to bude cez

- novy USB token (UOSS musi mat’ k dispozicii novy USB token),

- elD (pouzivatel musi mat’ na svojom PC nainstalovanu aplikaciu pre elD, aktivny ¢ip na vlastnej elD,
BOK a citaCku kariet s pripadnym nainStalovanym oviladacom).

Pri prechode na elD je podmienkou, aby pouzivatel zapozi¢any USB token uz odovzdal vlastnikovi

alebo ho odovzda vlastnikovi hned po registracii, podia pokynov nadradeného UOSS.

Po zmene spdésobu prihlasenia sa pouzivatelovi menia jeho prihlasovacie udaje (prihlasovacie

meno sa nemeni ale prihlasovacie heslo bude zmenené). Ak pouzivatel prechadza na novy USB

token, tak sa pouzivatelovi meni aj PIN kod.

Tato moznost’ je aktivna len vtedy, ak sa pouzivatel doteraz prihlasuje do programu EPSIS cez USB
token a chce prejst na prihlasovanie do programu EPSIS cez novy USB token, ak je k dispozicii, alebo
cez elD. Po zmene na prihlasovanie cez elD bude tato moznost pouzivatelovi zablokovana.

Prechod pouzivatela z prihlasovania z USB tokenu len na SMS overovaci kéd sa nepodporuje!!!
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N.1 KROKY CINNOSTI POUZIVATELA NA REALIZACIU POZIADAVKY NA ZMENU:

Po kliknuti na tlacidlo ‘ sa otvori okno, kde je potrebné kliknut L'TM niekde do textového bloku
s textom zacinajucim slovom Zmeny.

+) Prihlasenie B Registracia

Zmeny
Prihlasenie pouZivatela pre poZiadavku na zmeny: blokacia, strata alebo nefunkény USB token alebo zmena spdsobu prihlasenia do programu

Nasledne saotvori okno na zadanie pouzivanych prihlasovacich udajov (pouzivatefského
prihlasovacieho mena a hesla).

Server www2.test jishmsr.sk pofaduje meno poufivatela a heslo. Server
ohlasil, e je . EPSIS 3.0 - Testing and training center.

(el [Menu pouiivatela ]
|w‘ [Hes\ﬂ ]

[] Zapamitat si moje poverenia

Po spravnom =zadani prihlasovacich udajov sa otvori registraény formular na zmenu
so 4 moznostami vyberu. Dostupnost moznosti vyberu je zavislé od nastaveni pre konkrétneho
pouzivatela. Prehlad dostupnosti vyberu je popisany v uvode tohto pokynu v tabulke Blokovanie

pristupu pouzivatel'a pri poziadavke na zmenu v ramci tlacidla ‘ na str. 4 tohto pokynu.

na zmenu prihl ého pouZivatela & i é h Jednotného il &néh é h darskej ilizacie s och znamkou EPSIS® JISHM

Znake slizi ake pomocnik - ndpoveda ¢o mate a v akom formate v danom poli wyplnit. Pre jeho zobrazenie kliknite na znak 9 Tavym tlacidlom mysi a pre jeho skrytie zase na znak € favym tlacidlom mysi.

ekl |

Osobné Cislo pouzivatela:

Pouzivatel: Starackova Jana Ing.
Sucasny sposob prihlasenia: USB token

E-mail (profilovy):

Mobil (profilovy):

Subjekt HM (SHM - organizacia): ini h
10 SHM: 00686832
OZL:

S

+ Zmena spdsobu prihlasovania
Tito moZnost vyberte v pripade, ak chcete zmenit spdsob prihlasovania, napr. z USB tokenu na elD

- Odblokovanie pristupu
Tito moZnost vyberte v pripade, Ze méate zablokovany pristup do programu

- Strata USB tokenu
Tato moZnost vyberte v pripade siraty USB tokenu

+ Nefunkény USB token

Tato moZnost vyberte v pripade nefunkiného USB tokenu

Navrat na Info stranku
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Ak sa pouzivatel pomylil a nechcete pokraCovat v registracii zmien, tak stlaci tlacidlo
a systém ho vrati naspat do Info stranky.

Na poziadavke na_Zmenu spdsobu prihlasovania podrobne vysvetlime vypifianie registraéného
formulara na zmenu. Na stranke sa vyplia registraény formular na zmenu v 3 krokoch.

N.1 A: Zmena sposobu prihlasovania:

1. V1. kroku - Moznosti pouzivatel vybera jednu z ponukanych aktivnych moznosti a klikne na

Au LTM.
/

= Zmena spdsobu prihlasovania <«
Tito moZnost vyberte v pripade, ak chcete zmenit spdsob prihlasovania, napr. z USB tokenu na elD

= Odblokovanie pristupu
Tito moZnost vyberte v pripade, Ze mate zablokovany pristup do programu

= Strata USB tokenu
Tito moznost vyberte v pripade straty USB tokenu

= Nefunkény USB token
Tito moZnost vyberte v pripade nefunkéného USB fokenu

Po kliknuti na fiu sa presunie pouZzivatel do 2. kroku - Registracia zmien.
2. V2. kroku - Registracia zmien pouzivatel vypifia pozadované udaje.

Pri elID by mal mat pouzivatel pri sebe svoju elD s aktivovanym c¢ipom, prideleny BOK,
nainstalovanu aplikaciu k elD, pripadne nainstalovany ovlada¢ k CitaCke kariet, ak je to
potrebné, a vlastnit' ¢itaCku kariet, ktord ma vlastnu alebo pridelenu prislusnym pracoviskom
Okresného riaditelstva Policajného zboru pri zriadovani si aktivacie Cipu na elD. Inak nema
tento vyber vyznam. MH SR neprideluje subjektom HM citacky kariet!!!

Pri eID sa vyzaduje overenie elD. Na overenie elD musite mat v USB porte svojho PC
zastr€enu CitaCku kariet a v nej spravne vioZenu svoju elD.

"

3. krok - l

[ L. krok - MozZnosti

{Spﬁsnh ihla ia|
Pozadovany spésob prihlasenia:

Zmena
PoZadovand zmena: Zmena spdsobu prihlasovania z USB token - eID karta.

T T
[Rontardy

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouZivatefa, ktory je uréeny na komunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvédzat zdiefany e-mailovy kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integratorom v JIS HM — EPSIS nastaveny pouZivatelovi ako globalny profilovy kontakt.

Musi byt vypIneny kontakt typu E-mail aj kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a a% po jeho overeni potom nésledne overte kontakt typu Mobil. Vidy poékajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom
overte dal3i kontakt.
ie autentifikaéného kontaktu typu Mobil, ktory nemusi byt totoZny s profilovym kontaktom typu Mobil.

Pri registracii pre eID alebo SMS i kod sa vyZaduje aj vypl

Pripadne si pretitajte ndpovedu Kliknutim na znak &

E-mail (profilovy): €@ [janastarackova@mhsrsk | V:H Zadaj iny
E-mailovy kontakt bol overeny.
Mobil (profilovy): & [ -421 908 746 548 | «/[7-"][zadai iny

Mobilny kontakt bol overeny.
Oznatte v pripade, ak autentifikatny kontakt typu Mobil je rovnaky ako profilovy kontakt typu Mobil.
Mobil (autentifikazny): € [Fats__ ]

Neovereny kontakt

Newst nainfo sténis

Udaje sa vypifiaju obdobnym spésobom ako pri spracovani registraéného formulara na KPU,

ako je popisané v bode A.2 tohto postupu.
Pri niektorych udajoch je pole oramované c&ervenou farbou. Tieto Udaje su povinne
vyplnitefnymi udajmi a bez nich nie je mozné odoslat registracény formular na zmenu na

dalSie spracovanie.
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Pri niektorych udajoch sa nachadza znak © na ktory ked sa klikne LTM, tak sa zobrazi
pomocna informacia pre spravne vyplnenie poZadovaného udaja. Pre spravne vyplnenie
formulara odporu¢ame komentare ktymto textom precitat. Skrytie napovedy sa vykona

kliknutim na znak D LTM.
Pri niektorych udajoch sa pozaduju predpisané Struktiry zadavania udajov alebo je potrebné si
vybrat text z ponikaného menu cez ikonu (kliknutim LTM na ikonu sa otvori vyberova

tabulka — vyberie sa pozadovany zaznam a nasledne je potrebné stladit tlacidlo
a vybrany udaj sa zapi8e do konkrétneho pola).

Aj tu su niektoré polia kontrolované, a ak nie je udaj vyplneny v spravnom formate, tak sa
zobrazi dervenym pismom upozornenie na opravu. Az ked zada pouzivatel udaj
v pozadovanom formate, tak mbze prejst na dalsi krok v registraénom formulari na zmenu.

Ak sa chce pouzivatel vratit na uvodnu Info stranku https://www.jishmsr.sk, resp.

https://www2.jishmsr.sk, tak stla&i tlagidlo [ Nawatnainfo stk ], ktoré sa nachadza vlavo dole. Je to
mozné vykonat v ktoromkolvek kroku registracie, ale udaje sa neulozZia, az kym sa nedokonci
registracia ha zmenu uplne, t.j. neukonéi sa krok 3 vramci registracného formulara na
zmenu.

V bloku Sposob prihlasenia pre novy pozadovany spdsob prihlasenia oproti predchadzajucemu,
resp. doteraz pouzivanému prihlaseniu cez USB token je k dispozicii len jedna moznost = len
prechod na elD.

T

|| elD karta

Pouzivatel musi overit svoju elD a preto musi mat svoju elD uz vlozenu do svojej CitaCky

kariet. Nasledne pouzivatel stlaéi tlacidlo [over| Nasledne systém pouzivatela poziada
0 zadanie BOK. Zadajte ho spravne, spd6sobom uvedenym v bode A.2 tohto postupu.

/

—‘Spﬁsnh prihlésenia|

PoZadovany spbsob prihlasenia: I-elﬁ-lnh_—l | Over |‘

Po overeni elD sa doplni informacia o overeni.
—ISpﬁsoh prihléseniaI

Pozadovany spdsob prihldsenia: | 1D karta "4 Overeny EID: Jana Starackova

Na zaklade nastavenia v bloku Spésob prihlasenia sa v bloku Zmena zobrazuje prisludny text.

—|Sp650h prihli’lseniaI

PoZadovany spdsob prihldsenia: : 10t k : | Over |

—| Zmena' /

PoZadovana zmena: Zmena spdsobu prihlasovania z USE token - 2ID karta.

Ak pouzivatel prechadza na elD, t.j. blok Spésob prihlasenia je ,elD karta“, tak blok Spésob
doruéenia a Doru€ovacia adresa sa pouzivatelovi neponuka.

V ramci bloku Kontakt je potrebné spravne zadat profilovy kontakt typu E-mail aj Mobil, ak si
ich uz pred tym pouzivatel nezadal cez svoj profil, ako je popisané v bode L tohto postupu.
Profilovy kontakt typu E-mail a Mobil je povinny udaj. Autentifikaény kontakt typu Mobil je
taktiez povinny udaj a sluzi pri vypadku prihlasovania sa cez elD na vstup do programu EPSIS.
Podrobnosti k autentifikaénému kontaktu typu Mobil su taktiez popisané v bode L tohto
postupu. Spdsob vypifania kontaktov v registraénom formulari na zmenu je taky isty ako pri
spracovani registraéného formulara na KPU, ktory je popisany v bode A.2 kroku 5 tohto
postupu.
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Registrovany pouzivatel méze

mat uz vyplneny profilovy kontakt typu E-mail a Mobil, ak si uz

zmenil profilové kontakty cez tlacidlo | profil |

Autentifikaény kontakt typu Mobil bude pouZivatel vyuzZivat pri nahradnom prihlaseni sa do
programu EPSIS cez SMS overovaci kod, ak nebude dostupné prihlasenie cez elD alebo
pouzivatel nebude mat' na kratky €as k dispozicii €itacku kariet alebo elD. UZ overené kontakty
sa automaticky doplnili do pozadovanych poli. Ak ich chce pouzivatel zmenit, tak musi stlacit
tlagidlo [2adaiind ] zadat novy kontakt a overit ho.

Potreba doplnenia, resp. overenia potrebného kontaktu je znazornena ¢ervenym textom.

-|Kontakt

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail 2 kontakt typu Mobil. Najskér overte kontaki
overte dalsi kontakt.

Pripadne si pregitajte ndpovedu kiiknutim na znak €@

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouzivatefa, ktory je uréeny na komunikéciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvédzat zdiefany e-mailovy kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integratorom v JIS HM - EPSIS nastaveny pouZivatefovi ako globélny profilovy kontakt.

Pri registracii pre eID alebo SMS overovaci kod sa vyZaduje aj vyplnenie autentifikacného kontaktu typu Mobil, ktory nemusi byt totozny s profilovym kontaktom typu Mobil

t typu E-mail a aZ po jeho overenf potom nasledne overte kontakt typu Mobil. Vidy potkajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom

E-mail (profilovy): €@ |

|[ zadaj iny |

kontakt bol overeny.

Moil (profilovy): & 745 548 B4

|[ zadaj iny |

Mobilny kontakt bol overeny.
Oznatte v pripade, ak autentifikany kontakt typu Mobil je rovnaky ako profilovy kont
Mobil (autentifikazny): @ [e219_

Neovereny kontakt

akt typu Mobil.

Plati, Ze autentifikaény konta

kt typu Mobil nemusi byt totozny s profilovym kontaktom

typu Mobil. Ak ide o ten isty kontakt, tak zadkrtnite pole LI s textom
Oznacte v pripade, ak autentifikatny kontakt typu Mobil je rovnaky ako profilovy kontakt typu Maobil. .

~|Kontakt

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail 2j kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt
overte dalsi kontakt.

Pripadne si precitajte napovedu Kiiknutim na znak €

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouZivatefa, ktory je uréeny na komunikiciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdiefany e-mailovy kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integratorom v JIS HM — EPSIS nastaveny pouZivatelovi ako globalny profilovy kontakt.

Pri registracii pre eID alebo SMS overovaci kéd sa vyZaduje aj vypinenie autentifikaéného kontaktu typu Mobil, ktery nemusi byt totozny s profilovym kontaktom typu Mabil.

typu E-mail a 22 po jeho overen potom nasledne overte kontakt typu Mobil. Vzdy pokajte na zaslany overovaci kéd a a2 potom

E-mail (profilovy): & &

[zna starackova@mhsr

| 7 [2ver] [ zadai iny |

E-mailovy kontakt bol overeny.

Mobil (profilovy): €@

[+421 008 746 548

| /[20-] [zadaj iny |

Mobilny kontakt bol overeny.
¥ Oznatte v pripade, ak autentifikaény kontakt typu Mobil je rovnaky ako profilovy kontal

kt typu Mobil.

21 908 746 548

Mobil (autentifikacny): @ [

|/ [2ver] [ zadaing |

Mobilny kontakt bol overeny.

Ak ma ist’ o iny kontakt, t.j. aute
ho musite zadat do pozadované

ntifikacny kontakt typu Mobil # profilovy kontakt typu Mobil, tak
ho pola a overit cez tlacidlo | Over |

Ak ma pouzivatel spravne vyplnené Udaje (vyplfiajte vsetky tdaje), tak na pokragovanie v registracii
je potrebné stladit’ tlaCidlo , ktoré sa nachadza vpravo dole. Ak sa chce pouzivatel
Z nejakého dévodu vratit o krok spat, tak stlaci tlacidlo [ Naspar |

[ 1 krok - Moznosti

3. krok - Potvrdenie

[5pésob priblasenial
|SROSODIDIMIAS ANt |

Pozadovany spdsob prihidsenia v Overeny eID: Jana Staratkova

Z
Pozadovand zmena: Zmena spésobu prihlasovania z USB token -> eID karta

P

=

overte daldi kontakt.

Pripadne si pretitajte napovedu Kiiknutim na znak &

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouZfvatefa, ktory je urteny na komunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdielany e-mailovy kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integratorom v JIS HM — EPSIS nastaveny pouzivatelovi ako globalny profilovy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail aj kontakt typu Mobil. Najsksr overte kontakt typu E-mail a a2 po jeho overeni potom nasledne overte kontakt typu Mobil. VZdy potkajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom

Pri registracii pre eID alebo SMS overovaci kéd sa vyZaduje aj vyplnenie autentifikazného kontaktu typu Mobil, ktor nemusf byt totozny s profilovym kontaktom typu Mobil

£-mail (profilovy): €@

[iznastarackova@mhsrsk

| [55] [zadaging |

E-mailovy kontakt bol overeny.

Mobil (profilovy): €@

6 548

| 7 [Gver]|[2adajin |

Mobilny kontakt bol overeny.
| Oznatte v pripade, ak autentifikatny kontakt typu Mobil je rovnaky ako profilovy

kontakt typu Mobil.

Mobil (autentifikazny): €@ [ +421 008 746 548

| & [-r|[ zadaj iny

Mobilny kontakt bol overeny.

Odhlasenie elD

Naspat’ Doalej

Po kliknuti na tlacidlo sa pouzivatel presunie do 3. kroku - Potvrdenie.
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3. V3. kroku - Potvrdenie su zosumarizované informacie o pozadovanej zmene. V bloku 3.1
Sumar sa zobrazuje informacia podla toho o akiu zmenu pouzivatel ziada. Na obrazku je
priklad pri prechode zo strateného USB tokenu na novy USB token.

[ 1. krok - MozZnosti

—{3.1 Sumar

Pozadovana zmena: Strata USB tokenu. Zmena spdscbu prihlasenia z USB token - USB token.

2. krok — Registracia zmien ,\ " |

3.2 Potvrdenie formularal

Potvrdenie formulara: V tejto fasti zaddvatel ddajov - registrovany pouZivatel potvrdzuje, Ze nim zadané Udaje s0 spravne a pred odoslanim formuldra, na ucel registracie zmien spdsobu
prihldsenia, skontrolovala zadané udaje.

Pred odoslanim fermulara, si pozome skontrolujte vietky vyplnené idaje uvedené v kroku 3 - Potvrdenie v asti PouZivatel' a v bode 3.1. Sumar.
Pripadné nejasnosti so spracovanim formulara riete telefonicky na &isle: 033/5002200 alebo na e-mailovej adrese: support@jishmsr.sk

Zadavatel udajov - registrovany pouZivatel berie na vedomie, Ze jeho osobné tdaje budi spracované v sulade s platnym zdkonom o ochrane osobnych tdajov na Géely a v rozsahu zakona &.
179/2011 Z. z. pre potreby vykonania zmien spdsobu prihldsenia u registrovaného pouZivatela.

Zadavatel Gdajov - registrovany pouZivatel zodpoveda za spravnost a aktudlnost Gdajov, ktoré zadava (poskytuje) vo formular, ako aj za ich kompletnost a pravdivost.

¥| Zadavatel udajov - registrovany pouZivatel potvrdzuje spravnoest Gdajov zadanych vo formulari.

bt

Doplfiujica informdacia pre SI:

Pri elD to vyzera napriklad takto:

I 1. krok - Moznosti

2. krok —Registracia zmien

3.1 Sumar|

PoZadovand zmena: Zmena spdsobu prihlasovania z USB token -> eID karta.

3.2 i ara|

Potvrdenie formulara: V tejto Casti zadavatel udajov - registrovany pouZivatel potvrdzuje, Ze nim zadané ddaje si spravne a pred odoslanim formuldra na ucel registracie zmien spésobu prihlasenia, skontroloval zadané udaje.
Pred odeslanim formulara, si pozorne skontrolujte véetky vyplnené ddaje uvedené v 3. kroku — Potvrdenie v Casti PouZivatel a v bede 2.1. Sumar.
Pripadné nejasnosti so spracevanim fermulara rieste telefonicky na Cisle: 033/5992200 alebo na e-mailovej adrese: support@jishmsr.sk

Zadavatel Udajov - registrov;

any pouzivatel berie na vedomie, Ze jeho osobné idaje budd spracované v silade s platnym zakonom o ochrane oscbnych tdajov na Gely a v rozsahu zskona €. 178/2011 Z. z. pre potreby
wykonania zmien spésobu prihls u é Zivatel:

Zaddvatel ddajou - registrovany pouZivate! zodpoveds za spravnost a aktudinost ddajov, ktoré zadéva (poskytuje) vo formuldri, ako aj za ich kempletnost a pravdivost.

¥ Zaddvatef ddajov - registrovany pouZivatef potvrdzuje spravnost dajov zadanych vo formuldri.

Doplfiujtica informdcia pre SI:

Odhlasenie eID

Pouzivatel len v bloku 3.2. Potvrdenie formulara musi suhlasit s vySSie uvedenymi

podmienkami cez zaSkrtnutie moznosti L1 zadavatel udajov - registrovany pouzivatel
potvrdzuje spravnost’ udajov zadanych vo formulari. Ak to pouzivatel nespravi, systém ho
na to upozorni ¢ervenym hlasenim, ako vidite a nasledujucom obrazku

Zadavatel idajov - registrovany pouZivatel potvrdzuje spravnost idajov zadanych vo formuldri.

Aby ste mohli dokonéit registraciu, musite zaskrtndt politko.

a nepusti ho dalej, az kym to nebude zaskrtnuté.

Pre SI mbéze pouzivatel do okna Doplnujuca informacia pre Sl doplnit nejaku spresfiujucu
informaciu (nie je to povinné).

Vpravo dole potom pouzivatel stlaci tlacidlo .

V okne Dokoné€enie systém informuje pouzivatela, Ze jeho Ziadost o zmenu je zaregistrovana
hlasenie sa meni podla spracovaného typu poZiadavky na zmenu).

Formular na zmenu prihl; i i éh Zivatel'a 3 i é likaéného prog Jednotného i &ného systé h darskej ilizécie s och

EPSIS@ JISHM

Znak & slozi ako pemacnik - ndpoveda &o méte a v akom formate v danom poli wyplnit. Pre jeho zobrazenie kliknite na znak (7] favym tlaidlom my$i a pre jeho skrytie zase na znak @ lavym tlaéidlom mysi.

TPouzh T

Lol st

0sobné gislo pouZivatela: e
PouZivatel: Staratkova Jana Ing.
Sutasny spbsob prihlasenia: USB token

E-mail (profilovy):

Mobil (profilovy):

Subjekt HM (SHM - organizdcia): ini: Vo
ICO SHM: 00686832
OZL:

stva

_Dokonzenia|

|ttt |

Vaga Ziadost (2017/3) - na Zmena spdsobu prihlasovania, bola uspesne zaevidovand a je v stave: Zmena autentizdcie I
S ————————

Navrat na Info stranku

I —
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (zmena spésobu prihlasenia) — bod N

Pouzivatelovi nepride v tomto pripade registracie na zmenu na e-mailovl adresu, ktoru
uviedol pri registracii, ziaden oznam o uspesnej registracii zmeny, len ak by chcel realizovat
novu poziadavku na zmenu a eSte nedobehol proces zmeny predchadzajucej poziadavky na
zmenu, tak sa mu zobrazi informacéné hlasenie v ramci 1. kroku - Moznosti, ze prebieha uz iny
proces zmeny.

Ak by chcel pouzivatel zmenit registraciu alebo vykonat novu registraciu na zmenu, tak to nie
je mozné, az kym sa nedokonci proces aktualnej pozadovanej registracie na zmenu. Systém
po vybrati jednej z ponukanych mozZnosti na zmenu zahlasi, Ze pre konkrétneho pouzivatela uz
bezi ina poziadavka na zmenu. Hlasenie o nemoznosti novej registracie na zmenu
spésobu prihlasenia je viazané aj na poziadavku na zmenu profilovych udajov
realizovanych podla bodu L tohto pokynu. Ak ju chce pouzivatel stornovat, musi oslovit, staci
e-mailom (support@jishmsr.sk) S| a poziadat ho o stornovanie vytvorenej poziadavky na
zmenu, prip. oslovi nadriadeny UOSS, ktory schvaluje poziadavku.

V e-maily je vhodné uviest €islo poziadavky, ktoré je uvedené po opatovnej novej poziadavke

na zmenu cez tladidlo v ramci 1. kroku - Moznosti

PoZiadavka na zmenu profilowvych l]daju(ZOl?B jaui vytvorena v stave: Zmena autentizdcie

T
Navrat na Info stranku

alebo pri module Profil a parametre pouzivatela pri poZiadavke na novl zmenu, pricom
proces predchadzajucej poziadavky este nebol ukoneny.

&+ Evidendia a prehlad poufivatelskyich nastaveni DOXUZINAS]

» Evidencia a prehl'ad pouZivatel'skjch nastaveni [XXUZINAS]
Profil pouzivatela Parametre pouzivatela
o St
| el
Osobné &islo:
Titul pred: Ing.
Meno: Jana
Priezvisko: Starackova
Titul za:
Rod.&islo:
Spésob prihldsenia: USB token

oraanizacial
rganizaciay

Organizacia:
Ico: 00686832
ozL:

y 2
y 4
Motk
£-mail (profilovy): @
Mebil (profilovy): &
y 4

-

Poziadavka na zmenu profilovych tdajov 2017/3 je uZ vytvorend a je v stave: Schvélenie ZPP UO - zmena spésobu prihldsenia. Prave prebieha
spracovanie poziadavky na zmenu a nie je mozné ziadat o dalSiu zmenu kym nie je ukongeny proces odoslanej poziadavky. Ak cheete zrusit
prebiehajci proces, kontaktujte SI alebo nadradeny U0SS.

Saosiat

Tak ako pri KPU aj pri ZPP bezi €asovy rezim. Ak pouzivatel v ramci registracie nevykonava
20 min. ziadnu cinnost, tak pride po 20 min. k preruseniu registracie a systém vrati pouzivatela
na uvodnu Info stranku.

V ramci spracovania ZPP pre Zmena sposobu prihlasovania sa rozliSuje v su€asnosti niekolko stavov:

Kéd stavu | Popis stavu pre ZPP - Zmena spdsobu prihlasovania
Vytvorenie ZPP

1 | PoZiadavka na ZPP

Schviélenie ZPP - UO

21 | Schvalenie ZPP UO - zmena spdsobu prihlasenia
Overenie ZPP - Sl

31 | Overenie schvalenej ZPP z UO

Kompletizovanie ZPP - Sl

41 | Cakanie na token z dévodu zmeny spdsobu prihlasenia
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (zmena spésobu prihlasenia) — bod N

Kéd stavu | Popis stavu pre ZPP - Zmena spdsobu prihlasovania

Ukoncenie ZPP

80 | Cakanie na prihlasenie pouzivatela

Archivacia ZPP

90 Archiv zrealizovanych ZPP

93 Archiv nezrealizovanych ZPP

Stornovanie ZPP

95 Storno ZPP UO (zo schvalenia)

97 Storno ZPP (spravca)

Pouzivatelovi pride, ak je zaznam v skupine stavov 90 (archiv), informacia e-mailom, na aktualny
overeny profilovy kontakt typu E-mail, Ze jeho poziadavka na zmenu bola zrealizovana.

N.1 B: Strata USB tokenu:

Pri vybere Strata USB tokenu je postup registracie poziadavky na zmenu rovnaky ako pri vybere
Zmena spdsobu prihlasovania.

« Zmena spésobu prihlasovania
Tato moZnost vyberte v pripade, ak chcete zmenit spdsob prinlasovania, napr. z USB tokenu na elD

= Odblokovanie pristupu
Tato mozZnost vyberte v pripade, Ze mate zablokovany pristup do programu

+ Strata USB tokenu
Tato moZnost vyberte v pripade straty USB tokenu

« Nefunkény USB token

Tito moZnost vyberte v pripade nefunkéného USB tokenu

Na nasledujucom obrazku mozete vidiet jednu z dvoch moznosti zobrazenia kroku 2 - Registracia
zmien (prechod zo strateného USB tokenu na novy USB token).

I 1-krak - Monosti " 3. krok - Potvrdenie
—|SDBsub prihlasenia
PoZadovany spdsob prihldsenia: | USB token -

Zmena/
Pozadovana zmena: Strata USB tokenu. Zmena spésobu prihldsenia z USB token -> USB token.

Sposob dorugenia|

Forma derucenia prihlasovacich udajov: E

—|DoruEnvacia d I

Doruovacia adresa: adresa subjektu hospodarskej mobilizacie, ktora sliZi pre potreby systémového integritora na spravne doruéenie potrebnych dokumentov alebo USB tokenu. Preto je potrebné uviest taki doruéovaciu
adresu, na ktorej je zarutené prevzatie zasielky.

Najskor cez ikonu vyberte potrebné mesto/obec (po otworeni vyberového okna v rdmci eranzového filtracného riadku zadajte pozadovany ndzov obce/mesta a ulicu a stlacte ikonu filtra E - vyberte odfiltrovany zdznam a
stlatte tlaidlo J a aZ nasledne vypliite daliie ddaje ako &islo a PSC.

Mestsfobee 3
Ulica

Cislo domu I:I

N —

<|Knntakt‘

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouZivatela, ktory je urteny na komunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdielany e-mailovy kontakt, napr. pbec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integratorom v JIS HM — EPSIS nastaveny pouzivatelovi ake globalny profilovy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail aj kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a aZ po jeho overeni potom ndsledne overte kentakt typu Mobil. VZdy pockajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom
overte d'al5i kontakt.

Pripadne si precitajte ndpovedu kliknutim na znak (7]

E-mail (profilovy): & [janastarackova@mhsr.sk | VI:“ Zadaj iny |
E-mailovy kontakt bol overeny.
Mobil (profilovy): & [ =421 908 746 548 | & [0vo|[ zadajiny |

Mobilny kontakt bol overeny.

Mavrat na Info stranku Naspat’ Balej
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (zmena spésobu prihlasenia) — bod N

Vypifianie je obdobné ako pri poZiadavke na zmenu spdsobu prihlasovania, len v bloku s ndzvom
Spésob prihlasenia ma pouzivatel na vyber 2 moznosti prechodu prihlasovania zo
strateného USB tokenu v zavislosti od nastaveného pristupu:

- na novy USB token,

- elD (je potrebné vykonat overenie).

| USB tokeny ™
USE token
elD karta

Ak si pouzivatel vyberie v ramci bloku Spésob prihlasenia USB tokenD, tak v ramci bloku Spésob
doruéenia ma pouzivatel na vyber len 1 moznost doru€enia novych prihlasovacich udajov.
Preferovany je elektronicky spdsob. Pri elD sa nezobrazuje blok Spésob doruéenia (automaticky

je preddefinovany spbésob dorucéenia ,elektronicky”) a Doru¢ovacia adresa (vysvetlenie v ramci
bodu N.1 A tohto postupu).

—|Spﬁsob prihla'|seniiiI
Pozadovany spisob prihlasenia: I USB token - I

—|Zm£:niiI

PoZadovana zmena: Strata USB tokenu. Zmena spdsobu prihldsenia z USB token -= USB token.
—ISpﬁsob doruéenial

Forma dorucenia prihlasovacich ddajov: Ielektronicky 'I

Pri Sposobe prihlasenia USB token v ramci bloku Doruc¢ovacia adresa pouzivatel vypIni spravne
adresu dorucenia. Spdsob vyplhania v registraénom formulari na zmenu je taky isty ako pri

spracovani registraéného formulara na KPU, ktory je popisany v bode A.2 kroku 5 tohto postupu.
| Dorucovacia adresa/

Dorudovacia adresa: adresa subjektu hospodarskej mobilizécie, ktora sliZi pre potreby systémového integratera na spravne deruenie potrebnych dokumentov alebo USE tokenu. Preto je potrebné uviest taki derugovaciu
adresu, na ktorej je zarufené prevzatie zasielky.

Majskor cez ikonu vyberte potrebné mesto/obec (po ctvoreni vyberevého okna v ramci oranzového filtraéného riadku zadajte poZadovany nazev obce/mesta a ulicu a stlacte ikonu filtra E - vyberte odfiltrovany zéznam a
stlatte tlacidlo J a aZ nasledne vypliite daliie Gdaje ako &islo a PSC.

vesto/opec [ 1

Ulica
CI —

Ak si pouzivatel vyberiete v ramci bloku Spésob prihlasenia - USB token, tak potom sa mu v ramci
bloku Kontakt neponuka vyplnenie autentifikatného kontaktu typu Mobil.

V ramci bloku Kontakt je potrebné spravne zadat’ profilovy kontakt typu E-mail aj Mobil, ak si ich uz
pred tym pouzivatel nezadal cez svoj profil, ako je popisané v bode L tohto postupu. Profilovy
kontakt typu E-mail a Mobil je povinny udaj.

Registrovany pouzivatel méze mat uz vyplneny profilovy kontakt typu E-mail a Mobil, ak si uz
zmenil profilové kontakty cez tlacidlo | profil |

R

Kontakt: e-mailovy alebo mobilny kontakt na pouZivatefa, ktory je urfeny na komunikaciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzaf zdielany e-mailovy kontakt, napr. obec@obec.sk. Podobne to plati aj o mobilnom
kontakte. Profilovy kontakt bude systémovym integritorom v ]IS HM - EPSIS nastaveny pouZivatelovi ako globdlny profilovy kontakt.

Musi byt vyplneny kontakt typu E-mail aj kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a aZ po jeho overeni potom nasledne overte kontakt typu Mobil. VZdy poékajte na zaslany overovaci kéd a aZ potom
overte d'al3i kontakt.

Pripadne si precitajte ndpovedu kliknutim na znak &

£-mail (profilovy): @ [Jana sterackova@rhsr sk | & [55= [ zadaj iny |
E-mailovy kontakt bol overeny.

Mobil (profilovy): €@ [ 421 508 726 528 | /' [57=][zadajiny |
Mobilny kontakt bol overeny.

Ak ma pouzivatel prejst na iny USB token, musi ho mat prislusny UOSS k dispozicii.

Pre elD plati vramci kontaktov to, ¢o pre poziadavku na zmenu sposobu prihlasovania.
Autentifikaény kontakt typu Mobil je taktiez povinny Udaj a sluzi pri vypadku prihlasovania sa cez elD

na vstup do programu EPSIS. Podrobnosti k autentifikatnému kontaktu typu Mobil su taktiez popisané
v bode L tohto postupu.
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (zmena spdsobu prihlasenia) — bod N

V ramci spracovania ZPP pre Strata USB tokenu sa rozliSuje v si¢asnosti niekolko stavov:

Kéd stavu | Popis stavu pre ZPP - Strata USB tokenu

Vytvorenie ZPP

1 | Poziadavka na ZPP

Schvdlenie ZPP - UO

23 | Schvalenie ZPP UO - strata tokenu

Overenie ZPP - SI

33 | Overenie schvalenej straty tokenu

Kompletizovanie ZPP - Sl

43 | Cakanie na Ghradu faktiry za token

Realizacia ZPP - S|

50 Realizacia (zadanie PIN, Heslo)

56 ZavereCné overenie tokenu

Odoslanie SI

60 Cakanie na odoslanie, odovzdanie

62 Prihlasovacie Udaje boli odoslané pouzivatelovi

64 Token bol odoslany, resp. odovzdany pouzivatelovi (¢aka sa na potvrdenie
prevzatia tokenu OP)

67 Scan odovzdavajuceho protokolu

Ukoncenie ZPP

80 Cakanie na prihlasenie pouzivatela

87 Posun bez kontroly prihlasenia

Archivacia ZPP

90 Archiv zrealizovanych ZPP

93 Archiv nezrealizovanych ZPP

Stornovanie ZPP

95 Storno ZPP UO (zo schvalenia)

97 Storno ZPP (spravca)

Pouzivatelovi pride, ak je zaznam v skupine stavov 90 (archiv), informacia e-mailom, na aktualny
overeny profilovy kontakt typu E-mail, Ze jeho poziadavka na zmenu bola zrealizovana.

N.1 C: Nefunkény USB token:

Pri vybere Nefunkény USB token je postup registracie pozZiadavky na zmenu podobny ako pri
vybere Zmena spdésobu prihlasovania.

+ Zmena spdsobu prihlasovania
Tito moznost vyberte v pripade, ak chcete zmenif spésob prihlasovania, napr. z USB tokenu na elD

= Odblokovanie pristupu

Tito moZnost vyberte v pripade, Ze mate zablokovany pristup do programu

+ Strata USB tokenu
Tito moznost vyberte v pripade straty USB tokenu

» Nefunkény USB token /
Tito mozZnost vyberte v pripade nefunkéného USB tokenu

Na nasledujucom obrazku mézete vidiet jednu z dvoch mozZnosti zobrazenia kroku 2 - Registracia
zmien (prechod z nefunkéného USB tokenu na elD).
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (zmena spdsobu prihlasenia) — bod N

l 1 krok - Moznosti T i i 3. krok -
—{ Sposob prihlaseni
PoZadovany spdsob prihlasenia: .. Neovereny elD

Zmen; a ‘

PoZadovand zmena: NefunkZny USB token. Zmena spgsebu prihldsenia z USE token -> eID karta.

Kontakt: e-mailovy alebo mabilny kentakt na pouzivatefa, ktory je urteny na kemunikdciu pre potreby JIS HM - EPSIS. Nie je vhodné uvadzat zdielany e-mailovy kentakt, napr. obec@obec.sk. Podabne to plati aj o mobilnom
kentakte. Profilovy kontakt bude systémowym integratorom v JIS HM — EPSIS nastaveny pouzivatefovi ako globalny profilovy kontakt.

Musi byt vypineny kontakt typu E-mail aj kontakt typu Mobil. Najskér overte kontakt typu E-mail a aZ po jeho overeni potom nasledne overte kontakt typu Mobil. VZdy pockaijte na zaslany overovaci kod a aZ potom
overte d'al3i kontakt.

Pri registracii pre eID alebo SMS overovaci kéd sa vyZaduje aj vyplnenie autentifikacného kontaktu typu Mobil, ktery nemusi byt totozny s profilovym kentaktom typu Mebil.

Pripadne si pretitajte ndpovedu kliknutim na znak &

£-mail (profilovy): & [ jana.starackova@mhsr.sk | ' [57=][zadajiny |

E-mailovy kontakt bol overeny.

Mobil (profilovy): & [ +421 008 746 548

| <[5 ][ zadajiny |

Mobilny kontakt bol overeny.
Oznatte v pripade, ak autentifikatny kontakt typu Mobil je rovnaky ako profilovy kontakt typu Maobil.
Mobil (autentifikazny): €@ [s2200___ ] (o]

Zadajte Mobil

rr—

Vypifianie je obdobné ako pri poziadavke na zmenu spdsobu prihlasovania, len v bloku s ndzvom
Spoésob prihlasenia ma pouzivatel na vyber 2 moznosti prechodu prihlasovania z nefunkéného
USB tokenu v zavislosti od nastaveného pristupu:

- nanovy USB token

- elD (je potrebné vykonat overenie).

USBtoken—
USE token

elD karta

Pri vypifhani registraéného formulara na zmenu pri nefunkénom USB tokene plati to isté ako pri
strate USB tokenu.

V ramci spracovania ZPP pre Nefunkény USB token sa rozliSuje v su€asnosti niekolko stavov:

Kéd stavu | Popis stavu pre ZPP - Nefunkény USB token

Vytvorenie ZPP

1 | PoZiadavka na ZPP

Schvdlenie ZPP - UO

26 | Schvalenie ZPP UO - nefunkény token

Overenie ZPP - SI

35 Overenie zmeny prihlasenia cez Token/elD

36 Overenie funk&nosti tokenu S

Kompletizovanie ZPP - Si

44 | Cakanie na novy token

Realizacia ZPP - SI

50 Realizacia (zadanie PIN, Heslo)

56 Zavere€né overenie tokenu

Odoslanie SI

60 Cakanie na odoslanie, odovzdanie

62 Prihlasovacie Udaje boli odoslané pouzivatelovi

64 Token bol odoslany, resp. odovzdany pouzivatelovi (Caké sa na potvrdenie
prevzatia tokenu OP)

65 Funk&ny token odoslany, odovzdany pouzivatelovi

67 Scan odovzdavajuceho protokolu

Ukoncenie ZPP

80 Cakanie na prihlasenie pouzivatela

87 Posun bez kontroly prihlasenia
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Postup na zmenu profilovych udajov pouzivatela (zmena spésobu prihlasenia) — bod N

Kéd stavu | Popis stavu pre ZPP - Nefunkény USB token
Archivacia ZPP

90 Archiv zrealizovanych ZPP

93 Archiv nezrealizovanych ZPP

Stornovanie ZPP

97 | Storno ZPP (spravca)

Pouzivatelovi pride, ak je zaznam v skupine stavov 90 (archiv), informacia e-mailom, na aktualny
overeny profilovy kontakt typu E-mail, Ze jeho poziadavka na zmenu bola zrealizovana.

N.1 D: Odblokovanie pristupu:

Pri vybere Odblokovanie pristupu (tato moznost je dostupna, t.j. nie je Sedo podfarbena ako je
zobrazené na obrazku, len pri pouzivatelovi, ktory ma zablokovany pristup pri ¥z reZimu necinnosti)
je postup registracie poziadavky na zmenu odliSny ako pri vybere Zmena spdsobu prihlasovania.

+ Zmena spdsobu prihlasovania
Tito moZnost vyberte v pripade, ak chcete zmenit spdsob prinlasovania, napr. z USB tokenu na elD

= Odblokovanie pristupu /

Tato mozZnost vyberte v pripade, Ze mate zablokovany pristup do programu

- Strata USB tokenu
Tuato moZnost vyberte v pripade straty USB tokenu

» Nefunkény USB token
Tato moZnost vyberte v pripade nefunkéného USB tokenu

Po kliknuti na aktivnu moznost Odblokovanie pristupu sa zobrazi hlasenie, Ze poziadavka na
odblokovanie bola akceptovana.

Pristup je odblokovany len 7 dni a v ramci tohto ¢asu od oznamenia odblokovania sa pouZivatel
musi prihlasit do programu EPSIS, lebo inak sa zablokovanie znova obnovi a je potrebné opatovne
poziadat’ o odblokovanie.

O hrozbe zablokovania pristupu pouzivatela do programu EPSIS v rdmci "2 roéného rezimu
neprihlasenia sa do programu EPSIS oboznami systém pouzivatela prostrednictvom
elektronickej posty (na aktudlny overeny profilovy kontakt typu E-mail pouzivatela
zapracovany pouzivatelom v programe EPSIS alebo na iny globalny kontakt typu E-mail)
v dostatoénom €asovom predstihu, avSak minimalne 14 dni pred terminom zablokovania
pristupu pouzivatela do programu EPSIS. Toto opatrenie vyplyva z vykonaného bezpecnostného
auditu k programu EPSIS.

V ramci spracovania ZPP pre Odblokovanie pristupu sa rozliSuje v su¢asnosti niekolko stavov:

Kéd stavu | Popis stavu pre ZPP - Odblokovanie pristupu
Vytvorenie ZPP

1 | PoZiadavka na ZPP
Archivacia ZPP
91 | Archiv ZPP - odblokovanie pouzivatela

Pouzivatelovi pride, ak je zaznam v skupine stavov 90 (archiv), informacia e-mailom, na aktualny
overeny profilovy kontakt typu E-mail, Ze jeho poziadavka na zmenu bola zrealizovana.
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N.2 KROKY CINNOSTI UOSS NA SCHVALENIE POZIADAVKY POUZIVATELA NA ZMENU
SPOSOBU PRIHLASENIA:

Po uspeSnom zaregistrovani poziadavky na zmenu spdsobu prihlasenia sa poziadavka dostava na
spracovanie Sl a prislusnému UOSS.

UOSS cez menu VSEOBECNE v aplika¢nej éasti KARTY, OPRAVNENIA, TOKENY — adresar ZPP —
Zmena profilu pouzivatela — podadresar Evidencia ZPP — modul Schvalenie poZiadavky na ZPP -
UO schvaluje poziadavku na zmenu spdsobu prihlasenia.

Spdsob schvalovania je taky isty ako je popisany v bode M v kroku 3 az 10 tohto pokynu.

N.3 KROKY CINNOSTI SI NA REALIZACIU POZIADAVKY POUZIVATELA NA ZMENU SPOSOBU
PRIHLASENIA:

Po odoslani elektronickej karty ZPP Sl dokonéi realizaciu pozadovanej zmeny podla bodu M kroku 11
a 12 tohto pokynu. Sl doru€i pouzivatefovi novy USB token, ak sa prideluje.

Prehlad zmien prihlasovacich udajov a spésobu doruéenia prihlasovacich udajov v ramci
spracovania ZPP je spracovany v zavere tohto pokynu.

Pouzivatelovi pride, ak je zaznam v skupine stavov 90 (archiv), informacia e-mailom, na overeny
aktualny profilovy kontakt typu E-mail, Ze jeho poZiadavka na zmenu bola zrealizovana.
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Migracia USB tokenu do nového MyID 10.0 — bod O

MIGRACIA USB TOKENU DO NOVEHO MyiD 10.0:

O. Migracia USB tokenu do nového MylID 10.0 a inStalacia komponentov MylD

1. Vroku 2014 sa uskutocnil prechod na novu verziu MylD 10.0, ktora zabezpeduje generovanie USB tokenov
aj pod operaénym systémom Windows 7 a vySSie. Prechod na novu verziu MylD bol nutny z dévodu
ukoncéenia podpory operacného systému Windows XP. Prechod si vyzZaduje vytvorenie konta v novom
MyID a vydanie nového certifikatu, ¢o si vyZaduje aj spolupracu pouzivatelov programu EPSIS. Platnost
certifikatu je 4 roky od jeho generovania Sl (PouZivatel si méze skontrolovat’ platnost’ certifikatu, ak ma
zasunuty USB token v USB porte pocitata, napr. v ramci internetového prehliada¢a Internej Explorer
v menu Nastroje — MozZnosti siete Internet — zalozka Obsah — tlaCidlo Certifikaty, kde sa nachadza
informacia o datume platnosti certifikatu. Certifikat si skontrolujte na zalozke Osobné a v atribute ,Vydané
pre” si tento certifikat najdete podfa Vasho prihlasovacieho mena, pricom ,Vydavatel” je ,JISHMSRCA*

alebo ,JISHMSRCAO03").

VSeobené Zabezpecenie | Ochrana osobnych udajov
Obsah Pripojenia | Programy Rozdirené
Poradca pre obsah
Q‘l Hodnotenia pomahajl regulovat’internetovy obsah, ktory sa da _ )
zobrazit' na tomto poditad. Certlﬁkét_y & ‘
I 5 Jastavenia
€)zzpndt... [EsEE Plénovany Gcel: [<V§etky> v]
Certifikaty Osobné [ Ostatni I Sprostredkovatelské certifikaéné autority [ Déveryhodné autority na vy * | *
Certifikaty sliia na Sifrované pripojegih a identifikacu.
Vydané pre Vydavatel Platnost' do Priatel'ské meno
[ vyasttstavss. || certfiity ” ][ vydavatea | S mhsr 21 10. 2112 <Fiadne>
E JISHMSRCA 29. 3. 201 <Ziadne>
Automatické dokonéovanie RS
o Funkda Automatické dokonéovanie -
;_% uklada informade zadané na
E webovych strankach a na zaklade
nich poskytuje navrhy.
Informaéné kanély a oblasti Web Slice
E Informaéné kanély a oblasti Web
£ Slice poskytuji aktualizovany <lg L} s
obsah z webowych lokalit, ktory sa
da &tat’ v programe Internet
Explorer & d'alich programoch. Exportovat’.. Odstranit
Planované Géely certifikatu
Zobrazit
[ ok ] [ Zrusit ] Pousit’ DalSie informadie o certifikdtoch

S| v8etkych dotknutych pouzivatefov postupne e-mailom vyzyva na spolupracu a kazdému dotknutému
pouzivatefovi su nasledne zaslané pokyny na vygenerovanie certifikdtu na novu verziu MylD. Je preto
vhodné mat’ v programe EPSIS u pouzivatela USB tokenu spravne vyplneny profilovy kontakt typu
E-mail.

Pozivatel je povinny mat za seba spracovany v programe EPSIS jeden profilovy kontakt typu E-mail.
Kontrolu, & mate spravne vyplneny profilovy kontakt typu E-mail si pozrite alebo upravte v menu
PLANOVANIE — aplikagna éast EVIDENCIA A PREHLADY — adresar Personalne zabezpeéenie —
podadresar Osoby — Ludské zdroje — modul Evidencia os6b ORG a OZ — zalozka Kontakty na osobu
(pre obce je to modul s nazvom Evidencia oséb obce). Je potrebné, aby mal pouzivatel programu EPSIS
vyplneny jeden profilovy kontakt typu E-mail a jeden profilovy kontakt typu Mobil.

Kontakty
()
oD P O Pro o Pno 0 d K} olava e Po d
| 7 [
LJ e-mail LJ 1 | jana.starackova@mhsr.sk Zmena na zdklade dokladud4 -
o mobil o 1| +421 908 745 548 Zmena na zaklade dokladu04
L3 pevna linka 2| +421 248 541 027 Transformacia 01-DEC-2010
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Migracia USB tokenu do nového MyID 10.0 — bod O

2. Migracia USB tokenov, ktoré boli generované do 17.07.2014 do nového MyID 10.0 sa robi postupne.
Pouzivatelia su Sl e-mailom vyzyvani na spolupracu aje im zaslany postup na realizaciu migracie
prideleného USB tokenu zo starého MylD 8.0 do nového MyID 10.0 — ,Migracia USB tokenu do nového
MyID* ako aj postup na instalaciu komponentov pre MylD — ,InStalacia komponentov pre MylD*, aby sa
mohla migracia uskuto¢nit' cez Internet na dialku.

3. Migracia USB tokenov do nového MyIlD 10.0 by mala prebehnut cez Internet bez toho, aby musel
pouzivatel USB token posielat ako poistenu zasielku alebo ho osobne dorucit Sl. Ak sa pouzivatelovi
nepodari kvoli technickym alebo inym problémom zrealizovat’ migraciu na diafku je mozné po dohode
so Sl tento proces zrealizovat za ucasti Sl. Tejto moznosti sa budeme snazit’ vyhnut’, lebo si to
vyzaduje potom aj financné prostriedky na zasielanie USB tokenu. V tomto pripade by subjekt HM
alebo jeho prislusny UOSS musel zabezpegéit doruéenie USB tokenu Sl. Nasledne by po vykonani
migracie USB tokenu do nového MyID 10.0 S| odovzdal osobne USB token UOSS, ktory by ho
opatovne dorucil subjektu HM vo svojej pésobnosti.

Ak si to situacia vyZaduje, Sl vie pouzivatelovi spravit migraciu cez program Teamviewer (nutha
dohoda so S| — supportom, nakolko pouZivatel musi mat’ prava na pouZitie Teamviewer).

4. Najskor si pouzivatel bude musiet nainstalovat komponenty pre MylD, aby mohol zrealizovat’ migraciu
prideleného USB tokenu na dialku cez Internet. Podrobny postup je pouzivatelovi zaslany e-mailom SlI.
Pri inStalacii je potrebné, aby mal pouzivatel na konkrétnom pocitaCi, na ktorom bude prebiehat
inStalacia, administratorské prava, aby sa inStalacia dala vykonat. Az po uspesSnom nainstalovani
komponentov pre MylD sa da urobit migracia USB tokenu na nové MylD 10.0. Aj pre vykonanie
migracie pride pouzivatelovi od Sl podrobny postup, pri€om tento sa nachadza aj na Info stranke
https://www.jishmsr.sk v ramci menu — Technicka podpora — Instalacné subory.

Titulna stranka Technicka podpora Kontakt O portali #) Prihlasenie - B Registracia

EPSIS®JISHM Info stranka - hlavné pracovisko

Oznamy » Instalacné subory
Videoskolenia »

o e Instalécia aplikacie SafeNet Authentication Client a USB Token iKey 4000 - 5]‘
Pouzivatelske prirucky » N .,i
InStalacné subory »

Najcastejsie otazky » SafeNet klient
Verzia Operacny systém Popis Subor

32bit  Win Vista, Win 7, Win 8, Win 10  SafeNet Authentication Client -x32 verzia sac-x32-10 ﬁ g\i
- pre 32bit systémy

64bit  Win Vista, Win 7, Win 8, Win 10  SafeNet Authentication Client -x64 sac-x64-10 . E a] a‘i
- pre 64bit systémy

Postup zistenia typu operaéného systému link
MyID komponenty /
InStalacné subory komponet nového MylD E\i

N
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ZAVER:

Tento pokyn nadobuda u€innost’ od 1. jula 2019. Karty pouzivatelov (KPU, NZPU), ktoré boli
spracované pred uc¢innost'ou tohto pokynu, zostavaju v platnosti.

Od 1. jula 2019 sa akceptuju len karty pouzivatelov (KPU, NZPU, KSO, ZPP) a nastavenia spracované
podrla tohto pokynu)!!!

Pre lahSiu orientaciu je v nasledujucej tabulke spracovany prehlad moznych finanénych nakladov zo
strany subjektu HM alebo MH SR vo vztahu &i sa meni alebo nemeni pouzivatel.

Sumarny prehlad moznych finanénych nakladov
Dévod Registracia na Zmena Typ Naklady zo strany SHM, Naklady zo
registracie konkrétny bezp. pouzivatelfa | karty ktoré sa uhradzaju strany MH SR
prvok UOSS/SI Cena aj s DPH
Cena aj s DPH [€]
[€]
USB token KPU 0/0 36
(spravca majetku HM prideli novy USB
NovV SHM token)
ovy SMS (urcené len pre KPU 0/0 36
Specialistu)
elD KPU 0/0 36
USB token Ano NZPU 0/0 36
KPU (spravca majetku HM prideli USB token
} ] po predchodcovi)
Novy SMS (urcené len pre Ano NZPU 0/0 36
pouzivatel $pecialistu) KPU
elD Ano NzPU 0/0 36
KPU
Novy USB token Ano NZPU 0-48/0 36
KPU (spravca majetku HM prideli novy USB
token; spravca majetku HM sa
rozhodne, ¢i bude poZadovat finanénu
kompenzaciu)
Novy USB token Nie ZPP 0-48/0 36
(spravca majetku HM prideli novy USB
token; spravca majetku HM sa
Strata USB rozhodne, & bude pozadovat finanénu
tokenu _ kompenzaciu)
elD Ano NZPU 0-48/0 36
KPU (spravca majetku HM sa rozhodne, Ci
bude pozadovat finanénu
kompenzaciu)
elD Nie /PP 0-48/0 36
(spravca majetku HM sa rozhodne, Ci
bude pozadovat finanénu
kompenzaciu)
Novy USB token Ano NZPU 0/0 36
KPU (spravca majetku HM prideli novy USB
ki
Nefunkény | Novy USB token Nie ZPP toxen) 36
USB token elD Ano NZPU 0/0 36
KPU (SHM odovzda USB token spravcovi
elD Nie Zpp majetku HM, ak nim bol prideleny) 36
Prechod elD Nie ZPP 0/0 0
7z USB (SHM odovzda USB token spravcovi
tokenu na majetku HM, ak nim bol prideleny)
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Sumarny prehlad moznych finanénych nakladov

Dévod Registracia na Zmena Typ Naklady zo strany SHM, Naklady zo
registracie konkrétny bezp. pouzivatelfa | karty ktoré sa uhradzaju strany MH SR

prvok UOSS/SI Cena aj s DPH

Cena aj s DPH [€]
[€]

Prechod elD NZPU 0 0
z SMS na KPU
(Specialny pripad,
ked’ sa doc¢asne
beznému
pouzivatelovi
nastavilo SMS
prihlasenie)
Strata elD Nova elD 0 0
Strata mobilu | SMS (predpoklada sa, 0 0

Ze si pouzivatel nezmeni

overeny autentifikacny

kontakt typu Mobil)

Prehlad zmien prihlasovacich udajov a spésobu doruéenia prihlasovacich udajov:

Typ | Prideleny Novy Doruc¢ovanie Dorucovanie | Iny Spodsob doruéenia

karty | bezpec. bezpec. prihlasovacich | bezpec. bezpec. prihlasovacich
prvok prvok udajov SI koédu SI kod udajov Sl

KPU | USB token Ano PIN kod elektronicky

osobne

KPU | elD Ano BOK elektronicky

KPU | Uréené Ano SMS postou
mobilné overovaci
Cislo kod osobne

ZPP | USBtoken |elD BOK

ZPP | Strateny Novy USB | Ano PIN kod elektronicky
USB token token
Strateny elD Ano BOK elektronicky
USB token

ZPP | Nefunkény Novy USB | Ano PIN kod elektronicky
USB token token
Nefunkcny elD Ano BOK elektronicky
USB token
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Pre lahSiu orientaciu je v nasledujucej tabulke spracovany prehlad spracovania konkrétneho typu karty, vydavania prihlasovacich udajov Sl
a bezpec€nostného kédu pri USB tokene, elD alebo SMS overovacom kéde, vo vztahu ¢i sa meni alebo nemeni pouzivatel a dévodu registracie, vo
vztahu k prideleniu bezpe&nostného (autentifikaéného) predmetu.

Prehlad spracovania typov kariet, vydavania prihlasovacich udajov a dalSieho bezpeénostného kédu

Dévod registracia na konkrétny Zmena Sprac. Bezpecnostny predmet + potrebna instalacia
registracie bezpeénostny predmet pouzivatela | typu USB token elD Vlastny mobil
karty ) 't;r ) ) 'ta+l' ; S overenym
Instalacia Instalacia £ S
oviadacak USB | aplikacie pre il(;il:”letg_tk“t:lcl)(;c? yT
Nové prihlasovacie tudaje od SI tokenu elD, prip. om typ
ovladaga Mobil pre
k Citacke zasielanie SMS
e overovacieho
kodu
Bezpecnostny kod
Pouzivatel'ské | Pouzivatelské Novy PIN BOK od SMS overovaci
prinlasovacie | prihlasovacie kod od SI OR PZ kod generovany
meno heslo systémom - pri
prihlaseni v danom dni
vzdy novy SMS
overovaci kod
USB token KPU ano ano ano
Novy SHM | SMS (na over. autentifikagny kontakt typu Mobil) ano
elD ano
. | USB token Ano NZPU ano ano ano
Novy . . 5
- » | SMS (na over. autentifikaény kontakt typu Mobil) KPU ano
pouzivatel i
elD ano
Novy USB token Ano NZPU ano ano ano
Strata USB KPU
tokenu | Novy USB token ano ano
aprechod | elD Ano NZPU ano ano ano
na KPU
elD ano ano
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Prehl'ad spracovania typov kariet, vydavania prihlasovacich udajov a d'alSieho bezpeénostného kédu

Dévod registracia na konkrétny Zmena Sprac. Bezpecnostny predmet + potrebna instalacia
registracie bezpeénostny predmet pouzivatela | typu USB token elD Vlastny mobil
karty ) 't;I' ) ) 't;r ) S overenym
Instalacia Instalacia £ S
oviadacak USB | aplikacie pre il(j)t]etg_tk“t:g(;c{l yT
Nové prihlasovacie udaje od SI tokenu elD, prip. om typ
ovladaéa Mobil pre
k ¢itacke zasielanie SMS
! overovacieho
koédu
Bezpecnostny kod
Pouzivatel'ské | Pouzivatelské Novy PIN BOK od SMS overovaci
prinlasovacie | prihlasovacie kod od SI OR PZ kod generovany
meno heslo systémom - pri
prihlaseni v danom dni
vzdy novy SMS
overovaci kod
Novy USB token Ano NZPU ano ano ano
Nefunkény KPU
USB token | Novy USB token ano ano
aprechod | elD Ano NZPU ano ano ano
na KPU
elD ano ano
Prechod | elD ano
z USB
tokenu na
Prechod | elD NZPU ano ano ano
Z SMS na KPU
(Specialny
pripad, ked’ sa
docasne
beznému
pouzivatel'ovi
nastavilo SMS
prihlasenie)
Strata elD | Nova elD Odporuca sa
nove
Strata | SMS (predpoklada sa, Ze si pouzivatel nezmeni ano
mobilu | over. autentifikaCny kontakt typu Mobil)
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Sumarny prehlad o spésoboch nastavenia spracuvania dat za iny SHM:

Iny SHM — poskytovatel' (oznacéenie v KSO): Ten za koho sa spractivaju tdaje v programe EPSIS — vramci ochrany osobnych tGdajov (OOU) je

oznacovany ako prevadzkovatel.

SHM - Ziadatel méZe mat nastavené zdielanie alebo spracuvat' data aj za viac SHM — poskytovatefov ako len jedného: Ten kto spracuva udaje
v programe EPSIS za iny SHM - vramci ochrany osobnych udajov (OOU) je oznaCovany ako sprostredkovatel. \/Zdy sa treba riadit’ podmienkami

uvedenymi v nasledujucej tabulke

L Mo6ze byt’ uzatvorena len Bezpecnostny
8 sPracqu:gfsje inv SHM jedna zmluva, v ktorej je prvok (USB
Z:::-:;Li’(l;:lt::lveateI’a (K&‘zfz‘)l)“y gel] I’a_tdnené problt_amatik_a Sprac token, elD, SMS | Pristup do programu EPSIS
00U aj poskytoyama sluzieb | Sprac. inv t - Informacia Poznamka - mobil pre osobu Ziadatel'a
SHM — ziadateF KSO) v ramoi v oblasti HM KSO k)a,lr t{/p 0 pouzivatel'ovi S ovgren)’/m Bezpecnostny prvok (USB
A " A zmluva autentifikacnym token, elD alebo SMS)
OOU oznacovany ako zmluva 0 poskyt kontaktom typu
sprostredkovatel k OOU slui?eb v l—iM Mobil)
Uz uréeny SHM - ziadatel ano ano ano nie Uz spracovana Priame zdielanie USB token 1 bezpec€nostny prvok
(oznacenie v KSO) 1 KPU na Za 1-n SHM - elD a 1 prihlasovacie meno a heslo
Stanovené v rozhodnuti pouZivatela, ktory poskytovatelov SMS pre 1 pouzivatela zo SHM —
je zamestnancom Ziadatela a spracovanie KSO
len SHM - na n SHM — poskytovatela/ov
Ziadatela
Novy SHM - ziadatel ano ano ano KPU Novy pouzivatel, Priame zdielanie USB token 1 bezpec€nostny prvok
(oznacenie v KSO) ktory je Za 1-n SHM - elD a 1 prihlasovacie meno a heslo
Stanovené v rozhodnuti zamestnancom poskytovatelov SMS pre 1 pouzivatela zo SHM —
len SHM — Ziadatela a spracovanie KSO
Ziadatela na n SHM — poskytovatela/ov
Uz registrovany pouzivatel’ — nie nie ano nie Uz spracovana Nejde o priame USB token 1 bezpec€nostny prvok
zamestnanec v 1-n SHM 1 KPU na zdielanie (rieSené a 1 prihlasovacie meno a heslo
(pracuje na dohodu u viac pouzivatefa, ktory tymto sposobom alebo pre 1 pouzivatela za 1. SHM —
SHM) je zamestnancom | z dévodu nedostatku Ziadatela a spracovanie KSO
ZPP pre | 1. SHM —zZiadatela | USB tokenov) Prechod na dalSich n SHM — ako keby
1. SHM | anasledne aj Za 1-n SHM - Z jedného USB poskytovatela/ov
u dalSichn SHM — | poskytovatelov tokenu na novy
ako keby USB token
poskytovatel'ov
Uz registrovany pouzivatel’ — nie nie nie ZPP pre | Uz spracovana Nejde o priame Prechod 1 bezpec€nostny prvok
zamestnanec v 1-n SHM 1.SHM | 1 KPU na zdielanie 7z USB tokenu na | an prihlasovacich mien
(pracuje na dohodu u viac pouzivatela, ktory Za 1-n SHM elD a hesiel pre 1 pouzivatela
SHM) KPU je zamestnancom z 1. SHM, na ktory bol
pre 1. SHM generovany USB token —
dalSich | Potreba spracovat nasledne spracovanie
n SHM nové KPU na novych KPU na dalSich
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L Mo6ze byt’ uzatvorena len Bezpecnostny
Kto spracuvggglasje inv SHM jedna zmluva, v ktorej je prvok (USB
Z g::z%r;t?veatel’a (K;ab l)ny zohfadnena problematika S5 token, elD, SMS | Pristup do programu EPSIS
OO0U aj poskytovania sluzieb | Sprac. inv t : Informacia Poznamka - mobil pre osobu Ziadatela
SHM — ziadateF KSO) v ramoi v oblasti HM KSO Ik!lr t‘;/p 0 pouzivatelovi S overenym Bezpecnostny prvok (USB
4 - : zmluva autentifikacnym token, elD alebo SMS)
OOU oznacovany ako zmluva 0 poskyt kontaktom typu
sprostredkovatel k OOU slui?eb v I—iM Mobil)
dalSich n SHM n SHM
Novy registrovany pouzivatel nie nie ano KPU Novy pouzivatel, Nejde o priame USB token 1 bezpec€nostny prvok
— zamestnanec v 1-n SHM ktory je zdielanie (rieSené a 1 prihlasovacie meno a heslo
(pracuje na dohodu u viac zamestnancom tymto sposobom pre 1 pouzivatela za 1. SHM —
SHM) u 1-n SHM z dévodu nedostatku Ziadatela a spracovanie KSO
USB tokenov) na dalSich n SHM — ako keby
Za 1-n SHM poskytovatela/ov
Novy registrovany pouzivatel nie nie nie KPU Novy pouzivatel, Nejde o priame elD 1 bezpec€nostny prvok
— zamestnanec v 1-n SHM ktory je zdielanie a n prihlasovacich mien
(pracuje nadohodu u viac zamestnancom Za 1-n SHM a hesiel pre 1 pouzivatela
SHM) u1l-n SHM z 1. SHM, na ktory bol
generovany USB token —
nasledne spracovanie novej
KPU na dalSich n SHM

Vyklad pojmov:

Prevadzkovatel z pohfadu OOU je Poskytovatelom z pohlPadu spracovania KSO v programe EPSIS.

Sprostredkovatel’ z pohladu 00U je Ziadatelom z pohladu spracovania KSO v programe EPSIS.
Z pohladu OOU musi mat’ Prevadzkovatel a Sprostredkovatel uzatvorenu ,,sprostredkovatelski zmluvu®.
Sprostredkovatelom / Ziadatelom z pohladu HM moéze byt’ len podnikatel, ktory je SHM!!!

Pripadné nejasnosti, v ramci spracovania zaradenia nového pouzivatela, zruSenia pouzivatela, zmeny pouzivatela, nastavenia pristupovych
opravneni pouzivatela, prevesenia pouzivatela v ramci materskej organizacie a podriadenych organizacnych zloZiek (aj medzi jednotlivymi zloZzkami)
aich prehladu, nastavenia zdiefania dat na iny subjekt HM alebo zmien v profile pouZivatela v ramci programu EPSIS, konzultujte na tel. linke:
033/599 22 00 alebo na e-mailovej adrese support@jishmsr.sk v pracovnych drioch od 7:00 do 15:00 hod v stave bezpecnosti.

Ak si neviete poradit s nejakym problémom ani po precitani tohto pokynu, tak pripadne nasnimajte obrazovku pocitaa cez tlacidlo na klavesnici
PrintScreen alebo cez lavé tladidlo Alt + tlagidlo Prt Sc na klavesnici — pripadne pozrite bliZzSie vysvetlenie v ramci Info stranky https://www.jishmsr.sk
v ramci menu — Technicka podpora — NajcastejSie otazky — pozri odpoved na otazku €. 1 a 5 a poslite svoj problém alebo otazku na e-mailovu adresu
support@jishmsr.sk aj s obrazkom, aby Sl vedel lepSie identifikovat problém.
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Tituina stranka Technicka podpora Kontakt O portali <) Prihtasenie  [E Registricia

N ———

EPS|S®JISHM Info stranka - hlavné pracovisko

Videoskolenia »
OBSAH
PouZivatefské prirucky » [ 4 Axo zosnimat obrazovku poéitaa (monitora)? |
InStalaéné subory » 2. Aky je rozdiel v pojmoch objekt, organizatna zloZka a organizacne Clenenie v ramci prace v Specifickom aplikatnom programe EPSIS®JISHM?

3. Preto ma subjekt HM spracivat ddajové dokumenty, informacie a osobné (daje v Specifickom aplikatnom programe EPSIS®JISHM?

4. Ako spravne nainstalovat certifikat a oviadaé k USB tokenu, aby pouzivatel mohol pracovar v Specifickom aplikaénom programe EPSISZJISHM?

pre—
o

5. Co su to kidvesové skratky, a ktoré z nich je moZné vyuZit v $pecifickom aplikaénom programe EPSIS®JISHM? ]

6. Preto nembZem vymazat niektoré osoby vypinené v ramci modulu Evidencia oséb ORG a OZ/Evidencia 0sob obce v Specifickom aplikaénom
programe EPSIS®JISHM?

7. Na aky el subjekt HM vypifia Udaje o fyzickych osobach v ramci modulu Evidencia osob ORG a OZ, resp. Evidencia osdb obce v Specifickom
aplikatnom programe EPSIS®JISHM?

8. Co robit, ak po upgrade interetového prehliadata Google Chrome 3pecificky aplikatny program EPSISEJISHM nepracuje sprévne?‘

9. Co je potrebné urobit, aby som sa dostala na siradnku www jishmsr.sk, alebo ini zabezpelent stranku, 2k sa mi v rén\c;"'hternelovéno
prehliadada objavi hiasenie, Ze centifikat nie je ddveryhodny?

10. Co je potrebné urobit, ak ddjde k strate USB tokenu alebo jeho poskodeniu, alebo bude odcudzeny v ramcl Zasielania postove}2 isie
11. Kto je subjektom hospodarske] mobilizacie (SHM) a ako sa urtuje?
12. Ako je definovana krizova situacia, a aké si legisiativne spdsoby jej resenia, 2 kto je organom Krizoveého riadenia (OKR)?

!
13. Co robit, ak pouZivatelovi nechodia od systémovénho integratora (VUJE. as.) Specifického aplikatnéno wogmméfﬁﬁ?S?JlSﬂM alebo
koordindtora HM (MH SR) e-mailové sprévy, resp. sa mu zmenil e-mailovy kontakt (adresaischranka), kiory bol uvedeny na Kane pouzivatela —
Zaradenie pouzivatela? -"

I-I..A.,.,, = -
14. Aky zvolit postup pre spravne uréenie organizacie ako subjekiu HM, klora bola uriena rozhodnutim aj vo vzranu KSpecifickému aplikacnemu
programu EPSIS®JISHM?

15. Aky zvolit postup pre spravne zrusenie organizacie ako subjektu HM, kiord bola uréena rozhodnutim aj vo vztah k Specifickemu aplikacnému
programu EPSIS®JISHM?

16. Co musi urobit obec, resp. mesto pri zmene pouZivatela Specifického apiikaéného programu EPSIS®JISHM, resp. prl registracil novéno
pouZivatefa? ’
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